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RECOMENDACIONES PARA EL INGRESO DE DOCUMENTOS  
POR MESA DE PARTES 

 
 Escribir correctamente: apellidos y nombres completos y datos solicitados. 
 Los documentos deberán estar foliados, desde la última página hasta la 

primera página (de atrás hacia delante) (números y letras). 
 Adjuntar solamente los requisitos exigidos (no adjuntar ni folear hojas en 

blanco ni caratulas). 
 Las fotocopias deberán estar fedateadas o legalizadas. 
 Al margen del expediente añadir su hoja de cargo (fotocopia de FUT o 

solicitud). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


