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GOBIERNO REGIONAL i, il s R
AREQUIPA CONGEIO REGIONAL

Ordenanza Regional
N©° 273-AREQUIPA

El Consejo Regional de Arequipa
Ha aprobado la Ordenanza Regional siguiente:

CONSIDERANDO:

NO
Que, conforme al Articulo 191° de la Constitucién Politica del Estado modificad® p;:rplj}{:ica,
27680 — Ley de Reforma Constitucional, los gobiernos regionales tienen 3Ut°’_‘°r;;0 1) de su
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia; mientras que € " torna ¥ SU
Articulo 192° dispone que éstos son competentes para aprobar su organizacion L
presupuesto,

i lizacion
Que, asimismo el Articulo 9° de la Ley N° 27783 / Ley de Bases de I wc_g;‘;g;a, que
establece como una de las dimensiones de las autonomias de gobiemo, la ad’“"“I mentar 105
supone la facultad de organizarse internamente, asi como determinar ¥ regid

servicios publicos de su responsabilidad.

" al,
Que, en esa medida, la Ley N° 27444 / Ley del Procedimiento Administr auvc;(;:ﬂcs\rms
establece que cada entidad sefiala sus procedimientos administrativos y SUYS f ictrativos
requisitos y costos administrativos en el Texto Unico de Procedimientos AdM!M mas alta
(TUPA), el que para el caso de los gobiernos regionales se aprueba por norm?2 C!‘? Iaca dos
autoridad regional, siendo ademéas que la misma ley a previsto su actualizaclon
anos.

" baron
Que, a efecto de su elaboracién, mediante Decreto Supremo N° 079-;007—PCM se adpiﬁenms
/ 1 lineamientos técnicos y normativos para la elaboracion del Texto Unico de proce
% o

5 la
“Anministrativos, mientras que mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM S€ a?:;gijos
srlleva metodologfa de determinacién de costos de los procedimientos y servicios P rueba 12
I i/n exclusividad. Asimismo mediante Decreto supremo N° 007-2011-PCM se ap m Su
37 Metodologia de Simplificacién Administrativa, y se establece disposicion®s pa estados
implementacién, para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios P"
en exclusividad.

Que, en esa misma linea, conforme al Plan Nacional de Simplificacién Administ! atf\fani?lge
2016, aprobado con Resolucion Ministerial N° 048-2013-PCM, y la Politica NacO o 4
Modernizacién de la Gestidn Plblica aprobada con Decreto Supremo N° 004-2013P over 13
09.01.2013, se establecid la necesidad de implementar la gestion de procesos y pmmultados
simpilificacion administrativa en todas las entidades pdblicas, a fin de generar "ej nos Y
positivos en la mejora de los procedimientos y servicios orientados a los ciudadd
empresas.

Que, mediante Ordenanza Regional N°® 118-AREQUIPA de fecha 30.09.2010 el C%?::’::‘,g
Regional de Arequipa aprobd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Go o. Sin
Regional de Arequipa, el mismo que ha sufrido algunas modificaciones en el giemp élizar
embargo, considerando el tiempo transcurrido desde su vigencia, la necesidad e e os Y
simplificacion administrativa en algunos de los procedimientos, creacion de MU€V!



-~

&
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3_-'.:’{ /07.04.2014, la Comisién de Planeamiento, Presupuesto y Ordenamiento Territorial solicito

anulacién de otros, asi como fa aplicacién de la metodologia ABC y reajuste de UIT que en el
presente afio asciende a S/. 3,800.00 Nuevos Soles.

Que, bajo ese contexto, mediante Informe N° 037-2014-GRA/OPDI del 05.02.2014
complementado mediante Informe N° 061-2014-GRA/OPDI del 21.03.2014 la Oficina de
Planeamiento y Desarrollo Institucional remitié el Proyecto de Texto Unico de Procedimientos
Administrativos {TUPA) del Gobierno Regional de Arequipa que contiene seiscientos treinta y
dos (632) procedimientos administrativos en cuatro tomos conforme al siguiente detalle: i)
Tomo I: Presentacion, Indice, Listado de Procedimientos del TUPA Regional 2014; Tomo II: .
Contenido de los Procedimientos Administrativos de: Procedimientos Generales en el Ambito
Regional, Oficina Regional de Control Institucional, Oficina Regional de Defensa Nacional y
Defensa Civil, Oficina de Planeamiento y Desarrollo Institucional, Oficina de Ordenamiento
Territorial, Oficina de Logistica y Patrimonio, Oficina de Recursos Humanos, Area de Gestién
Social y Cultura, Gerencia Regional de Agricuftura, Gerencia Regional de Comercio Exterior y
Turismo, Gerencia Regional de Educacion, Gerencia Regional de Energia y Minas; Tomo III:
Contenido de los Procedimientos Administrativos de: Gerencia Regional de la Produccién,
Gerencia Regional de Salud, Gerencia Regional de Trabajo y Promocién del Empleo; y, Tomo
1V: Contenido de los Procedimientos Administrativos de: Gerencia Regional de Transportes y
Comunicaciones, Gerencia Regional de Vivienda, Construccién y Saneamiento, Archivo
Regional de Arequipa, Proyecto Especial Majes Siguas, Autoridad Regional Ambiental.
Asimismo la referida dependencia ha detallado que en relacién al TUPA aprobado en el afio
2010 se han incorporado 63 Procedimientos Administrativos y se han anulado 45, lo que en
conjunto hace una reduccion global de 18 procedimientos.

Que, asimismo el proyecto remitido cuenta con el Anexo 1 “Formato de Sustento Legal y
Técnico de los Procedimientos Administrativos contenidos en el TUPA”, ha cumplido con la
metodologia ABC para determinacion de costos, cuenta con el Informe N° 197-2014-
GRA/ORAJ que da la conformidad legal al proyecto, y con el Visto Bueno de la Gerencia
General Regional; cumpliendo asi los requisitos formales que se desprenden tanto del
eto Supremo N° 079-2007-PCM como del Decreto Supremo N° 064-2010-PCM.

3

ue, en mérito a lo establecido en Sesién Ordinaria de Consejo Regional de fecha

informacion detallada sobre los procedimientos nuevos o anulados en la propuesta de TUPA
materia de aprobacion; obteniendo respuesta mediante Oficio N° 059-2014-GRA/OPDI del
23.04.2014, de la Oficina de Planeamiento y Desarrollo Institucional que remite la
informacién de las Gerencias de Produccién, Salud, Transportes y Comunicaciones, Autoridad
Regional Ambiental, Oficina de Ordenamiento Territorial y el Area de Gestion Cultural y
Social; Oficio N° 056-2014-GRA/OLP del 14.04.2014 de la Oficina de Logistica y Patrimonio,
Oficio N° 215-2014-GRA/GRVCS del 25.04.2014 de ia Gerencia Regional de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, Oficio N° 496-2014-GRA/GREM del 24.04.2014 de la Gerencia
Regiona! de Energia y Minas, y, Oficio N° 192-2014-GRA-GRCET del 24.04.2014 de la
Gerencia Reglonal de Comercio Exterior y Turismo.

Que, entonces, por estas consideraciones, al amparo de la Constitucidn Politica del Estado, f & H

Ley N° 27783 / Ley de Bases de la Descentralizacién; Ley N° 27867 / Ley Orgdnica de 55 S
Gobiernos Regionales, modificada por las Leyes 27902, 28013, 28926, 28961, 28968, 29053; 2 f_,' %
y en observancia del marco legislativo regional constituido por la Ordenanza Regional N° 001- g 3 i

2007-GRA/CR-AREQUIPA, la Ordenanza Regional N° 010-AREQUIPA y la Ordenanza Regional £
N° 154-AREQUIPA, | ]

HA AE&QM? LA ggu;g_rj;r_g ORDENANZA REGIONAL:
APROBACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL g
L3

GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA, PRECISANDO LOS PROCEDIMIENTOS &
ADMINISTRATIVOS, SUS REQUISITOS Y COSTOS

L, DE
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Articulo 1°: Aprobacién de TUPA



APROBAR el nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA - del Gobierno
Regional de Arequipa, que comprende un total de seiscientos treinta- y dos (632)
Procedimientos Administrativos, como instrumento normativo y de gestion que regula la
tramitacion de los procedimientcs administrativos y servicios que prestan todas sus
dependencias, segin aparece de los cuatro tomos que en anexo forman parte de la presente
norma regional.

Articulg 2°: Disposicion derogatoria

DEROGAR Y/O DEJAR SIN EFECTO la Ordenanza Regional N° 118-AREQUIPA, sus
normas modificatorias y demas disposiciones, en tanto se opongan a la presente norma
regional en relacion a las Gerencias y dependencias detalladas en su considerando sétimo.

Articulc 3°: Publicacion

DISPONER la publicacion de la presente Ordenanza en el Diario Oficial El Peruano, en el
Diario de Avisos Judiciales del Departamento de Arequipa, y la publicidad electrénica en la
pagina web del Gobierno Regional de Arequipa, conforme al articulo 9° del Decreto Supremo
N° 001-2009-JUS.

Arziculo 4°: Vigencia

DISPORER que la presente Ordenanza Regional entrara en vigencia al dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial.

Comuniquese al sefior Presidente del Gobiemoc Regional de Arequipa para su
promulgacion.

En Arequips, a los nueve dias del mes de mayo del 2014.

POR TANTO:
Mando se publique y cumpla

Dada en la Sede Central dei Gobierno Regional de
Arequipa, a los cartance  dias del mes de mayc del dos mil catorce.

ES COPIA CERTIFICADA DEL
ORIGINAL, DF LO,QUE DOY FE.
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PRESENTACION

En cumplimiento de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos
Regionales y sus modificatoria, el Gobierno Regional de Arequipa
cumple sus objetivos, competencias y atribuciones, las cuales en
mérito a la Ordenanza Regional N°010-Arequipa, que aprueba la
Estructura y Reglamento de Organizacion y Funciones del gobierno
Regional de Arequipa, ha elaborado y actualizado a nivel de pliego el
texto Unico de procedimientos administrativos institucional dicha
propuesta ha sido formulada en concordancia con lo normado en la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
N° 29060 ley del silencio administrativo, decreto supremo n° 079-
2007-PCM aprueba lineamientos para la elaboracion del TUPA,
Decreto Supremo N° 096-2007-PCM que regula la fiscalizacion
posterior del procedimiento administrativo, Decreto Supremo N°
064-2010-PCM, que aprueba la nueva metodologia de determinacion
de costos y demas disposiciones en seguridad juridica, relacionados
al texto unico de procedimientos administrativos.

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos, es un
documento técnico de gestion institucional que permite el
ordenamiento de los actos y diligencias tramitadas ante la
institucion, conducente a la emision de un acto administrativo sobre
derechos, intereses y obligaciones de los administrados, tomando
decisiones en forma racional, coherente, oportuna con eficiencia y
eficacia en base a los procedimientos administrativos existentes.
Como instrumento de gestion integra y consolida los
procedimientos administrativos y sus correspondientes acciones
programadas por cada Unidad Organica y Dependencia que
conforman el Gobierno Regional de Arequipa.

GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA




LISTADO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO

REGIONAL DE AREQUIPA

A. PROCEDIMIENTOS GENERALES

1.

2
3
4.
5
6
7

ACCESO A LA INFORMACION INSTITUCIONAL QUE POSEEN O PRODUCEN TODAS LAS
UNIDADES ORGANICAS DEL GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA

CONSTANCIAS Y OTRAS ACREDITACIONES

CERTIFICADO DE TRABAJO Y OTRAS ACREDITACIONES LABORALES
RECURSO DE RECONSIDERACION

RECURSO DE APELACION

EJECUCION COACTIVA

TERCERIA DE PROPIEDAD

ORGANO REGIONAL DE CONTROL INSTITUCIONAL

8.

9.

10.

11.
12.
13.
14.

15.

DENUNCIAS Y SUGERENCIAS CIUDADANAS

. OFICINA REGIONAL DEFENSA NACIONAL

OFICINA REGIONAL DE DEFENSA NACIONAL Y DEFENSA CIVIL INSPECCION TECNICA
PARA ESTIMACION DE RIESGOS

INSPECCION TECNICA PARA ESTIMACION DE RIESGOS PARA EL CASO DE VIVIENDAS
UNIFAMILIARES

INSPECCION TECNICA PARA ESTIMACION DE RIESGOS
INSPECCION TECNICA PARA ESTIMACION DE RIESGOS EN CENTROS POBLADOS
ADSCRIPCION DE INSPECTORES

EMISION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD
EN DEFENSA CIVIL DE DETALLE

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL: TIPO DETALLE

15.A INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES

16.

17.

18.
19.

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
DEFENSA CIVIL (ITSDC)DE DETALLE - CADA 2 ANOS

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL PREVIO A UN EVENTO Y/O
ESPECTACULO PUBLICO

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL MULTIDISCIPLINARIA

RENOVACION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL
MULTIDISCIPLINARIA



D. OFICINA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

20.

21.

22.

23.
24,
25.

26.

OPINION TECNICA FAVORABLE PARA LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ONGD DE
APCI

OPINION TECNICA FAVORABLE PARA LA RENOVACION DE LA INSCRIPCION EN EL
REGISTRO DE ONGD DE APCI

OPINION TECNICA FAVORABLE PARA ADSCRIPCION DE COOPERANTES O EXPERTOS
DE ONGD O ENIEX

OPINION TECNICA FAVORABLE DEL PLAN ANUAL DE ONGD
OPINION TECNICA FAVORABLE DE PROYECTO / ACTIVIDAD DE ONGD O ENIEX

OPINION TECNICA FAVORABLE PARA PRORROGA DE ADSCRIPCION DE COOPERANTES
EXPERTO DE ONGD O ENIEX

OPINION TECNICA PARA ACEPTACION Y APROBACION DE DONACION DE
COOPERACION INTERNACIONAL

OFICINA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

INFORME SOBRE UBICACION POLITICO ADMINISTRATIVA DE PREDIOS, ACCIDENTES
GEOGRAFICOS Y OTROS

VERIFICACION DE LIMITES POLITICO ADMINISTRATIVOS DENTRO DE PROVINCIA DE
AREQUIPA

VERIFICACION DE LIMITES POLITICO ADMINISTRATIVOS FUERA PROVINCIA DE
AREQUIPA

SOLICITUD DE DEMARCACION TERRITORIAL POLITICO ADMINISTRATIVA
ADJUDICACION EN VENTA DE TERRENO DE PROPIEDAD DEL ESTADO

AFECTACION EN USO, TRANSFERENCIA PATRIMONIAL INTERESTATAL CESION EN USO
A ENTIDADES PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO DE TERRENO DE PROPIEDAD DEL
ESTADO

RENUNCIA O EXTINCION DE AFECTACION EN USO DE TERRENO DE PROPIEDAD DEL
ESTADO

A.-COMPRA VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES INMUEBLES DE DOMINO
PRIVADO DEL ESTADO

B.-COMPRA VENTA DIRECTA DE BIENES INMUEBLES DE DOMINO PRIVADO DEL
ESTADO, COMO CASO EXCEPCIONAL

OFICINA DE LOGISTICA Y PATRIMONIO

35.

36.

37.

ACCESO DE BASES PARA LICITACIONES PUBLICAS, CONCURSOS PUBLICOS,
ADJUDICACIONES DIRECTAS PUBLICAS, ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS,
PARA LA ADQUISICION DE BIENES, PRESTACION DE SERVICIOS Y OBRAS.

RECURSO DE APELACION ANTE LA ENTIDAD(Para el caso de Adjudicaciones Directas, y
Adjudicaciones de Menor Cuantia)

VENTA DE BASES POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES DADOS DE BAJA



G. OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

38.
39.
40.
41.

42,
43,

. AREA DE GESTION SOCIAL Y CULTURA
44,
45,
46.

47.
48.
49.

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TRABAJO
EXPEDICION DE DECLARACION JURADA PARA BONOS DE RECONOCIMIENTO , AFP

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TRABAJO PARA CONTINUACION DE PAGO
FACULTATIVO

BUSQUEDA DE INFORMACION DE DOCUMENTOS , RESOLUCIONES, OTROS
SUBSIDIOS

REGISTRO CENTRAL DE INSTITUCIONES

REGISTRO DE LAS DEFENSORIAS DEL NINO Y DEL ADOLESCENTE.

A. -REGISTRO DE VOLUNTARIOS

B.- REGISTRO REGIONAL JUVENIL DE VOLUNTARIOS

REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE PERSONAS ADULTAS MAYORES — PAMs
REGISTRO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

REGISTRO DE DESPLAZADOS INTERNOS

GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA

50.
51.
52.

53.
54.
55.

56.

57.
58.
59.
60.

61.

OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD
SUSCRIPCION DE CONTRATOS COMPRA VENTA

REGULARIZACION DEL DERECHO DE PROPIEDAD DE TERRENOS INTEGRANTE
HABILITADOS EN  ACTIVIDADES AGROPECUARIAS Y OTORGAMIENTO O
ADJUDICACIONES DE TIERRAS ERIAZAS CON ANTERIORIDAD DE LEY 26505

ADJUDICACION EN VENTA DIRECTA TERRENOS ERIAZOS
CONVERSION DE DERECHO DE POSESION A PROPIEDAD

EVALUACION DE CONTRATOS CON TITULOS DE PROPIEDAD DE TIERRAS ERIAZAS CON
FINES AGROPECUARIOS, CADUCIDAD, REVERSION, LEVANTAMIENTO DE RESERVA DE
DOMINIO O CANCELACION DE CARGA

OPOSICION A TRAMITES EN MATERIA DE TIERRAS REALIZADAS POR COFOPRI U
OFICINAS AGRARIAS

RECONOCIMIENTO DE COMUNIDADES CAMPESINAS
DECLARACION DE ABANDONO DE PREDIOS ADJUDICADOS A TITULO GRATUITO
CADUCIDAD DE ADJUDICACION DE TERRENOS ERIAZOS

OTORGAMIENTO DE REGISTRO AGROINDUSTRIAL, CAMBIO DE RAZON SOCIAL,
CENTRO DE PRODUCCION Y OTROS

CONSTANCIAS DE UTILIZACION DE INSUMOS / PRODUCTOS DE ORIGEN NACIONAL



62.
63.
64.
65.
66.

67.

68.

69.
70.

71.

72.
73.
74.
75.

76.
77.

78.

79.
80.
81.

INSPECCIONES OCULARES-TIERRAS

"CONSTANCIA DE PERTENECER A CADENA PRODUCTIVA
AUTORIZACION DE FERIAS Y EVENTOS AGROPECUARIOS
REGISTRO REGIONAL DE ORGANIZACIONES AGRARIAS

CONSTANCIA DE REGISTRO DE ORGANIZACION AGRARIA Y DE PERTENECER A
ORGANIZACION AGRARIA

CONSTANCIA O CERTIFICACION DE PROCESOS DE PRODUCCION DE PRODUCTOS
ALIMENTICIOS Y/O AGROINDUSTRIALES

INSCRIPCION EN REGISTRO DE PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS QUE BRINDAN
ASISTENCIA TECNICA Y/O CONSULTORIA

VISACION DE EXPEDIENTES PARA DEVOLUCION

RECONOCIMIENTO DE LOS COMITES DE USO SUSTENTABLE DE LOS CAMELIDOS
SUDAMERICANOS - CUSCSS.

ACREDITACION DE INTEGRANTES DE LOS COMITES DE USO SUSTENTABLE DE
CAMELIDOS SUDAMERICANOS SILVESTRES

AUTORIZACION PARA LA CAPTURA Y ESQUILA DE VICUNA POR CHACCU
EMISION DEL REGISTRO DE CAPTURA Y ESQUILA DE VICUNA BASE LEGAL
ACREDITACION COMO PRODUCTORES DE ALPACAS Y LLAMAS

EMISION DEL CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE ALPACAS EN EL LAI, LAP, LAD, LCP DE
LOS REGISTROS GENEALOGICOS DE ALPACAS — RGA

INSCRIPCION EN REGISTRO DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS

CONSTANCIA Y/O CERTIFICADO DE PRODUCTOR AGROPECUARIO Y/O SOCIEDAD
AGRICOLA NO INSCRITA EN EL REGISTRO DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS

CONSTANCIA Y/O CERTIFICADO DE PRODUCTOR AGROPECUARIO Y/O SOCIEDAD
AGRICOLA INSCRITA EN EL REGISTRO DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS

CONSTANCIA DE POSESION PARA TITULACION DE TIERRAS
CONSTANCIA DE CONDUCCION PARA SEGURO AGRARIO
INSPECCIONES OCULARES - TIERRAS

GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO

82.

83.

84.

85.

EXPEDICION O MODIFICACION DEL CERTIFICADO DE CLASIFICACION Y/O
CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE DE 1 A 5 ESTRELLAS,
ALBERGUES Y ECOLODGES.

PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE CUMPLIR CONDICIONES MINIMAS
DE ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAIJE.

RENOVACION DEL  CERTIFICADO DE CLASIFICACION Y/O CATEGORIZACION DE
ESTABLECIMIENTOS DE HOSPEDAJE DE 1 A 5 ESTRELLAS, ALBERGUES Y ECOLODGES.

CAMBIO DEL TITULAR DEL ESTABLECIMIENTO DE HOSPEDAIJE



86.

87.

88.

89.

90.
91.

92.

93.
94.
95.

96.
97.

98.

99.

100.

AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE ALOJAMIENTO EN CASAS PARTICULARES,
UNIVERSIDADES O INSTITUTOS

EXPEDICION O MODIFICACION DE CERTIFICADO DE CATEGORIZACION Y/O RE
CATEGORIZACION DE RESTAURANTES DE 1 A 5 TENEDORES Y TURISTICOS

RENOVACION DE CERTIFICADO DE CATEGORIZACION Y/O RE CATEGORIZACION DE
RESTAURANTES DE 1 A 5 TENEDORES Y TURISTICOS

PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE CUMPLIR CONDICIONES MINIMAS
EXIGIDAS A LOS RESTAURANTES

CAMBIO DEL TITULAR DEL RESTAURANTE

ACREDITACION Y PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE
REQUISITOS MINIMOS DE AGENCIAS DE VIAJE Y TURISMO

ACTUALIZACION DE INFORMACION CONTENIDA EN LA DECLARACION JURADA DE
AGENCIAS DE VIAJE Y TURISMO

CALIFICACION DE ACTIVIDADES Y/O EVENTOS REGIONALES DE INTERES TURISTICO
CONSTANCIA DE NO CONSTITUIR ZONA DE RESERVA TURISTICA

OTORGAMIENTO DE CONSTANCIAS, CERTIFICACIONES Y CREDENCIALES DE
COMPETENCIAS DEL SECTOR Y DE CARACTER REGIONAL

OTORGAMIENTO CARNET DE GUIA DE TURISMO

PRESENTACION OFICIAL DE ARTESANOS PRODUCTORES Y EMPRESAS ARTESANALES
PARA PARTICIPAR EN EVENTOS EN EL EXTERIOR

AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE EVENTOS FERIALES Y EXPOSICIONES
REGIONALES QUE PROMUEVA EL DESARROLLO ARTESANAL

AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE FERIAS Y EXPOSICIONES COMERCIALES

PRESENTACION Y EVALUACION DE PROYECTOS ANTE EL ORGANISMO DE PROMOCION
DE LA INVERSION PRIVADA.

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

101.
102.
103.

104.
105.

106.
107.
108.

CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO
CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO

RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS
(02) ANOS

REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR
TECNOLOGICO PRIVADO HASTA POR (02) ANOS.

REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO
CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO
CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO



1009.

110.
111.

112.

113.
114.
115.

116.
117.
118.

119.

120.

121.

122,

123,

124,

125.

AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL EN INSTITUTO O
ESCUELA SUPERIOR PUBLICO O PRIVADO

CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO

RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O TRANSFORMACION DE PERSONAS
JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

VISACION DE: Nominas de Matriculas., Actas consolidadas de Evaluacién de
rendimiento académico ciclo regular. Actas consolidadas de Evaluacion de cursos
de subsanacién

REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION ACADEMICA O CAPACITACION
REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION

RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TITULO (NO UNIVERSITARIO ) OBTENIDO EN
EL EXTRANJERO

EQUIVALENCIA DE TITULOS
EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE

REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVO PUBLICOS Y PRIVADOS

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DE GESTION PRIVADA, EDUCACION BASICA REGULAR EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION ESPECIAL

AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIO CICLOS, PROGRAMAS,
NIVELES, FORMAS DE ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PRIVADAS EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA

RECESO PARCIAL HASTA POR DOS (02) ANOS O TOTAL (CIERRE DE I.E. DE GESTION
PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y
EDUCACION BASICA ESPECIAL

REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE
GESTION PRIVADA, EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA
Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADAS, EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION
BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION  PRIVADA,
EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION
BASICA ESPECIAL

CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA.
EDUCACION BASICA REGULAR , EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA



126.

127.

128.

129.

130.

131.

132.

133.

134,
135.
136.

137.

138.

139.

140.

141.

142,

143.

144.
145.

RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION
EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA, EDUCACION BASICA REGULAR , EDUCACION
BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA, EDUCACION
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES S EDUCATIVAS PRIVADAS
DE GESTION COMUNAL EDUCACION BASICA REGULAR., EDUCACION BASICA
ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA.

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADOS (especialidades del ciclo medio a partir del afio 2009)

AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVO PRIVADOS
PARA OFERTAR NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVO

"RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS ) O TOTAL (CIERRE ) DE CENTROS DE
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PRIVADOS

REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTRO DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS

CAMBIO O TRASLADO DE LOCAL O USO NUEVO LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO

CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADA
CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PRIVADO

RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN CENTRO DE
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PRIVADO

CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PUBLICOS

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES
(CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PAR CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVO PUBLICOS

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL
DEPARTAMENTAL

AUSPICIO Y AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION
CULTURAL Y RECREACIONAL A NIVEL DEPARTAMENTAL

CERTIFICACION DE PAGO DE HABERES (REMUNERACIONES Y/O PENSIONES)
MENSUALIZADA'Y AL DETALLE

VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESOS DE
HABILITACION URBANA

APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS NO
ESTATALES

RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO APROBADO
VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS



146.

147.

148.

149,

150.

151.

152,

153.

154.

155.

156.

157.

158.
159.

160.

161.

162.
163.

164.

VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION
OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS

AUTORIZACION DE UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DE
CERTIFICADOS POR EXPERIENCIA LABORAL

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE
ESTUDIOS (de ex alumnos de I.E. recesadas, clausuradas, etc. a la fecha de creacion
de la ex USE)

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL LOCAL

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION
CULTURAL DEPORTIVA'Y RECREATIVA A NIVEL LOCAL

CERTIFICACION DE PAGO DE HABERES (REMUNERACIONES Y/O PENSIONES)
MENSUALIZADA'Y AL DETALLE

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION
BASICA REGULAR NIVEL PRIMARIO Y SECUNDARIO Y EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS
(CONVALIDACION REALIZADOS EN EL EXTRANJERO)

RECONOCIENDO DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE
DIPLOMATICOS O FUNCIONARIOS DE ORGANISMOS INTERNACIONALES

AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS
REALIZADOS

EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y ex
alumnos)

CONVALIDACION DE ESTUDIOS de los paises signatarios del convenio “Andrés Bello”
(Chile, Bolivia, Colombia, Ecuador, Venezuela, Espafia, Panama, Cuba y Paraguay

CONVALIDACION DE ESTUDIOS INDEPENDIENTES

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TITULO DE AUXILIAR TECNICO PARA EGRESADOS
DE INSTITUCION EDUCATIVA CONEX — VARIANTE TECNICA

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO CON
MENCION EN UNA OCUPACION O ESPECIALIDAD DE INSTITUCION EDUCATIVA CON
EX VARIANTE TECNICA

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO CON
MENCION EN LA OCUPACION O ESPECIALIDAD DE INSTITUCION EDUCATIVA DE EX
VARIANTE TECNICA

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS

EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIO (para los ex alumnos de las
Instituciones Educativas)

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE MODULOS OCUPACIONALES EN CENTROS DE
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA



165. EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVO

166.AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVO

167.AUTORIZACION DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS
DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL AMBITO LABORAL

168. EVALUACION PARA OBTENER EL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (sélo
hasta el funcionamiento del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditaciéon vy
Certificacion de la calidad educativa

169. TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR (EN CASO DE LOS
INSTITUTOS SUPERIORES PEDAGOGICOS, SOLO HASTA EL VII CICLO Y CASOS
ESPECIALES)

170. CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE TRASLADAN DE OTRAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS SUPERIORES

171.SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO
172. AUTORIZACION DE EVALUACION EXTRAORDINARIA POR ESFA PUBLICA Y PRIVADAS

173.SUSTENTACION O EXPOSICION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION O EXAMEN TEORICO
PRACTICO (En caso de Instituto Superior Pedagdgico sélo sustentacion)

174. EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL

175. AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
176. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para alumnos y ex alumnos)
177.EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

GERENCIA REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS

178. OTORGAMIENTO DE CONCESION DEFINITIVA DE DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA
NO MAYOR A 30 MW.

179. MODIFICACION DE CONCESION DEFINITIVA DE DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA
NO MAYOR A 30MW.

180. OPOSICION A LA SOLICITUD DE CONCESION

181.RENUNCIA A LA CONCESION DEFINITIVA DE DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA NO
MAYOR A 30 MW.

182. TRANSFERENCIA DE CONCESION DEFINITIVA DE DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA
NO MAYOR A 30 MW.

183. OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION DE GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA, CON
POTENCIA INSTALADA MAYOR A 500 Kw Y MENOR A 10 MW (MINICENTRALES)

184. MODIFICACION DE AUTORIZACION
185. RENUNCIA DE AUTORIZACION

186. TRANSFERENCIA DE AUTORIZACION
187. ESTABLECIMIENTO DE SERVIDUMBRE



188.
189.
190.
191.
192.
193.

MODIFICACION DE SERVIDUMBRE

OPOSICION A LA SERVIDUMBRE

EXTINCION DE SERVIDUMBRE SOLICITADA POR TERCERO
RENUNCIA A LA SERVIDUMBRE

RECONOCIMIENTO DE SERVIDUMBRE CONVENCIONAL

OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE OPERACION MINERA (COM) / OPERACIONES
MINERAS METALICAS Y NO METALICAS PARA

194. AUTORIZACION PARA INICIO O REINICIO DE ACTIVIDADES DE EXPLORACION O

EXPLOTACION EN CONCESIONES MINERAS METALICAS / NO METALICAS PARA

195. AUTORIZACION DE OPERACION DE BENEFICIO DE MINERALES DE PMA

196.

197.

198.
199.

DENUNCIAS CONTRA TITULARES MINEROS PPM Y/O PMA POR INCUMPLIMIENTO DE
NORMAS MINERAS AMBIENTALES Y/O SEGURIDAD E HIGIENE MINERA

DENUNCIAS DE EXTRACCION DE MINERAL SIN DERECHO ALGUNO EN AGRAVIO DEL
ESTADO

PETITORIO DE CONCESION MINERA PARA PPM y PMA
OPOSICION PPM/PMA

200. ACUMULACION PPM/PMA

201.
202.
203.
204.

205.

206.
207.
208.

209.
210.
211.
212.
213.

RENUNCIA DE AREA PPM/PMA
RENUNCIA DE DERECHOS Y ACCIONES DEL COPETICIONARIO PPM/PMA
FRACCIONAMIENTO Y DIVISION DE DERECHO MINERO TITULADO PPM/PMA

FRACCIONAMIENTO DE DERECHOS MINEROS TITULADOS EN AREAS URBANAS Y DE
EXPANSION URBANA PPM/PMA

CAMBIO DE SUSTANCIA EN PETITORIOS EN TRAMITE Y EN CONCESIONES MINERAS
PPM/PMA

REHACIMIENTO DE EXPEDIENTE DE PPM/PMA
RECUSACION PPM/PMA

DENUNCIAS CONTRA TITULARES MINEROS PPM Y/O PMA POR INCUMPLIMIENTO DE
NORMAS MINERAS EN SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL

CONSTITUCION DE SOCIEDADES LEGALES (S.M.R.L.) EN AREA COMUN PPM/PMA
CONSTITUCION DE SOCIEDADES LEGALES (S.M.R.L.) POR COTITULARIDAD PPM/PMA
CONSTANCIA DE TRAMITE DE PETITORIOS PPM/PMA

DESGLOSE DE NOTIFICACIONES DEVUELTAS POR LA OFICINA DE CORREOS

BUSQUEDA Y EXPEDICION DE: a) COPIAS CERTIFICADAS Y b) COPIAS SIMPLES DE
EXPEDIENTES DE LA GREM



M. GERENCIA REGIONAL DE LA PRODUCCION

214.

215.

216.

217.
218.

219.
220.

221.

222.
223.

224.
225.
226.
227.
228.
229.

230.

231.

232.

233.

PERMISO DE PESCA DE EMBARCACIONES ARTESANALES MARITIMAS Y DE MENOR
ESCALA

CAMBIO DEL TITULAR DEL PERMISO DE PESCA DE EMBARCACION ARTESANAL
SOLICITADO POR ARMADOR ARTESANAL DE MENOR ESCALA, DEL AMBITO MARITIMO

PERMISO DE PESCA PARA CAPTURAR CAZAR (SACA) SEGAR O COLECTAR RECURSOS
HIDROBIOLOGICOS CON FINES ORNAMENTALES DE ACUICULTURA, COMERCIALES,
INDUSTRIALES O DE DIFUSION CULTURAL CON O SIN USO DE EMBARCACION,
EXCEPTUANDO LARVAS DE CONCHA DE ABANICO

CERTIFICADO DE PROCEDENCIA DE LOS RECURSOS O PRODUCTOS HIDROBIOLOGICOS

LICENCIA PARA LA OPERACION DE PLANTA DE PROCESAMIENTO PESQUERO
ARTESANAL (VIGENCIA DE UN ANO) CON CONSTANCIA DE VERIFICACION AMBIENTAL

AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE ACUARIOS COMERCIALES

MODIFICACION DE RESOLUCIONES AUTORITATIVAS POR CAMBIO DE NOMBRE DE E/P
O MATRICULA (PUERTO, NUMERO O TIPO DE SERVICIO)

VALIDACION DEL CERTIFICADO D CAPTURA EXIGIDO PARA LA EXPORTACION DE
PRODUCTOS DE LA PESCA A LA COMUNIDAD EUROPEA, PROVENIENTES DE RECURSOS
HIDROBIOLOGICOS EXTRAIDOS CON EMBARCACIONES PESQUERAS ARTESANALES Y
DE MENOR ESCALA

CERTIFICADO DE PROCEDENCIA MACRO ALGAS MARINAS INCLUYENDO LAS VARADAS

CERTIFICADO DE MOVILIZACION EXPORTACION ALGAS MARINAS DE LAS PLANTAS DE
PROCESAMIENTO

AUTORIZACION PARA EL ALMACENAMIENTO DE ALGAS MARINAS
AUTORIZACION PARA LA COLECTA ACOPIO Y RECOLECCION DE ALGAS VARADAS
CONSTANCIA DE ACOPIADOR DE ALGAS MARINAS VARADAS

CONSTANCIA DE TRANSPORTISTA DE ALGAS MARINAS VARADAS

INSPECCIONES TECNICAS A SOLICITUD DE PARTE

CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA A MENOR ESCALA
(MAS DE 2 HASTA 50 TM BRUTAS DE PRODUCCION AL ANO)

CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA DE SUBSISTENCIA
PARA CONSUMO HUMANO DIRECTO ( HASTA 2 TM DE PRODUCCION AL ANO)

AUTORIZACION PARA DESARROLLAR ACTIVIDAD DE ACUICULTURA A MENOR ESCALA
(MAS DE 2 HASTA 50 TM DE PRODUCCION AL ANO)

AUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD  DE ACUICULTURA DE
SUBSISTENCIA PARA CONSUMO HUMANO DIRECTO (HASTA 2 TM DE PRODUCCION
AL ARO)

AUTORIZACION PARA EFECTUAR EL POBLAMIENTO O REPOBLAMIENTO EN
CUERPOS DE AGUA. EN CASO DE POBLAMIENTO CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL
EIA



234.

235.

236.

237.

238.

239.

240.

241.

242.

243,
244,
245.

246.

247.

248.

249,

250.
251.
252,

AUTORIZACION PARA EFECTUAR INVESTIGACION EN ACUICULTURA. EN AREAS
ACUATICAS PUBLICAS CON CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DIA. PARA EL CASO DE LA
INTRODUCCION O TRASLADO DE ESPECIES CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL EIA

CAMBIO DEL TITULAR DE LA AUTORIZACION O CONCESION PARA DESARROLLAR LA
ACTIVIDAD DE ACUICULTURA EN MENOR ESCALA, SUBSISTENCIA, INVESTIGACION,
POBLAMIENTO Y REPOBLAMIENTO

RENOVACION DE AUTORIZACION O DE CONCESION PARA DESARROLLAR LA
ACTIVIDAD DE ACUICULTURA

VERIFICACION PARA LA IMPORTACION O INTRODUCCION DE ESPECIES EN SUS
DIFERENTES ESTADIOS CON FINES DE ACUICULTURA

VERIFICACION PARA LA EXPORTACION DE ESPECIES VIVAS EN SUS DIFERENTES
ESTADIOS, PROVENIENTES DE LA ACUICULTURA (EXCEPTO PECES ORNAMENTALES)

OTORGAMIENTO O RENOVACION DE FORMULARIO DE VERIFICACION O DE RESERVA
PARA LA TRAMITACION DE CONCESION Y AUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA
ACTIVIDAD DE ACUICULTURA. VIGENCIA 60 DIAS CALENDARIOS PRORROGABLES POR
UNA SOLA VEZ Y POR IGUAL PLAZO)

CERTIFICACION ~ ARTESANAL PARA  PERSONAS  NATURALES O JURIDICAS
DEDICADAS A LA ACTIVIDAD PESQUERA ARTESANAL

INSCRIPCION DE LA RENOVACION DE LA JUNTA DIRECTIVA DE ORGANIZACIONES
SOCIALES DE PESCADORES ARTESANALES, PROCESADORES Y ARMADORES
ARTESANALES.

ACREDITACION DE INSPECTORES DE VIGILANCIA DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES
DE PESCADORES ARTESANALES EN LA REGION

OFICIALIZACION DE EVENTOS QUE PROMUEVEN EL DESARROLLO INDUSTRIAL
AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE FERIASY EXPOSICIONES REGIONALES

INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE CONTROL Y FISCALIZACION DEL
ALCOHOL METILICO

EXPEDICION CONSTANCIA DE VERIFICACION DE INSTALACIONES Y DE CAPACIDAD DE
PRODUCCION PARA EL CONTROL Y FISCALIZACION DEL ALCOHOL METILICO

ACTUALIZACION Y/O REVALIDACION EN EL REGISTRO NACIONAL DE CONTROL LY
FISCALIZACION DEL ALCOHOL METILICO

CANCELACION DEL REGISTRO NACIONAL DEL CONTROL Y FISCALIZACION DEL
ALCOHOL METILICO

EXPEDICION DUPLICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE CONTROL Y FISCALIZACION DEL
ALCOHOL METILICO

ELABORACION DE MINUTAS DE CONSTITUCION DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA
ELABORACION DE MINUTAS DE CONSTITUCION DE ASOCIACIONES
ELABORACION DE MINUTAS DE CONSTITUCION DE COOPERATIVAS



253.

254.

255.
256.

COPIAS AUTENTICADAS DE MINUTA MYPE, COOPERATIVAS, ASOCIACION Y
RENAMYPE

INSCRIPCION O RENOVACION DE ASOCIACIONES DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA Y
COMITES EN EL REGISTRO NACIONAL MYPE- RENAMYPE

DERECHO DE CERTIFICADO POR CURSOS EMPRESARIALES

CURSOS, SEMINARIOS O TALLERES DE CAPACITACION DE LA ACTIVIDAD MYPE Y
EMPRESARIAL

GERENCIA REGIONAL DE SALUD

257.

258.
259.

260.
261.

262.

263.

264.

265.

266.

267.

268.

269.

270.
271.
272.

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y CONFORMIDAD DE LOS PROYECTOS DE
ARQUITECTURA HOSPITALARIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD PRIVADOS

INSCRIPCION DE TITULO PROFESIONAL DE SALUD OTORGADO POR UNIVERSIDADES

INSCRIPCION SERUMS, A) INSCRIPCION SORTEO SERUMS, B) TERMINO SERUMS
(RENTADO), C) TERMINO SERUMS( EQUIVALENTE)

AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE CADAVERES.

AUTORIZACION SANITARIA PARA EXHUMACION Y TRASLADO DE RESTOS HUMANOS O
EXHUMACION, TRASLADO Y CREMACION DE RESTOS HUMANOS.

REGISTRO DE INICIO DE ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y SERVICIOS
MEDICOS DE APOYO.

CATEGORIZACION Y RE CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD SIN
INTERNAMIENTO: CONSULTORIOS MEDICOS Y DE OTROS PROFESIONALES DE LA
SALUD, POLICLINICOS, CENTROS MEDICOS Y CENTROS MEDICOS ESPECIALIZADOS

CATEGORIZACION Y RE CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD CON
INTERNAMIENTO: HOSPITALES O CLINICAS DE ATENCION GENERAL, HOSPITALES O
CLINICAS DE ATENCION ESPECIALIZADA, CENTROS DE SALUD CON CAMAS DE
INTERNAMIENTO, CENTROS DE ATENCION GERIATRICA, INSTITUTOS DE SALUD
ESPECIALIZADOS

CATEGORIZACION DE SERVICIOS MEDICOS DE APOYO: PATOLOGIA CLINICA, SERVICIO
DE TRASLADO ASISTIDO DE PACIENTES, OTROS.

VERIFICACION DE SUBSANACION DE OBSERVACIONES EN ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD Y SERVICIOS MEDICOS DE APOYO.

CONSTANCIA DE REVISION DE PLAN DE ACTIVIDADES DE INSTITUCIONES DE
CARACTER ASISTENCIAL DE AUXILIO PRIVADAS Y CATOLICAS

CERTIFICADO DE DESINFECCION DE NAVES AEREAS, CUANDO FALLECEN PASAJEROS O
ANTE POSIBLE BROTE EPIDEMICO.

OTORGAMIENTO DE CONSTANCIA DE ATENCION (POSTERIOR A LA FECHA DE
ATENCION)

OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD
OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE SALUD
OTORGAMIENTO DE INFORME MEDICO, PSICOLOGICO U OTRO



273. OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE DEFUNCION
274. OTORGAMIENTO DE COPIA FEDATEADA DE HISTORIA CLINICA

275.AUTORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD PRIVADOS PARA QUE EXPIDAN
CERTIFICADOS DE SALUD MENTAL PARA LA OBTENCION DE LICENCIA Y POSESION Y
USO DE ARMAS DE FUEGO DE USO CIVIL

276. AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE CAMPANAS DE SALUD

277.AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE OFICINA FARMACEUTICA ,
(FARMACIAS Y BOTICAS) EN LA PROVINCIA DE AREQUIPA

278.AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE OFICINA FARMACEUTICA ,
(FARMACIAS Y BOTICAS) FUERA DE LA PROVINCIA DE AREQUIPA

279.AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE FARMACIA EN LOS
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD

280. AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE BOTIQUINES
281. AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE DROGUERIAS
282. AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE ALMACEN ESPECIALIZADO

283. AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS
(FARMACIAS. BOTICAS, FARMACIAS DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD.

284.AUTORIZACION SANITARIA PARA EL TRASLADO DE BOTIQUINES DE PRODUCTOS
FARMACEUTICOS DISPOSITIVOS MEDICOS O PRODUCTOS SANITARIOS.

285. AUTORIZACION SANITARIA PARA EL TRASLADO DE DROGUERIAS, ALMACEN DE
DROGUERIAS Y ALMACEN ESPECIALIZADO DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS,
DISPOSITIVOS MEDICOS O PRODUCTOS SANITARIOS.

286.AUTORIZACION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE ESTABLECIMIENTOS
FARMACEUTICOS (FARMACIAS. BOTICAS), BOTIQUINES, DROGUERIAS DE PRODUCTOS
FARMACEUTICO SERVICIOS DE FARMACIA, LABORATORIOS, DROGUERIAS,
IMPORTADORAS) INSCRITOS EN EL REGISTRO DE LA DIREMID.

287. AUTORIZACION DE AMPLIACION O MODIFICACION DE ACTIVIDADES DE DROGUERIAS

288. AUTORIZACION DE AMPLIACION O MODIFICACION DE ACTIVIDADES DE FARMACIA Y
BOTICAS (OFICINA ESPECIALIZADA)

289. COMUNICACION DE CIERRE TEMPORAL HASTA SIETE DIAS DE ESTABLECIMIENTOS
FARMACEUTICOS , FARMACIAS BOTICAS, BOTIQUINES, SERVICIOS DE FARMACIA,
DROGUERIAS, ALMACEN ESPECIALIZADO, INSCRITO EN EL REGISTRO DE LA DIREMID

290.AUTORIZACION DE CIERRE TEMPORAL DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS
(FARMACIAS. BOTICAS, BOTIQUINES, SERVICIOS DE FARMACIA, DROGUERIAS,
ALMACENES ESPECIALIZADOS INSCRITOS EN EL REGISTRO DE LA DIREMID.

291. AUTORIZACION DE CIERRE DEFINITIVO DE LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS
(FARMACIAS. BOTICAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD,
BOTIQUINES, DROGUERIA, ALMACENES ESPECIALIZADOS) INSCRITOS EN EL REGISTRO
DE LA DIREMID.



292.

293.

294.

295.

296.

297.

298.

299.

300.

301.
302.
303.
304.

305.

306.

307.

AUTORIZACION DE REINICIO DE ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTOS
FARMACEUTICOS CON CIERRE TEMPORAL

COMUNICACION DE RENUNCIA A LA DIRECCION TECNICA, JEFATURA DE
PRODUCCION, JEFATURA DE CONTROL DE CALIDAD O JEFATURA DE
ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LOS QUIMICOS INSCRITOS EN EL REGISTRO DE
LA DIREMID.

AUTORIZACION DE CAMBIO DEL DIRECTOR TECNICO A JEFATURA DE CONTROL DE
CALIDAD, JEFATURA DE PRODUCCION , JEFATURA DE ASEGURAMIENTO DE LA
CALIDAD Y DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS ASISTENTES DE LOS
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS INSCRITOS EN EL REGISTRO DE LA DIREMID

INSCRIPCION DE QUIMICOS FARMACEUTICOS EN EL REGISTRO DE DIRECTORES
TECNICOS DE LA DIREMID

REINSCRIPCION O REINCORPORACION DE QUIMICOS FARMACEUTICOS EN EL
REGISTRO DE DIRECTORES TECNICOS DE LA DIREMID

AUTORIZACION DE CAMBIO Y/O AMPLIACION DE REPRESENTANTE LEGAL DE
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS (FARMACIAS. BOTICAS, FARMACIAS DE LOS
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS
REGISTRADOS EN LA DIREMID.

COMUNICACION DE CAMBIO DE HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO Y DE TRABAJO
DEL DIRECTOR TECNICO DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS ASISTENTES , DE
ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS (FARMACIAS, BOTICAS Y FARMACIAS DE LOS
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, DROGUERIAS Y ALMACENES ESPECIALIZADOS,
REGISTRADOS EN LA DIREMID

AUTORIZACION DE AMPLIACION DE ALMACENES DE DROGUERIAS Y ALMACENES
ESPECIALIZADOS

CONSTANCIAS - DE INSCRIPCION DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS
(FARMACIAS. BOTICAS, BOTIQUINES SERVICIOS DE FARMACIA, DROGUERIAS,
ALMACEN ESPECIALIZADO) - DIRECCION TECNICA, NO DIRECCION TECNICA,
TRASLADO, CIERRE ETC. EN EL REGISTRO DE LA DIREMID .

VISACION DE LIBRO DE CONTROL DE ESTUPEFACIENTES.
VISACION DE LIBRO DE CONTROL DE PSICOTROPICOS Y PRECURSORES.
PRESENTACION DE BALANCES DE ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS Y PRECURSORES

APROBACION DEL PEDIDO DE SUSTANCIAS O MEDICAMENTOS CON CONTENIDO
ESTUPEFACIENTE

CALIFICACION COMO SALDOS DESCARTABLES Y DESTRUCCION DE ESTUPEFACIENTES
PSICOTROPICOS Y PRECURSORES DE DROGUERIAS

INSCRIPCION Y REGISTRO DEL PROFESIONAL MEDICO O CIRUJANO DENTISTA PARA
ADQUISICION DE TALONARIO DE RECETA ESPECIAL

DESIGNACION DE SUPERVISOR PARA VERIFICACION DE PESAJE E INCORPORACION
ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS Y PRECURSORES EN EL LABORATORIO
FABRICANTE O POR ENCARGO DE OTRO ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO



308.

309.

310.

311.

312.
313.

314.

315.

316.

317.

318.

319.

320.
321.

322,
323.
324.

RECEPCION, EVALUACION Y CUSTODIA PARA POSTERIOR DESTRUCCION DE
SUSTANCIAS O MEDICAMENTOS SUJETOS A FISCALIZACION SANITARIA DE
FARMACIAS, BOTICAS Y SERVICIOS DE FARMACIA POR FECHA DE EXPIRACION
VENCIDA O DETERIORADA

RECEPCION, EVALUACION Y CUSTODIA PARA POSTERIOR DESTRUCCION DE
SUSTANCIAS O MEDICAMENTOS SUJETOS A FISCALIZACION SANITARIA DE OFICINAS
FARMACEUTICAS,(FARMACIAS, BOTICAS, BOTIQUINES Y ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD) POR CIERRE O CLAUSURA DEFINITIVA DEL ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO

AUTORIZACION DE SUBASTA DE PRODUCTOS PROVENIENTES DE ACCIONES
JUDICIALES O COBRANZA COACTIVA

COMUNICACION DE COMERCIALIZACION REALIZADA A DOMICILIO POR TELEFONO,
INTERNET U OTROS MEDIOS ANALOGOS DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS,
DISPOSITIVOS MEDICOS Y PRODUCTOS SANITARIOS

COMUNICACION DE PRESTACION DE SERVICIOS SANITARIOS COMPLEMENTARIOS

AUTORIZACION SANITARIA DE ENCARGO DE SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO O
DISTRIBUCION DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS O
PRODUCTOS SANITARIOS DE DROGUERIAS A OTRAS DROGUERIAS O LABORATORIOS

AUTORIZACION DE ENCARGO DE SERVICIO DE FABRICACION, ENVASADO,
FRACCIONAMIENTO, ACONDICIONADO O REACONDICIONADO DE PRODUCTOS
FARMACEUTICOS DE DROGUERIAS A LABORATORIO

COMUNICACION DE CULMINACION DEL CONTRATO DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
DE ALMACENAMIENTO OTRAS DROGUERIAS O ALMACENES ESPECIALIZADOS DE
PRODUCTOS FARMACEUTICOS O DISPOSITIVOS MEDICOS Y PRODUCTOS SANITARIOS

CERTIFICACION DE BUENAS PRACTICAS DE ALMACENAMIENTO DE DROGUERIAS Y
ALMACENES ESPECIALIZADOS

CERTIFICACION DE BUENAS PRACTICAS DE OFICINA FARMACEUTICA, DE
ALMACENAMIENTO DE DISTRIBUCION Y TRANSPORTE, DISPENSACION Y
SEGUIMIENTO FARMACEUTICO EN FARMACIAS, BOTICAS Y FARMACIAS DE LOS
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD

COMUNICACION DE DESTRUCCION DE PRODUC-TOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS
MEDICOS Y PRODUCTOS SANITARIOS, EXPIRADOS DETERIORADOS, CONTAMINADOS
O ALTERADOS U OTRAS OBSERVACIONES SANITARIAS DE FARMACIAS, BOTICAS,
DROGUERIAS.

AUTORIZACION SANITARIA DE SURTIDORES Y CAMIONES CISTERNA DE
ABASTECIMIENTO DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO

INSPECCION SANITARIA PARA AGENCIA FUNERARIA Y/O VELATORIO

AUTORIZACION SANITARIA PARA CONSTRUCCION Y/O REGULARIZACION DE PISCINAS
Y NATATORIOS

CERTIFICADO DE HABILITACION DE CEMENTERIO
CERTIFICADO DE HABILITACION DE CREMATORIO
AUTORIZACION SANITARIA DE CREMATORIO



325. CONSTANCIA INSPECCION TECNICA A EMPRESAS DE SANEAMIENTO AMBIENTAL

326.CONSTANCIA DE APROBACION DE PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD
OCUPACIONAL

327. AUTORIZACION SANITARIA DE FUNCIONAMIENTO DE CEMENTERIOS.
328. ACREDITACION DE MEDICOS OCUPACIONALES
329. ACREDITACION DE SERVICIOS DE SALUD OCUPACIONAL

330.0PINION TECNICA FAVORABLE DEL ESTUDIO DE SELECCION DE AREA PARA
INFRAESTRUCTURA DE TRATAMIENTO, TRANSFERENCIA Y DISPOSICION FINAL DE
RESIDUOS

331.REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE SERVICIOS Y/O PLANTAS DE EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICIOS DE RESIDUOS SOLIDOS

332.REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE SERVICIOS Y/O PLANTAS DE EMPRESAS
COMERCIALIZADORAS DE SERVICIOS DE RESIDUQOS SOLIDOS

333. MODIFICATORIA DE DATOS DE EMPRESAS PRESTADORAS Y COMERCIALIZADORAS DE
RESIDUOS SOLIDOS Y REGISTRO DE SUPERVISORES

334. APROBACION DE STUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL O PROGRAMA DE ADECUACION
DE MANEJO AMBIENTAL PARA ACTIVIDADES INHERENTES DEL SECTOR SALUD

335. AUTORIZACION SANITARIA DE TANQUE SEPTICO E INFILTRACION EN EL TERRENO
336. OTORGAMIENTO DE:

A) LIBRE PLATICA SANITARIA (RECEPCION DE NAVES MARITIMAS)

B) PATENTE SANITARIA (DESPACHO SANITARIO DE NAVES MARITIMAS)

337.0TORGAMIENTO, RENOVACION, Y DUPLICADO DE CERTIFICADO DE DESRATIZACION,
DESINSECTACION Y OTROS, EN NAVES MARITIMAS.

338. OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE DESINFECCION DE NAVES MARITIMAS CUANDO
FALLECEN TRIPULANTES Y/O PASAJEROS O ANTE POSIBLE BROTE EPIDEMICO

339. CERTIFICADO MEDICO PARA EL OTORGAMIENTO DE PENSION DE INVALIDEZ

. GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO
340. CONSTITUCION DE COMISIONES PARA ELABORAR

LA LISTA DE ESPECIALIDADES DE TRABAJO

PORTUARIO VIGENTES EN LOS PUERTOS DEL PAIS

341.INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS ADMINISTRADORAS Y
EMPRESAS PROVEEDORAS DE ALIMENTOS

342. COMUNICACION DE INICIO DE ACTIVIDADES EN UNA REGION DISTINTA A LA DE
AREQUIPA, DE LAS EMPRESAS ADMINISTRADORAS Y EMPRESAS PROVEEDORAS DE
ALIMENTOS

343.APROBACION DE PROGRAMAS DE REDUCCION DE PERSONAL DE EMPRESAS DEL
ESTADO.



344.

345.

346.

347.
348.

349.
350.
351.

352.

353.
354.

355.
356.

357.

358.
359.
360.
361.

SUSPENSION TEMPORAL PERFECTA DE LABORES POR CASO FORTUITO O FUERZA
MAYOR.

IMPUGNACION A LA MODIFICACION COLECTIVA DE LAS JORNADAS, HORARIOS DE
TRABAJO Y TURNOS. Alcance local o regional

TERMINACION COLECTIVA DE LOS CONTRATOS DE TRABAJO POR CAUSAS OBJETIVAS:
A) CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, CUYA

B) MOTIVOS ECONOMICOS, TECNOLOGICOS, ESTRUCTURALES O ANALOGOS

C) DISOLUCION, LIQUIDACION Y QUIEBRA DE LA EMPRESA.

D) CONVENIO DE LIQUIDACION SUJETO A LA LEY N2 27809 LEY GENERAL DEL SISTEMA
CONCURSAL.

INICIO DE LA NEGOCIACION COLECTIVA:

ENTREGA DEL EXPEDIENTE DE NEGOCIACION

COLECTIVA AL ARBITRO UNIPERSONAL O

PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ARBITRAL.

VERIFICACION DE PARALIZACION DE LABORES O HUELGA.
DECLARATORIA DE HUELGA alcance local o regional

COMUNICACION DEL NUMERO Y OCUPACION DE LOS TRABAJADORES NECESARIOS
PARA EL MANTENIMIENTO DE LOS SERVICIOS ESENCIALES, DURANTE LA HUELGA.

DIVERGENCIA SOBRE EL NUMERO Y OCUPACION DE LOS TRABAJADORES QUE DEBEN
LABORAR EN SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES Y EN SERVICIOS

INDISPENSABLES DURANTE LA HUELGA.
REGISTRO DE CONVENIOS COLECTIVOS DE TRABAJO

CONCILIACIONES EXTRA PROCESO PARA RESOLVER LA PROBLEMATICA LABORAL DE
CARACTER COLECTIVO

SELLADO DE LIBROS DE ACTAS DE REGISTRO DE AFILIACION Y DE CONTABILIDAD

COMUNICACION DE REFORMA DE LOS ESTATUTOS DE LA ORGANIZACION SINDICAL
Y/O DE LA NOMINA DE LA JUNTA DIRECTIVA Y DE LOS CAMBIOS QUE EN ELLA SE
PRODUZCAN

COMUNICACION DE REFORMA DE ESTATUTOS DE LAS FEDERACIONES Y
CONFEDERACIONES Y/O DE LA NOMINA DE LA REPRESENTACION SINDICAL Y DE SUS
CAMBIOS QUE EN ESTAS SE PRODUZCAN.

DESIGNACION DE DELEGADOS DE LOS TRABAJADORES alcance local o regional
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE SINDICATOS nivel local o regional
INSCRIPCION DE FEDERACIONES Y CONFEDERACIONES alcance local o regional

COMUNICACION DE TRABAJADORES AMPARADOS POR EL FUERO SINDICAL, EN
SINDICATOS DE PRIMER GRADO, FEDERACIONES Y CONFEDERACIONES DESPUES DE
LA DISOLUCION DEL SINDICATO



362.
363.
364.

365.

366.

367.

368.

369.
370.
371.
372.
373.

374.
375.
376.

377.
378.
379.

380.

381.

382.
383.

DESPUES DE LA DISOLUCION DEL SINDICATO
REINSCRIPCION DE SINDICATOS

REGISTRO DE ORGANIZACIONES SINDICALES DE SERVIDORES PUBLICOS Y MIXTOS
alcance local o regional

REGISTRO DE FEDERACIONES O CONFEDERACIONES DE SERVIDORES PUBLICOS, ANTE
EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SINDICALES DE SERVIDORES PUBLICOS alcance
local o regional

REGISTRO DE JUNTAS DIRECTIVAS PARA SINDICATOS DE SERVIDORES PUBLICOS O
CAMBIOS QUE EN ELLA SE PRODUZCAN (REGISTRO DE ORGANIZACIONES SINDICALES
DE SERVIDORES PUBLICOS)

REGISTRO DE JUNTAS DIRECTIVAS PARA FEDERACIONES Y CONFEDERACIONES DE
ORGANIZACIONES SINDICALES DE SERVIDORES PUBLICOS)

REGISTRO DE MODIFICACION DE ESTATUTOS DE SINDICATOS DE SERVIDORES
PUBLICOS. (REGISTRO DE ORGANIZACIONES SINDICALES DE SERVIDORES PUBLICOS

REGISTRO DE MODIFICACION DE ESTATUTOS DE

APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO
MODIFICACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO
APROBACION DE REGISTRO ESPECIAL DE TRABAJADORES A DOMICILIO

AUTORIZACION DE PLANILLAS DE PAGO EN LIBROS TU HOJAS SUELTAS PRIMERA
PLANILLA:

AUTORIZACION DE PLANILLAS EN MICRO FORMAS
CIERRE DE PLANILLAS EN LIBRO U HOJAS SUELTAS

REGISTRO DE PENSIONISTAS A CARGO DE LOS EMPLEADORES SEGUN LEYES N°S.
10624, 14907, 15420 Y DECRETO LEY N2 17262, POR LA PARTE ALICUOTA
COMPLEMENTARIA DE LA PENSION E INFORME SEMESTRAL SOBRE LA SITUACION DE
DICHOS PENSIONISTAS

REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO A TIEMPO PARCIAL
REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO SUJETOS A MODALIDAD

APROBACION DE CONTRATOS DE TRABAJO DEL REGIMEN DE EXPORTACION NO
TRADICIONAL

REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO A DOMICILIO

REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO SUJETOS A MODALIDAD, DE PERSONAS
NATURALES O JURIDICAS QUE DESARROLLAN CULTIVOS O CRIANZA CON EXCEPCION
DE LA AVICULTURA, LA AGROINDUSTRIA'Y LA INDUSTRIA FORESTAL

APROBACION DE CONTRATO DE TRABAJO DE PERSONAL EXTRANJERO

APROBACION DE PRORROGA O MODIFICACIONES DEL CONTRATO DE TRABAJO DE
PERSONAL EXTRANJERO



384.

385.

386.

387.

388.

389.

390.

391.

392.
393.
394.
395.

396.

397.

398.

399.
400.

401.

402.

403.

VISACION DE CONTRATOS DE TRABAJO DE B418CIUDADANOS EXTRANJEROS PARA
RECUPERAR LA NACIONALIDAD PERUANA BASE LEGAL:

VISACION DEL CERTIFICADO DE TRABAJO PARA ADQUIRIR LA NACIONALIDAD
PERUANA POR NATURALIZACION O POR OPCION

DESIGNACION DE REPRESENTANTES DE CREDITOS LABORALES ANTE LA JUNTA DE
ACREEDORES DE DEUDORES SOMETIDOS AL PROCEDIMIENTO CONCURSAL.

REGISTRO DE CONTRATO DE TRABAJO DE FUTBOLISTAS PROFESIONALES

REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO DE TRABAJADORES DESTACADOS DE
EMPRESAS Y ENTIDADES QUE REALIZAN ACTIVIDADES DE  INTERMEDIACION
LABORAL

REGISTRO DE INFORME SOBRE PROCEDIMIENTOS INSTAURADOS POR
HOSTIGAMIENTO SEXUAL Y DE SER EL CASO, SOBRE SANCIONES IMPUESTAS

REGISTRO DE CONTRATO DE TRABAJADOR MIGRANTE ANDINO

Anexando: PORTUARIO VIGENTES EN LOS PUERTOS DEL PAIS, POR CONSENSO DE LOS
MIEMBROS DE LA COMISION O POR DECISION INIMPUGNABLE DE LA AUTORIDAD
ADMINISTRATIVA DE TRABAIJO

SERVICIO DE CONCILIACION ADMINISTRATIVA
VERIFICACION DE CIERRE DE CENTRO DE TRABAJO
VERIFICACION DE DESPIDO ARBITRARIO

VERIFICACION DE LA DISMINUCION DELIBERADA Y REITERADA EN EL RENDIMIENTO
DE LAS LABORES, DEL VOLUMEN O DE LA CALIDAD DE LA PRODUCCION

OBSERVACION DEL TRABAJADOR A LA LIQUIDACION DE LA COMPENSACION POR
TIEMPO DE SERVICIOS, EFECTUADA POR EL EMPLEADOR

OTORGAMIENTO DE LA CONSTANCIA DE CESE EN LOS CASOS DE :ABANDONO DE LA
EMPRESA POR SUS TITULARES, O IMPOSIBILIDAD DE OTORGAMIENTO DE LA
CONSTANCIA DE CESE NEGATIVA INJUSTIFICADA O DEMORA DEL EMPLEADOR MAYOR
A 48 HORAS, PARA EXPEDIR LA CERTIFICACION QUE ACREDITE EL CESE.

DENUNCIA PARA VERIFICAR EL INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES SOCIO
LABORALES

AUTORIZACION DE TRABAJO PARA ADOLESCENTES

REGISTRO Y AUTORIZACION DE LIBROS DE SERVICIOS DE CALDEROS, COMPRESORAS Y
OTROS EQUIPOS A PRESION

APROBACION DEL LIBRO DE ACTAS DEL COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAIJO

TRAMITE DEL DICTAMEN ECONOMICO LABORAL TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY
DE RELACIONES TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE RELACIONES COLECTIVAS
DE TRABAJO APROBADO POR D.S.

OBSERVACION AL TRAMITE DEL DICTAMEN ECONOMICO LABORAL



404.

405.
406.

407.

408.

409.

410.

411.

412.

413.

414.

415.
416.
417.
418.

419.

420.

421.

OPINION SECTORIAL PARA REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES
DE DESARROLLO

FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE LA DEUDA

RECURSO DE APELACION CONTRA LA RESOLUCION QUE DENIEGA Y/O DECLARA LA
PERDIDA DEL FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE LA DEUDA

INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS Y ENTIDADES QUE REALIZAN
ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL

VARIACION DE DOMICILIO, RAZON SOCIAL O AMPLIACION DEL OBJETO SOCIAL

APERTURA DE SUCURSALES, OFICINAS, CENTROS DE TRABAJO U OTROS
ESTABLECIMIENTOS DE LAS ENTIDADES QUE DESARROLLAN ACTIVIDADES DE
INTERMEDIACION LABORAL

COMUNICACION DE LA APERTURA DE SUCURSALES, OFICINAS, CENTROS DE TRABAJO,
U OTROS ESTABLECIMIENTOS Y DE DESARROLLO DE ACTIVIDADES, DE LAS
ENTIDADES QUE DESARROLLAN ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION  LABORAL
ESTABLECIMIENTOS Y DE DESARROLLO DE ACTIVIDADES, DE LAS ENTIDADES QUE
DESARROLLAN ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL

RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS Y
ENTIDADES QUE REALIZAN ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL BASE LEGAL:

PRESENTACION DE CONTRATOS DE LOCACION DE SERVICIOS CELEBRADOS CON LAS
EMPRESAS USUARIAS SERVICIOS CELEBRADOS CON LAS EMPRESAS USUARIAS

PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA EN LA QUE DEBE CONSTAR LA NOMINA
DE TRABAJADORES DESTACADOS EN LA EMPRESA USUARIA; PARA EL CASO DE LAS
COOPERATIVAS DE TRABAJADORES

PRESENTACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA TRIMESTRAL DE LAS ENTIDADES
QUE REALIZAN ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL.

PRESENTACION DE CARTA FIANZA A NOMBRE DEL MINISTERIO.
RENOVACION Y REAJUSTE DE LA CARTA FIANZA A NOMBRE DEL MINISTERIO.
SOLICITUD DE EJECUCION DE CARTA FIANZA A NOMBRE DEL MINISTERIO.

DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO DE PAGO DE DERECHOS Y BENEFICIOS LABORALES
POR PARTE DE EMPRESAS Y ENTIDADES QUE REALIZAN ACTIVIDADES DE
INTERMEDIACION LABORAL BASE

COMUNICACION DE INTERPOSICION DE LAS DEMANDAS LABORALES POR
INCUMPLIMIENTO DEL PAGO DE DERECHOS Y BENEFICIOS POR PARTE DE LAS
ENTIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL.

CIERRE DE LIBRO ESPECIAL DE CONVENIOS DE MODALIDADES FORMATIVAS
LABORALES BASE LEGAL:

AUTORIZACION, REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIOS DE JORNADA FORMATIVA
EN HORARIO NOCTURNO.



422.

423,
424,
425.
426.

427.
428.
429.

430.

431.

432.

433.
434,

435.

436.
437.

438.

439.

440.
441.
442.

REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIO DE APRENDIZAJE (CON PREDOMINIO EN LA
EMPRESA O CON PREDOMINIO EN EL CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL:
PRACTICA PRE- PROFESIONAL)

A) CON PREDOMINIO EN LA EMPRESA

B) PRESENTACION EXTEMPORANEA

REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIOS DE PRACTICAS PROFESIONALES
REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIOS DE CAPACITACION LABORAL JUVENIL
REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIO DE PASANTIA

REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIOS DE LA  ACTUALIZACION PARA LA
REINSERCION LABORAL.

REGISTRO DE PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION LABORAL JUVENIL
REGISTRO DE PROGRAMA EXTRAORDINARIO DE CAPACITACION LABORAL JUVENIL

REGISTRO DEL PLAN DE ACTUALIZACION PARA LA REINSERCION LABORAL Y DE SUS
MODIFICACIONES

INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS CONTRATISTAS Y SUB
CONTRATISTAS DE CONSTRUCCION CIVIL.

CAMBIO EN EL DOMICILIO O DENOMINACION O RAZON SOCIAL, EN EL REGISTRO
NACIONAL DE EMPRESAS CONTRATISTAS Y SUB CONTRATISTAS DE CONSTRUCCION
CIVIL.

RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS
CONTRATISTAS Y SUB CONTRATISTAS DE CONSTRUCCION CIVIL.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE AGENCIAS PRIVADAS DE EMPLEO.

RENOVACION DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE AGENCIAS
PRIVADAS DE EMPLEO.

PRESENTACION DE LA INFORMACION RELACIONADA A LA GESTION DE LA
COLOCACION LABORAL DE LAS AGENCIAS PRIVADAS DE EMPLEO.

VARIACION DE DOMICILIO DE AGENCIAS PRIVADAS

VARIACION DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE AGENCIAS PRIVADAS DE
EMPLEO

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE EMPRESAS PROMOCIONALES PARA PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE EMPRESAS PROMOCIONALES
PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD

INSCRIPCION DE CERTIFICADOS OCUPACIONALES
COMUNICACION DE REMANENTE DE UTILIDADES.
PRESENTACION DE INFORMACION SOBRE VARIACION MENSUAL DE EMPLEO



443. APLICACION DEL TEST DE ORIENTACION VOCACIONAL A INSTITUCIONES PUBLICAS,
INSTITUCIONES PRIVADAS Y USUARIOS INDEPENDIENTES

444. APLICACION DEL PROCESO DE SELECCION DE PERSONAL A INSTITUCIONES PUBLICAS
O INSTITUCIONES PRIVADAS

445. PROGRAMA DE DIFUSION DE LA LEGISLACION LABORAL
446.INTERMEDIACION DEL EMPLEO

447.ORGANIZACION DE EVENTOS DE ORIENTACION, CAPACITACION Y DIFUSION SOBRE
LEGISLACION LABORAL

448. SERVICIO DE LIQUIDACIONES DE BENEFICIOS SOCIALES
449, SERVICIO DE CONSULTAS AL TRABAJADOR Y EMPLEADOR
450. SERVICIO DE PATROCINIO JUDICIAL GRATUITO

451.BUSQUEDA Y EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES Y CERTIFICADAS DE EXPEDIENTES DE
LA GRTPE

452.REPORTE DE CONTRATOS DE TRABAJO Y CONVENIOS DE MODALIDADES FORMATIVAS
REGISTRADAS.

453. SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA

. GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
454. REMISION DE CONSTANCIA DE SERVICIOS PAGOS Y DESCUENTOS

455. USO SALON DE ACTOS

456.USO CAMPO DE PORTIVO

457.AUTORIZACION A ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ENCARGADOS DE LA TOMA DE
EXAMENES DE APTITUD PSICOSOMATICO PARA OBTENER LICENCIAS DE CONDUCIR.

458. BOLETIN DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS

459. CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR MILITAR

460. CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR EXPEDIDA EN OTRO PAIS
461.CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR

462. DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE CATEGORIA A-l, A-ll-a, A-11-B, A-lll-a A-
111-B, A-llI-C

463. DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR SOLICITADO POR MIEMBROS DEL SERVICIO
DIPLOMATICO

464. EXAMEN COMPUTARIZADO DE REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO CLASE -
CATEGORIA A-l SEGUNDA OPCION

465.EXAMEN COMPUTARIZADO DE REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO CLASE -
CATEGORIA A-l TERCERA OPCION

466. EXAMEN DE CONDUCCION SEGUNDA OPORTUNIDAD CLASE - CATEGORIA A-l, A-ll-a,
A-ll-b, A-lll-a, A-lll-b, A-Ill-c



467.

468.
469.
470.
471.
472.
473.
474.

475.

476.
477.

478.

479.

480.

481.

482.
483.

484.

485.

486.
487.

488.

489.

EXAMEN DE CONDUCCION TERCERA OPORTUNIDAD CLASE - CATEGORIA A-l, A-ll-a, A-
lI-b, A-lll-a, A-lll-b, A-lll-c

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-l PARTICULAR
EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-ll-a CONDUCIR A-ll-a
EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-ll-b

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-lll-a

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-lll-b

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-lll-c

EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR SOLICITADO POR MIEMBROS DEL SERVICIO
DIPLOMATICO ACREDITADOS

HABILITACION DE CONDUCTORES QUE HAN INFRINGIDO EL REGLAMENTO NACIONAL
DE TRANSITO

PRACTICA DE EXAMEN COMPUTARIZADO DE REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-l A LA
CLASE-CATEGORIA A-ll-a

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-l a la
CLASE-CATEGORIA A-ll-b

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-l a la
CLASE-CATEGORIA A-lll-a

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-l a la
CLASE-CATEGORIA A-llI-b

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-l a la
CLASE-CATEGORIA A-lli-c

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-ll-a a la
CLASE-CATEGORIA A-lll-a

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-ll-a ala
CLASE-CATEGORIA A-llI-b

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-ll-a a la
CLASE-CATEGORIA A-lli-c

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-ll-b a Ia
CLASE-CATEGORIA A-llI-b

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-ll-b a la
CLASE-CATEGORIA A-llI-c

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-lil-a a la
CLASE-CATEGORIA A-llI-b



490.

491.

492.
493.

494,
495.

496.
497.

498.
499.
500.

501.
502.
503.

504.
505.

506.

507.

508.

509.

510.

511.

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-lll-a a la
CLASE-CATEGORIA A-lli-c

RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-lll-b a la
CLASE-CATEGORIA A-lli-c

RECONOCIMIENTO DE CIRCUITO DE MANEJO PARA EXAMEN CLASE-CATEGORIA A-|

RECORD DE CONDUCTOR SOLICITADO POR EL PODER JUDICIAL, MINISTERIO PUBLICO
PNP.

RECORD DE CONDUCTOR

RECTIFICACION O MODIFICACION DE LAS GENERALES DE LEY TITULAR DE LA
LICENCIAS DE CONDUCIR

RENUNCIA A TITULARIDAD POR TENER MAS DE UNA LICENCIA DE CONDUCIR.

RENUNCIA DE UNA CATEGORIA SUPERIOR A OTRA INFERIOR DE LICENCIA DE
CONDUCIR

RESTITUCION DE CATEGORIA DE LICENCIA DE CONDUCIR
REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE - CATEGORIA A-l BASE LEGAL

REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE - CATEGORIA A-ll-a, A-ll-b, A-lll-a,
A-lll-b

REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-lll-c

AUTORIZACION A TALLERES DE CONVERSION A GLP

ADECUACION DE LAS CONCESIONES POR FUSION DE EMPRESAS Y/O CAMBIO DE
RAZON SOCIAL

AMPLIACION DE RUTAS Y/O MODIFICACION DE RECORRIDO

AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CATEGORIA
M2 CLASE Ill (un afio)

AUTORIZACION PARA  PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE MEDIANTE
AUTORIZACIONES EVENTUALES Vigencia: 10 dias calendarios

AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAS EN
VEHICULOS DE LA CATEGORIA M3 CLASE I (01 ANO), DE TRANSPORTE DE PERSONAS
EN VEHICULOS DE LA CATEGORIA M3 CLASE Il (01 ANO) (Para la renovacién, solo
presentara solicitud con 30 dias de anticipacién al vencimiento)

OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO TEMPORAL DE HABILITACION TECNICA DE
TERMINAL TERRESTRE (01 ANO)

AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO - PERSONAS,
TRABAJADORES y TURISTAS)

AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO O Vigencia: 10
anos.

CANJE O DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE HABILITACION (TARJETA DE CIRCULACION
VEHICULAR)



512. CONSTANCIA CERTIFICADA, RECURSOS DE IMPUGNACION

513.OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO TEMPORAL DE HABILITACION TECNICA DE
TERMINAL TERRESTRE. Vigencia: Indefinida

514. HABILITACION VEHICULAR - (PERSONAS, TRABAJADORES y TURISTAS)
515. HABILITACION VEHICULAR TRANSPORTE DE MERCANCIAS

516.LIBERACION DE VEHICULOS QUE INFRINGEN EL REGLAMENTO NACIONAL DE
TRANSITO

517. MODIFICACION DE CARACTERISTICAS DE FLOTA VEHICULAR DE TRANSPORTISTAS
INSCRITOS EN EL REGISTRO NACIONAL DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS.

518. MODIFICACION DE FLOTA VEHICULAR Y AMBITO DE OPERACION

519. MODIFICACION DE LA AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE
INTERPROVINCIAL

520. OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE TERMINAL
TERRESTRE

521. REEMPLACAMIENTO

522. RENUNCIA A LA AUTORIZACION DE RUTA PARA TRANSPORTE INTERPROVINCIAL
523. SERVICIO DE TRANSPORTE POR TEMPORADA

524. AUTORIZACION DE USO DE VIiAS PARA COMPETENCIAS DEPORTIVAS

525. AUTORIZACION DE CRUCES EN LA RED VIAL DEPARTAMENTAL

526.AUTORIZACION PARA LA EXPLOTACION DE CANTERAS NO METALICAS CERCANAS A
ASENTAMIENTO HUMANOS Y/O CARRETERAS

527. CERTIFICACION DE DERECHO DE ViA

528. CERTIFICACION DE INTERRUPCION DE TRANSITO
529. CERTIFICACION DE KILOMETRAJE

530. CERTIFICADO DE OBRAS VIALES

531.ESTUDIOS TOPOGRAFICOS PARA LA CONSTRUCCION Y MEJORAMIENTO DE
CARRETERAS POR KILOMETRO

532. INSPECCION DE INFRAESTRUCTURA VIAL

533. PERMISO PARA AVISOS PUBLICITARIOS EN CARRETERAS DEPARTAMENTALES Sobre
Tapias Bajas: x m2

534.PERMISO PARA AVISOS PUBLICITARIOS EN CARRETERAS DEPARTAMENTALES Sobre
Poste y Muros: x m2

535.REVISION Y VERIFICACION DE EXPEDIENTES TECNICOS
536.VENTA DE DIAGRAMA VIALY MATRIZ DE DISTANCIAS DEPARTAMENTAL

537.INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR ESTUDIOS TEORICOS DE
RADIACIONES NO IONIZANTES



538.

539.

540.
541.

542,

INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR MEDICIONES DE
RADIACIONES NO IONIZANTES

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE COMERCIALIZADORES (DE TRAFICO Y/O SERVICIOS
PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES)

REGISTRO DE SERVICIO DE VALOR ANADIDO

RENOVACION DE INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS PARA  REALIZAR
ESTUDIOS TEORICOS DE RADIACIONES NO IONIZANTES

RENOVACION DE INSCRIPCION DE  PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR
MEDICIONES DE RADIACIONES NO IONIZANTES

. GERENCIA REGIONAL DE VIVIENDA CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO

543.
544.

REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS DE ESTUDIO, HABILITACIONES URBANAS
REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS DE AGUA Y SANEAMIENTO

. ARCHIVO REGIONAL AREQUIPA

545.
546.
547.

CALIFICACION DE DOCUMENTOS
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE RESULTADOS DE BUSQUEDA
REGULARIZACION POR MANDATO JUDICIAL.

548. ANOTACION DE INSCRIPCION DE LOS REGISTROS PUBLICOS.

549.

REGULARIZACION DE ESCRITURAS PUBLICAS IMPERFECTAS.

550. TRANSCRIPCION DE DOCUMENTOS NOTARIALES
551. TRANSCRIPCION DE DOCUMENTOS HISTORICOS POR PAGINA

552.
553.
554.
555.
556.
557.
558.
559.
560.
561.
562.
563.
564.

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS

EXHIBICION DE DOCUMENTOS

EXPEDICION DE COPIA AUTENTICADA DE REGISTRO CIVIL

DESARCHIVO Y CERTIFICACION DE PLANOS

EXPEDICION DE COPIAS NOTARIALES:

EXPEDICION DE COPIAS NOTARIALES:

EXPEDICION DE COPIAS NOTARIALES:

EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS HISTORICOS ( POR FOJA).
EXPEDICION DE COPIA SIMPLE DE DOCUMENTO HISTORICO ( POR FOJA).
EXPEDICION DE FOTOCOPIA PARA INVESTIGADORES: TAMARNO A4
EXPEDICION DE FOTOCOPIA PARA INVESTIGADORES: TAMARNO A3
EXPEDICION DE CARNET DE LECTOR( VIGENCIA DOS ANOS)

EXPEDICION DE CARNET DE LECTOR( VIGENCIA DOS ANOS)



S. PROYECTO ESPECIAL MAIES SIGUAS

565.
566.

567.
568.
569.
570.
571.
572.
573.
574.

575.

577.

578.

579.

580.

581.

582.

583.

584.

585.

TRANSFERENCIA DE LOTES URBANOS

CLAUSULA ADICIONAL A CONTRATOS DE COMPA VENTA Y/O CANCELACION DE
PRECIO

REGISTRO EN LOS PADRONES

TITULACION DE PREDIOS URBANOS

TITULACION DE PREDIOS RUSTICOS

TITULACION DE PARCELAS

AUTORIZACION PARA UTILIZACION DE TIERRAS EJERCICIO DE ACTIVIDADES MINERAS
CONSTANCIA DE CANCELACION

TRANSFERENCIA DE LOTES DE GRANJA

COPIAS CERTIFICADAS CONTRATO DE COMPRA - VENTA Y/O CANCELACION DE
PRECIO

DERECHOS DE TRANSFERENCIA DE PARCELA VIA CESION DE DERECHOS

AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL
576.

CERTIFICACION AMBIENTAL CATEGORIA | DIA PARA ACTIVIDADES PESQUERAS Y
ACUICOLAS TALES COMO:

CLASIFICACION DEL PROYECTO DE INVERSION PARA PEQUENO PRODUCTOR MINERO
(PPM) Y/O PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA).

CERTIFICACION AMBIENTAL, MODIFICACION, AMPLIACION Y/O REINICIO DE
ACTIVIDADES DE EXPLOTACION CATEGORIA I, DIA.

CERTIFICACION AMBIENTAL MODIFICACION, AMPLIACION Y/O REINICIO DE
ACTIVIDADES DE EXPLORACION, EXPLOTACION Y/O BENEFICIO CATEGORIA Il EIASD.

EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS TOTAL Y PASIVOS
AMBIENTALES MINEROS

EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS PARCIAL Y/O TEMPORAL
Y PASIVOS AMBIENTALES MINEROS.

EVALUACION DE LA MODIFICACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS (TOTAL O
PARCIAL) Y DE PASIVOS AMBIENTALES MINEROS.

EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE PARTICIPACION CIUDADANA Y TERMINOS
DE REFERENCIA

CERTIFICACION AMBIENTAL MODIFICACION Y/O AMPLIACION DE ACTIVIDADES DE
EXPLORACION CATEGORIA I, DIA

CERTIFICACION AMBIENTAL MODIFICACION, AMPLIACION PARA ACTIVIDADES DE
EXPLORACION CATEGORIA II, EIASD.



586.

587.

588.

589.

590.

591.

592.

593.

594.

595.

596.

597.

598.

599.

600.

601.

602.

RESOLUCION DE APROBACION DEL INSTRUMENTO GESTION AMBIENTAL CORRECTIVO
( IGAC) PARA LA FORMALIZACION DEL ACTIVIDADES MINERAS DE PEQUENA MINERIA
Y MINERIA ARTESANAL

INSCRIPCION  EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA ELABORAR
ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL PARA ACTIVIDADES DE PEQUENA MINERIA Y
MINERIA ARTESANAL.

INSCRIPCIONES EN EL REGISTRO DE CONSULTORAS REGIONALES AUTORIZADAS PARA
ELABORAR EL INSTRUMENTO DE GESTION AMBIENTAL CORRECTIVO-IGAC

INSCRIPCION  EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA ELABORAR
ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL PARA PLANES DE CIERRE EN MINAS.

CLASIFICACION AMBIENTAL DE PROYECTOS DE CONSTRUCCION VIAL Y APROBACION
DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA EL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL

EVALUACION, APROBACION Y/O MODIFICACION DEL PLAN DE PARTICIPACION
CIUDADANA PARA PROYECTOS DE CONSTRUCCION VIAL EN ESTUDIOS DE IMPACTO
AMBIENTAL DETALLADO Y SEMIDETALLADO

EVALUACION, APROBACION Y/O MODIFICACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO
AMBIENTAL (DIA) PARA PROYECTOS DE CONSTRUCCION VIAL

EVALUACION, APROBACION Y/O MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO
AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIASD) PARA PROYECTOS DE CONSTRUCCION VIAL

EVALUACION, APROBACION Y/O MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO
AMBIENTAL DETALLADO (EIAD) PARA PROYECTOS DE CONSTRUCCION VIAL

EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE CIERRE Y/O ABANDONO TOTAL PARA
PROYECTOS DE CONSTRUCCION VIAL

EVALUACION Y APROBACION DE LA MODIFICACION DEL PLAN DE CIERRE Y/O
ABANDONO TOTAL PARA PROYECTOS DE CONSTRUCCION VIAL.

CERTIFICACION AMBIENTAL CATEGORIA 1, DIA PARA ESTABLECIMIENTO DE VENTA AL
PUBLICO DE COMBUSTIBLE: INICIO - AMPLIACION

CERTIFICACION AMBIENTAL CATEGORIA I, ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL
SEMIDETALLADO (EIASD) PARA PLANTAS ENVASADORAS DE GLP PARA AMPLIACION <
40% DE SU CAPACIDAD INSTALADA

CERTIFICACION AMBIENTAL CATEGORIA II, ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA)
PARA INSTALACION DE PLANTA ENVASADORA DE GLP, INICIO DE ACTIVIDADES

CERTIFICACION AMBIENTAL CATEGORIA II, ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA)
PARA PLANTAS ENVASADORAS DE GLP PARA AMPLIACION > O = 40% DE SU
CAPACIDAD INSTALADA

EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL (PMA) PARA GRIFOS,
ESTACIONES DE SERVICIO, GASOCENTROS DE GLP - GNV Y PLANTAS ENVASADORAS
DE GLP.

EVALUACION Y APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DEL PLAN DE
PARTICIPACION CIUDADANA PARA CATEGORIA 1Y 1l



603.

604.

605.

606.

607.

608.

609.

610.

611.

612.

613.

614.

615.

616.

617.

618.

619.

620.

EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE ABANDONO TOTAL: PARA ESTACIONES DE
SERVICIO, GRIFOS, PLANTA ENVASADORA DE GLP, GASOCENTROS DE GLP Y GNV

EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE ABANDONO PARCIAL: PARA ESTACIONES
DE SERVICIO, GRIFOS, PLANTA ENVASADORA DE GLP, GASOCENTROS DE GLP Y GNV

MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA), DE HIDROCARBUROS Y
ELECTRICIDAD

EVALUACION Y APROBACION DE LA MODIFICACION DEL PLAN DE ABANDONO
PARCIAL O TOTAL PARA ACTIVIDADES DE HIDROCARBUROS Y ELECTRICIDAD

EVALUACION Y APROBACION DE LA MODIFICACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO
AMBIENTAL (EIASD), DE HIDROCARBUROS

APROBACION O MODIFICACION DE LA SOLICITUD DE CLASIFICACION DE ESTUDIO
AMBIENTAL PARA PROYECTOS ENERGETICOS ~ .02.08),

EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE PARTICIPACION CIUDADANA Y TERMINOS
DE REFERENCIA PARA PROYECTOS ENERGETICOS

EVALUACION Y APROBACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA)
PARA PLANTAS DE LUBRICANTES.

EVALUACION Y APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL
SEMIDETALLADO (EIASD) PARA PLANTAS DE LUBRICANTES.

EVALUACION Y APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO
(EIAD) PARA PLANTAS DE LUBRICANTES.

EVALUACION Y APROBACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA)
PARA PLANTAS DE REFINACION Y TRANSFORMACION DE GAS NATURAL, PETROLEO
Y/O DERIVADOS.

EVALUACION Y APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL
SEMIDETALLADO (EIASD) PARA PLANTAS DE REFINACION Y TRANSFORMACION DE
GAS NATURAL, PETROLEO Y/O DERIVADOS.

EVALUACION Y APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO
(EIAD) PARA PLANTAS DE REFINACION Y TRANSFORMACION DE GAS NATURAL,
PETROLEO Y/O DERIVADOS.

CERTIFICACION AMBIENTAL CATEGORIA 1, ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DE
DISTRIBUCION ELECTRICA MENOR A 30 MW, EXONERADO DE AUDIENCIA PUBLICA.

CERTIFICACION AMBIENTAL CATEGORIA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL
(DIA) PARA ELECTRIFICACION RURAL

EVALUACION DEL PLAN DE ABANDONO: PARA DISTRIBUCION ELECTRICA MENOR A
30 MW, EXONERADO DE AUDIENCIA PUBLICA

EVALUACION Y APROBACION DE PLANES DE ABANDONO PARA PROYECTOS
ENERGETICOS

EVALUACION, APROBACION O DESAPROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO
AMBIENTAL DETALLADOS O SEMIDETALLADOS PARA LINEAS DE TRANSMISION DE
ALCANCE REGIONAL:



621.

622.

623.

624.

625.

626.

627.

628.

629.

630.

EVALUACION, APROBACION O DESAPROBACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO
AMBIENTAL (DIA) DE CENTRALES ELECTRICAS CON POTENCIA MENOR O IGUAL A 20
MW.

EVALUACION, APROBACION O DESAPROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO
AMBIENTAL SEMIDETALLADOS (EIASD) DE CENTRALES ELECTRICAS CON POTENCIA
MENOR O IGUAL A 20 MW.

EVALUACION, APROBACION O DESAPROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO
AMBIENTAL DETALLADOS (EIAD) DE CENTRALES ELECTRICAS CON POTENCIA MENOR
O IGUAL A 20 MW.

CERTIFICACION AMBIENTAL EN ECOFICIENCIA ESCOLAR ESTATAL:

CERTIFICACION AMBIENTAL EN ECOFICIENCIA ESCOLAR PARTICULAR CASO A -HASTA
120 ALUMNOS

CERTIFICACION AMBIENTAL EN ECOFICIENCIA ESCOLAR PARTICULAR CASO A -
MAYOR DE 120 ALUMNOS

CERTIFICACION AMBIENTAL EN ECOFICIENCIA PARA MYPES

PARTICIPACION DE LA AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL EN LOS MECANISMOS DE
PARTICIPACION ~ CIUDADANA  (MINERIA,  HIDROCARBUROS,  ACUICULTURA,
ELECTRIFICACION, TRANSPORTE Y OTROS)

ATENCION A LAS DENUNCIAS POR DANO AMBIENTAL EN EL MARCO DEL PROCESO DE
DESCENTRALIZACION CON RESPECTO A LAS ACTIVIDADES DE PEQUENA MINERIA Y/O
MINERIA ARTESANAL, ACUICULTURA, TRANSPORTES Y ELECTRIFICACION RURAL

ATENCION DE SOLICITUDES DE OTROS SECTORES PARA LA EMISION DE OPINION
TECNICA AMBIENTAL



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA:
o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
A: Automatico
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P: Positivo PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO BTV RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ shabilesy ~ PROCEDIMIENTO prga pesoLVER )
Ubicacién % UIT S!. AP RECONSIDERACION APELACION

Namero y Denominacién

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN TODO EL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

A. PROCEDIMIENTOS GENERALES EN TODO EL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

[ACCESO A LA INFORMACION INSTITUCIONAL QUE POSEEN O PRODUCEN TODAS LAS UNIDADES 1.-Solicitud: Precisando con claridad la informacion requerida. Tramite documentario que autorizé la|Superior jerargico del
ORGANICAS DEL GOBIERNO REGIONAL AREQUIPA 2.Pago por costo de reproduccion. la 6n peticionada. funcionario que autorizo la
Ley N° 27444 Art.110° (10. 04, 2001). 2) Por cada folio de fotocopia de papel Ad. . . corresponda. posea o produzca la| informaci6n peticionada.

D.S. N° 043-2003-PCM(24-04.03) TUO de la. Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso ala Informacion Publica. [b)r cada folio de fotocopia de papel A3. . k informacion solicitada Segunday iltima instancia
y su Reglamento <) Planos hasta 0,90 *1,00 M. 0.0124% 4.70
1 |DS.N°072-2003-PCM(07.08.03) Ley N° 27927, modifica Ley N° 27806 Ley N° 29060, Silencio Administrativo. d) Planos de mas de 0,90*1,00mt. 0.184% 7.00 x 7
€)sco compacto,
0.029% 1.10
DVD 0.042%
) Correo electronico. Gratuito Gratuito
[CONSTANCIAS Y OTRAS ACREDITACIONES T.-Solicitud: Precisando con claridad fa informacion requerida Tramite documentario de | Funcionario | Funcionario que autorizé la | Superior jerargico del
Ia dependencia que responsable de [informacion peticionada. funcionario que autorizo la
9 [eAseLEsAL Gratuito x 7 corresponda. proporcionar la informacion peticionada.
Ordenanza Regional N° 10-Arequipa, Art. 61° informacion. Segunda y iltima instancia
LEY 27444, ART. 55
CERTIFICADO DE TRABAJO Y OTRAS ACREDITACIONES LABORALES, [1-Solicitud: Precisando con claridad la informacion requerida [Tramite documentario de_|Jefe de Personal de | Funcionario que autoriz6 la | Superior jerargico el
o que la 6n peticionada. funcionario que autorizo la
informacion peticionada.
3 |BASE LEGAL Gratuito X 3 Segunda y dltima instancia
Ordenanza Regional N° 10-Arequipa, Art. 61°
RECURSO DE RECONSIDERACION [Escrito avalado por abogado [Tramite documentario de |Autoridad que Funcionario que autoriz la | Superior jerargico del
BASE LEGAL y nueva prueba instrumental la dependencia que resolvi6 en primera  |informacin peticionada. funcionario que autorizo la
LEY 27444, ART. 208 corresponda. instancia informacion peticionada.
4 M 0 Segunda y iltima instancia.
[RECURSO DE APELACION Tramite documentario e | Autoridad Superior |Funcionario que autorizo la | Superior jerargico del
BASE LEGAL Escito avalado por abogado por diferente interpretacion de pruebas o por cuestiones Grauito M 0 Ia dependencia que que resolid en [informacion peticionada. funcionario que autorizo la
5 de puro derecho corresponda. primera instancia informacion peticionada.
Segunda y ilima instancia
LEY 27444, ART. 209
[Tramite documentario de | Ejecutor coactivo
[EJECUCION COACTIVA 1.-Solicitud: Precisando con claridad la informacién requerida Ia dependencia que
6  |BASE LEGAL: LEY 15979, ART. 16 DEL 23/09/1998, Adjuntar las pruebas correspondientes. Gratuito X 8 corresponda.
MODIFICADO POR LEY 28165 DEL 10/01/2004
[Tramite documentario de | Ejecutor coactivo
[TERCERIA DE PROPIEDAD Solicitud antes que se inicie el remate del bien adjuntando la dependencia que
7 [easeLEsaL Pruebas del derecho del tercero con documento privado de fecha cierta. Gratuito x 50 corresponda.
LEY 15979, ART. 20 DEL 23/09/1998 Documento publico u que acredite la propiedad del
bien o bienes antes de haberse trabado la medida cautelar
B. ORGANO REGIONAL DE CONTROL INSTITUCIONAL
DENUNCIAS Y SUGERENCIAS CIUDADANAS [Referida a hechos presuntamente irregulares en agravio del Estado Oficina Regional de Oficina Regional de
BASE LEGAL Hechos expuestos en forma detallada coherente y adjuntando o indicando la Control Institucional Control Institucional
LEY N° 27785 informacion o documentacion que permita su evaluacion
8  |LEvNe 27442 [No constituyan asuntos o sean materia de controversia sujetos a la competencia de Gratuito X 30
Resolucion de Contraloria N° 184 — 2011 - CG , que aprueba la Directiva N° 006 - 2011 ~ CG "Senvicio de Atencion  [otros organismos del Estado
de denuncias”

C. OFICINA REGIONAL DEFENSA NACIONAL Y DEFENSA CIVIL

INSPECCION TECNICA PARA ESTIMACION DE RIESGOS PARA ASENTAMIENTOS HUMANOS
Gerente Regional de |Gerente Regional de Defensa [Gerente General Regional de|

[A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO 16.82% 639.20 X 25
) Mesa de Partes  [Defensa Nacional v~ [Nacional v Defensa Defensa Nacional v Defensa
Oficina de Tramite Defensa Civil. Defensa Civil. Defensa Civil.
A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO:
1) Solcitud dngida al Gerente Regional deDefensa Nacional y Defensa Cwi segun Documentario. plazo de interposicion plazo de interposicion
* Resolucion Jefatural N° 317-2006-INDECI - Aprueba el [Formato
el Manual Basico para la Estimacion del Riesgo y la Directiva N¢ IDECI/10.2-Normas. para[2) Plano de Disefio de la lotizacion y vias 1/500 6 1/1000. Indicacion de linderos. 15 dias habiles 15 dias habiles
la Programacion y Ejecucuén (rusticos)y medidas
e 1a Estimacion de Riesgo Publicada el 23.07.2008. penmetricas, manzanas, lotes y calles con su nomenclatura,cuadro general de
reas y aportes Requisitos: Requisitos:
y secciones viales; con indicacién de las vias de las habilitaciones colindantes y [Arts. 208 y 211 (Ley [Arts. 208 y 211 (Ley
antecedente reqistral.
e 27444). e 27444).
3) Memoria Descriptiva con indicacién de manzanas, cuadro de éreas y medidas Plazo de Plazo de
perimétricas de cada lote con aportes reglamentarios, indicando habilitaciones y vias Resolucidn: Resolucidn:
colindantes firmado por (Arquitecto o Ingeniero Civil). 30 dias habiles. 30 dias habiles.

4) Certincado de Inexistencia e Restos Arqueologicos del Instituto Nacional de
Cultura Filial Arequipa.

5) Documento emitido por el Instituto Nacional de Recursos Naturales (INRENA)
protegidas por el Estado

6) Copia del Plano de Ubicacion aprobado por la Municipalidad

7) Padron de Socios aprobado por la Municipalidad ylo similares.

8) Recibo de Pago del Derecho de Tramite original




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INSPECCION TECNICA PARA ESTIMACION DE RIESGOS

REQUISITOS

Namero y Denominacién

PARA EL CASO DE VIVIENDAS UNIFAMILIARES

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Mesa de Partes

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AUTORIDAD RECURSOS
COMPETENTE
PARA RESOLVER
RECONSIDERACION APELACION
(Gerente Regional de | Gerente Regional de Defensa |Gerente General Regional de|
Defensa Nacional v |Nacional v Defensa Defensa Nacional v

ya sea estacionaria o movible y de la red de distribucion otorgada por la empresa que

da el servicio (concesionaria).

6) Si cuenta con estructuras de telecomunicaciones metdlicas yio paneles

publicitarios, para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de cinco (05)

metros, presentar constancia de mantenimiento de la estructura de soporte
(sefialando expresamente el periodo de garantia).

7) Fotocopia de la constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas,
ascensores, sistemas de evaluacion, funiculares U otros equipos  similares

electromecanicos (solo para el caso de viviendas multifamiliares).
8) Recibo de Pago del Derecho de Tramite original.

1.PARA EL CASO DE VIVIENDAS UNIFAMILIARES ) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO: M 2 Oficina de Trdmfte  |Defensa Civil. Defensa Cil Defensa Cil
1) Solcitud aingiaa al Gerente Regional de Letensa Nacionaly Defensa Gl segun veinticinco Documentario. Plazo de interposicion Plazo de interposicion
A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO Formato. 16.88% 64152
15 dias habiles 15 dias habiles
2) Copia del Plano de Ubicacion. Requisitos: Requisitos:
Arts. 208 y 211 (Ley Arts. 208 y 211 (Ley
3) Copia de Plano de Distribucion.
N° 27444). IN° 27444).
4) Memoria Descriptiva.
5) Si cuenta con tanques de Gas Licuado de Petréleo (GLP) y o Liquido Combustible| Plazo de Plazo de
y sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18 gl) y 1 m3 (264.17 g) Resolucidn: Resolucidn:
10 30 dias habiles. 30 dias habiles.
respectivamente, presentar constancia de mantenimiento y operatividad del depésito
Va sea estacionaria o movible y de la red de distribucion otorgada por la empresa que
Base Legal
da el senicio (concesionaria).
+ Resolucion Jefatural N° 317-2006-INDEC] - Aprusha el
i Manual Basico para la Estmacion del Riesgo y la Directiva N IDECI10.2-Normas para
|2 Programacion y Ejecucutn 6) Si cuenta con estucturas de telecomunicaciones metdlicas ylo paneles
e la Estimacion de RiesgoPublicada el 23.07.2008.
publicitaros, para el caso de estructuras que soportan antenas de més de cinco (05)
metros, presentar constancia de mantenimiento de la estructura de soporte
(sefalando expresamente el periodo de garantia).
7) Recibo de pago de derecho de tramite original
INSPECCION TECNICA PARA ESTIMACION DE RIESGOS PARA EL CASO DE VIVIENDAS MULTIFAMILIARES (Gerente Regional de | Gerente Regional s Defena [Gerente General Regional de|
Mesa de Partes Defensa Nacional v [Nacional y Defensa Defensa Nacional v
) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO: " 2 Oficina de Tramite  |Defensa Civi. Defensa Civi. Defensa Civi
1) soicitua dingioa al Gerente Regional de- Detensa Nacionaly Defensa Civi segun veinticinco Documentario. Piazo de interposicion Piazo de interposicion
Formato
15 dias habiles 15 dias habiles
2. PARA EL CASO DE VIVIENDAS MULTIIFAMILIARES ) Capia del Plano de Ubicacidn. recuisitos recuisitos
B) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO 3) Copia de Plano de Distribucion. 25.00% 95052 Arts. 208y 211 (Ley Arts. 208y 211 (Ley
e 27444). e 27444).
Base Legal: 4) Memoria Descriptiva.
-+ Resolucion Jefatural N° 317-2006-INDEC - Aprueba el 5) Si cuenta con tanques de Gas Licuado de Petréleo (GLP) y o Liquido Combusiible! Plazo de Plazo de
i Manual Basico para la Estmacion del Riesgo y la Directiva N IDECI10.2-Normas para . .
la Programacion y Ejecucuén y sus derivados, para cantidades inferiores a 0,45 m3 (118.18 gl) y 1 m3 (264.17 gl) Resolucin: Resolucin:
e la Estimacion de RiesgoPublicada el 23.07.2008. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
11 respectivamente, presentar constancia de mantenimiento y operatividad del deposito




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INSPECCION TECNICA PARA ESTIMACION DE RIESGOS EN CENTROS POBLADOS

[A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO EN CENTROS POBLADOS

REQUISITOS
Namero y Denominacién

INSPECCION TECNICA PARA ESTIMACION DE RIESGOS EN CENTROS
ADOS

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Gerente Regional de

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Gerente Regional de Defensa
N

APELACION

Gerente General Regional de

[POBL/ x % Mesa de Partes lacional Defensa Nacional
Defensa Nacionaly | y Defensa Civil ¥ Defensa Civil
A) INFORME DE EVALUACION DE RIESGO: veinticinco Oficina de Tramite
1) Solicitud dingida al Gerente Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil segun Documentario y Archivo |Defensa Civil Plazo de interposicion Plazo de interposicion
Formato
15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 2) Plano de Disefio de la lotizacion y vias 1/500 6 1/1000. Indicacion de linderos
(rusticos) y medidas periméticas, manzanas, lotes y calles con su
* Resolucion Jefatural N° 317-2006-INDECI - Aprueba el nomenclattira. Requisitos: Requisitos:
& Manual Basico para la Estimacion dal Riesgo y la Dreciva N IDECI/10.2-Normas para I de areas y aportes, y secciones viales; con indicacion de las vias de [Arts. 208 y 211 (Ley N°27444 [Arts. 209 y 211 (Ley
Ia Programacion y Ejecucuon hahilitaciones colindantes v antecedente reaistral Nep7444
de 1a Estimacion de RiesgoPublicada el 23.07.2008.
3) Memoria Descriptiva con indicacion de manzanas, cuadro de dreas y medidas Plazo de Plazo de
Ley N° 19338, Ley del SINADECI Manual Basico para la esimacion del COREDECI-Riesgo -INDECI -2006
perimétricas de cada lote con aportes reglamentarios, indicando habilitaciones y vias Resolucidn: Resolucidn:
2006. colindantes firmado por Arqitecto o Ingeniero Civil. 30 dias habiles. 30 dias habiles.
4) Cerificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos del Instituto Nacional de
Cattuea Filial Arenina
5) Documento emitido por el Instituto Nacional de Recursos Naturales (INRENA)
o similares de no afectacion de areas naturales protegidas por el Estado.
6) Copia del Plano de Ubicacion aprobado por la Municipalidad.
7) Padron de Socios aprobado por la Municipalidad ylo similares,
8)Recibo de Pago del Derecho de Tramite original.
12
[TRAMOS
De 0,010 a3Ha.
A) informe de Evaluacion de riesgos £)20.28% 77050
De 3.001 a6Ha.
B) informe de Evaluacion de riesgos
B)35.27% 134024
De 6.001 a9Ha.
C) informe de Evaluacién de riesgos ) 50.03% 1901.46
De 9.001 a12Ha.
D) informe de Evaluaci6n de riesgos
D) 64.39% 2447.15
De 12.001 a15Ha.
E) informe de Evaluacion de riesgos E) 79.36% 301573
De 15,001 amas
F) informe de Evaluacion de riesgos
F) 90.33% 343233
Base Legal
Ley N° 19338, Ley del SINADECI
Manual Basico para la estimacion del COREDECI
riesgo-INDECI 2006
[ADSCRIPCION DE INSPECTORES
Gerente Regional de Defensa |Gerente General Regional
Gerente Regional de
x 5 Mesa de Partes o cional de Defensa Nacional
Base Legal 1) Soliciud dingida al Gerente Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil segun Defensa Nacionaly |y Defensa Civl 'y Defensa Civi
Formato cinco Oficina de Tramite
Decreto Supremo N° 066- 2007 PCM Publicado en el Peruano el 05 de Agosto del 2007 ( articulo 37%) 2) Copia de Titulo Profesional GRATUITO Documentarioy Archivo |Defensa Civil Plazo de interposicion Plazo de interposicion
15 dias habiles 15 dias habiles
3) Copia de documento de identidad (DNI vigente)
4,-Resolucion de acreditacion de Inspector tecnico Defensa Civi, otorgado por el
13 INDECI
[Acreditacion de experiencia profesional de mas de § afios y 08 para inspeccion
muttidisciplinaria Requisitos: Requisitos:
6. Camnet de identidad de Inspector de detalle otrgado por el INDECI- Lima [Arts. 208 y 211 (Ley N°27444 [Arts. 209y 211 (Ley
Plazo de Plazo de
Resolucin: Resolucin:
30 dias habiles. 30 dias habiles.
EMISION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL Gerente Regional e Defensa [Gerente General Regional
" Gerente Regional de
o ETALLE 1) Solcitud dirigida al Gerente Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil segin x 5 Mesa de Partes eg i e tyetonsas Nocionr
2) Duplicado por cambio de razén Social 2) Declaracion Jurada de pérdida, robo o deterioro del certficado de ITSDC. Ay B) 0501 9% 19.04 cinco Oficina de Tramite |Pefensa Nacionaly |y Defensa Civ y Defensa Civil

14

B) Por perdida o deterioro
Base Legal

Decreto Supremo N° 066- 2007 PCM Publicado en el Peruano el 05 de Agosto del 2007 ( articulo 37%)

2)Recibo de Pago del Derecho de Tramite original.

Documentario y Archivo

Defensa Civil

Plazo de interposicion

15 dias habiles

Requisitos:
[Arts. 208 y 211 (Ley N°27444
Plazo de

Resolucion:
30 dias habiles.

Plazo de interposicion

15 dias habiles

Requisitos:
Arts. 208 y 211 (Ley
Plazo de

Resolucion:
30 dias habiles.




CALIFICACION
A: Automatico

Positivo PLAZO PARA
N: Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE TRAMITACION RECURSOS

REQUISITOS AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en

15

[A) Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil (ITSDC) para:

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con la que cuenten.
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas cualquiera sea el area con la que cuente.

4. Mercados de abasto, galerfas y centros comerciales, entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea el érea con la|
aue cuenten

5. Locales de espectaculo deportivos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de|
[convenciones, entre otros.), cualquiera sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion cualquiera que sea el area con la que cuenten, con excepcion de los pubs y karaokes.

7. Agencias bancarias, ofi entre otras de eval
m2 y un ntimero mayor de veinte (20) computadoras.

similar que cuenten con un drea mayor a 500)

8. Instituciones educativas que cuenten con un area mayor a 500m2 o de mas de dos niveles desde el

nivel de terreno o calzada o més de doscientos (200) alumnos por turno.

9. Cabinas de internet que cuenten con un nimero mayor de veinte (20) computadoras.

10. Gimnasios que cuenten con maguinas eléctricas ylo electronicas, cualquiera sea el area con la que cuenten

11. Centros penitenciarios; cualquiera sea el area con la que cuenten.

12. Las demas edificaciones, instalaciones o recintos que por su complejidad califiquen para este tipo de inspeccion.

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar que cuenten con un 4rea mayor a 500
m2 y un nimero mayor de veinte (20) computadoras.

8. Instituciones educativas que cuenten con un area mayor a 500m2 o de mas de dos niveles desde el
nivel de terreno o calzada o més de doscientos (200) alumnos por turmo.

9.Cabinas de Intemet que cuenten con un nimero mayor de (20) veinte computadoras

10. Gimnasios que cuenten con maquinas eléctricas ylo electronicas, cualquiera sea el area con la que cuenten

11. Centros penitenciarios; cualquiera sea el drea con la que cuenten

12. Las demas edificaciones, instalaciones o recintos que por su complejidad califiquen para este tipo de inspeccion
A) Desde 101 m2 hasta 500 m2

Informe de Inspecci6n Técnica de Seguridad en
Defensa Civil (ITSDC)

B) Desde 501 m2 hasta 800 m2

Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Defensa Civil (ITSDC)

C) Desde 801 m2 hasta 1,100 m2

Informe de Inspecci6n Técnica de Seguridad en
Defensa Civil (ITSDC)

D) Desde 1,101 m2 hasta 3,000 m2

Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Defensa Civil (ITSDC)
E) Desde 3,001 m2 hasta 5,000 m2

Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Defensa Civil (ITSDC)

F) Desde 5,001 m2 a 10,000 m2

Informe de Inspecci6n Técnica de Seguridad en

Defensa Civil (ITSDC)

G) Desde 10,001 m2 a 20,000 m2

Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Defensa Civil (ITSDC)

H) Desde 20,001 m2 a 50,000 m2

Informe de Inspecci6n Técnica de Seguridad en

Defensa Civil (ITSDC)

) De 50,001 m2 Amas

Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Defensa Civil (ITSDC)

Base Legal

[ Decreto Supremo N° 066-2007-PCM - Nuevo Reglamento
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil (Arts
7, 10 y del 23 al 27). Publicado el 05.08.2007.

* Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - Manual de

Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa

Namero y Denominacién

2)Plano de ubicacion, a escala adecuada, con resumen de areas.

5) Plano de estructuras, memoria descrip tiva, y especificaciones técnicas.
6) Plan de seguridad o contingencia (firmado por el Jefe de seguridad o persona
responsable de seguridad de la empresa).

7)  Planos de sefializacion y equipos de seguridad acotados( firmado por
arquitecto habilitado).

8) Planos de Rutas de Evacuaci6n acotados (firmado por arquitecto colegiado).

9)Certificados, informes, constancia y otros documentos relacionados con la
inspeccion.

10) Certicado de operatividad de extintores y prueba hidrostatica (segin
corresponda).

11) Centificado vigente de medicin de resistencia de Pozo de puestaa tierra
(antigiedad no mayor de 08 meses).

12) Evaluaciones de sobrecargas y/o carta de seguridad de la estructura de concreto.
fimado por Ing. Civil habilitado).

13) Planos de instalaciones sanitarias vigentes a escala 1/50 0’1120, con memoria
descriptiva ( firmado por Ing. Sanitario ylo Civil segin corresponda)

14) Memoria_descriptiva y especificaciones técnicas de sistema de agua contra
incendios, seguin corresponda ( fimado por Ing. Sanitario habilitado).

15) Constancia de mantenimiento de soporte de las estructuras metdlicas (fimado
por Ing. Civi habilitado).

A - Constancia de operatividad, mantenimiento de las pruebas de presion
hidrostatica de los sistemas de agua contra incendios) firada por representante de la|
lempresa( firmada por Ing. sanitario habilitado).

B.- Constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas, ascensores, sistemas de
evacuacion, equipos de aire acondicionado ( firmados por Ing. Mecanico) habilitado
C. Constancia de mantenimiento actualizado de calderas ( firmado por ing. Mecanico
habiltacio).

16) Informe técnico
17) Recibo de Pago del Derecho de Tramite original.

por O segin

Civil (Numeral I11). Publicada el 28.06.2008.

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

Z

15.49%

z

17.87%

C)  21.98%

D) 25.70%

L)

28.62% 1

ful

37.30% 1

G)  5105% 1

H)

62.23% 2

66.23% 2

% UIT SI.

588.90

678.76

835.60

976.72

087.62

a17.41

939.97

364.88

516.83

A

dias habi

dias

les)

PROCEDIMIENTO

Documentario

PARA RESOLVER

Gerente Regional de

Defensa Civil

RECONSIDERACION

Gerente Regional de Defensa

Plazo de interposicion

[Arts. 208y 211 (Ley N°27444

Plazo de

Resolucion: 30 dias habiles

APELACION

Gerente General Regional

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL: TIPO DETALLE. [A) INFORME DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL x 45 Mesa de Partes Nacional de Defensa Nacional
1) Solicitud dirigida al Gerente Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil segin Defensa Nacional y | y Defensa Civil y Defensa Civil
Inmuebles Recintos o edificaciones: Formato. cuarenticinco Oficina de Tramite

Plazo de interposicion

3)Plano de arquitectura, memoria descriptiva ( seg(n anexo 01 del manual de 15 dias habiles. 15 dias habiles.
inspecciones) y especificaciones técnicas (frmadas por arquitecto habiltado)
1. Edificaciones, recintos o instalaciones de mas de dos niveles desde el nivel del terreno o calzada, o un dreald)Plano de instalaciones electicas vigentes y memoria descriptiva y espec. Técnicas
mayor de 500 m2, tales como: tiendas, viviendas mulifamiliares, talleres mecanicos, establecimientos de hospedaje,(firmado por profesional electricista ylo meca. Electricista colegiado.
restaurantes, cafeterias, edificacion de salud, playa de estacionamiento, templos, bibliotecas, entre otros.
Requisitos: Requisitos:

Arts. 209y 211 (Ley

Plazo de

Resolucion: 30 dias habiles




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P:

FESLD PLAZO PARA
N: Negativo INICIO DEL

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
Jias habiles) PROCEDIMIENTO  pata ResoO
L Formulario/ Cédigo/ dias habiles) RESOLVER
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
Gerente Regional de Defensa |Gerente General Regional
INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES " Mesade paries |Gerente Regional de |Sererte e o e
Defensa Nacionaly | y Defensa Civil y Defensa Civil

Oficina de Tramite
15 dias habiles 15 dias habiles

2) Informe de Levantamiento de Observaciones. Arts. 208y 21L (Ley N'27444 [Arts. 209y 211 (Ley
1. Ediicaciones, recintos o instalaciones de mas de dos niveles desde el nivel del tereno o calzada, o un area|
mayor de 500 m2, tales como: tiendas, viviendas talleres mecanicos, de hospedaie,

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con la que cuenten. Plazo de Plazo de

Resolucion: 30 dias habiles  |Resolucion: 30 dias habiles

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas cualquiera sea el rea con la que cuente.
4. Mercados de abasto, galerias y centros comefciales, entre olros de Similar evaluacion, cualquiera sea el area con la|

que cuenten.
5. Locales de espectaculo deportvos y no deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, centros del

convenciones, entre otros.), cualquiera sea el drea con la que cuenten

6. Centros de diversion cualquiera que sea el area con la que cuenten, con excepcién de los pubs y karaokes.
7. Agencias bancarias, oficinas admnistrativas, entre otras de evaluacion Similar que cuenten con un area mayor a 50|

m2 y un nimero mayor de veinte (20) computadoras.
8. Instituciones educativas que cuenten con un drea mayor a 500m2 o de mas de dos niveles desde el
nivel de terreno o calzada o més de doscientos (200) alumnos por turno.

9. Cabinas de internet que cuenten con un niimero mayor de veinte (20) computadoras.

10. Gimnasios que cuenten con méguinas eléctricas y/o electronicas, cualquiera sea el rea con la que cuenten.

11. Centros penitenciarios; cualquiera sea el drea con la que cuenten

12. Las demas edificaciones, instalaciones o recintos que por su complejidad califiquen para este tipo de inspeccion.
15(quince) D. S.
B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES: 066-2007-PCM
1) Solicitud dingida al Gerente Regional de_ Defensa Nacional y Defensa il segun

Formato

2 Recibo de Pago del Derecho de Tramite original.

A) Desde 101 m2 hasta 500 m2

Informe Levantamiento de Observaciones A) 5.45% 207.28

Defensa Civil (ITSDC)
B) Desde 501 m2 hasta 800 m2
Informe Levantamiento de Observaciones
B)5.46% 207.60

Defensa Civil (ITSDC)
15A |c) Desde 801 m2 hasta 1,100 m2
informe Levantamiento de Observaciones

c) 599% p—
Defensa Civil (ITSDC)
D) Desde 1,101 m2 hasta 3,000 m2
Informe Levantamiento de Observaciones

D) 895% 24037
Defensa Civil (ITSDC)
E) Desde 3,001 m2 hasta 5,000 m2

Informe Levantamiento de Observaciones

a

9.06% 344.62

Defensa Civil (ITSDC)

F) Desde 5,001 m2 a 10,000 m2

Informe Levantamiento de Observaciones B 1248% 47461

Defensa Civil (ITSDC)

G) Desde 10,001 m2 a 20,000 m2

Informe Levantamiento de Observaciones

G)  1599% 607.69

Defensa Civil (ITSDC)

H) Desde 20,001 m2 a 50,000 m2

Informe Levantamiento de Observaciones
H)  16.10% 612.02

Defensa Civil (ITSDC)

) De 50,001 m2 Amas

Informe Levantamiento de Observaciones
16.10% 612.02

Defensa Civil (ITSDC)
Base Legal

* Decreto Supremo N° 066-2007-PCM - Nuevo Reglamento
de Inspecci6n Técnica de Seguridad en Defensa Civil (Arts.
7. 10 y del 23 al 27). Publicado el 05.08.2007.

* Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa

Civil (Numeral I11). Publicada el 28.06.2008.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DETAIF - CADA 2 ARIDS

RENOVACION DELCERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL (ITSDC)DE

REQUISITOS

Namero y Denominacién

1) Solcitud dirigida al Gerente Regional de Nacional y Defensa Civil segin Formato

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

a5

cuarenticinco

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Mesa de Partes

Oficina de Tramite

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Gerente Regional de
Defensa Nacional y

INSTANCIAS DE Rl

ESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

Gerente Regional de Defensa

cional
¥ Defensa Civil

Gerente General Regional
e Defensa Nacional

APELACION

¥ Defensa Civil

- Decreto Supremo N° 066-2007-PCM - Nuevo Reglamento

Ley N 27276 Articulo 2° Plan de Proteccion y Seguridad

electrégenos, sistemas contra incendio, etc (equipamiento).
5) Plano de Instalaciones Eléctricas de la instalacion de los equipos destinados al
evento

6) Plano de Estructuras y/o Montaje de Escenario a levantar.

7) Memorias Descriptivas y Especificaciones Técnicas por especialidad

8) Recibo de Pago del Derecho de Tramite

dias Documentarioy Archivo |Defensa Civil Plazo de interposicion Plazo de interposicion
2) Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion alguna al objeto de 15 dias habiles 15 dias habiles
insoeccion
3) Plan de Contingencia actualizado.
4) Protocolos de pruebas de los equipos de seg:
5) Protocolo de medicion del sistema de puesta de tierra actualizado.
6) Copia del Certificado de Seguridad por vencer o vencido
7) Recibo original de Pago del Derecho de Tramite.
8)Deciaracion Jurada de no haber realizado modiicacion alguna al objeto del
inspeccion
) Desde 101 m2 a 500 m2
A) 15.49% 588.90
B)Desde 501m2 hasta 800m2
B) 17.87% 678.76
16 |©)Desde 801m2 hasta 1100m2 © 2198% 835.60
D) Desde 1101m2 hasta 3000m2
D) 25.70% 076.72
E) Desde 3001m2 hasta 5000m2
E) 28.62% 108762
F) Desde 5001m2 a 10,000 m2
F) 37.30% 1417.41
G) Desde 10,001m2 a 20,000 m2
G) 51.05% 103097
H) Desde 20,001m2 a 50,000 m2
H) 62.23% 236088
1) Desde 50,001 a mas m2
) 66.23% 251683
Base Legal
[ Decreto Supremo N° 066-2007-PCM - Nuevo Reglamento
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil (Arts.
40 y 41). Publicado el 05.08.2007.
[ Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDEC! - Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Defensa Civil (Numeral 1X.3). Publicada el 28.06.2008.
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL PREVIO A UN EVENTO Y/O ESPECTACULO 1) Solicitud dirigida al Gerente Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil 07 Gerente Regional de Defensa (Gerente General Regional
0 e (Gerente Regional de |Nacional le Defensa Nacional
PUBLICO DE 3001 ESPECTADORES A MAS. ias habiles antes del evento 3 7 Mesa de Partes
Defensa Nacionaly |y Defensa Civil y Defensa Civil
siete Oficina de Tramite
Documentarioy Archivo |Defensa Civil Plazo de interposicion Plazo de interposicion
informe de ITSDC 15 dias habiles 15 dias habiles
2,Plan de seguridad en defensa civil conteniendo los croguis necesarios,
3) Copia del Certificado de Defensa Civil del recinto vigente:
) De 3001 a més espectadores A 2313% 879.10 Requisitos: Requisitos:
2) Presentar Plan de Seguridad y Evacuacion en Defensa Civil. Arts. 208 y 211 (Ley N°27444 |Arts. 209 y 211 (Ley
3) Plano de Ubicacion del recinto,
17 Plazo de Plazo de
Base Legal 4) Plano de Distribucion detallando la distribucion de escenario, grupos Resolucion Resolucion
30 dias habiles. 30 dias habiles.




CALIFICACION
A A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION o T NICIO DEL . RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Codigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER
Ubicacién % UIT SI. A RECONSIDERACION APELACION

Namero y Denominacién

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL MULTIDISPLINARIA

A) INFORME DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL: (erente Regionai e [CEree Regionl de Defensa Gerente Genera Regionel

X a5 Mesa de Partes

cional e Defensa Nacional
A) Informe de Inspeccién Técnica de Seguridad en . Defensa Nacional | y Defensa Civil y Defensa Civil
A) 7751 % 2945.40 Oficina de Tramite N
Defensa Civil (TSDC) Documentarioy Archivo |Defensa Civil Plazo de interposicion Plazo de interposicion
B) Informe de Levantamiento de Observaciones Solicitud dirigida al Gerente Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil 15 dias habiles 15 dias habiles
Inmuebles, recintos o edificaciones: Donde se 2) Carta Poder simple en caso de no ser el representante legal del local u objeto de
insneceion

|aimacenen, fabriquen o comercialicen productos y/o

Requisitos: Requisitos:
materiales peligrosos que signifiquen riesgo para la 3) Copia del Plano de Ubicacion en escala 1/500. [Arts. 208 y 211 (Ley N°27444 [Arts. 209 y 211 (Ley
poblacién como son: sustancias y productos minerales, 4) Copia de Plano de Arquitectura vigente en escala 1/50 6 1/100.

Plazo de Plazo de
[quimicos peligrosos (t6xicos, reactivos, corrosivos, 5) Copia de los Planos de Instalaciones Eléctricas vigente en escala 1/50 6 Resolucion: Resolucion:
inflamables, explosivos y/o radioactivos). 1/100. 30 dias habiles. 30 dias habiles.

Base Legal: 6) Copia de Planos de Instalaciones Sanitarias vigentes 1/50 6 1/20.

- Decreto Supremo N° 066-2007-PCM - Nuevo Reglamento

de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil (Arts. 7) Plano de Sefalizacion, Plano de Evacuacién y Plan de Seguridad en

7, 11y del 23 al 27). Publicado el 05.08.2007. Defensa Civil

* Resolucion Jefatural N° 251-2008-INDECI - Manual de 8) Copia de Ia Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas.

Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa 9) Protocolo de pruebas y mantenimiento de los Sistemas contra incendios.
Civil (Numeral IV). Publicada el 28.06.2008 10) Copias del Certificado vigente de medicion de resistividad del pozo de

tierra y del nivel de aislamiento de los cables.

11) Fotocopia de la Licencia de Funcionamiento.

12) Copia de los Planos de Estructuras en escala 1/50, 1/20, 1/10.

13) Registros de Simulacro del Plan de Seguridad del Objeto de Inspeccion
14) Fotocopia de la Péliza de Seguro.

15) Copias del Estudio de Impacto Ambiental (EIA) y/o Programas de

de Manejo Ambiental (PAMAS) aprobados
16) Fotocopia de Ia constancia de mantenimiento de escaleras mecanicas

ascensores, sistemas de evaluacion, funiculares u olros equipos similares
18 eleciromecanicos

17)Recibo de Pago del Derecho de Tramite original

B) INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD FN DEFENSA CIVIL MUI TIDISCIPI INARIA
Solcitud dirigida al Gerente Regional de Defensa Nacional y Defensa Civi, segin
format

B) 21.95% 834.33

S| CUENTA CON TANQUES DE GAS LICUADO DE PETROLEO (GLP) Y/O
LIQUIDO CONBUSTIBLE Y SUS DERIVADOS:

[Para cantidades superiores a 0.45m3 (118.18 gl) y 1 m3 (264.17 gl) respectivamente.

* Gas Licuado de Petréleo (GLP): Informe Técnico Favorable (ITF) de usoy

funcionamiento emit

/o por el Organismo Supervisor de Ia Inversién en
Energia y Mineria (OSINERGMIN),

* Liquido Combustible y sus Derivados: Informe Técnico favorable al

por Organismo la
inversion de Ia Eneraia v mineria
Mineria (OSINERGMIN).

Constancia Mantenimiento Operatividad del Depésito
va sea estacionaria 0 movible y de la red de distribucion otorgada por la

empresa que le da el servicio
S| CUENTA CON ESTRUCTURAS DE TELECOMUNICACIONES,

METALICAS Y/O PANELES PUBLICITARIOS
[Para el caso de estructuras que soportan antenas de mas de cinco (05)metros,

Constancia de Mantenimiento de las Estructuras de Soporte(sefialando expresamente|
el periodo de garantia
S| CUENTA CON FACHADAS VIDRIADAS FLOTANTES

Carta de Mantenimiento o Seguridad del Sistema de Fachadas Flotantes
(sefialando expresamente el periodo de garantia).

S| CUENTA CON CALDERAS

Constancia de Mantenimiento de las Calderas (vigente)

S| CUENTA CON EQUIPOS RADIOLOGICOS

Certificado emitido a la instalacion por autoridad competente

2) Recibo de Pago del Derecho de Tramite original




CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

5 A: Automético
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION
5 Q P: Positivo PLAZO PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER(en q COMPETENTE
e Formulario/ Cédigo/ dias habiles) ROCEDIMIENTO  paga RESOLVER
Namero y Denominacién (ew % UIT SI. A RECONSIDERACION APELACION
[RENOVACIION DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL MULTIDISPLINARIA
1) Solicitud dirigida al Gerente Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil, segtin Gerente Regional de Defensa |Gerente General Regional
formato Mesa de Partes [ Gerente Reglonal de |0 ) de Defensa Nacional
Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Defensa Nacionaly |y Defensa Civil y Defensa Civil
77.51% 2945.40 X 45 Oficina de Tramite
Civil (ITSDC) 2) Declaracion Jurada de no haber realizado modificaci6n alguna al objeto de Documentarioy Archivo |Defensa Civil Plazo de interposicion Plazo de interposicion
ecci6n.
Base Legal: 3) Plan de Seguridad a © copia de Plan de Conti 15 dias habiles 15 dias habiles
 Decreto Supremo N° 066-2007-PCM - Nuevo Reglamento aprobado (actualizado).
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Ciil (Arts 4) Fotocopia legalizada de constancia de mantenimiento de escaleras
Requisitos: Requisitos:
40 y 41). Publicado el 05.08.2007. [mecanicas, funiculares, u otros equipos similares electromecanicos. [Arts. 208 y 211 (Ley N°27444 [Ants. 209 y 211 (Ley
N°27444
5) Protocolo de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de
19 [[Resolucion Jefaural N° 251-2008-INDECI - Manual de Plazo de Plazo de
Ejecucin de Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa seguridad (actualizado). Resolucio Resolucio
Civil (Numeral 1X). Publicada el 28.06.2008 6) Copias del Certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra 30 dias habiles. 30 dias habiles.
(no mayor de ocho meses).
7) Si cuenta con Tangues de Gas Licuado de Petroleo (GLP) y/o Liquido
|Combustible y sus derivados y/o con estructuras de telecomunicaciones
metalicas ylo paneles publicitarios y/o con fachadas vidriadas flotantes /o
calderas, se presentan los mismos (actualizados).
8) Recibo de Pago del Derecho de Tramite original.
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y DESARROLLO INSTITUCION.
OPINION TECNICA FAVORABLE PARA LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ONGD DE APCI [Recibo de pago de derechos [Tramite documentario [Oficina de
Planeamiento y
desarrollo
Copia simple de Escritura de Constitucion Institucional
BASE LEGAL Certificado Literal RR.PP.
20  [reyne 27602 Perfi(es) del proyecto (s) para los proximos dos afios. 257% 98.00 x 15
Ley N° 28386 Curriculum, némina de Junta Directiva y Jefes Proyectos.
Ley N° 28875
Decreto Legislativo N° 719
.S. N° 015-92-PCM
Resolucion Directoral Ejecutiva N° 067-2011/APCI-DE.
(OPINION TECNICA FAVORABLE PARA LA RENOVACION DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ONGD DE |Recibo de pago e derechos [Tramite documentario _[Oficina de.
apct opia simple de Escrituras de modificacion de la constitucion Planeamiento y
BASE LEGAL Certificado Literal inscripcion DirectivaRR.PP. desarrollo
Ley N° 27692 Informes de actividades de ltimos dos afios. Institucional
Ley N° 28386 Curriculum, nomina de Junta Directiva y Jefes Proyectos
21 leyne 28875 Visita técnica inspectora de las actividades declaradas, proyectos de los dos (02) 268% 102.00 x 15
Decreto Legislativo N° 719 (iimos afios declarados
D.S. N° 015-92-PCM
Decreto Supremo N° 027-2007-RE
(OPINION TECNICA FAVORABLE PARA ADSCRIPCION DE COOPERANTES O EXPERTOS DE ONGD O ENIEX | Recibo de pago de derechos’ Tramite documentario Oficina de
Presentacion de la ONGD 0 ENIEX Planeamiento y
BASE LEGAL Proyecto y funciones donde trabaara. desarrollo
Decreto Legislativo N° 719 Institucional
Ley N° 27692
22 |os. ne015-92-PCM 1.78% 68.00 X 15
Ley N° 28875
Resolucion Directoral Ejecutiva N° 068-2011/APCI-DE
GPINION TECNICA FAVORABLE DEL PLAN ANUAL DE ONGD [Recibo de pago de derechos Tramite documentario Gficina de
Plan Operativo Anual con perfil de proyecto(s) a ejecutarse. Planeamiento y
desarrollo
23 [BAsELEcAL: 2.76% 105.00 X 15 Institucional
decreto Legislativo N° 719 Curriculum de Jefe(s) de proyecto(s)
LEY N° 227692
D.S. N° 015-92-PCM
OPINION TECNICA FAVORABLE DE PROYECTO / ACTIVIDAD DE ONGD O ENIEX [Recibo de pago de derechos [Tramite documentario _[Oficina de.
BASE LEGAL Perfl del Proyecto a ejecutarse Planeamiento y
decreto Legislativo N° 719 Curriculum de Jefe(s) de proyecto(s) desarrollo
24 |ievnoore0 Perfl del Proyecto a ejecutarse 230% o100 x ® Institucional
D.S. N° 015-92-PCM Curriculum de Jefe(s) de proyecto(s)
(GPINION TECNICA FABORABLE PARA PRORROGA DE ADSCRIPCION DE COOPERANTES EXPERTO DE [Recibo de pago de derechos [Tramite documentario _|Oficina de
ONGD O ENIEX Planeamiento y
desarrollo
25  |BASE LEGAL [Presentacion de la ONGD 2.10% 80.00 X 15
decreto Legislativo N° 719
Decreto Legislativo N° 703
LEY N° 28386
D.S. N° 015-92-PCM
OPINION TECNICA PARA ACEPTACION Y APROBACION DE DONACION DE COOPERACION INTERNACIONAL ~ [Carta compromiso de donacion. Tramite documentario — [Oficina de
BASE LEGAL Listado de bienes. Planeamiento y
decreto Legislativo N° 719 desarrollo
26 |Lev ne27692 Gratuito x 15 Institucional
D.S. N° 015-92-PCM Listado de bienes.
IDocumentacion oficial de ingreso y recepcion de bienes, caso de corresponder




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

OFICINA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

CALIFICACION
A: Automatico

DERECHO DE TRAMITACION

P: Positivo
N: Negativo

Formulario/ Cédigo/

Ubicacién 2ol = A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

INFORME SOBRE UBICACION POLITICO ADMINISTRATIVA DE PREDIOS, ACCIDENTES GEOGRAFICOS Y
OTROS. Solicitud Oficina de fina de Ord
27 |BAsE LEGAL: Plano Perimétrico, de Ubicacion ylo Localizacion en coordenadas UTM 083% 3187 X 5 ramite Documentario  [Ordenamiento ?erf::‘;laf Ordenamiento | o oncia General Regional
LEY N° 27795 [Recibo de pago de derechos Territorial
DS N° 019-2003-PCM
Solicitud [Tramite Documentario _[Oficina de Oficina de Ordenamiento | Gerencia General Regional
[VERIFICACION DE LIMITES POLITICO ADMINISTRATIVOS DENTRO DE [Recibo de pago de derechos por inspeccion técnica Ordenamiento Teritorial
PROVINCIA DE AREQUIPA X 10 Territorial
28 Loy N# 27795 9.35% 355.57
D.S. N 019-2003-PCM
Solicitud X 10 [Tramite Documentario _[Oficina de. Oficina de Ordenamiento | Gerencia General Regional
[VERIFICACION DE LIMITES POLITICO [Recibo de pago de derechos por inspeccion técnica Ordenamiento Terrtorial
ADMINISTRATIVOS Tertitorial
FUERA PROVINCIA DE AREQUIPA
BASE LEGAL
29 |leyno2770s 13.86% 526.70
D.S. N°019 - 2003 - PCM
Inspeccion técnico legal y matriculacion
SOLICITUD DE DEMARCACION TERRITORIAL Solicitud [Tramite Documentario _[Oficina de Oficina de Ordenamiento | Gerencia General Regional
POLITICO ADMINISTRATIVA 6n teritorial Ordenamiento Teritorial
BASE LEGAL Acreditacion de representantes para la mesa de trabajo y/o mesa de dialogo X 10 Territorial
30 |LEYN°27795 GRATUITO
D.S. N° 019 — 2003 - PCM
Inspeccion técnico legal y matriculacion
[ADJUDICACION EN VENTA DE TERRENO DE PROPIEDAD DEL ESTADO Solicitud [Tramite Documentario _[Oficina de. Oficina de Ordenamiento | Gerencia General Regional
BASE LEGAL Acreditacion: Ordenamiento Terrtorial
LEY N° 20151 -Persona Natural (DNI) Tertitorial
D.S N° 007-20085- VIVIENDA -Persona Juridica (copia de Personeria Juridica y vigencia de poderes)
LEY No 27867 -Partida Registral de predio solicitado
-Perfil 0 Proyecto de actividad a desarrollar
-Informe de Estimacion de Riesgos emitido por la Oficina Regional Defensa Nacional |
Defensa Civi
-Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolgicos - INC
Certificado de Catastro de Mineria
-INGEMMET
31 Certificado de Zonificacién y Vias expedido por la Municipalidad X 30
[Recibo pago de derechos por Inspeccion Técnica
- Recibo de pago por tasacién del inmueble
- Recibo de Publicacion de Resolucion Gerencial General en los diarios El Peruano y
) PROVINCIA DE AREQUIPA La Repiiblica de convocatoria a la venta
B) OTRAS PROVINCIAS - Recibo de pago por el valor del inmueble adjudicado A)12.32% 468.30
- Recibo de SUNARP por derechos de Inscripcion Registral B)17.84% 678.00
-Partida Registral de predio adjudicado
[AFECTACION EN USO, TRANSFERENCIA PATRIMONIAL INTERESTATAL CESION EN USO A ENTIDADES Solicitud [Tramite Documentario [Oficina de Oficina de Ordenamiento | Gerencia General Regional
PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO DE TERRENO DE PROPIEDAD DEL ESTADO Ordenamiento Teritorial
Acreditacion para Entidades Privadas: Personeria Juridica (Partida Registral y Territorial
BASE LEGAL vigencia de poder)
LEY N° 29151 - Partida Registral de predio solicitado
D.S. N° 007-2008- VIVIENDA - Periil o Proyecto de actividad a desarrollar
LEY N° 27867 - Informe de Estimaci6n de Riesgos emitido por la Oficina Regional Defensa
Nacional y Defensa Civil
- Certficado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos - INC
32 - Certificado de Catastro de Mineria - INGEMMET M .
[Recibo pago de derechos por Inspeccion Técnica
) PROVINCIA DE AREQUIPA - Recibo de SUNARP por derechos de Inscripcion Registral N 179% 830
B)OTRAS PROVINCIAS - Partida Registral de predio adjudicado B) 17645% 76,14
RENUNCIA O EXTINCION DE AFECTACION EN USO DE TERRENO DE PROPIEDAD DEL ESTADO Solicitud [Tramite Documentario _[Oficina de. Oficina de Ordenamiento | Gerencia General Regional
- Partida Registral de predio Ordenamiento Terrtorial
BASE LEGAL - Acta de Acuerdo o Resolucion de Alcaldia Tertitorial
LEY No 27867 - Acreditaci6n para Entidades Privadas: Personeria Juridica ~ (Partida Registral y
LEY N° 29151 Y D.S. N° 007-2008-VIVIENDA vigencia de poder)
D.S. N° 107 - 2003 -EF - Recibo pago de derechos por Inspeccion Técnica
33 X 30
- Recibo de SUNARP por derechos de Inscripcion Registral A 1232
) PROVINCIA DE AREQUIPA - Partida Registral de predio B)17.85% 468.30
B) OTRAS PROVINCIAS 678.30




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P:

INICIO DEL

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Codigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

COMPRA VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE  BIENES INMUEBLES DE DOMINO PRIVADO DEL ESTADO  |1. Solicitud. Trémite Documentario Oficina de Oficina de Ordenamiento | Gerencia General Regional
* Debe indicarse los datos de identificacién, domicilio real y legal en la ciudad de Ordenamiento Territorial

BASE LEGAL Arequipa, la expresin concreta de lo pedido, indicando el area y ubicacion del Teritoral
predio, asi comala causal de excepcion, precisando los documentos que acompafia a

LEY N° 27867, LEY ORGANIZA DE GOBIERNO REGIONALES, su solicitud.

LEY N° 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL

LEY N° 20151, LEY DEL SISTEMA NACIONAL DE BIENES ESTATALES Y SU REGLAMENTO * Los poderes podran constar en instrumento piblico o privado y deberé cumpli las

[DECRETO SUPREMO N° 007-2008-VIVIENDA siguientes formalidades, en el caso de:

2) Personas Naturales: documento con firma legalizada por ante Notario Publico, para
DECRETO SUPREMO N° 007-2008-VIVIENDA APRUEBA REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA NACIONAL [tramitacién ordinaria de procedimiento y Escritura Pablica de Poder para suscripcion
DE BIENES ESTATALES Y SUS MODIFICATORIAS. de documentos.

DIRECTIVA N° 003-2011/SBN APROBADA POR RESOLUCION N° 020-2011/SBN b) Personas juridicas de Derecho Privado: A través de Escritura Pablica, el
documento debera contener las facultades otorgadas al representante y la
representacion con la que actda el poderdante.

2. La copia del comprobante de pago por derecho de tramite expedido por el GRA.

34-A 3. Copia del DNI del solicitante y Constitucion e inscripcion registral, en caso de
personas juridicas.

4. Copialteral de Ia Partida Registral de predio expedida por Registros Pdblicos, con
una antiguiedad no mayor a 30 dias.

5. Plano Perimétrico de Ubicacion y memoria descriptiva, suscrita por ingeniero o X
arquitecto (colegiado y habilitado),en coordenadas UTM con su respectivo cuadro de 30
datos técnicos a escala apropiada(*) o copia del plano perimétrico del fitulo archivado
en los Registros Piblicos. (*) Los Planos perimétricos se presentaran a escalas
[manejadas segun la extension del predio, se efectuara el pago de derecho de tras
A)  PROVINCIA DE AREQUIPA mite fijado para este procedimiento, por cada predio que se solicitar dentro de una A) 1086% 413.00
B) OTRAS PROVINCIAS misma peticion B)) 16.39% 623.00
COMPRA VENTA DIRECTA DE BIENES INVUEBLES DE DOMINO PRIVADO DEL ESTADO, COMO CASO 1. Soicitud, 30 Tramite Documentario Gficina de Gficina de Ordenamiento Presidencia Regional
EXCEPCIONAL.  Debe indicarse los datos de identificacién, domicilio realy legal en la ciudad de Ordenamiento Teritorial
Arequipa, la expresion concreta de lo pedido, indicando el area y ubicacion del Terrtorial
BASE LEGAL predio, asi comala causal de excepcion, precisando los documentos que acompafia a
su solicitud.
LEY N° 27867, LEY ORGANIZA DE GOBIERNO REGIONALES. * Los poderes podran constar en instrumento piiblico o privado y debera cumplir las
LEY N° 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL siguientes formalidades, en el caso de:
LEY N° 20151, LEY DEL SISTEMA NACIONAL DE BIENES ESTATALES Y SU REGLAMENTO ) Personas Naturales: documento con firma legalizada por ante Notario Publico, para
DECRETO SUPREMO N° 007-2008-VIVIENDA tramitacin ordinaria de procedimiento y Escritura Publica de Poder para suscripcion
de documentos.
DECRETO SUPREMO N° 007-2008-VIVIENDA APRUEBA REGLAMENTO DE LA LEY DEL SISTEMA NACIONAL  [b) Personas juridicas de Derecho Privado: A través de Escritura Publica, el
DE BIENES ESTATALES Y SUS MODIFICATORIAS. documento debera contener las facultades otorgadas al representante y la
DIRECTIVA N° 003-2011/SBN APROBADA POR RESOLUCION N° 020-2011/SBN representacion con la que actia el poderdante.

2. La copia del comprobante de pago por derecho de trémite expedido por el GRA.

3. Copia del DNI del solicitante y Constitucién e inscripcion registral, en caso de
personas juridicas.

4. Copia lteral de a Partida Registral de predio expedida por Registros Pabicos, con
una antiguiedad no mayor a 30 dias.

28.8.2 Otras Provincias

5. Plano Perimétrico-Ubicacion en Formato A-2 y memoria descriptiva, suscito por
ingeniero o arquitecto (colegiado y habiltado),en coordenadas UTM con su respectivo
cuadro de datos técnicos a escala apropiada, acompafiado de su respectivo CD, que
contenga los Planos en Formato dwg, o copia del

plano perimétrico del titulo archivado de los Registros Pablicos a
predio.

6. Documentos que acrediten cualquiera de las causales para venta directa. Deberd
presentarse Ia siguiente documentacion:

2) Por causal de colindancia.-Planos, Partida Registral o instrumento piblico que
permita acreditar que el Gnico acceso directo al predio de su propiedad es el que
pretende adquiir

34-B b) Por causal de interés Nacional o Regional.- Resolucién emitida por autoridad X
competente, que aprueba el Proyecto de Interés Nacional o Regional,

<) Por posesién consolidada.- cualquiera de los siguientes documentos:

« Copia certficada o autenticada de la Declaracion Jurada del Impuesto Predial y de
os recibos de pago de los tibutos municipales correspondientes alos afios de
[posesion del predio,

. Testimonio de la Escritura Publica o documento privado con certificacion de firma,
de fecha cierta en que conste la transferencia de la posesion del predio a su favor, de
fecha anterior al 25 de noviembre del 2010.

. Copia certificada de la inspeccion judicial del predio en proceso de prueba
anticipada, con el objeto de verificar la posesion del predio.

- Original o copia certiicada de la constancia de posesion otorgada por la
[Municipalidad distrital en cuya jurisdiccion se encuentra el predio.

| Cualquier otro documento emitido por Entidad Publica competente que acredite la
posesion
[A) PROVINCIA DE AREQUIPA. A 1231% 468.00
B) OTRAS PROVINCIAS d) Por posesion ejercida a través de actos posesorios.- Documentos que acrediten B) 17.84% 678.00
indubitablemente que el solicitante viene ejerciendo la proteccion, custodia y
conservacion del érea para sf, con una antigiiedad mayor de 5 afios, cumplidos al 25
11-2010.

&) Por dimision menor al lote normativo: Titilo de propiedad del colindante-solicitante.
28.8.1  Provincia de Arequipa
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

OFICINA DE LOGISTICA Y PATRIMONIO

[ACCESO DE BASES PARA LICITACIONES PUBLICAS, CONCURSOS PUBLICOS, ADJUDICACIONES
DIRECTAS PUBLICAS, ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS, PARA LA ADQUISICION DE BIENES,
PRESTACION DE SERVICIOS Y OBRAS,

D.L.N°1017 - D.S. N° 184-2008-EF

REQUISITOS

Namero y Denominacién

[Requisilos establecidos en las Bases.

Todo proveedor tiene derecho a acceder alas bases a través del SEACE.
2,-Pago de derechos: Solo en el caso que los proveedores opten por solicitar copias
directamente de la Entidad abonaran el costo de reproduccion correspondiente.

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

‘Tramite Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Oficina de Logistica
y Patrimonio

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Oficina Regional de
Administracién

APELACION

Gerencia General Regional

37

LEY n°20873- D.S.138-2012.E-F a)Por cada folio de fotocopia de papel A4 0.003% 0.10
b)Por cada folio de fotocopia de papel A3 0.008% 0.30
<) Planos hasta 0,90 *1,00 M. 0.124% 4.70
) Planos de mas de 0,90*1,00mt. 0.184% 7.00
e) Disco compacto
) CD 0.029% 1.10
g) DVD 0.042% 1.60
Correo electronico Gratuito Gratuito
RECURSO DE APELACION ANTE LA ENTIDAD(Para el caso de Adjudicaciones Directas, y Adjudicaciones de Menor |A) Presentar recurso de apelacion en la oficina de tramite documentario Tramite Documentario | Vocales de la sala No aplica Sala competente
Cuantia) B) Identificacion del impugnante. competente
BASE LEGAL. C) Sefialar como domicilio procesal una direcci6n electidnica propia.
D.L. N° 1017 - D.S. N° 184-2008-EF D) E! petitorio que comprende la determinacion clara y concreta de lo que solicita.
LEY N° 20873- D.S.138-2012-E-F E) Los fundamentos de hecho y de derecho que sustenten su petitorio.
53° del Decreto Legislativo N° 1017, publicada el 04.06.2008 F)Pruebas instrumentales pertinentes,
[Articulos 94°, 104°, 109°y 113° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto  |G) Garantia conforme a lo sefialado en el articulo 112° el monto de la garantia serd
Supremo N° 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 equivalente al 3% del valor referencial del respectivo item, etapa, tramo, lote o
[Articulos 206° y209° de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General publicada el 11.04.2001  [paquete
[En ningiin caso la garantia ser menor al cincuenta (S0%)de la unidad impositiva
ibutaria (UMigente. Gratuito Gratito 10
H)Fima del impug desu En el caso d firma del
[VENTA DE BASES POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES DADOS DE BAJA representante comin
1) Copias simples del escrito y los recaudos para la otra parte, si la hubiera
) Autorizaci6n de abogado solo en casos de licitaciones pblicas y siempre que la
defensa sea cautiva.
[VENTA DE BASES POR SUBASTA PUBLICA DE BIENES DADOS DE BAJA [Pago de derechos [Tramite Documentario |Oficina de Logistica |Oficina Regional de. Gerencia General Regional
BASE LEGAL y Patiimonio [Administracion
Ley N° 20151 - D. . 007-2008-VIVIENDA
Directiva N° 002-2005/SBN Requisitos establecidos en las Bases. 0.47% 17.92 x 1




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS
BASE LEGAL

LEY N° 27444

Ley de Procedimientos Administrativos

REQUISITOS

Namero y Denominacién

[Recibo de pago de derechos
Por cada afio

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Po:
N: Neg

A

ivo
ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

[ Tramite Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Oficina de Recursos
Humanos

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Oficina de Recursos Humanos

APELACION

Oficina Regional de:
Administracion

Decreto Supremo N° 005-90-PCM ( 18.01.90)

[Art. 144, Reglamento de la Carrera Administrativa
Decreto Supremo N° 051- 91 - PCM

Ley N° 20060  Ley del Silencio Administrativo.

3. Partida de Defuncion o Nacimiento segin corresponda en caso de no constar en
el Escalafon Institucional.

SUBSIDIOS POR GASTOS DE SEPELIO : TITULAR O FAMILIAR DIRECTO

1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos Humanos por el Beneficiario

2. Copia simple legible del DN vigente del solicitante o representante legal.

3. Factura o Boleta que acredite el Gasto Incurrido en el Sepelio o Servicio Funerario.

38 0.25% 9.85 X 05
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TRABAJO [Recibo de pago de derechos [Tramite Documentario _|Oficina de Recursos |Oficina de Recursos Humanos|  Oficina Regional de
BASE LE Por cada afio Humanos Administracion
39 |lev o 27a4a 0.25% 9.85 X 3
Ley de Procedimientos Administrativos
[EXPEDICION DE DECLARACION JURADA [Recibo de pago de derechos [Tramite Documentario _|Oficina de Recursos |Oficina de Recursos Humanos|  Oficina Regional de
PARA BONOS DE RECONOCIMIENTO , AFP Humanos Administracion
4(Q |BASELEGAL 0.25% 9.85 X 3
LEY N° 27444
Ley de Procedimientos Administrativos
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TRABAJO PARA CONTINUACION DE PAGO FACULTATIVO [Recibo de pago de derechos [Tramite Documentario _|Oficina de Recursos |Oficina de Recursos Humanos|  Oficina Regional de
BASE LEGAL Humanos Administracion
41 |[EYNe27444 0.25% 9.85 x 3
Ley de Procedimientos Administrativos
BUSQUEDA DE INFORMACION DE DOCUMENTOS , RESOLUCIONES, OTROS [Recibo de pago de derechos Tramite Documentario | Oficina de Recursos |Oficina de Recursos Humanos|  Oficina Regional de
BASE LEGAL Humanos Administracion
LEY N° 27444
42 |Ley de Procedimientos Administrativos 0.25% 985 x 5
SUBSIDIOS [SUBSIDIOS POR FALLECIMIENTO DEL TITULAR Tramite Documentario | Oficin de Recursos |Oficina de Recursos Humanos|  Oficina Regional de
1. Solicitud Dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos Humanos. Humanos Administracion
Ley N° 28449 2. Copia simple legible del DNI vigente del solicitante o representante legal.
Ley N° 28444 — 3. Acta de Defunci6n del Causante.
Ley de Procedimiento Administrativo General 4. Partida de Matrimonio o Documento que Acredite el Vinculo con el Titular
(ESPOSA, HIJOS, PADRES ).
1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos Humanos , presentada por el
Beneficiario.
43 Gratuito X 03
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46.A

46.B

REGISTRO DE LAS DEFENSORIAS DEL NINO Y DEL ADOLESCENTE.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

AREA DE GESTION SOCIAL Y CULTURA

REGISTRO CENTRAL DE INSTITUCIONES

BASE LEGAL:

LEY N° 29174

DECRETO SUPREMO 155-2008-EF

Ley N° 29973, Ley General Persona con Discapacidad

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Solicitud de inscripcion

suscrito por el representante legal del organismo.

Las instituciones privadas deberan presentaran copia de la Escritura Pablica de

Constitucion Social y Copia Literal de la partida o ficha de inscripcion en el respectivo
P la

uridicas de de Registros Pbiicos,
expedida con una antigiiedad no mayor de tres (3) meses a a fecha de presentacion
de la solcitud, la que debera contener la composicion de sus Grganos de gobiero.
En el caso de los organismos publicos, copia autenticada del documento de
constitucion en el que figuren el Estatuto, fines y objetivos, copia del Acta en la que
consta la itima designacion de sus organos de gobiemo, asi como copia autenticada
del Acto Administrativo que reconoce al organismo.
Para los Centros de Atencion Residencial, presentard licencia de funcionamiento,
constancia de inspeccion de Defensa Civil, antecedentes penales, copia simple de
DNI y curriculum vitae de los trabajadores.

Para la renovacion de la inscripcion en el registro, se solcitara los requisitos
previstos en los incisos anteriores segn corresponda.

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

Gratuito

% UIT SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

‘Tramite documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Funcionario
responsable de
proporcionar la

informacion

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Area de Gestion Social y
cultura

APELACION

Gerente General Regional

BASE LEGAL.
LEY N° 29174

DECRETO SUPREMO 155-2008-EF

Ley N° 20973, Ley General Persona con Discapacidad

Solicitud
Lienado de ficha Organigrama

Plan de Trabajo

Reglamento Interno del Servicio

Copia del documento que acredite capacitacion de los integrantes.
[Requisitos Para Renovacion:

Solicitud de Renovacion

Declaracion Jurada

Plan de Trabajo

Gratuito

Tramite documentario

Funcionario
responsable de
proporcionar la

informacion

‘Area de Gestion Social y
cultura

Gerente General Regional

REGISTRO DE VOLUNTARIOS

BASE LEGAL.
Ley N 28238

Decreto Supremo 155-2008-EF

Ley N° 20973, Ley General Persona con Discapacidad

[Persona Natural

) Tener minimo 14 afios de edad (En caso de ser menores de edad, contar con la
autorizacion escrita de los padres o apoderados)

b) Constancia de no tener impedimento mental y moral.

<) Fotocopia del DNI (en caso de extranjeros la fotocopia del pasaporte o came de
extranjeria).

) Una Fotogratia de frente Ticaré.

&) Declaracion jurada simple de no tener antecedentes policiales penales (consignar
con claridad el domicilio actual)

1 Ficha registro llenado de acuerdo a formato especificado.

9) Documento de presentacion de organizacion a la que pertenecen o en la que
prestaran servicio de voluntariado.

Personas juridicas

) Ser organizaci6n sin fines de lucro y registrada en la SUNARP.

b) Copia simple de escritura pablica de constitucion.

) Copia actualizada de partida electronica o ficha registral.

) Relaci6n de voluntarios que conforman o prestan servicio en la organizacion;
indicando datos bisicos: nombre, edad, sexo, N° DNI, actividad especifica que
desarrolla, lugar, etc.

) Ficha de registro llenada de acuerdo a formato establecido.

) Fotocopia del d de identidad del legal de la

Para organizaciones de Hecho

2) Ser una organizaci6n dedicada a prestar servicio de voluntariado en un ambito
determinado y que no esté registrado en SUNARP; puede contar con otro tipo de
registro (gobierno local, etc.).

b) Fotocopia del documento de identidad del representante
<) Acreditacion expedida por la comunidad o entidad en la que prestan servicios.

) Relaci6n de voluntarios que la conforman nombre, edad, sexo, N° DNI, actividad
especifica que desarrolla, lugar, etc.

e) Ficha registral de acuerdo a formato establecido.

Para Instituciones Publicas

) Prestar senvicio en una actividad especifica dentro de la institucion como persona
natural, que no forme parte de una persona juridica.

b) Documento de presentacion de la institucion en la que prestara servicio de
voluntariado

<) Fotocopia del DNI (en caso de extranjeros la fotocopia del pasaporte o came de
extranjeria).

) Una Fotografia de frente Ticamé.

) Declaracion jurada simple de no tener antecedentes policiales penales (consignar
con claridad el domicilio actual)

1 Ficha registro llenado de acuerdo a formato especificado.

9) En caso de menor de edad la autorizacion escrita de los padres o apoderados

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Tramite documentario

Funcionario

responsable de

proporcionar la
informacion

"Area de Gestion Social y
cultura

Gerente General Regional

REGISTRO REGIONAL JUVENIL DE VOLUNTARIOS

Base Legal

Ordenanza Regional n° 231-Arequipa

2) Solicitud_dirigida al Presidente Regional de Arequipa
b) Tener entre 18 a 29 Afios de Edad

C) Fotocopia simple del DNI

d) Dos (02) Fotografias tamaio camet

) Declaracion jurada de no tener antecedentes poiiciales y penales, consignar el
domicilio actual

) Lienar Ficha de Registro.

Gratuito

Tramite documentario

Funcionario

responsable de

proporcionar la
informacion

"Area de Gestion Socialy
Cultura

Gerencia General Regional

47

REGISTRO DE ORGANIZACIONES DE PERSONAS ADULTAS MAYORES — PAMs.

BASE LEGAL:

Ley N°- 28238

Decreto Supremo 155-2008-EF

Ley N° 29973, Ley General Persona con Discapacidad

2) Solcitud
b) Copia autenticada del Acta de Fundacion, para el caso de Instituciones u
Organizaciones de PAMS. o copia legalizada del Testimonio de Constitucion, en caso
de instituciones que trabajan con PAMS.

<) Vigencia de Poder del Representante legal de la Institucion u Organizacion
solicitante, expedida por los Registros Pbiicos. Sila Organizacion de PAMS. no se
encuentra inscrita en los Registros Pablicos, bastara con la copia autenticada del Actal
de Eleccion de la Junta Directiva vigente.

) Fotocopia del documento de identidad del representante legal de la organizacion.

Gratuito

Tramite documentario

Funcionario

informacion

"Area de Gestion Social y
cultura

Gerente General Regional
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REGISTRO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
BASE LEGAL:

Ley Ne- 27050

Decreto Supremo 155-2008-EF

Ley N° 29973, Ley General Persona con Discapacidad

REQUISITOS

Namero y Denominacién
[Requisitos parala inscripcion de personas naturales

) Solicitud de inscripcion

b) Copia simple del DNI del solicitante, o del Carné de Extranjeria, en caso se trate de|
persona extranjera residente en el Per

) En caso de menores de edad: Copia simple de la partida de nacimiento y copia
simple del DNI del tutor.

d) Exhibicion del original del Certificado de Discapacidad y presentar una copia
simple.

Requisitos para la inscripcion de las personas juridicas de derecho privado

) Solicitud de inscripcion

b) Ficha de datos de la persona juridica

<) Copia simple del testimonio de la Escritura Pblica de constitucion y estatutos.

d) Copia simple de la ficha o partida registral vigente donde conste la inscripci6n de la
persona juridica en los Registros Pablicos.

Requisitos para la inscripcion de las personas juridicas de derecho pblico

2) Copia simple del DNI del representante legal

b) Copia simple del poder vigente del representante legal, debidamente inscrito en los
Registros Pubiicos.

) Padrén de asociados expedidos por la institucion.

) Planes de trabajo de la institucién.

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

Gratuito

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Funcionario

responsable de

proporcionar la
informacion

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Area de Gestion Social y
cultura

APELACION

Gerente General Regional

REGISTRO DE DESPLAZADOS INTERNOS
SE LEGAL:

49

BA:

Ley N° 28223

Decreto Supremo 155-2008-EF

Ley N° 29973, Ley General Persona con Discapacidad

) Ficha de solicitud de inscripcion (formulario N° 1)

b) Formato de miembros del hogar del desplazado (formulario N° 2)

) Formato de familiares directos del desplazado por el conflicto armado interno
(formulario N° 3)

d) Constancia de victima de violencia politica

Gratuito

Tramite documentario

Funcionario

informacion

"Area de Gestion Socialy
cultura

Gerente General Regional




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA REGIONAL DE AGRICULTURA

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

OTORGAMIENTO DE TITULO DE PROPIEDAD a_ Solicitud dirigida al Gerente Regional “Tramite Documentario | Gerencia Regional | Gerencia Regional Agricultura | Gerencia Regional
Base Legal: 10a Disposicion Transitoria D. Legislativo b. Partida registral actualizada emitida por SUNARP- vigente Agricultura [Agriculura
50 v 667 Gratuito Gratito
X 20
SUSCRIPCION DE CONTRATOS COMPRA VENTA a_ Solicitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Documentario |Gerencia Regional | Gerencia Regional Agricultura |MINAG
Base Legal: At” 17 D.S. 11-90-AG. D.L. N° 653, D.S. 048-91-AG, D.Legis 667 y D.S. 26-2003-AG b. Recibo pago de derechos Agricultura
51 0,83% 31.56 X 30
REGULARIZACION DEL DERECHO DE PROPIEDAD DE TERRENOS INTEGRANTE HABILITADOS EN 2. Solicitud dirigida al Gerente Regional Gerencia Regional Gerencia Regional
[ACTIVIDADES AGROPECUARIAS Y OTORGAMIENTO O ADJUDICACIONES DE TIERRAS ERIAZAS CON b. Recibo pago de derechos Agricultura [Agriculura
[ANTERIORIDAD DE LEY 26505 <. Plano del ubicacion y perimétrico de
acuerdo a la base del catastro rural
Base Legal: Art. 17 del D.S. 011-97-AG Reglamento d. Certificado posesion emitidos por la Oficina A.
52 [delaLey 26505, Ley 27444 y D. Legislativo 667 D.S. 048-91-AG, y D.S. 10-97-AG D.S. 05-2007-Vivienda, R.D. 32- |e. Documentos que acrediten la habilitacion antes del 18 de Julio de 1995 1.86% 70.80 X 30
2007-COFOPRI/EF . Cerificado negativo de inmatriculacion emitido por la SUNARP
Nota.- De ser necesario se realizard Inspeccion Ocular a costo del administrado segin tasas 9. Certificado de inexistencia de restos
arqueologicos - CIRA
[ADJUDICACION EN VENTA DIRECTA TERRENOS a_ Solicitud y copia de D.N.I Tramite Documentario | Gerencia Regional | Gerencia Regional Agricullura | Gerencia Regional
ERIAZOS b. Recibo pago de derechos Agricultura [Agricultura.
Base Legal: Art. 5 y12 del D.S. 026-2003-AG, . Plano del ubicacion y perimétrico de acuerdo a la base del catastro rural a escala
D.L. N° 26505 modificada por Ley 27888 1/5000 6 1/100000
D.S. 05-2007-Vivienda, R.D. 32-2007-COFOPRI/EF d. Memoria descriptiva
53 e. Certificado de habilidad Profesional CIP 184% 70.00 X 30
1. Certficado Negativo de inmaticulacion SUNARP
. Estudio de factibiidad economico
h. Certificado de inexistencia de restos arqueologicos - CIRA
. Certificado Negativo de Zona Urbana
CONVERSION DE DERECHO DE POSESION A PROPIEDAD. 2. Solicitud dirigida al Gerente Regional
Base Legal: 10a Disposicion Final del D.L. 667 b. Recibo de pago de derechos
<. Ficha Registral actualizada
54 d. Copia de la publicidad de la inspeccion de  derecho de posesion en El Peruano 1.84% 70.00 X 30
EVALUACION DE CONTRATOS CON TITULOS DE PROPIEDAD DE TIERRAS ERIAZAS CON FINES a_ Solicitud dirigida al Gerente Regional Tramite Documentario | Gerencia Regional | Gerencia Regional Agricullura | Gerencia Regional
[AGROPECUARIOS, CADUCIDAD, REVERSION, LEVANTAMIENTO DE RESERVA DE DOMINIO O CANCELACION|b. Recibo de pago de derechos Agricutura [Agriculura
DE CARGA <. Ficha Registral actualizada
d. Copia de la publicidad de la inspeccion de derecho de posesion en El Peruano
55 [Base Legal: Art. 18 del D.S. 11-97-AG, e. Planos: ubicacion, perimétrico y memoria descriptiva 1.86% 70.80 X 30
D.S. 048-91.AG, Ley 26505 y su Reglamento
Ley 28250 y Ley 24657
Nota.- De ser necesario se realizara Inspeccion Ocular a costo del administrado segin tasas
OPOSICION A TRAMITES EN MATERIA DE TIERRAS 2. Solicitud dirigida al Gerente Regional Gerencia Regional Agricultura |Gerencia Regional
REALIZADAS POR COFOPRI U OFICINAS AGRARIAS b. Recibo de pago de derechos “Tramite Documentario |Gerencia Regional [Agriculura
Base Legal: Art. 109y 107 de Ley 27444, D.Leg. 667 y e D.S. 005-2007-Vivienda R M. 032-2007-COFOPRI/EP <. Copias certificadas o fedateadas de los Agricutura
56 |Nota- De ser necesario se realizaré Inspeccion Ocular a costo del administrado segun tasas. documentos que acrediten su_derecho 0.79% 3010 X 30
RECONOCIMIENTO DE COMUNIDADES CAMPESINAS, a_ Solicitud dirigida al Gerente Regional Tramite Documentario | Gerencia Regional | Gerencia Regional Agricullura | Gerencia Regional
b. Recibo de Pago Agricultura [Agriculura
Base Legal: D.S. 008-91-TR, Ley 24656, Ley 26845 Art. 107 de la Ley 27444 c. Copia certiicada o fedateada del Acta de conformaci6n de comunidad
Nota.- Este proceso no reconoce derecho de posesion o propiedad sobre el Territorio Comunal d. Croquis de terreno comunal
57 e. Constancia posesion otorgada las suscripcion de sus colindantes Gratuito Gratuito
. Libro Padron de los comuneros M 2
9. Censo poblacional formulado por el INEC
DECLARACION DE ABANDONO DE PREDIOS ADJUDICADOS A TITULO GRATUITO. 2. Solicitud dirigida al Gerente Regional
Base Legal: D. L. 27444, 28685, D.S. 016-2005-AG Ley 28667, 28259, D.S. 018-2006 y 035-2004-AG b. Recibo de pago de derechos
Nota.- De ser necesario se realizara Inspeccion Ocular a costo del administrado segin tasas <. Copia certiicada de partida o ficha registral Tramite Documentario | Gerencia Regional  [Gerencia Regional Agricultura
58 d. Planos de ubicacion y perimétricos con Agricultura Gerencia Regional
coordenadas UTM y memorias descriptivas 0.80% 30.40 x 30 (Agricultura
(CADUCIDAD DE ADJUDICACION DE TERRENOS ERIAZOS. a_ Solicitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Documentario | Gerencia Regional | Gerencia Regional Agricultura
Base Legal: Art. 4 del D.S. 10-97-AG y Ley 27444 Nota.- De ser necesario se realizara Inspeccion Ocular a costo el [b. Recibo de pago de derechos Agricutura
administrado segun tasas <. Copia certificada de partida o ficha registral
59 d. Planos de ubicacion y perimétricos con -
coordenadas UTM y memorias descriptiva 080% 3040 X
OTORGAMIENTO DE REGISTRO AGROINDUSTRIAL, CAMBIO DE RAZON SOCIAL, CENTRO DE PRODUCCION |a. Solicitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Documentario Oficina de Oficina_de _Planificacion _y|Gerencia Regional
Y OTROS b. Recibo de pago de derechos Planificacion y  [Presupuesto [Agriculura
Base Legal: Art. 156 del D.S. 48-91-AG, D.L.g. 653 . Croquis de ubicacion de Planta Presupuesto
60 [At 107y 113 delaLey274aa 4. Copia de Licencia Municipal Vigente
Nota.- De ser necesario se realizaré Inspeccion e. Copia actualizada de Pase Sanitario: 0,80% 30,40 X 15
Ocular a costo del administrado segun tasas DIGESA.
CONSTANCIAS DE UTILIZACION DE INSUMOS / PRODUCTOS DE ORIGEN NACIONAL 2. Solicitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Documentario Oficina de Oficina de Planificacion y _|Gerencia Regional
Base Legal: D. S. N° 147-81-AG D.L. 27444 Art° 113 b. Recibo de Pago de derechos 0,80% 30,50 X 15 Planificacion y Presupuesto |Agricultura
61 [Nota- De ser necesario se realizara Inspeccion <. Copia de facturas y/o boletas de venta Presupuesto
Ocular a costo del administrado seg(n tasas. de compra de insumos.
Director Oficina Agraria




CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION A: Automtico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER(en o 2o e NTO COMPETENTE

N Formulario/ Cédigo/ ’ dias habiles) PARA RESOLVER
NUmero y Denominacién (ew 9 % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION

PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

INSPECCIONES OCULARES-TIERRAS . Inspeccion Ocular, ubicacion, predio, a [Tramite documentario Oficina de Oficina de Planificacion y |Gerencia Regional
Base Legal: Art. IV, inc. 1.3 - Ley 27444 D.S. N° 028-2009-EF b. Recibo de pago de derechos Planificacion y Presupuesto [Agriculura
Directiva Regional N° 002-2009-GRA/OPDI Directiva Regional N° 04-2007-Arequipa Ley 26505 <. Copia de DNI X 30 Presupuesto
D.S. N° 078-2006-AG D.S. N° 079-2007-PCM 4. Inspecci6n ocular a costo del usuario de
A)0 al5 kilémetros A) 0.96% 36.50
62 B)de 15 a 30 kimetros B) 1.97% 75.00
C)de 30 a 50 kilometros C) 336% 128.00
D)de 50 a 100 kil6metros D) 4,57% 174.00
E)de 100 a 300 kiometros E) 7,05% 268.00
F) 300 a mas kil6metros F) 9.78% 372.00
CONSTANCIA DE PERTENECER A CADENA PRODUCTIVA 2 Solcitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Documentario Director Oficina | Director Oficina Agraria
Base Legal: inc.) y b) Art. 42 D.S.N° 017-2001-AG y Ley N° 27603 b. Recibo de pago de derechos Agraria Gerencia Regional
63 [Nota La constancia tiene vaidez 6 meses s [Agriculura
083% 31,60 X
[AUTORIZACION DE FERIAS Y EVENTOS AGROPECUARIOS a_ Solicitud dirigida al Gerente Regional
Base Legal: Art. 2,8,y 20 R. M. N° 0650-2006-AG b. Recibo de Pago de derechos
. - Feria Local A) 157% 60.00
B. - Feria Regional B) 3.73% 141.80 Tramite Documentario  |Gerencia Regional | Gerencia Regional Agricultura
C. - Feria Internacional C) 4.70% 178.60 Agricultura Gerencia Regional
64 c. Copia legalizada de Acta de Constitucion [Agricultura
d. Informe favorable de sanidad de SENASA x 30

e. Reglamento Interno
. Programa general de actividades.
9. Certificado de Sanidad.

h, Estar considerado en calendario de ferias
REGISTRO REGIONAL DE ORGANIZACIONES AGRARIAS. 2 Solicitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Doc. Agencia Sub Gerencia Sub Gerencia Promocion
Base Legal b. Recibo de Pago de derechos [Agraria Promocion Agraria Agraria Gerencia Regional
[Art. 12 de la Ley N° 27603 D.S. N° 049-2001-AG R.M. N° 008-2001-AG R.M. N° 1088-2001-AG . Copia de Acta de Constitucion de Agriculura
(Organizacion inscrita en Registros Piblicos o copia de Actas 2 Gltimas Asambleas
65 d. Constancia de estar inscrito en Padrén 70,50 5
de Ia Junta de Usuarios 185% x
e. Copia actualizada del Padron de Socios
. Copia de Acta de Junta Directiva
CONSTANCIA DE REGISTRO DE ORGANIZACION AGRARIA Y DE PERTENECER A ORGANIZACION AGRARIA |a. Solicitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Documentario Sub Gerencia Sub Gerencia Promocion | Gerencia Regional
Base Legal: Art. 107. Ley N° 27444 b. Recibo de Pago de derechos Promocion Agraria. Agraria. [Agriculura
Art. 12 de la Ley 27603 <. Copia actualizada del padron de socios 036%
66 |Nota.- Tendra vigente tres (03) meses de la Organizacion Agraria visada por su presidente 14.00 X 5
CONSTANCIA O CERTIFICACION DE PROCESOS DE PRODUCCION DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS YIO 2. Solicitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Documentario Sub Gerencia 'Sub Gerencia Promocion | Gerencia Regional
[AGROINDUSTRIALES b. Recibo de pago de derechos Promocion Agraria Agraria Agriculura
<. Declaracion Jurada de los proceso de produccion que realiza
67 d. Licencia de funcionamiento emitido por 0,80% 30,40 x 5
autoridad competente.
INSCRIPCION EN REGISTRO DE PERSONAS NATURALES /O JURIDICAS QUE BRINDAN ASISTENCIA Todos los casos: a, b, ¢, y d. [Tramite Documentario _[Sub Gerencia Sub Gerencia Promocion | Gerencia Regional
[TECNICA Y/O CONSULTORIA a. Solicitud dirigida al Gerente Regional Promocion Agraria.  |Agraria |Agricultura
b. Copia Certificada de los Titulo profesional
Bachiller y Técnicos
c. Certificado de capacitacion como operador
d. Declaracion de no tener impedimento para
contratar
e. Recibo de pago de derechos Ademés:
68 1. Curiculo Vitae documentado 2,00% 77,00 X 5
2. Constancia de habilitacion para el ejercicio
de la profesion emitido por Colegio Profes.
3. DNI del representante de la Empresa
4. Curriculo Vitae documentado de los
profesionales de la Empresa
5. Copia legalizada de la escritura de
Constitucion inscrita en Reg. Pablicos
[VISACION DE EXPEDIENTES PARA DEVOLUCION 2. Solicitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Documentario [Sub Gerencia Sub Gerencia Promocion | Gerencia Regional
adelantada del IGV a Empresas Agroindustriales b. Recibo de pago de derechos Promocion Agraria. |Agraria Agriculura.
Base Legal: Art. 79 Ley 26425 y D. Leg. 775, <. Expedientilo
69 d. Informe y Visacion 0.81% 2100 X 5
RECONOCIMIENTO DE LOS COMITES DE USO SUSTENTABLE DE LOS CAMELIDOS SUDAMERICANOS -|a. Solicitud dirigida al Gerente Regional [Tramite Documentario _[Sub Gerencia Gerencia Regional
cuscss, b. Recibo de pago de derechos Promocion Agraria. [Agricultura
Base Legal . Copia de DNI del Presidente de la

Ley N° 24656-Art. 18° Inc.b. (C. Campesinas) Ley N° 26496, Ley de propiedad, comercializacion y sanciones de lafComunidad campesina o Asociacion

caza de vicufia, guanaco e hibridos Art.13 y 23 del Reglamento de Ley 26496 aprobado por D.S. 007--96-AG,|d. Ficha Registral de Inscripcion en Reg. Pablicos
modificado por D.S. 008-2004-AG e. Copia de Acta de Asamblea de constitucion

de comité de uso sustentable de Camélidos

de comité de uso sustentable de Camélidos
sudamericanos visado por Juez, Gobernador

yio Notario de la Jurisdiccion

1. Copia de DNI de los integrantes del Comité

de uso Sostenible y los responsables del

70 de control y vigilancia 2.70% 102,60 I
9. Dos (2) fotografias camet de cada integrante del Comité.

Sustentable - CUSCSS ylo de los responsables del control y vigilancia

h. Copia de titulo de propiedad del predio solicitante o documento

que acredite tenencia o posesion legal del area expedido por entidad correspondiente
. Copia de plano catastral del predio

i. Declaracion Jurada de no existir
suscrita

k. Copia de Resolucion que aprueba el plan de manejo y conservacion de vicufia ylo
guanaco emitida por la Gerencia Regional de Agricultura I. Padrén de socios

io judicial sobre la propiedad ylo posesion




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS IDIEIRECEIRIO) = TRAIACTONY ivo PLAZO PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS

P: Po:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

[ACREDITACION DE INTEGRANTES DE LOS COMITES DE USO SUSTENTABLE DE CAMELIDOS . Solcitud indicando Resolucion de reconocimiento [Tramite Documentario [Sub Gerencia Sub Gerencia Promocion | Gerencia Regional
SUDAMERICANOS SILVESTRES b. Recibo de pago de derechos para [Promocion Agraria.  |Agraria [Agricultura
Base Legal 6n de cada uno de los integrantes
Ley N° 24656-Art. 18° inciso b. (C. Campesinas) Ley N° 26496, Ley de propiedad, comercializacion y sanciones de la_ [c. Copia de DNI de los integrantes del CUSCSS ylo
71 [paza de vieuna, quanaco e hibridos Ar.13, 22 y 23 del Reglamento de Ley 26496 aprobado por D.S. 007-96-AG, [responsables del control y vigtancia
modificado por D.S. 008-2004-AG d. Dos (2) fotografias camet de cada integrante del Comité 005% 210 M B

Sustentable - CUSCSS ylo de los responsables del control y vigilancia
e. Copia de Acta de Asamblea de eleccion
de integrantes del CUSCSS ylo responsables del control y vigilancia

[AUTORIZACION PARA LA CAPTURA Y ESQUILA DE VICUNA POR CHACCU [Tramite Documentario _[Sub Gerencia Sub Gerencia Promocion | Gerencia Regional
Base Legal Promocion Agraria. |Agraria [Agricuttura
Ley 28041, Ley que promueve la crianza, produccion y sanciones por caza vicufia, guanaco e hibridos Reglamento de [a. Solicitud dirigida al Gerente Regional
72 |Ley 26496 aprobado por Resolucion Suprema N° 007-96-AG. Art.2 y 3 del D.S. 053-2000-AG Para e caso de personas naturales o juridicas debera cumplir con los requisitos
solicitados y ademas estar inmerso en los alcances del D.S. 053-2000-AG. (solo para Gratuito X 7
reconocidos y
EMISION DEL REGISTRO DE CAPTURA Y ESQUILA DE VICUNA BASE LEGAL . Solicitud dirigida al Gerente Regional Para e caso de personas naturales o juridicas [Tramite Documentario _[Sub Gerencia Sub Gerencia Promocion | Gerencia Regional
Ley N° 26496, Ley de propiedad, comercializacion y sanciones de la caza de vicufia, guanaco e hibridos Reglamento  [debera cumplir con los requisitos solicitados y ademas estar inmerso en los alcances Promocion Agraria. |Agraria [Agriculura
73 [de Ley 26496 aprobado por Resolucion Suprema N 007-96-AG. Art.2 y 3 del D.S. 053-2000-AG del D.S. 053-2000-AG.
[Emisin automatica previo cumplimiento del procedimiento anterior. Gratito
x a0
[ACREDITACION COMO PRODUCTORES DE ALPACAS Y LLAMAS . Solicitud y copia de DNI del productor [Tramite Documentario [Sub Gerencia Sub Gerencia Promocion Gerencia Regional
b. Recibo de pago de derechos Promocion Agraria. |Agraria [Agriculura
Ley 28041, Ley que promueve la crianza, produccion y sanciones por caza vicufia, guanaco e hibridos y su Conforme lo dispone el reglamento de la Ley 28041
74  |Reglamento aprobado por D.S. 024-2004-AG, modificado 0,10% 3,80 x 7

por D.S. 032-2004-AG.

EMISION DEL CERTIFICADO DE INSCRIPCION DE ALPACAS EN EL LAI, LAP, LAD, LCP DE LOS REGISTROS |a. Solicitud diigida al Gerente Regional b. Recibo de pago de derechos por cada tipo Tramie Sub Gerencia Sub Gerencia Gerencia Regional
GENEALOGICOS DE ALPACAS - RGA de certificado y por animal Documentario  [Promacion  Agraria [Promocion  Agraria Agricutura
Base Legal . Copia del certificado de productor
Ley 28350, Art 4%, 52, 9°y su Reglamento aprobado por D.S. 022-2005-AG
75 |La = Libro abierto de identificacion de alpacas 0.20% 7.80 X 7

LAP = Libro abierto provisional de alpacas LAD = Libro abierto definitivo de alpacas LCP = Libro abierto de pedigri de
aipacas
INSCRIPCION EN REGISTRO DE PRODUCTORES a. Solicitud Tramite Director Oficina Director Oficina Gerencia Regional
[AGROPECUARIOS b. Recibo de pago de derechos Documentario Agraria Agraria Agricultura
Base Legal: Directiva 001-2007-GRA/PR-DRAG-DA Art. 42 inc. )y b) D.5.17-2000-AG Ley N° 27360 . Croquis o plano de ubicacion del predio indicando su 4rea totaly 4rea irigada
Nota.- De ser necesario se realizara Inspeccion d. Declaracin Jurada indicando la cantidad del producto que produce y/o ganado
76 |ocular a costo del administrado segin tasas e. Ultimo Recibo de pago de la tarifa de agua 0:84% 32.00 x 30
[CONSTANCIA Y/O CERTIFICADO DE PRODUCTOR AGROPECUARIO Y/O SOCIEDAD AGRICOLA NO INSCRITA |a. Solicitud Tramite Director Oficina Director Oficina Gerencia Regional
EN EL REGISTRO DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS b. Recibo de pago de derechos Documentario Agraria Agraria | Agricultura
Base Legal: Ley 27444 . Croquis o plano de ubicacién del predio indicando su area total y area irfigada
77 [tora- e ser necesaro s retzas Inspeccion 4. Declaracion Jurada indicado la cantidad del producto que produce ylo ganado 086 50 M s
Ocular a costo del administrado segin tasas e. Ultimo Recibo de pago de la tarifa de agua 4 5
CONSTANCIA Y/O CERTIFICADO DE PRODUCTOR AGROPECUARIO Y/O SOCIEDAD AGRICOLA  INSCRITA 1. Solicitud Tramite documentario Director de Oficina Director de Oficina Agraria |Gerencia Regional
EN EL REGISTRO DE PRODUCTORES AGROPECUARIOS 2. Recibo de pago de derechos Agraria | Agricultura
Base Legal: Ley 274 3. Croquis o plano de ubicacion del predio indicando su rea total y area imigada
Nota.- De ser necesario se realizard Inspeccion 4. Declaracion Jurada indicado la cantidad del producto que produce ylo ganado
78 [ocular a costo del administrado segin tasas 5. Ultimo Recibo de pago de la tarifa de agua 0.84% 3200 x 5
CONSTANCIA DE POSESION PARA TITULACION DE TIERRAS T Solciua Tramite Documentario | Director Oficna __|L Director Ofiina Agraria | Gerencia Regional
2. Recibo de pago de derechos Agraria [Agricultura
Base Legal: Art. 20 y 26 D.Leg 667 3. Documento que acrediten la explotacién agricola del area del predio
oficinas agrarias 4.Planos perimétrico y ubicaci6n del predio asi como memoria descriptiva
Nota: Se dejara expresa constancia que no existe prescripcion a favor de los ocupantes de predios rurales situados en [5. Declaracion de los colindantes, comités, organizaciones representativas agrarias o
79 [terrenos de uso publico, declarados como patrimonio cultural nacional, destinados a proyectos especiales de desarrollo [Junta de Usuarios 0.83% 31,70 x 10
agrario, cooperativo y comunal o cualquier otro proyecto especial creado o por crearse en terrenos de naturaleza  [6. Medio probator.complem. Art. 26 D.L 667
Eriaza 7. Declaraci6n de no superponerse a terrenos a que se refiere el tiltimo pérrafo Art. 20
del D.Leg. 667
[CONSTANCIA DE CONDUCCION PARA SEGURO AGRARIO. a. Solicitud | Tramite Documentario Director Oficina Gerencia Regional
Base Legal: D.S. N° 049-2002-AG, Ley N° 27360 b. Recibo de pago de derechos Agraria Director Oficina Agraria [Agricultura.
c. Copia de DNI

d. Ultimo Recibo de pago de la tarifa de agua
. Documento que acrediten la explotacion
80 agricola del area del predio 0,83% 31.90
1. Croquis o plano de bicacion del predio
indicando su rea total y rea irigada

9. Contrato de Arrendamiento Legalizado

h. Documento de propiedad del Arrendador

INSPECCIONES OCULARES - TIERRAS 2. Solicitud precisando el objeto de la [Tramite Documentario

Base Legal: Art. IV, inc. 1.3 - Ley 27444 Decreto Legislativo 667 b Inspeccion Ocular, ubicacion, predio, drea.

Directiva Regional N° 03-2007-GRA/PR-DRAG-DA Diectiva Regional N° 04-2007-Arequipa Ley 26505 c. Recibo de pago de derechos

D.S. N° 078-2006-AG 4. Copia de DNI

e. inspeccion ocular a costo del usuario Director Oficina Director Oficina Agraria Gerencia Regional

Agraria [Agricultura.

A)de 0 a15 kiiometros

81 B) de 15 a 30 kilbmetros A) 0.96% 36.50

C) de 30 a 50 kilometros B) 1.97% 75.00

D)de 50 a 100 kilémetros C) 3:36% 127.80

E)de 100 a 300 kiiometros D) 457% 174.00 30

F) de 300 a mas kilémetros E) 7.05% 267.60
F) 9.78% 371.80




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Positivo PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
N: Negativo resover@en  MOOBEL - cowerente
dias habiles) PARA RESOLVER
Form&::s&gzmgol % UIT s/ A RECONSIDERACION APELACION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Namero y Denominacién

GERENCIA REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO

Expedicion o 6n del Certificado de Clasificacion y/o C: 6n de de Hospedaje de 1 aAdjuntar los siguientes requisitos: Si presenta informe Trémite documentario  |Sub Gerenciade  |Sub Gerencia de Turismoy  [Gerencia Regional de
5 estrellas, Albergues y Ecologas. 1. Solicitud, dirigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y Turismo Técnico del calificador Turismo y Artesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo
Base Legal 2. Fotocopia simple del RUC 1y2Estrellas
Ley N° 29408 - Ley General de Turismo. 3 Fotocopia simple de la constancia o del certificado vigente, otorgado por el 1.94% 74.00
Decreto Supremo N° 029-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Establecimientos de Hospedaie, Sistema Nacional de Defensa Civi, en el que se sefiale que el establecimiento redne
(articulos los requisitos de seguridad para brindar el servicio de hospedaje. 3 Estrellas
4 Formato segiin modelo del Anexo N° 7, del Reglamento de Establecimientos de 2.45% 160.30
Hospedaie, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2004- MINCETUR, en el que 4y 5 Estrellas
precise en detalle que el establecimiento de hospedaje cumple con Ios requisitos y.
condiciones minimas exigidas para ostentar la clase ylo categoria solicitada; o Informe| 6.83% 259.70
Técnico expedido por el Calficador de Establecimiento de Hospedaje autorizado que
determine que el establecimiento de hospedaje cumple la clase y categoria solicitada. Albergues
1.94% 74.00
Ecolodges
4.45% 169.30 15
x
82 En caso de presentar el Formato Anexo 7 QUINCE DiAs
1y 2 Estrellas
3.50%
10° y 12° del Reglamento). 3 Estrellas 133.30
7.42%
4y 5 Estrellas 282.30
14.23%
540.80
[Albergues
3509% 133.30
Ecolodges
7.42% 282.30
Presentacion de la declaracion jurada de cumplir condiciones minimas de Establecimientos de Hospedae. [ Declaracion Jurada, en el plazo de treinta (30) dias de iniciada la actividad, de que 15 [Tramite documentario | Sub Gerencia de Sub Gerencia de Turismoy _|Gerencia Regional de.
Base Legal el establecimiento cumple con las condiciones minimas necesarias establecidas en el GRATUITO x Turismo y Artesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo
Ley N° 29408 - Ley General de Turismo. Reglamento de Establecimientos de Hospedaje
83 |pecreto Supremo N ETUR de Hospedaje, articulo 7.
del Ce Clasificacion ylo C: de de Hospedaje de 1 a5 estrellas, |Adjuntar los siguientes requisitos: Si presenta informe Tramite documentario | Sub Gerencia de Sub Gerencia de Turismoy | Gerencia Regional de
Albergues y Ecolodges, 1. Solicitud dentro los treinta (30) dias anteriores al vencimiento del certificado, Técnico del calificador Turismo y Atesania|Artesania Comercio Exterior y Turismo
Base Legal: dirigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y Turismo 1y 2 Estrellas
2 Declaracion Jurada del ttular del Establecimiento de hospedaje de no haber 1.90% 74.00
efectuado ala de cumpli con|
05 requisitos que sustentaron la clase ylo categoria que le fue otorgada. 3 Estrellas
4.45% 169.30
4y 5 Estrellas
6.80% 259.70
Ley N° 29408 - Ley General de Turismo. Albergues
1.90% 74.00
Decreto Supremo N° 029-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Establecimientos de hospedaje ( Articulo
84 14° del Reglamento) Ecolodges 5
4.45% 169.30
x
En caso de presentar el Formato Anexo 7
1y 2 Estrellas
3.50%
3 Estrellas 133.30
7.40%
282.30
4y 5 Estrellas
14.20%
540.80
[Albergues
3.
Ecolodges 133.30
7
282.30
Cambio del titular del establecimiento de Hospedaje T Solcitud dentro de los 30 dias calendario siguientes e efectuada la transferenci 0 [Tramite documentario |Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Turismoy | Gerencia Regional de
2. Declaracion Jurada, en el plazo de treinta (30) dias calendario siguientes de 1.09% 415 x UN DIA Turismo y Artesania  [Artesania Comercio Exterior y Turismo
Ley N° 29408 - Ley General de Turismo. efectuada la transferencia.
Decreto Supremo N° 029-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Establecimientos de hospedaje ( Articulo |3. Declaracion jurada dela del
85 |27 del Reglamento) 4. Copia simple del RUC.
5. C iginal de Clasificacion ylo otorgado a nombre del
antiguo titular
para el servicio de aloj casas particulares, 0 institutos, 1 Solicitud en original y copia dinigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y [Tramite documentario | Sub Gerencia de Sub Gerencia de Turismoy | Gerencia Regional de.
Base Legal urismo 5 Turismo y Artesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo
Ley N° 29408 - Ley General de Turismo. 2. Formulario de Inscripcion y registro
86 2.21% 86.50 CINCO DIAS
Primera x
Decreto Supremo N° 10-95-ITINCI ( 04 DE MAYO DE 1995)




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

RESOLVER (en

PLAZO PARA

dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

15 Oficina de Tramite |Sub Gerenciade  |Sub Gerencia de Turismoy | Gerencia Regional de
Expedicion o Modificacion de Certificado de yio re de de 1 a 5|1 Solicitud en original y copia dirigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y 1y 2 Tenedores QUINCE DIAS Documentario | Turismo y Artesania | Artesania Comercio Exterior y Turismo
tenedores y turisticos Turismo 2.60% 10230

2. Fotocopia. simple del RUC. x
3. Fotocopia de la constancia o del certificado vigente, otorgado por el Sistema
Nacional de Defensa Civi, en el que se sefiale que el establecimiento retne los 3 Tenedores
requisitos de seguridad para brindar el servicio de restaurante.
Base Legal 3. Fotocopia de la constancia o del certificado vigente, olorgado por el Sistema 4.88% 185.60
INacional de Defensa Civi, en el que se sefiale que el establecimiento reine los
Ley N° 20408 - Ley General de Turismo. requisitos de seguridad para brindar el servicio de restaurante. ays
4.Informes favorables de las entidades competentes, Tenedores
Decreto Supremo N° 025-2004-MINCETUR si el restaurante se ubicara en zonas que correspondan al Patrimonio Monumental,
87 |a. 9° que aprueba el Reglamento de Restaurantes. Historico, Arqueologico, Area Natural Protegida o cualquier otra zona de. 5.55% 210.30
caracteristicas similares.
Adicionalmente, si el Restaurante es de 4 6 5 tenedores y soliita la calificacion de
[Restaurante Turfstico, tendré que cumpiir con alguna de las condiciones siguientes
Ubicarse en inmueble declarado Patrimonio Cultural de la Nacion.
Dedicare principalmente a la explotacion de recursos gastronémicos de alguna o
varias regiones del pais o a la gastronomia peruana.
Contar con salas que difundan muestras culturales del Pert. (Pictéricas, artesanales a5
v afines). en forma permanente. Tenedores
(Ofrecer espectéculos de folklore nacional. Turisticos
Ofrecer espectaculos de foliore nacional. 210.90
5 de Cerificado de onyio on de Ge 1 a 5 tenedores y T Solcitud en oniginal y copia diigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y 5 Oficina de Tramite Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Turismoy | Gerencia Regional e
uristicos Turismo, Documentario Turismo y Artesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo
2. Declaracion Jurada del titular del Restaurante de no haber efectuado
ala renovando el cumplir con los
requisitos que sustentaron la clase /o categoria que le fue otorgada. 1y2 Tenedores
x
2.69% 102.30
3 Tenedores
185.60
88 |Ley N°29408 - Ley General de Turismo. 4.88%
Decreto Supremo N° 025-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Restaurantes. (articulo 120)
4y5 Tenedores
210.30
5.53%
3y5 Tenedores Turisticos
210.30
5.53%
e Ta declaracion jurada de cumplir condiciones minimas exigidas a los Restaurantes. [Tramite documentario |Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Turismoy | Gerencia Regional de
1. Declaracion Jurada, en el plazo de treinta (30) dias de iniciada la actividad, Turismo y Artesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo
indicando que cuentan con la Licencia Municipal de funcionamiento respectivay
cumplen con las normas relativas a las condiciones del servicio que prestan y a la
calidad en la preparacion de comidas y bebidas establecidas en los Art. 25°y 26° del
reglamento de restaurantes.

89 |aseLegal M o1 DiA
Ley N° 29408 - Ley General de Turismo. 0.96% 36.6
Decreto Supremo N° 025-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Establecimientos de Hospedaie,

(articulos 7° del Reglamento).

Cambio del titular del Restaurante. T Solicitud dentro de los(30) dias calendario siguientes de efectuada la Trémite documentario | Sub Gerenciade | Sub Gerencia de Tursmoy | Gerencia Regional de
ransferencia. Turismo y Artesania Attesania Comercio Exterior y Turismo

Ley N° 20408 - Ley General de Turismo. eclaracion jurada dand dela del

Decreto Supremo N° 025-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Establecimientos de Hospedaie, 3. Copia simple del RUC.

90  |(articulos 7° del Reglamento). 4. c I de Clasificacion ylo otorgado a nombre del 1.09% 415 x o1 DA

antiguo titular.

[Acreditacion y presentacion de de Declaracion jurada de cumplimiento de requisitos mimimos_de Agencias de Viaje |L. Soiitud en original y copia dingida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y [Tramite documentario |Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Turismoy | Gerencia Regional de

y Turismo Turismo Turismo y Atesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo

Base L 2.Fotocopia simple del RUC

Ley N° 29408 - Ley General de Turismo. 3.Declaracion Jurada

91 [becreto Supremo e 026-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Establecimientos de Hospedaje, 107% 41 x 01 DIA

(articulos 8y 9° del Reglamento),
[Actualizacion de informacion contenida en 1a declaracion jurada de Agencias de Viaje y Turismo 1. Solicitud en un plazo no mayor de quince (15) dias calendario contados a partir de [Tramite documentario |Sub Gerencia de | Sub Gerencia de Turismo y | Gerencia Regional de

a fecha de su ocurrencia Turismo y Atesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo
Ley N° 20408 - Ley General de Turismo. 2. Fotocopia. simple del RUC.

3 Licencia Municipal

02 |pecreto Supremo N° 026-2004-MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Establecimientos de Hospedaje, 1.05% S/. 40.00 X 01 DIA
(articulos
11° del Reglamento).

Calficacion de actvidades ylo eventos Regionales de Interés turistico T Solcitud con una anticipacion de treinta (30) dias, a la apertura del evento
Precisando lugar y fecha de realizacion del evento. [Tramite documentario  |Sub Gerenciade  |Sub Gerencia de Turismoy  [Gerencia Regional de
2 Declaracion Jurada acreditando tener asegurado el financiamiento del evento y Turismo y Artesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo
haber tomado las medidas de seguridad pertinentes

Base Legal 3. Plan de Trabajo del evento indicando su categoria

Direc.N°001-96MITINCI-VMTINCI(16 de agosto de 1993) 4. Sustentacion técnica del evento precisando su contribucion al desarrolo turistico, 0.96% 36.60

93 |RV.M. 023-93 MITINCI-VMTINCI(0S de setiembre de 1993) 5. Constancia de pago de derecho. CINGO DiAS
x




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Constancia de no constituir zona de reserva turistica

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

[Sub Gerencia de

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

QUINCE DiAS Turismo y Artesania |Sub Gerencia de Turismoy ~|Gerencia Regional de
1. Solicitud en original y copia dirigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y 2.20% 83.60 Artesania Comercio Exterior y Turismo
Turismo.
94 2. Memoria_descriptiva de ubicacion, linderos y medidas perimétricas con respectivo
lano.
Base Legal
Ley N° 20408 - Ley General de Turismo.
G de Constanc Y ‘el sector y de caracter regional 1. Solicitud en original y copia difigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y. [Tramite documentario |Sub Gerenciade |Sub Gerencia de Turismoy _|Gerencia Regional de
ase Legal Turismo. Turismo y Artesania |Artesania (Comercio Exterior y Turismo
g5 [y Nw29073 - (an.29) LoGRAsS)
2. Documentos que acrediten su- actividad
1.08% 41.10 X UN DIA
Gtorgamiento Camet de Guia de Turismo 1. Solicitud en original y copia difigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y. [Tramite documentario |Sub Gerenciade |Sub Gerencia de Turismoy _|Gerencia Regional de
Turismo. Turismo y Artesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo
2. Copia legalizada del titulo de Guia Oficial de Turismo expedida por un instituto
Base Legal superior o centro de formacion superior oficialmente reconocido o copia fedateada de
la Resoluci6n Directoral que dispone la expedicion e inscripcion del titulo de Guia
Oficial de Turismo emitida por el Sector Educacion Gratuito X CINCO DIAS
3. Copia del certificado o constancia.que de cuenta del conocimiento y dominio del
96 idioma extranjero expedido por una institucion oficialmente reconocida o Declaracion
Jurada.
4. Copia del RUC y dos fotografias a color tamaio carnet.
Ley N° 28529 y Rto. .D.S.N° 04-2010-MINCETUR
Presentacion Oficial de Artesanos Productores y Empresas Artesanales para participar en eventos en el exterior. 1. Solicitud en original y copia difigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y. [Tramite documentario |Sub Gerenciade |Sub Gerencia de Turismoy _|Gerencia Regional de
Turismo. UN DiA Turismo y Artesania |Artesania Comercio Exterior y Turismo
2. Documentos que acrediten su actividad artesanal
Q7 |easelL 1.07% 40.80 X
Ley N° 29073 (Art.. 199), LOGR (Art. 55)
[Autorizacién y oficializacion de eventos feriales y exposiciones regionales que promueva el desarrollo artesanal. [Tramite documentario Gerencia Regional de
Base Lt Sub Gerenciade  |Sub Gerencia de Turismoy |Comercio Exterior y Turismo
Ley N° 29073 (Art.. 18, LOGR (Art. 55) Turismo y Artesania |Artesania
CINCO DIAS
1. Solicitud en original y copia dirigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y 221% 84.00 X
Turismo
98 2.Declaracion Jurada acreditando tener asegurado el financiamiento del evento y
haber tomado las medidas de seguridad pertinentes
3. Plan de trabajo del evento indicando su categoria (Regional, Nacional o
Internacional)
4. sustentacion técnica del evento precisando su contribucion al desarrolo turistico.
y Oficializacion de Ferias y Comercial 1. Solicitud en original y copia difigida a la Gerencia Regional de Comercio Exterior y. [Tramite documentario Gerencia Regional de
Base Legal Turismo. 0.96% 36.60 x Sub Gerenciade  |Sub Gerencia de Turismoy |Comercio Exterior y Turismo
Decreto Ley N° 21700, Normas de incentivo y control 2.Copia simple del contrato de alquiler o la declaraci6n del auto valtio del recinto ferial QUINCE DiAS Turismo y Artesania |Artesania
de Ferias y exposiciones en el pais 3. Declaracion jurada acreditando tener asegurado el financiamiento
Decreto Supremo N° 006-77-COICE, Reglamento del 4. Croquis de ubicacion del recinto ferial
99 [pecreto Ley N° 21700 5. Copia simple del reglamento interno de la feria
Presentacion y Evaluacion de Proyectos ante el Organismo de Promocion de la Inversion Privada 1. Nombre 0 Razon Social del solicitante. X 30 [Tramite documentario Gerencia Regional de
LEY Nro. 28059 2.Propuesta de la modalidad de participacion de la inversion privada [TREINTA DiAS Sub Gerenciade  |Sub Gerencia de Turismoy |Comercio Exterior y Turismo
D.S.N° 015-2004-PCM 3. Ambito de influencia del proyecto. Turismo y Artesania |Artesania
D.Leg 1012 4. Evaluacion economica y financiera. 59.20% 2253.10
D.S.146-2008-EF 5. Evaluacion de Impacto Ambiental.
6. Propuesta de vigencia de la Inversion
7. Capacidad financiera del solicitante y experiencia para a ejecucion de proyectos
de similar envergadura.
8. Declaracion jurada expresando que la iniciativa privada no solicitara
cofinanciamiento piblico, garantias financieras a cargo del estado o garantias no
financieras que tengan una probabilidad significativa.de demandar el uso de los
recursos piiblicos por parte de este.
9. Descripcion del proyecto incluyendo
100 -Nombre y tipo del proyecto con indicacién del activo, empresa servicio, obra piblica

de infraestructura ylo de senvicios publicos del Estado sobre el cual se desarrollaré el
proyecto, asi como referencias sobre el ente o nivel de Gobiemo titular o Ia situacion
legal de los mismos.

-Objetivos
-Beneficios Concretos que la ejecucion del proyecto reportara para la localidad donde
sea Ejecutado y, de resultar aplicable por el tipo de proyecto. -Ingenieria preliminar
del proyecto .en el que de acuerdo a las caracteristicas del mismo se incluya la
informacion técnica necesaria referida ala iniciativa privada presentada,

- Razones por las cuales se escoge el proyecto sujeto a aprobacién, entre otras
alternativas,




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

REQUISITOS

Namero y Denominacién

CALIFICACION
A: Automatico

DERECHO DE TRAMITACION

P: Positivo
N: Negativo

Formulario/ Cédigo/

Ubicacién 2ol = A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE  |GERENCIA REGIONAL DE
CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
o Tecnoldgico.b.  Pedagogico.c.  Atistico ADMISTRACION
- LeyN 28044 Solicitud suscrita por el propietario segan formato de la Gerencia Regional de
- D.Lleg.Noss2 Fdcacin. En caso de ser persona rica, deberd presentar copi lealzada, del
- D.S.N°014-2002.ED cta donde consta la decision de cierre del insiituto, a vigencia de p
- D.S.N°023-2001-ED fepresentante logal,  co s el caso cana pocer con frme legaizada. que S mccten
una tercera pension a realizar el Tramite.
101 Acta de entrega de documentos académicos y administrativos a la Gerencia Lo 73.80 X 30
Regional de Educacion
Informe académico y adminisiraiivo segn formato de al
Direccion Regional de Educa
Copia de RUC del Instituto
|Comprobante de pago.
CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO (Soliitud suscrta por el propietario (en caso de privados) o Director (en caso de TRAMITE EFEDE R GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
2. Tecnologico.b.  Pedagogico.c.  Artistico piiblicos) segin formato de la Gerencia Regional de Educacion. En caso de ser DOCUMENTARIO (OFICINA D EDUCACION EDUCACION
- LeyNo 28044 persona juridica, deberd presentar copia legalizada del acta donde conste la decision omSTRACIoN
- D.leg. Nese2 de cierre de carrera la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso ,
- D.S.N°014-2002-ED carta poder con fime legalizada que faclte a una tercera persona a realizar el
- D.S.N°023-2001-ED Tramite
102 Acta de entrega de documentos académicos y administrativos de las carreras a la 1.94% 270 X 2
Gerencia Regional de Educacion
Informe académico y administrativo segan formato de al
Gerencia Regional de Educa
Comprobante do pago (ol privados)
RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS [Solicitud suscrta por el propietario, segun formato e la Gerencia Regional de TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
Tecnolégico. b Pedagogico.c.  Artistico Educaror aso de ser persona juridica, deberd presentar copia legalizada del DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- Ley e 2804 acta don de coste la decision del receso de funcionamiento del Insituto la vigencia ADMISTRACION
- D.leg. Nese2 del poder del representante legal y de ser el caso, carta poder con firma legalizada
- D.S.N°014-2002-ED que faculte a una tercera persona a realizar el Tramite
- D.S.N°023-2001-ED informe académico y administrativo. segan formato de la
103 Gerencia Regional de Educacion ’ 2ore 79.00 X 30
Declaracion jurada de continuar con las funciones administrativas pendientes hasta
culminarlas, indicando direccion
Copia del RUC del Instituto. Comprobante de pago.
[REAPERTURA DE INSTTUTO SUPERIOR. PRIVADO [Solicitud suscita por el propietario, segun formato de la Gerencia Regional de TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
Tecnolégicob.  Pedagdgico.c.  Atistico, [Educaron. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada. del DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
[ Legal acta don de coste la decision del receso de funcionamiento_del Instituto la vigencia ADMISTRACION
- LeyNo 28044 el poder del representante legal y de ser el caso, carta poder con firma legalizada
- D.leg. Ness2 que faculte a una tercera persona a realizar el Tramite
- D.S.N°014-2002-ED [Memoria descriptiva, con selloy firma original de Ingeniero Civil o
R.D.N°1109-2003-ED  R.D. N°166-2005-ED Arquitecto Colegiado.
D.S. N° 023-2001-ED Copia autenticada del Certificado de seguridad en Defensa Civil vigente, expedido
por la instancia correspondiente
Copia autenticada de la licencia Municipal de funcionamiento
vigente
Plano de ubicacion a escala 1/500  de distribucién del local a escala 1/100 o
1/200, con fimay sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. E local
104 propuesto debe cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones Directorales N°1109- 2,07% 79.00 X 20
2003-£D, anexo 02 (IST) y 166-2005 (ISP Yesca) y debera contar con las facilidades
de acceso para las personas con discapacidad.
Copia simple del RUC del Insiituto
Copia simple del D.S. de reinscripcion (en caso de institutos
Superiores Pedagégicos)
Copia simple del dispositivo. De autorizacion de funcionamiento institucional y de
carreras (para IST
Copia simple de dispositivo legal de revalidacion institucional y de
s carreras autorizadas (para IST autorizadas hasta el 2000)
Comprobante de pago.
RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO HASTA Sofetud suscrta por o propieta, Segin ormato o s Grenci Regionalde [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
POR (02) AROS. ducaron. En caso de ser persona juridica, deberd presentar copia legalizada del DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- LeyN 28044 acta don de coste la decision del receso de funcionamiento del Instituto la vigencia ADMISTRACION
- D.Lleg.Noss2 el poder del representante legal y de ser el caso, carta poder con firma legalizada
- D.S.N°014-2002.ED que faculte a una tercera persona a realizar el Tramite
Informe Académico y Administrativo segdn formato de la
Gerencia Regional de Educacion
Declaracion jurada de continuar con las funciones administrativas de la carrera a 201% x
105 esar. i 78.70 30
(Copi smpl el dsposiivo de autorizaron de uncionamiento de
e carrera a recesar.
(Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de loa carreras
autorizadas (para IST autorizados hasta el afio
Comprobante de pago.




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P:

PLAZO PARA

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION )
INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Codigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO Solicitud suscrita por el propietario, segin formato de a Gerencia Regional de [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- Ley N° 28044 [Educaron. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- D. Leg. N° 882 acta don de coste la decision del receso de funcionamiento del Instituto la vigencia ION
- D.S. N° 014-2002-ED el poder del representante legal y de ser el caso, carta poder con firma legalizada
- R.D. N°1109-2003-ED que faculte a una tercera persona. a realizar el Tramite
(Copia simple del documento dispositivo legal de revalidacion de ser el caso.
Copia simple de dispositivo_legal de receso
Visita de veriicacion de la infraestructura, equipamiento y mobiliario realizado por la
Gerencia Regional de Educacion
Copia autenticada del Centificado de Seguridad en Defensa Civi,
expedido por fa instancia correspondiente
106 Copia autenticada de la Licencia Municipal de funcionamiento vigente. 4.89% 186.00 X 20
[Memoria descriptiva con firma y sello original de Ingeniero Civil o
Arquitecto Colegiado
Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 1/100 o
1/200, con sello y firma original de Ingeniero Civil 0 Arquitecto Colegiado. El local
propuesto debe cumplir con lo dispuesto en al Resolucién Directoral N°1109-2003-
ED, Anexo
02 y debera contar con las facilidades de acceso para las
Copia simple del RUC del Instituto comprobante de pago.
[CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO Solicitud de reconocimiento de NUEVo Director susCrita por el propietario, segan TRAMITE JEFEDELA | GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
a Tecnologico.b.  Pedagogico.c.  Atistico. formato de la Gerencia Regional de Educacién. En caso de ser persona juridica, DOCUMENTARIO OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- Ley N° 28044 debera presentar copia legalizada del acta don de coste la decision del receso de ADMISTRACION
- D. Leg. N° 882 funcionamiento del Instituto la vigencia del poder del representante legal y de ser el
- D.S. N 014-2002-ED caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el
- D.S. N° 023-2001-ED Copia simple del DNI del Director designado
Copia certiicada_por Notario Piblico o autenticado, del Titulo Profesional
Universitario o de profesor con grado académico bachiller en educacién afin a
alguna especialidad de la institucion en caso de ISP O ESFA
Constancia (s) de trabajo que acrediten experiencia docente en
[Educacion Superior o Gerencial no menor de cinco (05) afios
para Instituto Superior Pedagégico; y tres (03) afios, para Instituto
Superior Tecnologico
Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito
comiin doloso.
107 Declaracion jurada de buena conducta (podran adjuntar certificaciones que estimen 4.85% 177.00 x 20
convenientes) Recibo de pago por derecho de tramite.
Declaraci6n jurada de ni haber sido destituido de la carrera
piblica.
Copia simple de curriculo vital documentado
Acreditar haber participado en acciones de capacitacion de otros docentes (para ISP
Y ESFA)
perii psicolégico otorgado por el centro de salud estatal
copia simple del decreto supremo de reinscripci6n (solo ISP y
ESFA
copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras
autorizadas(para IST autorizados hasta el afio 2000); Comprobante de pago
CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO. [Solicitud suscrito por el propietario segun formato de la Gerencia Regional de [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
Educacion.Copia simple DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
Copia simple del documento de identidad del propietario 8si es persona natura) ADMISTRACION
Copia simple de Ia escritura de constitucion, vigencia del poder del representante
legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera
persona a realizar el trémite (si es persona juridica)
2 Tecnoldgico. Certificado de antecedentes penales que acredite de no tener delito comiin doloso.
Copia autenticada de la escritura publica donde conste la transferencia de derechos,
b, Pedagégico. obiigaciones y bienes.
Copia simple del dispositivo legal de autorizacién de funcionamiento(solo para IST)
108 [c  Adistico copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras 2.28% 87.00 X 30
autorizadas (para IST autorizacion hasta el afio 2000
- Ley N° 28044 Copia simple del decreto supremo de reinscripci6n (solo ISP y ESFA)
copia simple del RUC del instituto
- D. Leg. N° 882 Comprobante de pago
- D.S. N° 014-2002-ED
- D.S. N° 023-2001-ED




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL EN INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR
PUBLICO O PRIVADO.

REQUISITOS

Namero y Denominacién

[CAMBIO DE LOCAL
Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o por el Director (en caso de

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Autom;

A

atico

PLAZO PARA
n

RESOLVER (er

dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AMITE
DOCUMENTARIO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

JEFE DE LA
OFICINA DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

APELACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

piblicos) SEGUN FORMATO DE LA Gerencia Regional de Educacion. En caso de ADMISTRACION
ica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la
decision de cambio de local 0 uso de nuevo local; la vigencia de poder del
representante legal y de ser el caso carta poder con fima legalizada que facuite a la
o Tecnologico. tercera persona a realizar el ramite.
[Memoria Descriptiva, con firmas y sello original del Ingeniero Civil o Arquitecto
b Pedaggico. Colegiado,
Copia autenticada del certificado de seguridad de defensa civil vigente expedido por la
c.  Aistico instan correspondiente.
constancia de compatibiidad de uso y zonificacién expedido por la municipalidad.
- LeyNo 28044 Planos de ubicacion a escala 1/500 y distribucion de local a escala 1/100 6 11200,
con firma o sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado. E local propuesto
Ley Ne27050 debe cumpliir con lo dispuesto con Ia resoluciones directorales N° 1109-2003-ED
109 anexo 02 (IST) y N°166-2005-ED (ISP y ESFA) y debera contar con las facilidades de 4.10% 156.00 30
- D.leg.Nese2 acceso para las personas con discapacidad.
Copia del dispositivo legal de autorizacién de funcionamiento (s6lo IST)
Ley N° 29394 copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras
autorizadas(para IST hasta el afto 2000)
D.S. N° 004-2010-ED (Copia simple del decreto supremo de reinscripcion (solo ISP y ESFA)
Copia simple del RUC del instituto o escuela superior privada.
Comprobante de pago (solo privados)
USO DE_NUEVO LOCAL:
Ademés de los requisitos anteriores :
(Cuadro Estadistico de meta de ingresantes por cada carrera a funcionar en el nuevo
local
[CAMEID DE NOWERE DE NSTTUTO 0 ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO. Solciud suscrita por el propietario (en caso privados) o Director (en caso publico) TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
Tecnoldgico. b, Pedaggico.c.  Atistico, seqin formato de la Gerencia Regional de Educacion. En caso de ser persona DOCUMENTARIO OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- LeyN28044 uridica, deberé presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de ADMISTRACION
. Dlleg.ness2 cambio de nombre, la vigencia del poder del representante legal y de ser el caso carta
- D.S.N°0142002-ED poder con firma legalizada que faculte a un tercera persona a realizar el Tramite
- D.s.N"023-2000ED [Fundamentacion del nuevo nombre (el cual no debe ser igual ni semejante al nombre
de otra institucion el nivel superior, en
caso de IST, o de cualquier institucién educativa , en caso de ISP
y ESFA en el ambito nacional saivo que sea la misma entidad propietaria
Declaracion jurada de cumplir con los requisitos de a legislacion
respectiva. 6,53%
110 Copia simple del dispositivo legal de autorizacion de funcionamiento (solo IST 248,50 %
Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y
de las carreras autorizadas ( para IST autorizados hasta el afio
2000
Copia simple de decreto supremo de reinscripcion (s6lo ISP y
ESFA
Copia simple de RUC del instituto o escuela superior privada
Comprobante de pago (solo para privados)
RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS o st por o propear Segin el formato de TRAMITE JEFEDE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR Gerencia Regional de Educa DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
PRIVADO Copa smpl o a vigenca del paer del reprsentane egaly, e ser e ca, caria ADMISTRACION
o Tecnologico. poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el Tramite
b, Pedagogicoc.  Aistico Coni auartiada de s esotiza piblca donde conste el acto
3.92%
111 [Baser juridico de 149.00 30
Ley N° 28044 (Copia simple del RUC de o pereona frcics. Comprabante 4 pago.
- D.leg.no8B2
- D.s.N"014-2002ED
- D.S.N°0232001-ED
VISACION DE Solcitud presentada por el Director TRAMITE SECRETARIA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
Nominas de Matrculas. Dos (02) juegos de Nominas de Matricula adjuntando la Resolucion Directoral de DOCUMENTARIO GENERAL EDUCACION EDUCACION
- Actas consolidadas de Evaluacion de rendimiento académico ciclo regular. Traslado, licencia y reingreso Copia del juego de nominas de matricula del ciclo
Actas consolidadas de Evaluacion de cursos de subsanacion. anterior
R.D. N° 0456-2003-ED Dos (02) juegos de Actas consolidadas de Evaluacién de rendimiento académico
adjuntando Ia Resolucion Directoral de convalidacion y subsanacion 0.052%
112 copia e juegode cts consodaces ce evluacion el cic (Pornomina o acia) 200 x 2
(Copia de la Resolucién Directoral de meta de ingresantes del afio
Informe técnico de la especialista de educacion superior. Comprobante de pago.
REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION ACADEMICA O CAPAGITACION Solciud dingida a la Gerencia Regional e Educacion. Comprobante de pago [TRMITE DIRECCIONDE | GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- D.s.N"023-2001-ED Copia autenticad de la Resolucion Directoral de la DIGESUTP que autoriza a DOCUMENTARIO GESTION EDUCACION EDUCACION
- RD.N°1732005ED desarrolar el programa de formacion en servicio indicando la aprobacién de PEDAGOGICA
estudios de actualizacién o capacitacion docente
Copia autenticada de la resolucion que o declara expedito para
113 obtencion del diploma de actualizacién académica o capacitacion, indicando horas y 1.12% 260 X ©

creditos aprobados

Diploma de actualizacion académica o capacitacién en original o
copia simple

Copia fotostatica. del DNI




CALIFICACION
A A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION T . RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Codigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER
Ubicacién % UIT SI. RECONSIDERACION APELACION

INICIO DEL

Namero y Denominacién

REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION Solcitud dirigida a la Gerencia Regional de Educacion. [TRAMITE DIRECCIONDE  |GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- D.S. N° 023-2001-ED Copia autenticada de la Resolucién Directoral de la DIGESUTP que autoriza a DOCUMENTARIO (GESTION [EDUCACION [EDUCACION
- R.D. N°173-2005-ED desarrollar el programa de formacién en servicio, indicando aprobacién de los [PEDAGOGICA

estudios de especializacion docente.
Copia autenticada de la resolucion que lo declara expedito para

la obtenci6n del diploma profesional de especializacion, indicando horas y créditos
aprobados X
114 Copia autenticada de constancia de notas 1a2% 4260 30
Copia autenticada de la partida de nacimiento. Copia autenticada de la constancia
escalafonaria.

Diploma profesional de especializacion en original y copia simple.

Copia fotostatica. del DNI. Comprobante de pago.

[RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TITULO (NO UNIVERSITARIO ) OBTENIDO EN EL EXTRANJERO Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion. [TRAMITE

- Ley N° 280. Titulo yio grado en original suscrito por el ministerio de educacion o quien haga sus DOCUMENTARIO EDUC
- R.M.N° 056-2004-ED veces en el pais que lo expidio, legalizado por
el consul peruano en el pais de origen y por el ministerio de relaciones exteriores del
Peri y traduccion oficial s esta en idioma distinto al castellano (adjuntar copias
autenticadas de los
115 Copia autenticada de los certificados de estudios y traduccion oficial si esta en 0,92% 35.00 x 30
idioma distinto al castellano
Dos (02) fotogratias tamafio pasaporte.
Copia autenticada del DNI o came de extranjeria
| Comprobante de pago.

GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
ACION EDUCACION

EQUIVALENCIA DE TITULOS: [Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion. Copia autenticada del ftulo [TRAMITE DIRECCIONDE | GERENCIA REGIONAL DE _|GERENCIA REGIONAL DE
(perito profesional, técnico de mando medio, experto profesional, especialista. profesional u otra denominacién que  [original por equivaler. DOCUMENTARIO GESTION EDUCACION EDUCACION
pertenezca al nivel de educacion superior post — secundario) Certificado de estudios superiores (en original). Copia autenticada de DNI. M PEDAGOGICA

116 |- Ley N° 28044 |Comprobante de pago 0.9% 34.50 30

- D.S. N°036-86-ED

EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE: Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de Educacion. [ TRAMITE [GERENCIA GERENCIA REGIONAL DE  [GERENCIA REGIONAL DE
Educacion Superior Pedagdgica. Ficha de datos personales del autor en el formato del ministerio de educacion. DOCUMENTARIO REGIONAL EDUCACION EDUCACION
- Ley N°28044 Copia autenticada del Titulo de Profesor o del grado de Bachiller.
(en caso de no tener Titulo pedagdgico o grado de Bachiller, presentar una
constancia de la Institucion Educativa donde ha ejercido la docencia)
Un (01) ejemplar del recurso educativo a ser evaluado (editado si
son libros acabados, en caso de material educativo). x
117 [Comprobante de pago (e caso de docentes productores de su propio libro o e 4500 *
material educativo no subvencionado, el tramite es gratuito).
REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE EDCUACION TECNICO PRODUCTIVO PUBLICOS Y | Solicitud del centro técnico productivo dinigido al Gerente [TRAMITE (GERENCIA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
PRIVADOS. Regional de Educacion. DOCUMENTARIO [REGIONAL [EDUCACION [EDUCACION

- D.S N%022-2004-ED Titulo en origina debidamente firmado y sellado por el director de la institucion, con
fotografia pegado sin selle, sin fecha y sin enmendaduras.

Copia fedateada por el CETPRO de los certificados de los

[médulos ocupacionales cursados, los que deben ser convergentes a una opcién
laboral especifica o especialidad técnica, y que sumados de un minimo de mil horas (|
118 caso auxiliar técnico) y 2000 horas de estudio (caso técnico 0,92% 35.00 30
Copia autenticada de la partida de nacimiento o declaracién
urada (en caso de menores de edad) 0 DN

Dos (02) fotografias a color tamaiio pasaporteen fondo blanco
|Comprobante de pago (en caso de privados)




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P:

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

Po:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

[AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION Solicitud dirigida al Gerente de Regional de Educacion , adjuntando Ia version digital TRAMITE GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
PRIVADA, EDUCACION BASICA REGULAR EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION ESPECIAL  [del respectivo proyecto: DOCUMENTARIO EDUCACION EDUCACION
- LeyN° 28044 [Nombre o razon social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el
- Ley N° 28123 numero de su RUC (*
- Ley N° 26549 [Nombre propuesto para la nstitucién educativa. (*)
- Ley N°27050 [Nombre del Director.(*)
Integrantes de comité directivo de ser le caso y numero de personal docente y
D. Leg. N° 882 administativo. (+
informacion sobre niveles y modalidades que atenderd la
- D.S. N° 009-2005-ED institucion educativa. Si es de la modalidad de educacion basica regulary
D.S. N° 022-2004-ED R.M. .N°542-2005-ED educacion basica especial. Para la modalidad de la educacion basica altemativa
- S. N013-2004-ED sobre los ciclos. Programas, tumos, horarios y formas de atencion que atenderd la
- D.S. N°015-2004-ED institucion
- D.S. N°009-2006-ED Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y término
del afio escolar, en educacion basica regular y especial, y del periodo promocional
para basica alternativa, la flexible y el

[nimero de horas de trabajo pedagogico. El inicio de la forma escolarizada 0 no
escolarizada debe coincidir con el nicio del préximo afio lectivo establecido a nivel
nacional y/o regional segin corresponda. ()

metas de atencion y numero de secciones para la basica regular y basica especial,
[numero de estudiantes y grupo de aprendizaje en basica altemativa. (*

[Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular de

centro (PCC) con enfoque inclusivo conforme  las normas especificas sobre la base
del diserio curricular nacional de basica regular y del disefio curicular bésico nacional
de basica altemativa y su

diversificacion y adaptaciones curriculares de relacion a las necesidades educativas
especiales y el reglamento intemo (RI).

Senicios de apoyo y asesoramiento SAANEE para los estudiantes con necesidades
educativas especiales

Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y

bienes con que contara la institucion educativa para el proceso de desarrollo
educativo.

Plano de ubicacion de la institucion excautiva a escala 1/10000 y

1/500.

Plano de distribucin del local a escala de 1/100 0 1/50 que ocuparala institucion

ucativa, adjuntando el respectivo informe (memoria descriptiva) sobre la 3,03% 115.00 X
119 funcionalidad del as instalaciones con relacion al numero previsto de estudiantes, (Por nivel ylo modalidad) 60
conforme a las normas técnicas establecidas por el sector, suscrito por un arquitecto
o ingeniero civil colegiado.
Certicado de compatibiidad de uso y zonificacién emitido por la
Municipalidad.
(Copia del certficado de seguridad, expedido por a instancia correspondiente de
defensa civil
Copia del titulo de propiedad del terreno o local o copia del
contrato de alquiler del local que
ocupara la institucion educativa.
Comprobante da pago.
() tiene carécter de declaracion jurada
[DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O INTEGRANTE DE LA
ENTIDAD PROMOTORA
Copia autenticada de camé de extranjeria.
(Copia del testimonio de constitucion de a persona juridica (en caso que la entidad
propietaria es persona juridica
Certficado de antecedentes penales
que acredite no tener
antecedentes por deiito comdn doloso
Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales
[DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
Copia autenticada del DNI o came de extranjeria.
Copia autenticada del ttulo profesional universitario o pedagogico y registro del
colegio profesional
Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) aftos como minimo en la|
modaidad educativa
Para Educacion Basica Especial debe acreditr certficaron de
especializacion en la modalidad
Perfil psicologico (constancia otorgada por a entidad de salud estatal).
Certficado de antecedentes penales que acredite no tener delto
comin doloso y declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.
[AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIO CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE |Solicitud digida el Gerente Regional de educacion, adjuntando I version digital del [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
[ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS EDUCACION respectivo proyecto DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA [Fundamentacion del director de la institucion educativa sobre la necesidad de la ADMISTRACION
- Ley N° 28044 ampliacion
- Ley N 28123 Plano de distribucion de local a escala 1/100 diferenciando los
- Ley N0 26549 ambientes existentes con los nuevos ambientes habiltados para la ampliacion del
- Ley N°27050 senvicio educativo, adjuntando al respecto informe (memoria descriptiva) sobre la
- D. Leg. N° 882 funcionalidad de las instalaciones con relacion al numero de estudiantes estimado,
- D.S. N° 002-2005-ED conforme a las normas técnicas establecidas por el sector incluyendo las faciidades
- D.S. N 009-2005-ED de acceso para las personas con discapacidad suscrito por u arquitecto o ingeniero
- D.S. N 013-2004-ED civl colegiado.
- D.S N°015-2004-ED Certficado de compatibilidad de usoy zonificacién emitido por la municipalida.
- D.S. N°009-2006-ED Copia de certficado de seguridad expedido por la_instancia correspondiente de
120 Defensa Civil. 3,03% 115.00 X 30

inventario e mobiliario, material educativo, equipos pertinentes y

potencial humano para las nuevas metas de atencion.

Metas de atencion, area de influencia e indice de crecimiento de la poblacion escolar
estudiantil en los dltimos afios o gr

En basica altemativa la ampliacién de formas de atencion requiere autorizacion
expresa de la DIGEBA

proyecto educativo institucional (PEI), Proyecto curricular de

centro (PCC) plan anual de trabajo (PAD) y reglamento intermo

(R) actualizados

[Comprobante de pago.




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ , dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
RECESO PARCIAL HASTA POR DOS (02) ANOS O TOTAL (CIERRE DE I.E. DE GESTION PRIVADA! Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion. [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
EDAUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL  [nombre o raz6n social de identificacion del propietario o promotor, incluyendo e DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- Ley N°28044 [numero de su registro tnico de contribuyente (RUC) ION
- D.5. N013-204-ED Copia simple de identidad del propietario o promotor. ENCASO
- D.S. N°015-2004-ED de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la
- D.5. N°002-205-ED decision del receso parcial (especificar el tiempo) o total de funcionamiento de la
- D.S. N009-2006-ED institucion educativa, Ia vigencia del poder del representante legal, cartea poder con
- R.D. N053-2006-ED firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el Tramite.
[Nomina de matricula
Actas de evaluacion de aprendizaje de los estudiantes X
121 Acta de compromiso del propietario garantizando la culminaci6n del periodo lectivo 2,75% 104.50 30
en bisica regular o periodo promocional en basica alternativa.
En educacion basica especial debe considerar el plan de
orientaci6n individual (POI) que contiene los resultados de la evaluacién
6gica, las parala 6n, los apoyos
complementarios y el compromiso de los padres de famiia
Comprobante de pago
REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA, [Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion adjuntando la version digital del [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL respectivo_proyecto, DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- Ley N° 28044 Fundamentacion de la reapertura o reinicio ADMINISTRACION
- Ley N 28123 Proyecto educativo institucional (PEI), reglamento intemo (RI) y proyecto curricular
- Ley N° 26549 del centro (PCC), debidamente actualizados en el Marco del disefio curticular nacionall
- D. Leg. N° 882 de educacion basica regular o disefio curricular basico nacional de educacion basical
- D.S. N° 013-2004-ED alternativo y su proceso de diversificacion actualizado.
- D.S N°015-2004-ED Copia del RUC de la institucion solicitante.
- D.S. N%002-2005-ED Plano de ubicacion y distribucion del local debidamente adecuado al servicio
- D.S. N°009-2006-ED educativo considerando las escalas 1/500 y
- D.S N° 009-2005-ED 1/100 respectivamente adjuntando informe (memoria descriptiva) sobre funcionalidad
de las instalaciones con relacion al numero estimado de estudiantes, de acuerdo a
122 las normas técnicas establecidas por el ministerio de educacion y firmado por un 275% 104.50 0
arquitecto o ingeniero colegiado.
Certificado de compatibilidad de uso y zonificacién, emitido por la
Municipalidad (*)
Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civil (*)
Comprobante de pago.
(") se presentara_esta documentacion solo en caso de haberse producido
modificaciones en la infraestructura
[CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION _[Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion. [TRAMITE JEFE DA LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
PRIVADAS, EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA [Nombre o raz6n social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
[ALTERNATIV Inimero de su registro tnico de contribuyente (RUC). ADMISTRACION
- ey N° 28044 En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del
- Ley N 28123 actadonde conste la decisin de cambio o traslado de local 0 uso de nuevo local.
- Ley N° 26549 Fundamentacion del waslado
- D. Leg. N° 882 Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion a escala
- D.S. N° 013-2004-ED 1/100 del local con informe (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
- D.S N°015-2004-ED instalaciones con refacion al nimero estimado de estudiantes, de acuerdo alas
- D.S. N%002-2005-ED Inormas técnicas establecidas por el ministerio de educacion para cada modalidad y
- D.S. N°009-2006-ED firmado por un arquitecto colegiado, incluyendo las facilidades de acceso paralas
123 | D.S N° 009-2005-ED personal discapacitadas firmado por el 289% 110.00 30
Copia simple de resolucion de apertura y ampliacién de senvicio educativo solo por
raslado a otra jurisdiceion)
Copia del certificado de compatibilidad de uso y zonificacion
emitido por la respectiva municipalidad
Copia del certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente de
defensa Civil.
Comprobante de pago
(CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA, EDUCACION BASICA REGULAR, |Solicitud Dirigida al Gerente Regional de Educacion. [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
[EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL Copia autenticada del DNI o del camé de extranjeria del propietario o representante DOCUMENTARIO OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- D. Leg. NeBB2 legal de la entidad promotora Copia simple del acta donde conste la decision de ADMINISTRACION
-D. Leg. N°823 cambio de
- Ley de Propiedad industrial [nombre de institucion educativa, en caso de persona juridica. X
124 |55 nooz-2005-€0 Fundamentacion 0.60% 2300 0
- D.S. N°009-2006-ED Copia del RUC de al institucién solicitante. Comprobante de pago




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
q 4 Formulario/ Cédigo/ , Lasha
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
[CAMBIO DE DIRETOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA. EDUCACION BASICA REGULAR|Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion. [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
| EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Copia autenticada del DNI o del camé de extraneria. DOCUMENTARIIO OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- Ley N° 28044 Copia simple del acta donde consta la decision de cambio del director de la ION
- Ley N° 26549 institucion educativa
- D.S. N°015-2004-ED Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagogico
- D.S. N°002-2005-ED y registro del colegio profesional
- D.S. N°009-2006-ED Documento que acredito experiencia por cinco (05) afios como minimo en la
modalidad educativa
125 [En educacion bésica especial acreditar certificacién de 1.12% 42,60 X 30
especialidad en la modalidad
Perfil psicologico (Constancia otorgada por la entidad de salud estatal)
Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito
comiin doloso.
Declaraci6n jurada de no registrar antecedentes policiales. Comprobante de pago.
RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION [Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion. [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
PRIVADA, EDUCACION BASICA REGULAR , EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA Copia autenticada del DNI o del camé de extranjeria_del propietario o representante DOCUMNTERIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
ALTERNATIVA legal de la entidad promotora Certiicado de antecedente s penales que acredite no ADMISTRACION
-D. Leg. N°832 tener delito
- D.5. N° 009-2006-ED comiin doloso.
- D.S. N°015-2004-ED Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales. X
126 |-b.s. N°002-2005-ED Copia simple de la escritura de transferencia de derechos y responsabilidades. 2,54% 96.70 30
- D.S. N° 009-2005-ED Copia del RUC del promotor o del nuevo propietario de la
- RM. N°542-2005-ED institucion educativa
Comprobante de pago.
CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA, EDUCACION BASICA REGULAR, (Memorial o solicitud de la comunidad, padres de famila, etc. dirgida el Gerente [TRAMITE JEFE DE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
[EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERANTIVA Regional de educacion, presentada ante la unidad de gestion educativa local DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
- Ley N° 28044 correspondiente. ADMISTRACION
- Ley N°28123 Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular de centro (PCC),
- D.S. N°013-2004-ED reglamento interno (RI) y plan anua de trabajo (PAD), para basica altemativa_plan de
- D.S. N°015-2004-ED trabajo conforme a las normas especificas, sobre la base del disefio curricular
- D.S. N002-2005-ED nacional de basica regular o disefio curricular bésica nacional de basica altemativa y
- D.S. N°009-2005-ED diversificacion correspondiente.
- RM. N°542-2005-ED Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que
cuenta la institucion para su desarrollo educativo.
Plano de localizaron, distribucién y resolucion de alcaldia que
apruebe la habilitacion urbana
127 (Geniicaron e compatibilidad de uso  zonificaron emitida por la municipalidad. Gratuito 30
Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia
correspondiente de Defensa Civil.
En basica especial el local es de uso exclusivo par ala_ atencion del servicio educativo
(CEBE) o los programas - de intervencion temprana (PRI
En basica alternativa el local es de uso exclusivo parala atencion
del senicio educativo en tumos, horarios, jomada calendarizacién
[Documentos que acrediten la inscripcion del terreno en registros.
piblicos a nombre del ministerio de educacién
[AUTORIZACION DE FUNCIONAMIETO DE INSTITUCIONE S EDUCATIVAS PRIVADAS Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion presentada ante la unidad de [TRAMITE [GERENCIA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
DE GESTION COMUNAL: estion educativalocal y suscrita por le la DOCUMENTARIO REGIONAL EDUCACION EDUCACION
EDUCACION BASICA REGULAR., EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCAION BASICA ALTERNATIVA. comunidad adjuntando:
- Ley N° 28044 - copia autenticada del acta de constitucion de la comunidad
- Ley N° 28123 -copia del proyecto educativo institucional (PB), proyecto curticular del centro (PCC),
- D.S. N°013-2004-ED conforme a las normas especificas sobre la base del disefio curricular nacional de
- D.S. N°015-2004-ED basica regular y disefio curricular basica nacional de basica alternativa y de su
- D.S. N°002-2005-ED diversificacion correspondiente y el reglamento intermo(RI).
D.S. N°009-2005-ED [DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD x
128 copia autenticada del DNI. 2.94% 112.00 60
Declaracion simple de no tener antecedentes policiales y penales que Acrediten no
tener delito comin doloso. DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
Copia autenticada del DNI
Copia autenticada del ttulo profesional con registro en el colegio profesional.
[Documento que acredite experiencia docente
[por cinco (05) afios como minimo en la modalidad educativa.




CALIFICACION

5 A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P = USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO S v RESOLVER (en eI COMPETENTE
e Formulario/ Cédigo/ ’ dias habiles) PARA RESOLVER
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
[AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS TRAMITE JEFEDELA | GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
(especialidades del ciclo medio a partir del afio 2009) - [Nombre o raz6n social e identificarondel propietario o promotor, incluyendo el DOCUMENTARIO OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
Ley N° 27050 - [numero de su registro tnico de contribuyente (RUC). ‘Nombre propuesto para ADMINISTRACION
D.Leg. N°882 - el CETPRO, el cual no podra ser semejante y/o igual al de otra institucion educativa
D.S. N°022-2004-ED - a nivel nacional. Nombre del director propuesto. Integrante de la plana
R.D. N°0319-2006-ED - directiva y numero de personal docente y administrativa. Informacion de los
RD. N°425-2006-ED - ciclos a desarrollar que incluya los modulos ocupacionales a desarrollarse, el
D.S. N°009-2006-ED sustento sobre los requerimientos laborales del sector productivo de la localidad y
region en los modulos ocupacionales o especialidades solicitadas. Fecha
prevista para el inicio de las actividades académicas, prioridad y duracion de los
Imédulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidad (para el ciclo medio),
considerando la flexibilidad de la candelarizacion y el cumplimiento del minimo de
horas de trabajo pedagdgico. Numero probable de estudiantes y secciones que
funcionaran al inicio del actividades, por modulo ocupacional (en caso de ciclo bésico)
y por cada especialidad (en caso de ciclo medio)- .Numero probable de
estudiantes y secciones que funcionaran al inicio del actividades, por modulo
locupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad (en caso de ciclo
medio)- Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular de centro 2.96% 11260 B 0
(PCC), conforme a las normas especificas sobre la base del disefio curricular
nacional y su diversificacion correspondiente y el reglamento interno (RI).
inventario de mobilario, equipos y material educativo permanente y por cada modulo
ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad (en caso de ciclo
medio)
Plano de ubicacin del local a escala 1/500 y plano de distribucion de loca a escala
de 1/100 debidamente firmados por un arquitecto o ingeniero civil colegiado.
129 Informe o memoria descriptiva, sobre la. idoneidad de las instalaciones con la
relacion al numero de ingresantes provisto, conforme a las normas técnicas
establecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con
suscrito por u n arquitecto o ingeniero civil colegiado.
Informe y certificado de defensa civil expedido por la instancia correspondiente.
Copia del titulo de propiedad del local o copia del contrato de alquiler.
Comprobante de pago.
[DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO
Copia del testimonio de consfitucion de la persona juridica (en caso que la entidad
[propietario es persona juridica)
Certificacion de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes por delito
comiin doloso.
Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.
[DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
Copia autenticada del DNI o camé de extranjeria.
Copia autenticada del ttulo profesional y registro de colegio profesional |
correspondiente.
[Documento que acredite experiencia laboral por cinco aiios como docente y/o gestion
en educacin técnico productivo o educacion ocupacional.
Perfil psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comn doloso.
Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales
[AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVO PRIVADOS PARA OFERTAR | Solicitud difigida al gerente de educacion, adjuntando 1a version digital del respectivo [TRAMITE JEFEDE LA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES proyecto precisando: DOCUMENTARIO (OFICINA DE EDUCACION EDUCACION
(CICLO MEDIO) DE EDUCACION TECNICO ~ PRODUCTIVO [Fundamentacion sobre la necesidad de ofertar nuevos médulos ocupacionales o ADMINISTRACION
(espaciadaces el ko mecio  par el o 2005) especialidades
28044 Copia de la licencia municipal
- Ley N° 27050 Plano de distribucién de local a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentes
- D.Leg. N°882 con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacion del servicio educativo,
- D.S. N°022-2004-ED firmado por un arquitecto o ingeniero civl colegiado
- R.D. N°0319-2006-ED informe (memoria descriptiva ) sobre la idoneidad de las
- R.D. N425-2006-ED instalaciones con relaci6n al numero previsto de estudiantes, conforme  alas normas|
- D.S. N°009-2006-ED técnicas establecidas por el sector , incluyendo las facilidades de acceso paralas.
personas con discapacidad , firmado por un arquitecto o un ingeniero civil
Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia correspondiente por x
130 defensa civil 2.97% 113.00 60
inventario de mobiliario , material educativo pertinente , equipos y
potencial humano para cada uno de los modulos ocupacionales
(para ciclo basico ) o especialidades ( para ciclo medio )
Metas de atencion , are de influencia e indice de crecimiento de la poblacion
estudiantil en los Gltimos afios por modul I o
Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular del
centro (PCC), plan anual de trabajo (PAT) y reglamento  interno
(RI) actualizados
Comprobante de pago
RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS ) O TOTAL (CIERRE ) DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO _[Solicitud dirigida al Gerente Regional de educacion. [TRAMITE JEFE DE LA El 2
PRODUCTIVO PRIVADOS [Nombre o razon social de identificacion del propietario o promotor, incluyendo el DOCUMENTARIO (OFICINA DE
Ley N°28044 [nimero de su registro nico de contribuyente (RUC) ADMINISTRACION
- D.S. N°009-2006-ED Copia simple del documento de identidad del propietario en caso
- D.S N°022-2004 ED de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde coste al
- R.D N° 353-2006-ED decision de receso parcial o total de funcionamiento de la institucion educativa, la
- vigencia del poder del representante legal y de ser el caso la carta poder con firma
legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el Tramite.
131 [Nomina de matricula. 234% 89.00 X 20
Acta de evaluacion del modulo ocupacional  registro de evaluacién
Acta de compromiso del propietario garantizando la culminacion
del periodo lectivo e curso legalizada
Copia simple del deposito de autorizacin de funcionamiento del
(los) modulo (5) ocupacional (es) o especialidad (es) a recesar. Comprobante de
pago




132

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REAPERTURA O REINICIO DEL FUNICIONAMIENTO DE CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA
PRIVADOS

- R.D N° 353-2006-ED

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion, adjuntando la version digital del
respectivo_proyecto,

Fundamentacion de la reapertura o reinicio.

Proyecto educativo institucional (PEI), reglamento intemo (RI) y proyecto curricular
del centro (PCC), en el marco del disefi I
nacional y el proceso de diversificacion

Copia del RUC de la institucion solicitante.

Plano de ubicaron y distribucion del local debidamente adecuado al senvicio
educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente adjuntando
informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad  de las instalaciones con relaci6n al
[numero previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por
el Ministerio de Educacién firmado por un arquitecto o

Constancia de compatibilidad de uso, expedida por la
municipalidad
(Copia del certficado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civil (*)
Comprobante de pago (ciclo para CETPRO privados)
() se presentaraesta documentacion solo en caso de haberse producido

en

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

2,34%

SI.

89.00

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

[TRAMITE
DOCUMENTARIO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

JEFE DE LA
OFICINA DE

ION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION
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[CAMBIO O TRASLADO DE LOCAL O USO NUEVO LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADO
Ley 044

- D.S N9022-2004 ED

134

Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.

[Nombre o razon social e identificaron del propietario o promotor , incluyendo el
Inumero de su registro Gnico de contribuyente (RUC).

En caso de la persona juridica debe presentar copia legalizad del

acta donde conste la decisién de cambio o traslado del local o uso de nuevo local
fundamentacion del traslado.

[Plano de ubicaron a escala de 1/500 y de distribucion a escala de

1/100 del local con el informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad de las
instalaciones con relacion al numero previsto de estudiantes, de acuerdo a las
normas técnicas establecidas por

el Ministerio de Educacion y firmado por un arquitecto colegiado incluyendo las
facilidades de acceso para la s persona con discapacidad, fimado por un arquitecto
colegiado.

Copia simple se resolucion de funcionamiento y ampliacion del senvicio educativo de
ser el caso.

Constancia de compatibiidad de uso, emitida por al

Municipalidad.

Copia del certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente de
Defensa Civil.

Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada modulo

ocupacional a funcionar en el nuevo loca.

inventariode mobiliario, equipamiento, maquinaria e instrumentos por cada modulo
locupacional o especialidad

[Comprobante de pago

2.97%

113.00

[TRAMITE
DOCUMENTARIO

JEFE DE LA
OFICINA DE
ADMINISTACION

[CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADA
- D. Leg. N°882

- D. Leg. N°823 Ley de propiedad industrial

- D.S. N° 009-2006-ED

- D.S. N022 -2004-ED

135

[Solicitud dirigida al Gerente regional de Educacion
Copia autenticada de DNI o del came de extranjeria del propietario o representante
legal del la entidad promotora Copia simple de acta donde conste la decision de
cambio del

nombre del CETPRO en caso de persona juridica Fundamentacion de nuevo
[nombre. E nuevo nombre no debe ser semejante /o igual al de otra institucion

Copia del RUC de la institucién solicitante.
|Comprobante de pago (solo para CETPRO privados)

2,62%

99.60

[TRAMITE
DOCUMENTARIO

JEFE DE LA
OFICINA DE
ADMINISTRACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PRIVADO

- D.S. N°002-2004-ED

[Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educcion
Copia autenticada del D.N.I. o del camé de extranjeria

Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del

Director de la institucion educativa

Copia autenticada del titulo de profesional universitario o pedagdgico y registro del
colegio profesional

[Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios

como minimo

Documento que acredite experiencia laboral por cinco afios como docente y/o
gestion en la educacion técnico productiva o educacién ocupacional

Perfil psicologico (constancia otorgada por al entidad de salu

estatal).

Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comuna doloso.
Declaraci6n jurada de no registrar antecedentes penales.

Comprobante de pago.

2,62%

99.60

[TRAMITE
DOCUMENTARIO

JEFE DE LA
OFICINA DE
ADMINISTRACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO

136

PRODUCTIVO PRIVADO
- D. Leg. N°882

- D.S. N009-2006-ED
- D.S. N°002-2004-ED

Solicitud dirigida Gerente Regional de Educacion

Copia autenticada del DNI o del camé de extranjeria. del propietario o representante
legal de la entidad promotora Certificado de antecedentes penales que acredite no
tener delito

comiin doloso.

Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

Copia simple de la_escritura de transferencia de derechos y responsabilidades.

Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la institucion

educativa. Comprobante de pago

2,62%

99.60

[TARMITE
DOCUMENTARIO

JEFE DE LA
OFICINA DE
ADMINISTRACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PUBLICO!
D.S. N° 022-2004-ED

- R.D. N°0319-2006-ED

- ROD. N"425 2006-ED

- Ley N

- DS, N“OOQ 2005-ED

REQUISITOS

Namero y Denominacién

“Memorial o solcitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc.
Estudio de factibiidad que demuestre al necesidad de creacion del CETPRO con
una oferta educativa que responda a las necesidades del entorno productivo y/o
social

El nombre del CETPRO no serd igual ylo semejante al nombre de otra insitucion
educativa autorizada a nivel nacional

informacion que sustente lo requerimientos laborales del sector productivo de la
localidad y regi6n, de acuerdo a cada modulo ocupacional (ciclo basico) o
especialidad (ciclo medio) que se solicite

Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular del

centro (PCC), reglamento_intemo (R) y plan anual de wiabajo (PAT) conforme a la s
normas especificas, sobre la base del disefio curricular nacional y diversificacion
correspondiente."Inventario de equipos, mobiliario, material educativo y personal
docente con que cuenta la institucion, por cada modulo ocupacional (ciclo basico) o
especialidad (ciclo medio).

Planos de localizacion, distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y
sellados por un arquitecto o ingeniero civil colegiado

Constancia de compatibiidad de uso emitido por la

Municipalidad.

Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia correspondiente de
defensa civi

[Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local

propuesto.

"Memorial o solcitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc.

Estudio de factibilidad que demuestre al necesidad de creacién del CETPRO con
una oferta educativa que responda a las necesidades del entorno productivo y/o
social

El nombre del CETPRO no seré igual ylo semejante al nombre de otra institucion
educativa autorizada a nivel nacional

que sustente lo laborales del sector productivo de la
localidad y regién, de acuerdo a cada modulo ocupacional (ciclo basico) o
especialidad (ciclo medio) que se solicite

[Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular del

centro (PCC), reglamento interno (RI) y plan anual de trabajo (PAT) conforme ala s
normas especificas, sobre la base del disefio curticular nacional y diversificacion
correspondiente.

“Inventario de equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que
cuenta la institucion, por cada I (ciclo basico) o

(ciclo medio).

Planos de localizacion, distribucion a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y
sellados por un arquitecto o ingeniero civil colegiado

Constancia de compatibilidad de uso emitido por la

Municipalidad.

Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia correspondiente de
defensa civi

Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local

propuesto.

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr

Gratuito

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AMITE
DOCUMENTARIO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

GERENCIA
REGIONAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

APELACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

138

[AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O
ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PAR CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO PUBLCOS.

(€specaldades delciclo medioa partr del o 2009)
Ley N°28044

- D.S. N°009-2006-ED

- D.S. N° 022-2004-ED

- R.D. N0319-2006-ED

- R.D. N°425-2006-ED

139

[Memorial o solicitud de la comunidad, padres de famili, instituciones, etc.
Estudio de factibiidad que demuestre I necesidad de ofertar los nuevos modulos
locupacionales (ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo medio) que responda a
las necesidades del entorno productivo y/o social

El nombre del CETPRO no sera igual y/o semejante al nombre

de ovra institucion educativa autorizada a nivel nacional

informacion que sustente lo requerimientos laborales del sector productivo de la
localidad y regi6n, de acuerdo a cada modulo ocupacional (ciclo basico) o
especialidad (ciclo medio) que se solicite

Proyecto educativo institucional (PEI), proyecto curricular del

centro (PCC), reglamento intermo (RI) y plan anual de trabajo (PAT) conforme alla s
normas especificas, sobre el disefio curricular nacional de la ETP y diversificacion
correspondiente.

Inventario de equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que
cuenta la instituci6n, por cada I (ciclo basico) o

(ciclo medio) que se solicite

Planos de localizacion, distribucion a 1/500 y 1/100

respectivamente, fimados y sellados por un arquitecto o ingeniero civil colegiado
Copia del certificado de seguridad expedido por la instancia

correspondiente de defensa civil

Copia de licencia Municipal.

[Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto

2,60%

98.80

[TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCA
REGIONAL

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

[AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL DEPARTAMENTAL

- Ley N
- D.S. N°006-2006-ED

140

Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion.
[Documento que acreditan la naturaleza de la Insfitucion. Plan de trabajo del evento.
Copia de certificado que se entregara a los participantes. Copia del RUC de la
institucion solcitante.

(Comprobante de pago

1,52% (Solo privado)

58.00

[TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA

[REGIONAL

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

[AUSPICIO Y AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION CULTURAL Y

RECREACIONAL A NIVEL DEPARTAMENTAL
Ley N°28044

- D.S. N°006-2006-ED

141

CERTIFICACION DE PAGO DE HABERES (REMUNERACIONES Y/O PENSIONES) MENSUALIZADO Y AL
DETALLE

- Ley N°27444

Solicitud dirigida al Gerente Regional de Educacion
Documento que acreditan la naturaleza de la Institucion. Proyecto del evento.
Plan de rabajo del evento.

Copia de cerificado que se entregara a los participantes. Copia del RUC de la
institucion solicitante.

Comprobante de pago

1,66%
(Solo privado)

63.20

[TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA

[REGIONAL

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

Solicitud dirgida al Gerente Regional de Eaucacmn
Copia de la resolucién de Copias
Copia de la resolucion de licencia sin goce. Copias slmple de ho\elas de pago.

0,026%

1,00 ( por mes)

[TRAMITE
DOCUMENTARIO

JEFE DE LA
OFICINA DE
ADMINISTRACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION




CALIFICACION

5 A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P: Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
e Formulario/ Cédigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  paga pesoLveR
NUmero y Denominacién (ew % UIT Sl. A P RECONSIDERACION APELACION
[VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESOS DE HABILITACION URBANA |Solicitud. [Tramite GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- D.U N°025-96 Copia simple del acuerdo de la comisién de habiltaron urbana o resolucion de DOCUMENTARIO REGIONAL EDUCACION EDUCACION
aprobacion de estudios preliminares o proyectos emitidos por al municipalidad DIRECTOR DE
correspondiente UGEL
Copia simple del plano que forma parte de Ia resolucion, acuerdo
o informe.
Certificado de valor arancelario vigente de terrenos urbanos por metro cuadrado,
lemitido por el consejo nacional de tasaciones CONATA. X
092% 35.00 30
142 |Comprobante de pago por derecho de tramite.
(Solo en los casos que se tratase de nah.macmn urbana ruea ylo consolidada
procederé la del inform de
califique la habilitacion y determine la reaencmn en dinero del defisi de apone)
[APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS NO ESTATALES Solicitud [Tramite GERENTE GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
Norma A. N°040- Educacién-RNE Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia) a escala 1:50 suscrito por el DOCUMENTARIO REGIONAL EDUCACION EDUCACION
- D.S. N°011-2006-Vivienda arquitecto colegiado, (indicando 4rea y capacidad de cada ambiente) y minimo 01 DIRECTOR DE
lambiente con disposicion de mobilario por tipo de ambiente UGEL
Dos (02) juegos de planos de ubicacion a escala 1:200 6 1:500 y
croquis de localizacion suscrito por arquitecto colegiado.
Dos (02) copias de la memoria descriptiva_del proyecto Dos (02) copias del plan de M
143 seguridad de defensa civil. Una (01) copia del certificado de parametros urbanos y 257% 97.75 10
certificado de competitividad de uso procedente de la
[Municipalidad correspondiente (en caso de zona urbana) Informe favorable de la
[Region correspondiente de defensa civi
(en caso de ampliaron o adecuaci6n) Comprobante de pago.
RESELLADO DE PROYECTO ARQUITECTONICO APROBADO Solicitud [Tramite GERENTE GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
Norma A. N°040- Educacién-RNE Copia del plano de arquitecturasuscrito por arquitecto colegiado. Dos (02) copias del| DOCUMENTARIO REGIONAL EDUCACION EDUCACION
- D.S. N°011-2006-Vivienda plano de ubicacion de escala 1 200 6 1500 M DIRECTOR DE
144 y croquis de localizacién suscrito por arquitecto colegiado. Comprobante de pago 198% 75.27 10 UGEL
[VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Visacion: [Tramite GERENTE GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- D.S. N°009-2005-ED Visacion certificado de estudios DOCUMENTARIO REGIONAL EDUCACION EDUCACION
Emision Comprobante de pago DIRECTOR DE
145 Emision: 0,16% ( Por 6.10 x 30 UGEL
Solicitud dirigida al Gerente Regional (Dir. UGEL) Comprobante de pago certificados)
[VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE [Solicitud dirigida al Gerente (Director UGEL) [Tramite GERENTE GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS omina de matricula del modulo ocupacional. Acta de evaluacion del modulo DOCUMENTARIO REGIONAL EDUCACION EDUCACION
- Ley N °28044 respectivo. DIRECTOR DE
- D.S. N%022-2004-ED Certificados caligrafiados. UGEL
Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de CEO),Médulos
146 ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las especialidades (ciclo medio de la ETP) 0.16% 6.20 x 30
|Comprobante de pago (solo para entidades privadas)
[AUTORIZACION DE UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DE CERTIFICADOS Solicitud del Director de CETPRO dirigida al Gerente Regional de Educacion o [Tramite DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
POR EXPERIENCIA LABORAL (solo para 6dul I ciclo basico. [Director de UGEL. DOCUMENTARIO REGIONAL EDUCACION EDUCACION
de 1a ETP y hasta el funcionamiento del sistema nacional de evamacmn acreditaci6n y certficacion dela calidad  [copia de la resolucion que autoriza al CETPRO a desarrollar el modulo ocupacional DIRECTOR UGEL
educativa) o 1a especialidad
- Ley N °28044 Comprobante de pago (sélo para privados). x
147 | RV.M. N°143-88-ED 113% 43.00 15
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (de ex _[Solicitud dirigida al Gerente Regional del Educacion o Director de [Tramite DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
alumnos de I.E. recesadas, clausuradas, etc. a la fecha de creacin de la ex USE) UGEL. DOCUMENTARIO REGIONAL EDUCACION EDUCACION
- Ley N° 28044 oo au(enucada de la partida de nacimiento donde aparece la rectificacion judicial DIRECTOR UGEL
/o notarial X
148 Compmban(e de pago 0.30% 11.50 %0
[AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL LOCAL [Solicitud dirigida al director de la_unidad de Gestion Educativa [Tramite DIRECTOR DE _|GERENCIA REGIONAL DE |GERENCIA REGIONAL DE
Ley N°28044 ocal DOCUMENTARIO UGEL EDUCACION EDUCACION
- D.S. N°006-2006-ED Documentos que acrediten la naturaleza de la institucion. Plan de trabajo del evento,
Copia del certificado que se entregara a los participantes. Copia del RUC del la
institucion solicitante. X
149 |Comprobante de pago 0,82% 31.00 30
[AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION CULTURAL DEPORTIVA |Salicitud dirigida al Director de la unidad de Gestion Educativa [Tramite DIRECTOR DE |GERENCIA REGIONAL DE |GERENCIA REGIONAL DE
Y RECREATIVA A NIVEL LOCAL. Local DOCUMENTARIO UGEL EDUCACION EDUCACION
- Ley N°28044 [Documentos que acrediten la naturaleza de la institucion. Proyecto de | evento.
- D.S. N°006-2006-ED Copia del certificado que se entregara a los participantes. Copia del RUC de la
titucion solicitante x
150 st 1,03% 39.00 30
Comprobante de pago (Soo privado)




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Po:
N: Neg

A

ivo
ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

CERTIFICACION DE PAGO DE HABERES (REMUNERACIONES Y/O PENSIONES) MENSUALIZADO Y AL Solicitud dirigida al Director de la unidad de Gestion Educativa [Tramite GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
DETALLE Local DOCUMENTARIO UGEL EDUCACION EDUCACION
- Ley Ne27444 Copia de la resolucién de Nombramiento 770 (s0l0
Copias de resoluciones de reasignaciones Copia de la resolucion de licencia sin 0,020% .
151 goce. Copias simple de_boletas de pago. privado) 30
RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION BASICA REGULAR __[Solicitud Dirigida AL Director De la Institucion Educativa SECRETARIA [DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
NIVEL PRIMARIO Y SECUNDARIO Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL Certificado de estudios del ultimo afio o grado aprobado DE UGEL EDUCACION EDUCACION
ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES Copia autentica por fedatario del DNI o copia simple de la partida de nacimiento si es
152 | Ley N°28044 [menor de edad 0.50% 1000 30
- D.S. N°013-2004-ED Comprobante de pago
- D.S. N°015-2004-ED
- D.S. N°009-2005-ED
RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS (CONVALIDACION [Solicitud dirigida al Director de fa Institucion Educativa SECRETARIA [DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
REALIZADOS EN EL EXTRANJERO) (Copia simple de los certificados de estudios expedidas por las autoridades EDUCACION EDUCACION
Ley N28 educativas, debidamente legalizadas por el
D.S. N°013-2004-ED D.S. N°015-2004-ED D.S. N°009-2005-ED Ministerio de educacion y el de las Relaciones exteriores del pafs de origen. En casol
RM N 234-2005-ED y su modificatoria RM N 387 de cerificados en idioma distinto al
- RMN° 234-2005-ED y su modificatoria RM N° 387- castellano, se adjuntara a los mismos, la traduccion visada por e
153 [005ep. Comprobante de pago. LT o600 o
- D.MGP N° 004-2005-ED
RECONOCIEMNTO DE ESTUDIOS RELAIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE [Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educaliva SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
DIPLOMATICOS O FUNCIONARIOS DE ORGANISMOS (Copia simple de los certificados de estudios expedidas por las autoridades EDUCACION EDUCACION
INTERNACIONALES educativas, debidamente legalizadas por el
Ley N28 Ministerio de educacion y el de las Relaciones exteriores del pafs de origen. En caso|
D.S. N°013-2004-ED D.S. N°015-2004-ED D.S. N°009-2005-ED de certficados distintos al idioma castellano, se adjuntara a los mismos, la traduccion
154 |RM N 2342005ED y su moificatoria RM N° 387 visada por el consulado 1,420% 56.20 20
D. MGP N° 0042005ED Comprobante de pago.
[AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS RELAIZADOS Solicitud dirigida al Director e la Institucion Educativa_donde se solicita la matricula [SECRETARIA [DIRECTOR |GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE |
- LEY 28044 Copia autenticada de la partida de nacimiento. EDUCACION EDUCACION
- D.S.N°013-2004 ED
- D.S.N°015-2004 ED
155 |- D.S.N"009-2004 ED 0.29% 11.00 30
- RMN°234-2005-ED y su modificatoria RM N° 387-
2005-ED
- R.M N°029-2001-ED
- D.MGP N° 004-2005-ED
EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O AREA (para 05 alumnos y ex alumnos) [Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- Comprobante de pago EDUCACION EDUCACION
- D.S.N°013-2004 ED
- D.S.N°015-2004 ED
156 | DS.N-009-2004 ED 0.27% 1020 20
- RM N° 234-2005-ED y su modificatoria RM N° 387-
2005-ED
- R.M N°029-2001-ED
- D.MGP N° 004-2005-ED
CONVALDACION DE ESTUDIOS de los paises signatarios del convenio “Andrés Bello" (Chile, Bolivia, Colombia, _[Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa [SECRETARIA [DIRECTOR |GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE |
Ecuador, Venezuela, Espafia, Panamé, Cuba y Paraguay (Copia simple de los certificados de estudios expedidas por las autoridades EDUCACION EDUCACION
- LEY 28044 educativas, debidamente legalizadas por el Ministerio de Educacion y el de las
- D.S.N°013-2004 ED Relaciones Exteriores del pais de origen.
- D.S.N°015-2004 ED Comprobante de pago.
- D.S.N°009-2004 ED
- RMN°234-2005-ED y su modificatoria RM N° 387-
157 |2005-€p 0,46% 17.50 30
- D. MGP N° 004-2005-ED
- D.S. N°12-99-ED
CONVALIDACION DE ESTUDIOS INDEPENDIENTES Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educaliva_autorizada por fa Unidad de SECRETARIA [DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- LEY 28044 Gestion Educativa Local Correspondiente EDUCACION EDUCACION
- D.S.N°013-2004 ED Certificados de estudios del ultimo grado aprobado
D.S. N 015-2004 ED Partida de Nacimiento
158 |- b.s.n° 009-2004 ED Comprobante de Pago 0.46% 17.50 30
- RMN° 234-2005-ED y su modificatoria RM N° 387-
2005-ED
- D. MGP N° 004-2005-ED
GTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TITULO DE AUXILIAR TECNICO PARA EGRESADOS DE INSTITUCION _[Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa. (con estudios efectuados en SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
[EDUCATIVA CONEX ~ VARIANTE TECNICA el periodo 1990 y 1995) EDUCACION EDUCACION
- LEY 28044 Copia simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure en la Institucion
- D.S.N°009-2005 ED Educativa)
159 | RMN°014-90-ED Constancia de 600 horas de practicas supervisadas en empresa 0,28% 10.50 30
publica o privada
Comprobante de pago




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE
CERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO CON MENCION EN UNA OCUPACION O ESPECIALIDAD DE
INSTITUCION EDUCATIVA CON EX VARIANTE TECNICA

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Solcitud dirigida al Director de la Institucion Educativa (con estudios efectuados en
el periodo 1996 - 2000
Copia simple de a partida de nacimiento (en caso que no figure

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

APELACION

GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION

|Comprobante de pago

160 || Levasos en la Institucion Educativa) Comprobante de pago 0.27% 1020 20
- D.S.N°009-2005 ED
- MN°016-96-ED
GTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO CON MENCION EN LA [Solicitud dirigido al Director de la SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
OCUPACION O ESPECIALIDAD DE INSTITUCION EDUCATIVA DE EX VARIANTE TECNICA institucion educativa con ex variante técnica (con estudios iniciados en el afio EDUCACION [EDUCACION
- LEv 28044 2001 y que el afio 2004 cursaron el 3er grado y finaliza estudios el afo 2006) Copia
- D.S.N°009-2005 ED simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure en la Institucion Educativa)
161 | DSN°007-2001-ED - Comprobante de pago 027% 1020 30
RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para alumnos y ex alumnos Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educaliva Partida de nacimiento con la SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
6n judicial ylo notarial. Comprobante de pago EDUCACION EDUCACION
162 | D.S. N°009-2005-ED 0.53% 20.00 20
EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIO (para 05 ex alumnos de las Instituciones [Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
Educativas) |Comprobante de pago EDUCACION EDUCACION
- LEY 28044
- D.S.N°013-2004 ED
163 D.S. N° 015-2005 ED 028% o5 ©
- D.S.N°009-2005 ED
[EXPEDICION DE CERTIFICADO DE MODULOS OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO _[Solicitud dirigida al Director del CETPRO [SECRETARIA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
PRODUCTIVA [Haber aprobado satisfactoriamente el modulo ocupacional incluida la practica pre — EDUCACION EDUCACION
- D.S.N°022-2004-ED profesional
164 |- D.S.N°009-2006-ED Constancia de no adeudar bienes y/o enseres al centro 0,79% 30.00 30
Comprobante de pago
EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVO Solicitud dirigida al Director del CETPRO [SECRETARIA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- D.S.N°022-2004-ED [Haber aprobado los mGdulos ocupacionales y las practicas pre - profesionales o EDUCACION EDUCACION
- D.s. N° 009-2006-ED pasantias correspondientes al ciclo bisico o al ciclo medio
Copia autenticada del DNI o la partida de nacimiento original y/o
declaracion jurada simple, en caso de menores de edad
165 [Resolucion que otorga el titulo de Auxiiar técnico o técnico. 0.94% 35.60 30
Dos (02) fotos recientes tamafio pasaporte a colores con fondo blanco
Comprobante de pago
[AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVO [Solicitud dirigida al Director del CETPRO de destino [SECRETARIA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- D.s.N°022-2004-ED Constancia de no adeudar pensiones  (en caso de centros privados) o bienes ala EDUCACION EDUCACION
institucion de origen
166 Copia autenticada de los Certificados de médulos ocupacionales 0.87% 33.00 30
otorgados por la institucion de origen. Comprobante de pago
[AUTORIZACION DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN |Salicitud dirigida al Director del CETPRO [SECRETARIA DIRECTOR
EL AMBITO LABORAL [Constancia de experiencia en la ocupacion expedida por el centro laboral o
- D.s.N°022-2004-ED declaracion jurada en caso de laborar en forma independiente.
Copia autenticada del DNI o de la partida de nacimiento original
Vio declaraci6n jurada simple, si es menores edad
167 (Comprobante de pago 0.91% 34.70 30
[EVALUACION PARA OBTENER EL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (5010 hasta el funcionamiento _[Solicitud diigida al Director del CETPRO [SECRETARIA DIRECTOR
del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y Certficacion de la calidad educativa onstancia de experiencia en la ocupacién que desea certiicarse, expedida por el
- RV.M.N° 143-88-ED centro laboral o declaracion jurada en caso de laborar en forma independiente.
Copia autenticada del DN
168 0,91% 34.50 30




CALIFICACION

5 A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION oS o o
P: Positivo PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
e Formulario/ Cédigo/ dias habiles) PROCEDIMIENTO paRa RESOLVER _
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
[TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR (EN CASO DE LOS INSTITUTOS Solicitud dirigida al Director. GERENCIA REGIONAL DE  |GERENCIA REGIONAL DE
SUPERIORES PEDAGOGICOS, SOLO HASTA EL VIl COCLO Y CASOS ESPECIALES) [Resolucién que autorice el traslado. [EDUCACION [EDUCACION
- LeyN°28044 Certficado de Estudios del Semestre Académico concluido. Constancia de no
- D.S.N°023-2001-ED adeudar pensiones o bienes a la institucién de
origen y que haya vacante en la institucion del destino.
tener un promedio ponderado minimo de
Adjuntar certficado de estudios y syllabus correspondientes, visados por la institucion|
| Aprobar el examen de traslado x
169 Presentar resolucion directoral u otro documento que autoriza el retiro del instituto 0.83% 3150 30
de origen
En caso de proceder de otro instituto, presentar copia autenticad
de la norma que autoriza el funcionamiento de la carrera del instituto de origen
|Comprobante de pago.
CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE TRASLADAN DE OTRAS INTITUCIONES Solicitud dirigida al Director SECRETARIA [DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE  |[GERENCIA REGIONAL DE
[EDUCATIVAS SUPERIORES [Resolucién que autoriza el traslado. Certificados de estudios y Syllabus. [EDUCACION [EDUCACION
170 | LeyN-28044 (Comprobante de pago. 0,83% ( Por ciclo) 31.60 x 30
- D.S.N°023-2001-ED
'SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO. Solicitud dirigida al Director. SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
171 - D.S.N°023-2001-ED [Requisitos segan D.S. N°023-2001-ED (Para ISP). Comprobante de pago. 0,47% 18.00 X 30 [EDUCACION [EDUCACION
[AUTORIZACION DE EVALUACION EXTRAORDINARIA POR ESFA PUBLICA Y PRIVADAS. Solicitud dirigida al Director. SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- LeyN°28044 [Documentos probatorios que sustenten el derecho. Comprobante de pago. [EDUCACION EDUCACION
172 | RDN77RERED 0.39% 14.70 x 30
- D.S.N°023-2001-ED
SUSTENTACION O EXPOSICION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION O EXAMEN TEORICO PRACTICO (En _|Solcitud dinigida al Director. SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
caso de Instituto Superior Pedagégico sélo sustentacién) Informe académico de haber aprobado el total de los créditos o asignaturas. [EDUCACION [EDUCACION
- LeyN"28044 El certiicado de egresado, que supone aprobacion de todos los.
- D.S.N°023-2001-ED créditos de la carrera.
informe final del trabajo de investigacion con opinidn favorable del asesor informante.
Constancia de no adeudar libros , videos, revistas, materiales de
laboratorio, de informatica de idiomas y otros. x
173 [Pago por derecho de titilacion Carpeta de titilacién Comprobante de pago 0.84% 3200 30
EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL Solicitud dirigida al Director. SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- Ley N°28044 Haber aprobado la sustentacién de tesis, trabajo de investigacion o examen teérico [EDUCACION [EDUCACION
- D.S.N°036-85-ED practico.
174 | RM N66285ED Dos (02) fotos tamafio pasaporte en fondo blanco. 1,78% 67.50 X 30
D.S. N023-2001-ED Ademas de lo indicado en el D.S. N'023-2001-ED (Para ISP) Comprobante de pago.
[AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO Solicitud dirigida al Director. SECRETARIA DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA REGIONAL DE
- Ley N°28044 Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la Institucién de origen. [EDUCACION [EDUCACION
175 Informe de convalidacion de asignaturas. 1,86% 70.50 X 30
|Comprobante de pago.
[RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para alumnos y ex alumnos) Solicitud dirigida al Director. SECRETARIA [DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE  |[GERENCIA REGIONAL DE
176 | I:\); ':;nggfz w0 Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial. Comprobante de pago| 0.96% 26.60 X 50 [EDUCACION EDUCACION
[EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Solicitud dirigida al Director. Comprobante de pago. SECRETARIA [DIRECTOR GERENCIA REGIONAL DE  [GERENCIA REGIONAL DE
- Ley N°28044 [EDUCACION [EDUCACION
- D.S.N°0014-2002-ED
- DirectivaN"021-2001-ED 0.97% (P§r7c'f’c‘l’0 o | x
- D.S.N°023-2001-ED
177 semestre) ®




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr =

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

OTORGAMIENTO DE CONCESION DEFINITIVA DE DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA NO MAYOR A 30
2)Solicitud.
b)Copia de DN, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Pblica de
Base Legal Constitucion de Empresa, cuando corresponda. c) Copia de la autorizacion de Uso de Tramite Documentario |Gerencia Regional Gerencia Regional Gerencia Regional
Recursos Naturales de propiedad del Estado para Ejecucion de Obra cuando De Energia y Minas De Energfa y Minas
-D.L. N° 25844 (Art. 3, 6, 22, 25, 26 y 28) corresponda. c)Memoria descriptiva fimada por representante legal y planos
-D.S. N° 009-93- EM (Art. 37 al 43, 53) completos del proyecto, firmado por Ingeniero responsable. d)Presupuesto del
Proyecto.
e)Calendario de Ejecucion de la Obra y planos completos. f)Especificacion de las
178 Senvidumbres requeridas.
g)delimitacion de la zona de concesién en coordenadas UTM PSAD 45.00 % 1712 X 30
56 y Contrato Formal de Suministro de Energia.
h)Garantia vigente hasta la suscripcion del correspondiente Contrato de Concesion
[por un monto equivalente al 1% del Presupuesto del Proyecto con un tope de 500
Ui,
MODIFICACION DE CONCESION DEFINITIVA DE DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA NO MAYOR A 30 ) Solcitud,
b)Copia de DN, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de
Constitucion de Empresa, cuando corresponda. ¢)Memoria descriptiva con Tréamite Gerencia Regional | Gerencia Regional Gerencia  Regional  Del
especificaciones técnicas para fundamentar cambios en la concesion otorgada, Documentario De Energiay Minas | De Energia y Minas Energia y Minas
firmada por el representante legal.
Base Legal d)Especificacion de Sevidumbres requeridas, de ser el caso. €) Garantia con nuevo
plazo de vigencia hasta la culminacion de las obras o estudios, en funcion del
D.L. N° 25844 (Art. 25y 30) [presupuesto del proyecto, seg(in corresponda.
D.S. N° 009-93-EM (Art. 37 al 41, 53, 60 y 61)
[REGULARIZACION DE AMPLIACIONES
179 2)Solicitud de acuerdo a formato, consignando el N° de RUC. b)identificacion del x
representante legal con sus poderes inscritos en Registros Piblicos. 36.00% 1,360.00
c)Memoria descriptiva fimada por representante legal, metrados, especificaciones
técnicas, costos y planos con coordenadas UTM PSAD 56 de los limites de las
nuevas zonas, firmados por Ingeniero Responsable. 30
GPOSICION A LA SOLICITUD DE CONCESION @)Solicitud Gerencia Regional de
Base L b)Copia de DNI, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de Energiay Minas
-D.L. N° 25844 (Art. 27) Constitucion de Empresa, cuando corresponda. c)Fundamentos que amparen la
-D.S. N° 009-93-EM (Art. 37 al 41, 53, 54, 60 y 61) - Ley N° 27798 (Art. 1) oposicion Tramite Documentario Jefe de Area de
180 d)Garantia vigente hasta la soluci6n definitiva de la oposicién por un monto igual al X Electicidad
presentado por el solicitante de la concesion. 22.00% 820.20 -
RENUNCIA A LA CONCESION DEFINITIVA DE DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA NO MAYOR A 30 2)Solicitud [Tramite Documentario |Gerencia Regional De| Gerencia Regional De Gerencia _ Regional _de|
MW, b)Copia de DN, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de Energiay Minas  |Energia y Minas Energia y Minas
Constitucion de Empresa, cuando corresponda. c)Justificacion de la renuncia.
Base Legal d)Para el caso de Concesion definitiva en Operacion, la solicitud Se presentara con
una anticipacion no menor de un aio.
-D.LN° 25844 d)Para el caso de Concesion definitiva en Operacion, la solicitud Se presentar con
181 |.ps. N 009-93-EM - Ley 27798 (Art. 1) luna anticipacién no menor de un afio. X %
36.00% 1.368,30
[TRANSFERENCIA DE CONCESION DEFINITIVA DE DISTRIBUCION CON UNA DEMANDA NO MAYOR A 30 MW. [a)Solicitud [Tramite Documentario [Gerencia Regional De| Gerencia Regional De Gerencia  Regional  De}
b)Copia de DN, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de Energiay Minas  |Energia y Minas Energia y Minas
Base Legal Constitucion de Empresa, cuando corresponda. c)Poder del representante legal del
- Codigo Civil (Art. 1435 y sgts.) Cedente y del Cesionario, o del Transfiiente y Adquiriente, segin corresponda, dicho
182 poder debera estar inscrito en los Registros Piblicos. M 2
d)Cesion de Posicion Contractual suscrita por el Cedente y Cesionario 18.70% 20900
&) Copia de la autorizacion de Uso de Recursos Naturales de propiedad del Estado .
para la ejecucion de obra o para realizar Estudios a nombre del Cesionario 0
|Adquirente, cuando
GTORGAMIENTO DE AUTORIZACION DE GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA, CON POTENCIAla) Soficitud [TRAMITE Gerencia Regional De|Gerencia Regional De Gerencia _ Regional _ Del
INSTALADA MAYOR A 500 Kw Y MENOR A 10 MW (MINICENTRALES) b) Copia de DNI, o Camé de Extranjeria y/o Copia de Testimonio de Escritura Pblica DOCUMENTARIO Energiay Minas  |Energiay Minas Energia y Minas
Base Legal de Constitucion de Empresa y Poder de Representante Legal inscrito en Registros
Publicos.
- D.L.N° 25844 (Art. 22°) (19-11-92) ) Declaraci6n Jurada de cumplimiento de las normas técnicas de Conservacion del
Medio Ambiente y del Patrimonio Cultural de la Nacién
- D.S. N° 009-93-EM (Arts. 30° al 33°) (25-02-93) - Ley N° 26896 (Art. 1) d) Memoria descriptiva y plano completos del proyecto, con los estudios del proyecto a|
nivel de factibiidad por lo menos.
) Presupuesto del Proyecto.
183 9) Informaci6n Técnica con fines estadisticos. 36.00% 1.366,30
h) Garantia de fiel cumplimiento de ejecuci6n de obras, que sefiale el reglamento.
) Sustento verificable del compromiso de accionistas para el aporte de capital, con
fines de la ejecucion de las obras. x 30
i) Informe favorable emitido por una entidad clasificadora de riesgo calificada, respecto|
de la solvencia financiera del solicitante.
h) Recibo de pago.




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P: Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ , dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A P RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
MODIFICACION DE AUTORIZACION a)Solicitud [Tramite Documentario Gerencia Regional ~ |Gerencia Regional Gerencia Regional
b)Copia de DN, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de De Energiay minas | De Energiay minas De Energia y minas
Constitucion de Empresa, cuando corresponda. ¢)Memoria descriptiva con
D.S. N° 009-93-EM (Arts. 67) especificaciones técnicas para fundamentar cambios en la autorizaci6n otorgada,
Ley 16053 (Art. 8) firmada por representante legal y planos en coordenadas UTM PSAD 56. d)Garantia
184 |- N°041-2004-EM (An. 2y 3) equivalente al 0.25% del presupuesto del proyecto con un tope de 200 UIT, cuando 18.70% 209.00 30
se solicite modificar la autorizacion de generacion termoelécrica que use petréleo y
sus derivados o carbn, a generacion termoeléctrica que use Gas Natural como
combustible.
RENUNCIA DE AUTORIZACION @)Solicitud Tramite Documentario | Jefe de Area de | Gerencia Regional De Gerencia _ Regional _de|
Base L b)Copia de DNI, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de Electicidad  |Energiay Minas Energia y Minas
D.S. N° 009-93-EM Inc. D (Arts. 69 Y 71) - Ley. N° 27444 (Art. 34 Y 35) (Constitucion de Empresa, cuando corresponda. c)Justificacion de la renuncia.
D.S. 025-2006-EM (Att. 2y 3) d)Poder de representante legal inscrito en Registros Piblicos.
185 | ey 27867 LOGR (Art. 59) 36.00% 136370 30
- R.M. 179-2006-EM/DMJ
- .. 036-2007-PCM
[TRANSFERENCIA DE AUTORIZACION 2)Solicitud Tramite Documentario | Jefe de Area de | Gerencia Regional De Gerencia _ Regional _de|
b)Copia de DN, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de Electicidad  |Energfay Minas Energia y Minas
Base Legal Constitucion de Empresa, cuando corresponda. c)Documento que constituye el acto
D. . N° 25844 (At 4 Y 38) uridico que sustente la transferencia de la autorizacion suscrito por Transfiriente y
D.S. N° 009-93-EM (Arts. 66 Y 67) - Ley N° 26896 (Art. 1) Adquirente.
d)Poder del representante legal del Transfiriente y Adquiriente, debidamente inscrito
en los Registros Piblicos.
e)Declaracion Jurada de cumplimiento de normas técnicas de Conservacion del
Medio Ambiente y del Patrimonio Cultural de la Nacién
186 En el caso de Centrales Hidroeléctricas debera presentarse la autorizacion para el 36.00% 135270 o
Uso de Recursos Naturales de propiedad del Estado para ejecucion de obras.
hidroenergéticas a nombre del adquirente.
ESTABLECIMIENTO DE SERVIDUMBRE @)Solicitud Tramite Jefe de Areade |GERENCIA REGIONAL DE |Gerencia  Regional _de]
b)Copia de DNI, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de Documentario Electicidad  |EDUCACION Energia y Minas
Constitucion de Empresa, cuando ytipo
duracion, justificacion técnica y econémica.
Base Legal d)Valorizacion del terteno y aires a afectar,, asi como de los dafios y perjuicios si los
- D.L. N° 25844 (Art. 109 a 118) hubiere.
- D.S. N° 009-93-EM (Arts. 222 al 230) - Ley N° 27798 (Art. 1) e)Nombre y domicilio de los propietarios de los predios afectados, precisando si hay o
- Ley 16053 (Art. 8) no hay acuerdo econgmico.
- D.5. N° 009-93-EM (Arts. 216 y 222 al 230) - Ley 16053 (Art fdescripcion de la situacion actual de los Terrenos y Aires a afectar. g)Memoria
descriptiva y Planos de las Servidumbres solicitadas, segin corresponda (Plano de
187 Ubicacion, Plano de Trazo de Ruta en coordenadas UTM PSADS6 y Planillas de 35.60% 1.353.30 60
Senvidumbres como minimo) con tantas copias como afectados en desacuerdo
resulte. h)D establece el entre las partes, suscrito
por ellas y con firmas certificadas por un Juez o Notario. i)Titulo de Propiedad del Areal
afectada y Plano correspondiente al Area afectada de cada predio.
[)Documentos Adicionales que el Concesionario juzgue necesario
MODIFICACION DE SERVIDUMBRE Tramite Documentario | Jefe de Area de | Gerencia Regional Gerencia Regional
2)Solicitud. Electricidad
b)Copia de DNI, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de
Constitucion de Empresa, cuando
duracion, justificacion técnica y Economica.
Base Legal d)Valorizacion del terreno y aires a afectar, asi como de los dafios y perjicios si los
- D.L. N 25844 (A 111y 118) hubiere.
-D.S. N° 009-93-EM (Arts. 216 y 222 al 230) - Ley 16053 (Art. 8) e)Nombre y domicilio de los propietarios de los Predios afectados, precisando
aquellos con los que hay y no hay acuerdo econémico. fidescripcion de la situacion
actual de los Terrenos y Aires a afectar. g)Memoria descriptiva y Planos de las
188 Servidumbres solicitadas en coordenadas UTM PSADS6 (Ubicacion General, Trazo 35.60% 1353.50 30
de Ruta y Planilla) con tantas copias como afectados en desacuerdo resulte,
q acuerdo las partes, suscrito por ellas
y con fimas certificadas por un Juez o Notario. i)Titulo de Propiedad del Area
afectada y Plano correspondiente al Area afectada de cada predio
[)Documentos Adicionales que el Concesionario juzgue necesario
GPOSICION A LA SERVIDUMBRE Tramite Documentario | Jefe de Areade | Gerencia Regional De Gerencia Regional _de]
Base Legal 2)Solicitud. Electicidad  |Energiay Minas Energia y Minas
- D.L. N° 25844 (At 111y 118) b)Copia de DN, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Pblica de
- D.S. N° 009-93-EM (Arts. 225 a 227) Constitucion de Empresa, cuando corresponda. c)Poder de representante legal
inscrito en los Registros Pablicos. yio que la
189 loposicion. e) Titulo de Propiedad del bien afectado o documentos que acrediten su a70% 18020 30
derecho
EXTINCION DE SERVIDUMBRE SOLICITADA POR TERCERO @)Solicitud Tramite Documentario | Jefe de Area de | Gerencia Regional De Gerencia _ Regional _ Del
Base Legal b)Copia de DNI, de Camé de Extranjeria, o Testimonio de Escritura Piblica de Electicidad  |Energiay Minas Energia y Minas
- D.L. N 25844 (A 111y 119) Constitucion de Empresa cuando corresponda c)Poder de representante legal inscrito
- RM. 179-2006-EM/DM - R.M. 550-2006-EM/DM - D.S. 036- 2007-PCM en Registros Publicos. d)Documentos justifica torios o sustenta torios
190 d)Justiicacion de la renuncia. 19.00% 713.40 30
RENUNCIA A LA SERVIDUMBRE Base Legal @)Solicitud Tramite Documentario | Jefe de Area de | Gerencia Regional De Gerencia _ Regional _ Del
b)Copia de DNI, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de Electicidad  |Energiay Minas Energia y Minas
- D.L. N 25844 (A 111y 119) Constitucion de Empresa, cuando corresponda. c)ldentificacién del representante
- RM. 179-2006-EM/DM - R.M. 550-2006-EM/DM - D.S. 036- 2007-PCM legal con sus poderes inscritos en Registros Publicos.
b)Copia de DN, de Camé de Extranjeria o de Testimonio de Escritura Publica de 9.2 35120
Constitucion de Empresa, cuando corresponda. c)identificacion del representante
191 legal con sus poderes inscritos en Registros Pablicos. 30
d)Justificacion de la renuncia.
&) Poder de representante legal inscrito en los Registros Pablicos.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RECONOCIMIENTO DE SERVIDUMBRE CONVENCIONAL Base Legal:

REQUISITOS

Namero y Denominacién

2)Solicitud.

b)identificacion del representante legal con sus poderes inscritos en Registros
Pblicos.

c)Documento que acredite la constitucién de las servidumbres convencionales
suscrio por las partes.

d)Naturaleza y tipo de senvidumbre, duracion, justificacion técnica y Economica.
e)Memoria descriptiva de las instalaciones eléctricas existentes y Planos de las

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Jefe de Area de
Electricidad

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Gerencia Regional De
Energia y Minas

APELACION

Gerencia  Regional  De|
Energia y Minas

192 Senvidumbres Convencionales, Plano de Ubicacion, Plano de Trazo de Ruta, 930% 35220 30
indicando las coordenadas UTM PSADS6, los cuales deberan estar firmados por el
ingeniero adicionales que el juzgue
necesario.
OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE OPERACION MINERA (COM) / OPERACIONES MINERAS METALICAS| Tramite Documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria Gerencia Regional de
Y NO METALICAS PARA Mineri Energiay Minas
2)Solicitud.
) PPMO b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura
Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pblicos, si s persona a)PPM
juridica. vigente que acredite legal o apoderado 4.90% 185.00
b)  PMA. debidamente inscrito en Registros Pblicos, con copia de su DNI. e)Constancia
Pequefio Productor Minero -PPM o Productor Minero Artesanal -PMA.
9Formato del Certificado de Operacion Minera - COM debidamente llenado.
lg)Cronograma de trabajo ejecutado del afio anterior y el programa de trabajo para el
ejercicio solcitado, conforme a formato. b) PMA
[h)Haber presentado oportunamente: (No para PMA) 2.40% 93.00
Base Legal - Estadistica Mensual de Produccion y Avances Lineales.
- Ley N° 25707 (Art. 2,5, 8 Y 12) (06-09-92) )Tener aprobada Certicacion Ambiental segiin etapa de actividad minera que va a
- D.S. N° 086-92-PCM (At 7, 15 Y 18) (02- 11-92) realizar.
- D.S. N° 046-2001-EM (Art. 25y 211) (26-07-01) - Ley N° 27651 (Art. 15 y 18) (24-01-02) - D.S. N° 038-98-EM (Art. [j)Copia de Titulo de Concesion o Resolucin de formacién de U.E.A. KIEn caso de
4) (30-11-98) - Ley N° 27444 (Art. 40 y 53) (11-04-01) - Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) - R.M. 179-2006- Cesin u otro contrato minero, acreditar inscripci6n en Registros Pablicos.
EM/DM (16-04-06) - R.M. 550-2006-EM/DM (18-11-06) - D.S. 036-2007-PCM (15-04-07) [)Autorizacion de funcionamiento de Planta de Beneficio, si fuera el caso.
[m)Planos de Labores de Proyeccion Horizontal y Vertical donde se visualice los
193 trabajos ejecutados y programados en coordenadas UTM a escala adecuada, firmado e

por Ing. de Minas o Geslogo colegiado.
In)Declaracién Jurada simple de la(s) Empresa(s) Especializada(s), con su respectivo
nimero de trabajadores.

0)Relacion de nimero de facturas de compra de explosivos y conexos indicando
cantidad de cada uno de ellos.

p)Recibo de pago de derecho.

[PARA INICIO Y/O REINICIO DE OPERACIONES PPM

1. a), ), 9) con excepcion de programa de trabajo, haber presentado DAC, ), ), k), )
[m) con excepcién de labores ejecutadas ), €), incluyendo disponibilidad de equipos y|

maguinarias.
[PARA AMPLIACION DE COM PMA:

1. ), f), Programa de Trabajo y Plano de Nuevas Labores con los mismos requisitos.
de m) y o).
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[AUTORIZACION PARA INICIO O REINICIO DE ACTIVIDADES DE EXPLORACION O EXPLOTACION EN
CONCESIONES MINERAS METALICAS / NO METALICAS PARA

2) PPM 6

b) PMA

(INCLUYE APROBACION DE PLAN DE MINADO) Y MODIFICACIONES

Base Legal

- D.S. 016-93-EM (Art.7, num 2) (01-05-93)

- R.M. 188-07-EMIVMM (Art. 1y 2) (13-05-97)

- D.S. 046-2001-EM (Art. 25,177 a 200, 283 y 288) (26-07-01)

- Ley N° 27444 (Art. 35) (11-04-01)

- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) - R.M. 179-2006- EM/DM (16-04-06) - R.M. 550-2006-EM/DM (18-11-06) -
S.

036-2007-PCM (15-04-07)

195

REQUISITOS

Namero y Denominacién

a)solicitud.
b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. Copia de Escritura
Pubiica de Constitucion de

[Empresa inscrita en Registros Pblicos, si es personajuridica. ¢)Documento vigente
que acredite representante legal o apoderado debidamente inscrito en Registros
Publicos y copia de su DNI

d)Constancia de ser Pequefio Productor Minero -PPM o

Productor Minero Artesanal -PMA.

e)Aprobaci6n de documento ambiental respectivo

fHAutorizacion de Autoridad de Transportes y Comunicaciones, si el proyecto de
explotacion a iniciar se encuentra cerca de carretera ylo Autopista.

g)Autorizacion de Autoridad de Vivienda y Construccion si el proyecto de explotacion
a iniciar se encuentra cerca de Asentamientos Humanos.

h)Si la actividad se encuentra cerca a zona urbana o de expansion Urbana, se
requerira ademés opinion favorable del respectivo Concejo Provincial.

)Si Ia actividad se encuentra cerca a zona agricola, se requerira ademés opinion
favorable de la Autoridad de Agricultura o Inrena que se obtuvo durante aprobacion
de documento ambiental. )Documento que acredite autorizacion a utiizar terrenos
donde se ubicaran todos los componentes del proyecto: Minas, Botaderos, Canteras
de Préstamo, Plantas de . Beneficio, Relaveras, Campamentos, Talleres, Polvorin,
Vias de Acceso, Enfermeria, etc

) EXPLOTACION DE CANTERAS ~ MATERIALES DE

CONSTRUCCION Y EXPLOTACION

MINERA A CIELO ABIERTO (METALICAS Y NO METALICAS)

a)Plano general de ubicaci6n de todas las instalaciones del proyecto, incluidas
mina(s), botaderos(s), cantera(s) de préstamo, planta de beneficio, relavera(s),
talleres, vias de acceso, enfermeria y otros en UMya
escala adecuada. b)Disefio del tajo, indicando los limites finales de explotacién,
secciones verticales y 4rea de influencia no minable, entendidas éstas como la fianja
de cien (100) metros de ancho como minimo Al rededor del tajo abierto, medida
desde el limite final, asi como Los parametros de disefio utiizados en rampas,
bermas y banquetas de Seguridad y carreteras de alivio

c)Estudio geomecanico detallado con el que sustente los angulos de talud utiizados
en el disefio del tajo y del botadero.

los botaderos, secuencia de llenado del mismo y
medidas de control de estabilidad fisica, ademés de implementar recomendaciones
del E1A.

e)descripcion de todos los equipos utiizados en operaciones mina para perforacion,
voladura, carguio, transporte, senvicios, mantenimiento, supervision

Disefio detallado del polvorin, almacenes de sustancias peligrosas y sub estaciones
eléctricas (o casa de fuerza), incorporando medidas de seguridad y manejo de
contingencias.

g)Medidas de seguridad e higiene minera (Reglamento Interno,

Organigrama, Manual de Organizacion y Funciones, Procedimientos

Escritos de Trabajo Seguro, Programa de Capacitacion al Personal)

h)E! limite de explotacion se establecera de acuerdo al lugar donde

Se ubica la cantera:

h.1 Sila cantera esta ubicada en zonas alejadas de poblaciones o centros poblados o
de expansion urbana: dentro de la concesién hasta el limite econémico de la cantera.
h.2 Sila cantera esta ubicada en zonas proximas o deniro de Ia zona urbana o de
expansién urbana, el limite superior o cresta del tajo debera considerar un area de
influencia no menor de cien (100) m medidos alrededor de la cresta final del tajo,

e las viviendas de acceso més cercanas.
Dichas areas no podran ser afectadas ni explotadas bajo ninguna circunstancia.

Asimismo, la profundidad de explotacion de las canteras no podra ser inferior al nivel
superficial de la zona urbana (o de expansin urbana) en la que se encuentre.
) Cronograma de ejecucion de las actividades.

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

a) PPM
4.80%

b) PMA
2.40%

SI.

181.00

90.30

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite
Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Jefe Area de Mineria

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Jefe de Area de Mineria

APELACION

Gerencia Regional de
Energiay Minas

[AUTORIZACION DE OPERACION DE BENEFICIO DE MINERALES DE PMA

Base Legal
- D.S. 014-92-EM (Art. 5) (04-06-92) - Ley 27446 (Art. 4) (21-04-01)

- Ley 27651 (Ant. 5 y 15) (24-01-02)

- D.S. 013-02-EM (Art. 16) (21-04-02) - Ley 27444 (Art. 35) (11-04-01)

- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) - R.M. 179-2006- EM/DM (16-04-06)

- D.5. 036-2007-PCM (15-04-07)

@)Solicitud

b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura

Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Piblicos, si es persona

juridica. vigente que acredite legal o apoderado

debidamente inscrito en Registros Pabiicos, con copia de su DNI. e)Constancia PMA.
6n Técnica en el Formul bado por DGM.

g)declaracion de impacto ambiental.

2,42%

92.00

Tramite
Documentario

Jefe de Area de
Mineria

Jefe de Area de Mineria

Gerencia Regional de
Energiay Minas




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DENUNCIAS CONTRA TITULARES MINEROS PPM Y/O PMA POR INCUMPLIMIENTO DE NORMAS MINERAS

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

P: Po:
N: Neg

A

ivo
ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (er
dias habiles)

n

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Jefe de Area de.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Jefe de Area de Mineria

APELACION

Gerencia Regional de

[AMBIENTALES YIO Mineria Energia y Minas
SEGURIDAD E HIGIENE MINERA
Base Legal a)solicitud
b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura
- D.S. 049-2001-EM (Art. 43 al 46 del Reglamento) Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pablicos, si s persona
-D.S. 016-93-EM (Art. 45 del Reglamento) (01-05-93) - D.S. uridica. d)Documento vigente que acredite al representante legal debidamente
013-2002-EM (Art. 71) (21-04-02) inscrito en Registros Pablicos, con copia de su DNI €) Sustento de la denuncia: 9.20% 34779
196 |- Ley27444 (Art. 35) (11-04-01) - Seguridad e Higiene Minera.
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) - R.M. 179-2006- EM/DM (16-04-06) - R.M. 550-2006-EM/DM (18-11-06) ~ |- Asuntos ambientalesfinforme sustentatorio o algin elemento visual o audiovisual 2
-D.S. 036-2007-PCM (15-04-07) (Las Comunidades Campesinas o Nativas estan exoneradas de estos requisitos)
- Asuntos ambientalesfinforme sustentatorio o algin elemento visual o audiovisual
(Las Comunidades Campesinas o Nativas estan exoneradas de estos requisitos)
DENUNCIAS DE EXTRACCION DE MINERAL SIN DERECHO ALGUNO EN AGRAVIO DEL ESTADO 2)Solicitud [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria | Gerencia Regional de
Base Legal Mineria Energia y Minas
b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c) Copia de Escritura
-D.S. 014-92-EM (Art. 52) (04-06-92) Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Piblicos, si es persona
- D.S. 03-94-EM (Art. 90) (15-01-94) juridica.
197 |-Ley274s4 (ar. 35) (11-04-01) Trémite debidamente inscrito en Registros Piiblicos con copia de su DI 5.40% 20820 30
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) - R.M. 179-2006- EM/DM (16-04-06) - R.M. 550-2006-EM/DM (18-11-06) ~ [e) Escrito de denuncia conteniendo Memoria Sustentatoria adjuntando Plano o
Croquis de la ubicaci6n del area motivo de la denuncia.
PETITORIO DE CONCESION MINERA PARA PPM y PMA @)Solicitud [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria _|Gerencia Regional de
Base Legal b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura Mineria Energia y Minas
-D.S. 014-92-EM (A, 118) (04-06-92) Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pablicos, i es persona
- D.S. 018-92-EM (08-09-92) - D.S. 03-94-EM (15-01-94) - D.S juridica. vigente que acredite legal o apoderado Empresa
- Ley 27444 (11-04-01) inscrita en Registros Pblicos, si es persona juridica. d)Documento vigente que
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) - R.M. 179-2006- EM/DM (16-04-06) - R M. 550-2006-EMIDM (18-11-06)  [acredite representante legal o apoderado debidamente inscrito en Registros Pblicos,
con copia de su DNI. e)Constancia Pequefio Productor Minero -PPM o Productor
198 [Minero 8.80% 334.00 °
Artesanal -PMA..
[)Declaracion Jurada de compromiso previo del peticionario. g)Recibo de pago de
derecho de tramite.
h)Recibo de pago de derecho de vigencia.
(OPOSICION PPM/ PMA [a)Solicitud [Tramite documentarlo Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria | Gerencia Regional de’
Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emiti el procedimiento y la base legal  [b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura Min Energia y Minas
del procedimiento Publica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pblicos, si s persona
D.S. N°014-92-EM; D.S. N° 018-92-EM; Ley 27867 LOGR (ArL.59); .RM. 179-2006-EM/DM; R.M. 550-2006-EM/DM; [juridica. vigente que acredite legal o apoderado
D.S. N° 036-2007-PCM debidamente inscrito en Registros Publicos, con copia de su DNI. e)Constancia
Norma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho : D.S. N° 014-92-EM (Art. 118); Ley 27444 (Art. 44  [Pequefio Productor Minero -PPM o Productor Minero 18.70% 709.00
Norma que aprueba la tasa: D.S. N° 014-92-EM (Art. 118); Ley 27444 (Art. 44) Artesanal -PMA..
6. Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley, decreto, ordenanza) NDocumento sustentatorio o pruebas pertinentes de la oposicion. h) Recibo de pago
D.S. 014-92-EM (Art. 144 y 146) (04-06-92) de derecho de Tramite.
199 |D.S.018-92-EM (Art. 55) (08-09-92) 75
Ley 27651 (24-01-02)
Ley 27444 (11-04-01)
Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02)
R.M. 179-2006-EMIDM (16-04-06)
RM. 550-2006-EM/DM (18-11-06)
D.S. 036-2007-PCM (15-04-07)
[ACUMULACION PPM/PMA [a)Solicitud [Tramite documentarlo Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria | Gerencia regional de Energia
b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura Mineria
- D.S. 014-92-EM (Art. 138) (04-06-92) Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pblicos, si es persona
- Ley 26615 (Art. 14) (25-05-96) - Ley 27651 (24-01-02) - Ley 27444 (11-04-01) juridica. vigente que acredite legal o apoderado
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) debidamente inscrito en Registros Publicos, con copia de su DNI. e)Constancia
- RM. 179-2006-EM/DM (16-04-06) Pequefio Productor Minero -PPM o Productor Minero
- R.M. 550-2006-EM/DM(18-11-06) Artesanal -PMA.
-D.S. 036-2007-PCM (15-04-07) fCertificado de inscripcion de los derechos Mineros a acumular. g)Certificado de
200 Gravamen y autorizacion de los acreedores por cada 18.80% 713.40 %
derecho minero.
h)Plano con coordenadas UTM (PSADS6)
) Relaci6n de derechos mineros a acumularse de un mismo titular, de la misma
sustancia y sin deudas por derecho de vigencia o penalidad.
) Recibo de pago de derecho de tramite
RENUNCIA DE AREA PPMIPMA [@)Solicitud consignando el N° de RUC, con [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria Gerencia Regional de
Base Legal firma legalizada notarialmente del ttular y de su conyuge, seglin corresponda. Mineria Energiay Minas
-D.S. 014-92-EM (Art. 66 y 139) (04-06-92) - D.S. 018-92-EM b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura
- Ley 27444 (11-04-01) Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pblicos, si es persona
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) - R.M. 179-2006- EM/DM (16-04-06) - R.M. 550-2006-EM/DM (18-11-06) ~ [juridica. vigente que acredite legal o apoderado
-D.S. 036-2007-PCM (15-04-07) debidamente inscrito en Registros Pblicos, con copia de su DNI. e)Constancia
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-2002) - R.M. 179-2006- EM/DM (16-04-06) - R.M. 550-2006-EM/DM (18-11-06) - [Pequefio Productor Minero -PPM o Productor Minero
201 |ps. Artesanal -PMA. 18.70% 71240 30
[ Certificado de Inscripcion de derecho Minero.
g)Certificado de Gravamen y autorizacién de los acreedores. h)Recibo de pago de
derecho de ramite




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

CALIFICACION
A: Automatico

DERECHO DE TRAMITACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
% UIT SI.

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

[RENUNCIA DE DERECHOS Y ACCIONES DEL COPETICIONARIO PPM/PMA [Tramite documentarlo Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria Gerencia Regional de
Mine Energiay Minas
Base Legal 2)Solcitud consignando el N° de RUC, con firma legalizada notarialmente del ttular y
- D.5. 03-94-EM (Art. 20) (15-01-94) - Ley 27651 (24-01-02) de su conyuge, seguin corresponda.
- Ley 27444 (11-04-01) b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura
202 [0s6-2007-Pem (15.04.07) Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pablicos, si es persona 48 184.00 M 20
juridica. vigente que acredite legal o apoderado
debidamente inscrito en Registros Pibiicos, con copia de su DNI. ) Constancia
Pequefio Productor Minero -PPM o Productor Minero Artesanal -PMA.
h) Recibo de pago de derecho.
FRACCIONAMIENTO Y DIVISION DE DERECHO MINERO TITULADO PPMIPMA @)Solicitud [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria _|Gerencia Regional de
Base Legal b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura Mineria Energia y Minas
- D.5. 03-94-EM (Art. 8 al 11) (15-01-94) Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pdblicos, si es persona
- Ley 26615 (Art. 14) (25-05-96 juridica. vigente que acredite legal o apoderado
) - Ley 27651 (24-01-02) debidamente inscrito en Registros Pablicos, con copia de su DNI. e)Constancia
- Ley 27444 (11-04-01) Pequefio Productor Minero -PPM o Productor Minero Artesanal -PMA
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) Certificado de Gravamen y autorizacion de acreedores. g)No adeudar derecho de
203 [ rM. 179-2006- EM/DM (16-04-06) Vigencia o Penalidad. h)Recibo de pago de derecho. 18.50% 70225 X 90
- RM. 550-2006-EM/DM (18-11-06) - D.S.
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) - R.M. 179-2006
- EMIDM (16-04-06) - R.M. 550-2006-EM/DM (18-11-06) - D.S.
036-2007-PCM (15-04-07)
FRACCIONAMIENTO DE DERECHOS MINEROS TITULADOS EN AREAS URBANAS Y DE EXPANSION URBANA_[a)Solicitud [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria _|Gerencia Regional de
PPMIPMA )Copia de DNI 0 de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura Mineria Energia y Minas
Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pblicos, si s persona
Base Legal juridica. vigente que acredite legal o apoderado
-D.S. 03-94-EM (Art. 8 al 11) (15-01-94) debidamente inscrito en Registros Publicos, con copia de su DNI. e)Constancia
- Ley 27015 (Art. 8) (19-12-98) - D.S. 007-99-EM (Art. 9) Pequefio Productor Minero -PPM o Productor Minero Artesanal -PMA.
204 |ev27651 (24-01.02) fCertificado de Gravamen o autorizacion de acreedores, de ser el caso, 18.60% 7055 X %0
- Ley 27444 (11-04-01) 9)No adeudar derecho de Vigencia o Penalidad. h)Recibo de pago de derecho de
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) tramite.
- RM. 179-2006- EMIDM (16-04-06) - R.M. 550-2006-EMIDM (18-11-06)
-D.S. 036-2007-PCM (15-04-07)
[CAMBIO DE SUSTANCIA EN PETITORIOS EN TRAMITE Y EN CONCESIONES MINERAS PPMIPMA @)Solicitud [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria _|Gerencia regional de Energial
Base Legal b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura Mineria y minas
- D.S. 14-92-EM (Art. 13 y 17) (04-06-92) - Ley 27651 (24-01-02) Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pablicos, si es persona
-D.S. 14-92-EM (Art. 13y 17) (04-06-92) - Ley 27651 (24-01-02( juridica. vigente que acredite legal o apoderado
- Ley 27444 (11-04-01) debidamente inscrito en Registros Pablicos, con copia de su DNI. e)Constancia
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) - R.M. 179-2006- EM/DM (16-04-06) - R M. 550-2006-EMIDM (18-11-06) - [Pequefio Productor Minero -PPM o Productor Minero Artesanal -PMA.
. [9Recibo de pago de derecho de tramite.
205 [036-2007-PCM (15-04-07) 9.20% 349.00 X 60
REHACIMIENTO DE EXPEDIENTE DE PPMIPMA [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria _|Gerencia Regional de
2) Solicitud Mineria Energia y Minas
Base Legal b)Copia de DN, de Carné de Extranjeria si es de persona natural, ¢) copia de
D.S. 14-92-EM(ATt. 110y 152) (04-06-92) escritura piblica de constitucion d empresa inscrita en Registros Pblicos, si es
D:S. 18-92-EM( Art. 64 y 65) - C.P.C.(Art. 305 y siguiente) Ley 27651(24-01-02) persona juridica.
Ley 27444(11-04-01) d. documento vigente que acredite representacion legal o apoderado debidamente
206 |Lev 27867 EOLGRAR. 59) (17-11.02) RM. 179.2006-EMIDM(16-04-08) insciito en registros pablicos, con copia de su DNI 4.20% 158.00 X 20
R.M. 550-206-EM/DM(18-11-06) D.S. 036-2007-PCM(15-04-07) &) constancia pequefio productor minero (PPM) 0 PMA
R.M. 550-206-EMIDM(18-11-06) D.S. 036-2007-PCM(15-04-07) ) recibo de pago de derechos de tramite
RECUSACION PPMIPMA [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria _|Gerencia Regional de
Base Legal 2)Solcitud de acuerdo a formato, consignando el N° de RUC. Min Enerdgiay Minas
- D.S. 14-92-EM (AL110 Y 152) (04-06-92)
-D.S. 18-92-EM (Art.64 Y 65) - C.P.C. (Art. 305 y sgtes.) b)Copia de DNI o de Camet de Extranjeria si es Persona Natural.
- Ley 27651 (24-01-02)
- Ley 27444 (11-04-01) ©) Copia de Testimonio de Escritura Pblica de Constitucion de Empresa inscrita en
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) Registros Pbiicos, si es Persona Juridica
207 |- RM.179-2006- EM/DM (16-04-06) 9.20% 347.80 X 30
- RM. 550-2006-EM/DM (18-11-06) d)Documento Vigente que acredite Representante Legal o Apoderado debidamente
- D.5.036-2007-PCM (15-04-07) inscrito en Registros Pblicos, con copia de su DNI
e)Constancia PPM o PMA.
fRecibo de Pago de Derecho de Tramite.
DENUNCIAS CONTRA TITULARES MINEROS PPM Y/O PMA POR INCUMPLIMIENTO DE NORMAS MINERAS EN [a)Solicitud [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria _|Gerencia Regional de
SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL )Copia de DNI 0 de Camé de Extranjeria si es persona natural. Mineria Energia y Minas
c)Copia de Escritura Pibiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros
Base Legal Publicos, si es persona juridica. d)Documento vigente que acredite representante
- D.5. 049-2001-EM (Art. 43 al 46 del Reglamento) legal 0 apoderado debidamente inscrito en Registros Pubiicos, con copia de su DNI
-D.S. 016-93-EM (Art. 45 del Reglamento) (01-05-93) - D.S 013-2002-EM (ART. 71 ) Sustento de la Denuncia:
- LEY 27444, ART. 35. - Seguridad y Salud Ocupacional.
208 |- ley 27867, ART. 59. - Informe sustentatorio o algin elemento visual o audiovisual . (Las Comunidades 9.20% 347.80 x 30
- RM 179-2006-EM. |Campesinas o Nativas estan exoneradas de estos requisitos.
-RM 550-2006-EM.
- D.5. 036-2007-PCM.
-D.S. 0552010-EM




CALIFICACION

A A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION TN

ivo PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS

o
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N: Negativo resoLver en _ INICIO DEL COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa RESOLVER

Namero y Denominacién % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION

Ubicacién

CONSTITUCION DE SOCIEDADES LEGALES (S.M.R.L.) EN AREA COMUN PPM/PMA [Tramite documentarlo Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria | Gerencia Regional de:
Base Legal Mine Energia y Minas
-D.S. 14-92-EM (ArL.115 y 186) (04-06-92) 2)Solicitud.
- Ley 27651 (24-01-02) b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura
- Ley 27444 (11-04-01) Publica de Constitucion de
209 |- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) findicar en la solicitud Capital Social, Nimero de Participaciones y Valor de cada 18.40% 700.20 x %
- RM. 179-2006- EMIDM (16-04-06) Participacion y designacion de Gerente. g) Recibo de pago de derecho de tramite.
- RM. 550-2006-EM/DM (18-11-06) - D.S
036-2007-PCM (15-04-07)
CONSTITUCION DE SOCIEDADES LEGALES (SM.RLL) POR COTITULARIDAD PPMIPMA [Tramite documentario Jefe de Area de Jefe de Area de Mineria | Gerencia regional de
a)solicitud Min Energia y Minas
Base Legal b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura
Pubiica de Constitucion de Empresa inscrita en Registros Pablicos, si es persona
-D.S. 14-92-EM (ArL.115 y 186) (04-06-92) juridica. vigente que acredite legal o apoderado
- Ley 27651 (24-01-02) indicar en la solicitud Capital Social, Namero de Participaciones y Valor de cada
210 |- Ley 27444 (11-04-01) [Participacion y designacion de Gerente. g) Recibo de pago de derecho de tramite. 18.60% 705.00 x 90
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02)
- RM. 179-2006- EMIDM (16-04-06)
- RM. 550-2006-EM/DM (18-11-06) - D.S.
036-2007-PCM (15-04-07)
CONSTANCIA DE TRAMITE DE PETITORIOS PPMIPMA 2)Solicitud [Tramite documentario Jefe de Areade |Gerencia Regional de Energia |Gerencia Regional de
Base Legal b)Copia de DNI o de Camé de Extranjeria si es persona natural. c)Copia de Escritura Mineria Y Minas) Energia y Minas
-D.S. 03-94-EM (15-01-94) Publica de Constitucion de
- Ley 27651 (24-01-02) [Empresa inscrita en Registros Pablicos, si es persona juridica. d)Documento vigente
- Ley 27444 (11-04-01) que acredite representante legal o apoderado debidamente inscrito en Registros 3.50% 1347
- Ley 27867 LOGR (Art. 59) (17-11-02) Pubiicos, con copia de su DNI
211 | RM. 179-2006- EMIDM (16-04-06) ) E)Constancia de ser Pequefio Productor Minero -PPM o Productor Minero x %
- RM. 550-2006-EM/DM (18-11-06) - D.S. Artesanal -PMA.
036-2007-PCM (15-04-07) F) Recibo de pago de derecho de tramite. POR CADA DERECHO
DESGLOSE DE NOTIFICACIONES DEVUELTAS POR LA OFICINA DE CORREOS [2)Solicitud de acuerdo a formato, [Tramite documentario Jefe de Areade | Gerencia Regional de Energia| _ Gerencia Regional de
Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal Mine Minas) Energiay Minas
del procedimiento : b)Persona Natural: Copia de DNI del Titular de Concesion minera o apoderado
S. N° 014-92-EM; D.S. N° 018-92-EM; Ley 27867 LOGR (Art.59) debidamente acreditado con carta poder legalizada
{RM. 179-2006-EM/DM; R.M. 550-2006-EM/DM; c)Perona Juridica: Documento Vigente que acredite Representante Legal o
D.S. N° 036-2007-PCM. |Apoderado debidamente inscrito en Registros Publicos, con
212 |Noma con rango de ley que faculta el cobro de la tasa o derecho copia de su DNI. Law S04 x 3
D.S. N° 014-92-EM (Art. 118); Ley 27444 (Art. 44) ) Recibo de pago
Norma que apruebala tasa: D.S. N° 014-92-EM (Art. 118); Ley 27444 (Art. 44)
Art. 153 de Ley Ne27444
BUSQUEDA Y EXPEDICION DE: Solicitud conteniendo datos del solicitante: Nombre completo, DNI vigente y' [Tramite documentarlo Jefe de Areade | Gerencia Regional de Energia|  Gerencia Regional de
domicilo, Identificacion del N de expediente, precisando los folios Mineria ¥ Minas) Energiay Minas
Precisar el medio de respuesta copia simple o certificada. Constancia de pago de la
2) coPIAS CERTIFICADAS Y tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
330 5
b) COPIAS SIMPLES a)Copia Certificada
DE EXPEDIENTES DE LA GREM
213 0.05% 2,00 X 3
b)Copia Simple
Base Legal
Ley 27444, Arts. 36°, 103°, 106°, Ley 27806, Ley 27927, D.S. 043-2003-PCM. D.S. 072-2003-PCM
Ley 27444, Atts. 44y 45




CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION A: Automtico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P

osifivo PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
N: Negativo RESOLVER (en pR'g”CCE'[‘)JmﬁEE"‘-TO COMPETENTE
dias habiles) PARA RESOLVER
Forn\JLa‘:;é‘gzd\gol % UIT s/ N RECONSIDERACION APELACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Namero y Denominacién

GEENCIA REGIONAL DE LA PRODUCCION

PERMISO DE PESCA DE EMBARCACIONES ARTESANALES MARITIMAS Y DE MENOR ESCALA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion Pag. Web “Tramite documentario |  Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
2.- Personas Naturales : copia simple del DNI vigente Personas Juridicas:  copial Pesqueria de Pesqueria Produccion
BASE LEGAL simple de la Escriturade  Constitucion social inscrita en la SUNARP.
-DL N° 25977 publicado el 22/12/92 3.- Copia simple el DNI del representante legal
-DS N° 012-2001-PE publicado el 14/03/2001 4 Copia simple del certificado de matricula con refrenda vigente exceptol
lembarcaciones impulsadas a remo.
[PARA EL AMBITO MARITIMO.
5.-Copia simple del certificado de arqueo emitido por la capitania de Puerto en el cuall
se consigne ademas de la capacidad de bodega de la embarcacion en m3;paral
lembarcaciones a parti de 6.48 de arqueo bruto
214 6.- Declaracion jurada donde se consigne las caracteristicas técnicas de la| Graito X 15 dias
6n de acuerdo a fomato otorgado por la Gerencia Regional de I
Producci6n.
7. Certificacion artesanal calificado como Armador  otorgado por la Gerencial
Regional de la Produccién
8.- Copia del Ruc del ttular
9.-Copia simple del protocolo sanitario expedido por el ITP /o declaracion jurada de|
tramitacion.
(CAMBIO DEL TITULAR DEL PERMISO DE PESCA DE EMBARCACION ARTESANAL SOLICITADO POR .- Solicitud dirigida al Gerente Regional de la_Produccion [Pag. web Tramite documentario 'Sub Gerente Sub Gerente Gerente Regional de la
[ARMADOR ARTESANAL DE MENOR ESCALA, DEL AMBITO MARITIMO. 2.- Personas naturales: copia simple del DNI vigente. Personas Juridicas : copia| Pesqueria Pesqueria Produccion
simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en la SUNARP.
3.- Copia simple del documento que acredite la representatividad legal de ser el caso.
DS N° 012-2001-PE publicado el 14/03/2001 Para embarcaciones artesanales del ambito maritimo
4.- Copia simple del contrato de compra venta u otro documento que acredite el
A, PARA EMBARCACIONES ARTESANALES.DEL AMBITO MARITIMO derecho sobre laembarcacion
Para embarcaciones de menor escala del ambito maritimo
B. PARA EMBARCACIONES DE MENOR ESCALA DEL AMBITO MARITIMO Y CONTINENTAL 5.- Presentar el certficado Compendioso de Dominio Vigente con vigencia de 30 dias|
calendario
215 6.- Copia simple del certificado de Matricula vigente Gratuito X 15 dias
7.- Certficacion artesanal donde es calificado como Armador otorgado por la|
Gerencia Regional de la Produccién
[PARA EMBARCACIONES DE MENOR ESCALA DEL AMBITO CONTINENTAL
8.-Copia simple del contrato de compra venta u otro documento que acredite el
derecho sobrela  embarcacion
PERMISO DE PESCA PARA CAPTURAR CAZAR (SACA) SEGAR O COLECTAR RECURSOS|1-Soliitud diigida al Gerente Regional de la Produccion. [Pag. web Tramite documentario | Sub-Gerente de Sub Gerente Gerente Regional de fa
HIDROBIOLOGICOS CON FINES ORNAMENTALES DE ACUICULTURA, COMERCIALES, INDUSTRIALES O DE(2.-Personas Naturales: copia simple del documento de Identidad Pesque-ia de Pesqueria Produccion
DIFUSION CULTURAL CON O SIN USO DE EMBARCACION, EXCEPTUANDO LARVAS DE CONCHA DE|3.-Personas Juridicas: copia simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en|
ABANICO la SUNARP.
4.-Declaracion jurada sobre Ia descripcion de las artes o aparejos de pesca y|
Base Legal equipos auxiliares a utilizar, asi como un listado de las zonas de extraccion y los|
-D Ley N° 25977 publicado el 22/12/2009. recursos a extraer , indicando el nombre cientifico la cantidad utiizados, zona de la|
-D.S N° 012-2001-PE publicado el 4/03/2001. actividad recursos capturados ( volimenes ).
5. Presentar la constancia de afilacion a una organizacion social vigente y|
debidamente inscrita en el padron regional de la Gerencia Regional de la Produccion.
216 [ADEMAS: En caso de usar embarcacion pesquera Gratuito X 15 dias
6.- Copia del certificado de Matricula vigente (excepto en embarcaciones impulsadas|
por remos)
7.-Copia del RUC del ttular
8 -Presentar la constancia de afiiacion a una organizacion social vigente y|
debidamente inscrita en el padion regional de la Gerencia Regional de la|
Produccion,
CERTIFICADO DE PROCEDENCIA DE LOS RECURSOS O PRODUCTOS HIDROBIOLOGICOS .- Solicitud dirigida al Gerente Regional e la Produccion Pag. Web Tramite Subgerente de Subgerente de Pesqueria | Gerente Regional de fa
2.- Personas Naturales : copia simple del DNI vigente Personas Juridicas :copia| Pesqueria Produccion
BASE LEGAL simple de la Escritura de Constitucion Social inscrita en la SUNARP.
3.- Declaraci6n jurada sobre la Procedencia de Recursos o Productos hidrobioldgicos
DS N° 012-2001-PE publicado el 14/03/ 2001 indicando especies volimenes de captura,zonas de pesca y  caracteristicas dell
217 producto. 213% 81.00 X 15 dias
4.-Pago del derecho de tramite.
LICENCIA PARA LA OPERACION DE PLANTA DE _ PROCESAMIENTO PESQUERO ARTESANAL (VIGENCIA DE|1.-Solicitud dirigida al Gerente Regional de la _ Produccion Pag. Web Tramite documentario | Subgerente de Subgerente de Pesqueria | Gerente Regional de la
UN ARIO) CON CONSTANCIA DE VERIFICACION AMBIENTAL 2.-Personas Naturales:Copia simple del documento de Identidad vigente ~Personas| Pesqueria Produccion
Juridicas: Copia simple de la Escritura de Constitucion social inscrita en la SUNARP.
BASE LEGAL 3.-Copia simple del cerifcado de compatibiidad de Uso expedido por la|
DS N° 012-2001-PE,  publicado el 14/03/ 2001 Municipalidad correspondiente  de ser el caso.
DL Ne 25977 publicado el 22/12/92 4.- Copia de la Constancia de verificacion ambiental (DIA) otorgado por el ARMA.
5.- Pago por derecho de inspeccion de operatividad.
Para el caso de renovacion de Licencia de operacion
218 6.- Acreditar pago por control de Inspeccion en planta de procesamiento (Segn| 1.78% 67.66 X 15 dias
procedimiento N° 39)
7.- Copia del Ruc del tiular.
8. Copia del DIA otorgado por ARMA.




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P:

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

Po:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE

Formulario/ Codigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResoLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

[AUTORIZACION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE ACUARIOS COMERCIALES 1.- Solcitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion. Pag. Web [Tramite documentario |Subgerente de Sub Gerente de Pesqueria | Gerente Regional de la.
2.-Personas  Naturales :Copia simple del DNI vigente. Personas Juridicas: Copial Pesqueria Produccion

Base Legal simple de Ia escritura de Constitucion Social inscrita en la SUNARP.
DL Ne 25977 publicado el 22112192 3.- Copia simple del documento que acredite la representatividad legal de ser el caso.
DS N° 012-2001-PE publicado el 14/03/2001 4.-Plano o croguis de ubicacion, distribucion de las instalaciones y detalles de|
OR N° 010-Arequipa del 27/412007 especificaciones técnicas.
5.-Copia simple del documento que acredite el derecho  de propiedad o posesion| §
219 legitima sobre el inmueble. 236% 8971 x 30dias

6.- Pago por derecho de tramite

MODIFICACION DE RESOLUCIONES AUTORITATIVAS POR CAMBIO DE NOMBRE DE E/P O MATRICULA T~ Soliciud drigida al Gerente Regional de la _Produccion Pag. Web [Tramite documentario | Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
(PUERTO, NUMERO O TIPO DE SERVICIO). 2.- Personas Naturales : copia simple del DNI vigente. Pesqueria de Pesqueria Produccion
Personas juridicas: copia simple de la Escritura de  Constitucion Social inscrita en la|
BASE LEGAL [SUNARP.
DS N° 028-DE/MGP publicado el 02/06/2001 3.-Copia simple del Certficado de Matricula vigente.
220 4.-Pago por publicacion de Resolucion Gratuito X 03 dias

5.-Copia simple del Certficado Compendioso de Dominio vigente.

[VALIDACION DEL CERTIFICADO D CAPTURA EXIGIDO PARA LA EXPORTACION DE PRODUCTOS DE LA 1. Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion, consignando informacion|Pag. Web. [Tramite Documentario |Sub Gerente de Sub Gerente de Pesqueria | Gerente Regional de la.
PESCA A LA COMUNIDAD EUROPEA, PROVENIENTES DE RECURSOS HIDROBIOLOGICOS EXTRAIDOS CON  |relativa a la exportacion (Producto a exportar, destino — Requisitos Ley N° 27444, Art | Pesqueria Produccion
EMBARCACIONES PESQUERAS ARTESANALES Y DE MENOR ESCALA 113).

2. Lienado correctamente del formulario de exportacion.

BASE LEGAL: 3. Ribrica del representante legal de la empresa y si fuera el caso del apoderadol
-Ley General de Pesca N° 25977, Art. 29, 67y 21°. legal

221 |-D.S. N°035-2009-PRODUCE, Art. 2°. 4. Copia legalizada de apoderado legal. 4.74% 180.00 X 05 dias
-Ley N° 25035 ~ Ley de la Simplificacion administrativa. 5. Declaracion de la planta de procesamiento con protocolo sanitario para el protocolol

sanitario para el producto a exportar.
6. Pago por senvicio de verificacion técnica

CERTIFICADO DE PROCEDENCIA MACRO ALGAS MARINAS INCLUYENDO LAS VARADAS T Solcitud dingida al Gerente Regional de [a Produccion Pag. Web [Tramite documentario _|Sub Gerente de _|Sub Gerente de Pesqueria _|Gerente Regional de la
Para distribuci6 Pesqueria Produccion
BASE LEGAL -Copia simple de permiso de colecta de macro algas marinas, vigente otorgado por laf
Ley General de Pesca N| 25977 art. 6° y 29°. autoridad competente.
Decreto Supremo N* 018-2001-PRODUCE. Para transporte:
Ley N° 25035 Ley de simplificacion Administrativa Art. 2°. -Persona Natural: DNI vigente.
-Personas Juridicas: Partida registral partida asiento.
Copia simple RUC vigente. .
222 Representante legal con vigencia de poder . 021% 800 X 03 dias
; Por Tonelada
no menor de 30 dias.
Indicar zona de colecta sobre la procedencia de macro algas zona de actvidad
volimenes acopiados:
-Pago por senicio de inspeccion y verificacién técnica por tonelada.
CERTIFICADO DE MOVILIZACION EXPORTACION ALGAS MARINAS DE LAS PLANTAS DE PROCESAMIENTO | L. Solicitud diigida al Gerente Regional d la Produccion. Pag. Web [Tramite documentario _|Sub Gerente de | Sub Gerente e Pesqueria _|Gerente Regional e fa
2. Indicar datos de publicidad registral (Ficha Partida Asiento) y poder vigente nof Pesqueria Produccion
BASE LEGAL [menor de 30 dias
-Ley General de Pesca N° 25977 Art. 6y 20°. 3. Copia simple de RUC del solicitante.
-Decreto Supremo N° 012-2001-PE. Art. 100. 4. Contar con Licencia de Operacion autorizados por Ley.
223 |Decteto Supremo e 019-2001-PRODUCE. 5. Volumen a exportar indicando tipo de materia prima y los voldmenes de produceion 526% 200.00 X 05 dias
-Ley N° 25035 Ley de Simpliicacion Administrativa Art. 2° utorizados por Ley. Por Contenedor]
6. Pago por Senvicios de inspeccion y verificacion técica.
[AUTORIZACION PARA EL ALMACENAMIENTO DE ALGAS MARINAS 1. Solcitud diigida al Gerente Regional d fa Produccion. Pag. Web [Tramite documentario _|Sub Gerente de | Sub Gerente e Pesqueria | Gerente Regional e fa
2. Indicar el lugar donde se aimacena las aigas marinas Pesqueria Produccion
BASE LEGAL 3. Para personas juridicas: Copia simple de RUC del solictante.
-Ley General de Pesca N° 25977 Art. 6y 20°. 4. Copia de autorizacion para el transporte y acopio de algas marinas.
-Decreto Supremo N° 012-2001-PE Art. 100. 5. Contar con Ia acreditacion correspondiente por la Sub Gerencia de Pesqueria
224 |Desreto Supremo e 019-2001-PRODUCE. 6. Pago por Senicios de inspeccion y verificacion 263% 10006 | x 05 dias
Ley N° 25035 ley de Simplificacion Administrativa Art. 2°.
[AUTORIZACION PARA LA COLECTA ACOPIO Y RECOLECCION DE ALGAS VARADAS Solcitud dingida al Gerente Regional de [a Produccion con carcter de 1-Dedlaracion [Pag. Web [Tramite Documentario _[Sub Gerente de _|Sub Gerente de Pesca Gerente Regional de la
Jurada Pesca Produccion
BASE LEGAL: 2.- del DN vigente..
-RM. N° 264-2009-PRODUCE 3.- de inscripcion de junta directiva vigente.
-Ordenanza Regional N° 230 Arequipa 4.-Copia del Padrén de socios .
; 0.28% 1073 x 104
225 5.- Pago de derecho de tramite. as
CONSTANCIA DE ACOPIADOR DE ALGAS MARINAS VARADAS T Solitud digida al Gerente Regional de Ia Produccion con caracter e Declaracion|Pag. Web, Tramite Documentario |Sub Gerente de | Sub Gerente e Pesca Gerente Regional 0e la
BASE LEGAL Jurada. Pesca Produccion
-Ordenanza Regional 230-Arequipa 2- Copia del DNI vigente.
226 3. Correo electrénico. 2.50% 95.00 x 10 dias

4. Pago de derecho de tramite




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario/ Cédigo/

Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

CONSTANCIA DE TRANSPORTISTA DE ALGAS MARINAS VARADAS 1. Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion con caracter de[Pag. Web [Tramite Documentario |Sub Gerente de |Sub Gerente de Pesca Gerente Regional de la
Declaracion Jurada. Pesca Produccion
BASE LEGAL 2. Copia del DNI vigente.
-Ordenanza Regional N° 230-Arequipa. 3. Correo electrénico.
227 4. Placa y descripcion del vehiculo. 1.34% 51.00 X 04 dias
5. Pago por derecho de tramite,
ONTROL EN PLANTAS DE PROCESAMIENTO DE 1. Soicitud dirigida al Gerente Regional de la [Pag. web [Tramite Documentario | Gerente Regional de | Gerente Regional de la Gerente Regional de la
MACRO ALGAS MARINAS. Produccion. la Produccion Produccion Produccion
BASE LEGAL 2. Copia Simple de RUC del solcitante
-Decreto Supremo N° 019-2009-PRODUCE 3. Indicar datos de publicidad (ficha, partida,
-Resolucion Ministerial N° 264-2009-Produce asiento), poder vigente de menor de 30 dias.
- Ordenanza Regional N° 142-Arequipa 4. Contar con licencia de opreaciones vigente
228 autorizados por ley. 21.05% 800.00 X 04 dias
5. Contar con acta suscrita ante la Gerencia
[Regional de la Producci6n por control en sus
respectivas plantas de procesamiento,
CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA A MENOR ESCALA (MAS DE 2 HASTA|L. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de la_Produccion, Segun Formulario [Pag. Web [Tramite documentario _|Subgerente de Pesca Gerente Regional de la
50 TM BRUTAS DE PRODUCCION AL ARO). Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad - DNI vigente. Produccion
Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (fichalpartida y Asiento) de la|
INCLUYE CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLAS A NIVEL COMERCIAL Y CULTIVO DE PECES|personajuridica solicitante.
ORNAMENTALES. CON  CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DIA, ara acreditar la representacion, del solicitante, copia de carta poder (persona natural)
PARA EL CASO DE INTRODUCCION O TRASLADO DE ESPECIES, CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL EIA [o indicar datos de Publicidad Registral (ficha/partida) y asiento de poder vigente]
PARA EL CASO DE CULTIVO DE MOLUSCOS BIVALVOS CON PROTOCOLO SANITARIO. (persona jurfdica)
BASE LEGAL indicar en la solcitud el nimero del documento de identidad vigente del
Ley 27867 Articulo 52 publicado el 18.11.2002 legal.
Ley N° 27460 Articulo 14° y 17° publicado el 25/05/2001 2. Memoria descriptiva del proyecto, Segin Formulario
D.S. N° 030-2001- PE Articulos 19°y 77° publicado el 12/07/2001 3. Proyecto de Convenio de conservacion, inversion y produccién acuicola, suscritol
D.S. N°07-2004-PRODUCE, Atticulos 26° y 69°, publicado el 26/03/2004, por el solicitante.
D.S. N°012-2001-PE, Articulo 11°, publicado el 14/03/2001 4. Para.actividad acuicola en terrenos de dominio piiblico, presentar copia simple del| §
229 [becreto Legisiativo N° 1032, publicado el 24/06/2008 [documento que acredite el derecho para utilizar el area en cuestion. Si el derecho se| Granito 20 dias
D.S N° 020-2008-PRODUCE, publicado el 6/12/ 2008 encuentre registrado indicar los datos de publicidad registral (ficha/partida y asiento).
5. Formulario de Verificacion a que se refiere el Procedimiento N° 239 (positivo y]
vigente)
6. Publicacion del area solicitada en concesion en un Diario encargado de las|
oficiales del lugar en que se desarrollara la actividad, Segin Formulario.
7. Copia simple Certificado de la Declaracion de Impacto Ambiental DIA expedido por]
La Autoridad Regional Ambiental ARMA — Gobiemo Regional Arequipa, de ser el
caso.
CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA DE SUBSISTENCIA PARA CONSUMO|1. Solicitud difigida a la Gerencia Regional de la Produccion, segan Formulario [Pag. web [Tramite d de Pesca Gerente Regional de I
HUMANO DIRECTO (HASTA 2 TM DE PRODUCCION AL ARO). 2. Croquis de ubicacion del area donde se desarrollaré la actividad y croquis de Produccion
INCLUYE CENTROS DE SEMILLA PARA EL AUTOABASTECIMIENTO EN CULTIVO DE St A. Ol 6n de las icol
CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DIA [Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad - DNI vigente.
PARA EL CASO DE INTRODUCCION Y TRASLADO DE ESPECIES CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL EIA. | Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha/partida y Asiento) de la
PARA EL CASO DE CULTIVO DE MOLUSCOS BIVAALVOS CON PROTOCOLO SANITARIO. persona juridica solicitante.
BASE LEGAL 3. Proyecto de Convenio de conservacion, inversion y produccién acuicola, suscrito
Ley 27867 Articulo 52 publicado el 18.11.2002 por el solicitante. (1)
Ley N° 27460, Articulo 14° publicado el 26/05/2001 4. Formulario de Verificacion a que se refiere el Procedimiento N° 239 (positivo y
230 [0-S. N 030-2001-PE, Anticulos 19° y 77°, publicado el 1210772001 vigente) Gratuito 20 dias
D.S. N° 07-2004-PRODUCE, Atticulos 26°y 69° publicado el 26/03/2004 5. Publicacin del érea solicitada en concesion en un Diario encargado de las
D.S. N° 012-2001-PE, Articulo 11°, publicado el 14/03/2001 publicaciones ofciales del lugar en que se desarrolaré la actividad, segiin Formulario
Decreto Legislativo N° 1032, publicado el 24 de junio de 2008 6. Copia simple del Certificado de la Declaracion de Impacto Ambiental DIA expedido
D.S N° 020-2008-PRODUCE, publicado el 6 de diciembre de 2008 por La Autoridad Regional Ambiental ARMA — Gobierno Regional Arequipa, de ser el
caso.
[AUTORIZACION PARA DESARROLLAR ACTIVIDAD DE ACUICULTURA A MENOR ESCALA (MAS DE 2 HASTA|L Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de la Produccion segin _Formulario | Pag. Web [Tramite documentario |Subgerente de Pesca|  Sub Gerente de Pesca Gerente Regional de fa
50 TM DE PRODUCCION AL ARO). Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad DNI vigente. Produccion
Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha/partiday ~ Asiento) de la
INCLUYE CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLAS A NIVEL COMERCIAL Y CULTIVO DE PECES|personajuridica solictante.
ORNAMENTALES, CON CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DIA De ser el caso, para acreditar la representacion del solcitante, copia de carta poder
PARA EL CASO DE LA INTRODUCCION O TRASLADO DE ESPECIES CON CERTIFICADO AMBIENTAL (persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ichalpartida y asiento) de
DEL EIA. [poder vigente (persona juridica).
PARA EL CASO DE CULTIVO DE MOLUSCOS BIVAALVOS CON PROTOCOLO SANITARIO. De ser el caso, indicar en la solicitud el nimero del documento de identidad vigente
BASE LEGAL del representante legal.
Ley 27867 Articulo 52 publicado el 18.11.2002 Indicar en la solicitud N° de RUC del Titular.
Ley N° 27460 Articulo 14° Y 17° publicado el 26/5/2001 2. Memoria descriptiva del proyecto segin Formulario
231 |p.S. N°012-2001-PE Atticulo 11° publicado el 14.03.2001 3. Copia simple del documento que acredite el derecho para utilizar el 4rea en Gratuito X 20 dias
DSN° 030-2001-PE Articulos 19° y 77° publicado e 12/7/2001 cuestion. En el supuesto que el derecho se encuentre registrado indicar los datos de
Decreto Legislativo N° 1032 Publicado de 24 de junio 2008 publicidad registral (fichalpartida y asiento)
D.S. N° 020-2008 publicado el 6 de diciembre 2008 4. Copia simple del Certificado de la Declaracion de Impacto Ambiental DIA expedido
por La Autoridad Regional Ambiental ARMA — Gobierno Regional Arequipa, de ser el
caso.




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ , dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
[AUTORIZACION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE ACUICULTURA DE SUBSISTENCIA PARA CONSUMO1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de la Produccion segin Formulario. Pag. Web [Trémite documentario  |Sub-Gerente  de|Sub Gerente de Pesqueria Gerente Regional de la
HUMANO DIRECTO (HASTA 2 TM DE PRODUCCION AL ARO). [Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad DNI vigente. Pesqueria Produccion
INCLUYE CENTROS DE PRODUCCION DE SEMILLA PARA EL AUTO  ABASTECIMIENTO EN CULTIVO DE|Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha/partida y ~ Asiento) de la|
SUBSISTENCIA, CON CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DIA.. persona juridica solicitante.
PARA EL CASO DE LA INTRODUCCION O TRASLADO DE ESPECIES CON CERTIFICADO AMBIENTAL|2. Declaracion jurada, de ser propietario o poseedor del predio, segin Formulario
DEL EIA 3. Croquis de ubicacion del area donde se desarrollara la actividad y croquis de
Base Legal distribucion de las instalaciones acuicolas,
Ley 27867 Articulo 52 publicado el 18.11.2002 4. Copia simple del Certificado de la Declaracién de Impacto Ambiental DIA expedidol
232 |Ley N 27460 Articulos 14y 17° publicado el 26/5/2001 por La Autoridad Regional Ambiental ARMA — Gobiemo Regional Arequipa, de ser el Grawito X 20 dias
DS N°030-2001-PE publicado el 12/7/2001 caso.
Decreto Legislativo N° 1032 Publicado de 24 de junio 2008
D.S. N° 020-2008 publicado el 6 de diciembre 2008
[AUTORIZACION PARA EFECTUAR EL  POBLAMIENTO O REPOBLAMIENTO EN CUERPOS DE AGUA. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de la Produccién segan Formulario [Pag. Web Tramite documentario Sub-Gerente de|Sub Gerente de Pesqueria Gerente Regional de la
Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad DNI vigente. Pesqueria Produccion
[EN CASO DE POBLAMIENTO CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL EIA. [Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha/partida y Asiento) de la
PARA EL CASO DE CULTIVO DE MOLUSCOS BIVALVOS CON PROTOCOLO SANITARIO. persona juridica solicitante. Para acreditar la representa-cion del solicitante, copia de
carta poder (persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ficha/partida y
BASE LEGAL asiento) de poder vigente (persona juridica). Indicar en la solicitud el nimero del
Ley 27867 Articulo 52 publicado el 18.11.2002 [documento de identidad vigente del representante legal.
Ley 27460 art 14 y 17 del 26/05/2001 2. Memoria descriptiva del proyecto segan Formulario
DS 07-2004-PRODUCE art 26 del 26/3/2004 3. Formulario de Verificacion a que se refiere el Procedimiento N° 239 (Positivo y
Decreto Legislativo 1032 del 24/06/2008 vigente) solo para recursos bentonicos.
S.A 020-2008-PRODUCE del 06/12/2008 4. Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversion y Produccion Acuicola segdn
R.M N° 204-2006-PRODUCE, “Normas técnicas para de re p dreas  [formato.
acuaticas” 5. Copia simple Certificado de la Declaracién de Impacto Ambiental DIA expedido por|
233 La Autoridad Regional Ambiental ARMA — Gobiero Regional Arequipa, de ser el Gratito X 20 dias
caso
Para el caso de las comunidades indigenas o campesinas, asi como para las
organizaciones sociales de pescadores artesanales: para el otorgamiento de la
Autorizacion de re poblamiento, deberdn presentar.
El Estudio de Linea Base (ELBA). 2. El Plan de Manejo y Explotacién de Recursos
[Bentonicos y 3. La Evaluacion Socio-Econémica (ESEC).
[EI ELBA y el PMER, deberan contar con la opinion favorable del IMARPE.
[AUTORIZACION PARA EFECTUAR INVESTIGACION EN ACUICULTURA. 1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de la Produccion segun Formulario [Pag.Web Tramite documentario Sub-Gerente de Sub Gerente de Gerente Regional de la
Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad DNI vigente. Pesca Produccion
EN AREAS ACUATICAS PUBLICAS CON CERTIFICADO AMBIENTAL DE LA DIA. [Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha/partida y ~ Asiento) de laj
PARA EL CASO DE LA INTRODUCCION O TRASLADO DE ESPECIES CON CERTIFICADO AMBIENTAL DEL ~ ElA|persona juridica solicitante.
De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de carta poder|
Base Legal (persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (fichalpartida y asiento) del
Ley 27867 Articulo 52 publicado el 18.11.2002 poder vigente (persona juridica)
Ley N° 27460 Att 14y 17 publicado el 26/5/2001 De ser el caso, indicar en la solicitud el nimero del documento de identidad vigente|
D.S. N°030-2001-PE Articulo 19.1 77°, 55°, 56 y 57 publicado el 12/7/2001 del representante legal.
DL 1047 publicado el 26/6/2008 2. Proyecto de Investigacion que incluya el plano de ubicacion y perimétrico, segin|
DS 07-2004-PRODUCE del 26/3/2004 Formulario.
234 |Ds 012-2001-PE art 11 publicado el 14/3/2001 3. Formulario de Verificacion a que se refiere el Procedimiento N° 239, (Positivo y| Gratuito 20 dias
vigente).
4. Publicacion del drea solcitada en concesion en un Diario encargado de las|
publicaciones oficiales del lugar en que se desarrollard la actividad, segin Formulario|
5. Pago por publicacién de Resolucién (1ra. Instancia).
6. Copia simple del Certiicado de la Declaracion de Impacto Ambiental DIA expedidol
por La Autoridad Regional Ambiental ARMA — Gobierno Regional Arequipa, de ser el
caso
CANBIO DEL TITULAR DE LA AUTORIZACION O CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE|L. Solcitud del nuevo tiular, diigida a la Gerencia Regional de la Produccion segun _|Pag. Web [Tramite documentario Sub-Gerente de Sub Gerente de Gerente Regional de Ia
[ACUICULTURA EN MENOR ESCALA, SUBSISTENCIA, INVESTIGACION, POBLAMIENTO Y REPOBLAMIENTO.  [Formulario. Produccion Produccion
Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad DNI vigente.
BASE LEGAL Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha/partiday ~ Asiento) de la
LEY 27867 ART 52 DEL 18.11.2002 persona juridica solicitante.
LEY 27460 ART. 14 Y 16 DEL 26.05.2001 De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de carta poder
D.S.030-2001-PE ART 19, 1, 77,55,56 Y 57 DEL 12.07.2004 (persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ficha/partida y asiento) de
D.S. 020-2008-PRODUCE DEL 06.12.2008 poder vigente (persona juridica).
DECRETO.LEG. 1032 DEL 24.07.2008 De ser el caso, indicar en la solicitud el ndmero del documento de identidad vigente
D.S. 012-2001-PE ART. 11 DEL 14.03.2001 del representante legal.
235 indicar en la solicitud: N° de RUC del titular (Subsistencia: exonerado). Gratuito x 25 dias
2. Copia simple del Contrato de Cesién de Posicién Contractual sujeto a aprobacién
3. Proyecto de Convenio de Conservacion, Inversion y Produccion Acuicola, de ser el
caso, seg(n formato.
4. Pago por Inspeccion técnica a efectuarse por Gerencia Regional de la Produccion
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RENOVACION DE AUTORIZACION O DE CONCESION PARA DESARROLLAR LA ACTIVIDAD DE|
[AcuicuLTURA

BASE LEGAL

Ley N° 27460 Articulo 15° publicado el 26/5/2001

D.S. N°030-2001-PE Articulo 23° publicado 12/7/2001

Decreto Leg. 1032 publicado el 24 de junio 2008

D.S. N° 020-2008-PRODUCE, publicado el 6de diciembre de2008
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[VERIFICACION PARA LA IMPORTACION O INTRODUCCION DE ESPECIES EN SUS DIFERENTES ESTADIOS|
CON FINES DE ACUICULTURA.

BASE LEGAL
DS N° 030-2001-PE Articulo 39° publicado el 12/7/2001

REQUISITOS

Namero y Denominacién

1. Solcitud dirigida a a Gerencia Regional de la Produccion segin Formulario
[Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad DNI vigente.
Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha/partiday ~ Asiento) de la
persona juridica solicitante.

De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de carta poder
(persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ficha/partida y asiento) de
poder vigente (persona juridica).

De ser el caso, indicar en la solicitud el nimero del documento de identidad vigente
del representante legal.

Indicar en la solicitud N° de RUC del Titular (Subsistencia exonerado).

2. Pago por Inspeccion Técnica a efectuarse por Ia Gerencia Regional de la
[Produccién

Formulario/ Cédigo/

Pag. Web

Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

Gratuito

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

25 dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Sub-Gerente de
Pesqueria

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Sub Gerente Gerente Regional de la

Produccion

1. Solciud diigida a la Gerencia Regional de la_Produccion, adjuntando el
[Formulario, el que se presentara 15 dias antes de la fecha de importacion. (Hacer]
referencia al dia y al nimero de la constancia de pago)

Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad DNI vigente.
Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (fichalpartida y ~ Asiento) de la|
persona juridica solicitante.

De ser el caso, para acreditar Ia representacion del solicitante, copia de carta poder]
(persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ficha/partida y asiento) de|
[poder vigente (persona juridica).

De ser el caso, indicar en la solcitud el ndmero del documento de identidad vigente|
del representante legal.

2. En caso de introduccion o traslado de especies, afiadir el certiicado ambiental EIA.
3. Pago por derecho de tramite.

4. Pago por senvicios de Inspecci6n Técnica

5. Copia del Certificado Sanitario y/o Patolégico emitido por la entidad oficial del pas|
de origen

Para el caso de nauplios, post larvas y reproductores de langostinos (Litopenaeusspp)|
Artemia, poliquetos Y otros  invertebrados en cualquier estadio biol6gico y forma de|
presentacion con fines de acuicultura.

6. Copia simple del Certificado Sanitario y/o Patologico, emitido por la entidad oficial
del pais de origen, el mismo que consignard que los especimenes o productos|
materia de la importacién se encuentran libres de agentes patogenos causantes de|
las enfermedades denominadas de la mancha blanca (WSSV) le la Cabeza
Amarilla (YHV) especificando que en las pruebas realizadas y los resultados|
obtenidos se ha utilizado prioritariamente la técnica de la PCR (Reaccion en cadenal
de la Polimerasa) en el primer caso. (en sustitucion del Requisito N° 5)

7. Declaracién jurada comprometiéndose a alcanzar dentro de los seis (6) dias de|
presentada la solcitud, el Certificado Sanitario y/o Patolgico, emitido por la autoridad|

238

o laboratorios autorizados por el Ministerio de la Produccién, donde se|
sefiale que con el uso de la técnica de la PCR, para el caso de la Mancha Blanca se|
ha que los i productos o sub-productos de las especies de|
crustéceos u otros, se encuentran libres de agentes causantes de las llamadas|
enfermedades "Mancha Blanca” y de la "Cabeza Amarilla’.

Pag. web

2.45%

15 dias

[Tramite Documentario

[Sub Gerente de
Pesca

Sub Gerente de Pesca Gerente Regional de Ia

Produccion

[VERIFICACION PARA LA EXPORTACION DE ESPECIES VIVAS EN SUS DIFERENTES ESTADIOS,|
PROVENIENTES DE LA ACUICULTURA (EXEPTO PECES ORNAMENTALES)

BASE LEGAL:
DS N° 030-2001-PE Articulo 33° publicado el 12/7/2001

1. Solicitud_difigida a la Gerencia Regional de la Produccion, segun Formulario.
Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad DNI vigente.
Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (ficha/partiday ~ Asiento) de la
persona juridica solicitante.

De ser el caso, para acreditar la representacion del solicitante, copia de carta poder
(persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (ichalpartida y asiento) de
[poder vigente (persona juridica)

De ser el caso, indicar en la solicitud el nimero del documento de identidad vigente
del representante legal.

2. Certficado de procedencia de las especies acuicolas,

3. Pago por derechos de tramite.

Pag. web

2.45%

94.00

15 dias

[Tramite Documentario

[Sub Gerente de
Pesca

Sub Gerente e Pesca Gerente Regional de Ia

Produccion
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OTORGAMIENTO O RENOVACION DE FORMULARIO DE VERIFICACION O DE RESERVA PARA LA|
[ TRAMITACION DE CONCESION Y AUTORIZACION PARADESARROLLAR LA ACTIIVIDAD DE ACUICULTURA,

VIGENCIA 60 DIAS CALENDARIOS PRORROGABLES POR UNA SOLA VEZ Y POR IGUAL PLAZO)

Base legal
LEY 27867 ART 52 DEL 18.11.2002

Ley N° 27460, Art. 13° numeral 13.1, publicado el 26/05/2001

D.S N° 020-2008-PRODUCE, publicado el 6 de diciembre de 2008, numerales 5.1y 5.2 del articulo 5°
R.M. N° 393-2003-PRODUCE del 23-10-2003

1. Solicitud dirigida a la Gerencia Regional de la Produccion, segan _Formulario.
Personas Naturales: Copia de Documento Nacional de Identidad DNI vigente.
Personas Juridicas: Datos de Publicidad Registral (fichalpartida y ~ Asiento) de la|
persona juridica solicitante.

De ser el caso, para acreditar Ia representacion del solicitante, copia de carta poder]
(persona natural) o indicar datos de publicidad Registral (fichalpartida y asiento) de|
[poder vigente (persona juridica).

De ser el caso, indicar en la solicitud el ndmero del documento de identidad vigente|
del representante legal.

2. Pago por derecho de tramite. (subsistencia, menor escala, investigacion|
[poblamiento y re poblamiento: Exonerados)

[En caso de prorroga o renovacion:
3. Presentar la solicitud antes del vencimiento del formulario de verificacion.

4. Pago por derecho de trémite. (subsistencia, menor escala, investigacion|
[poblamiento y re poblamiento: Exonerados)

Pag. Web

Gratuito

10 dias

[Tramite Documentario

[Sub Gerente de
Pesca

Sub Gerente e Pesca Gerente Regional de Ia

Produccion




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario/ Cédigo/

Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Po:
N: Neg

A

ivo
ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Pag. Web Tramite Documentario | - Sub Gerente de | Sub Gerente de Pesca Gerente Regional de la
. ) Pesca Produccion
CERTIFICACION ARTESANAL PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS DEDICADAS A LA ACTIVIDAD - « 15 dias
PESQUERA ARTESANAL
1. Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccién, segdn formato.
2.-Copia simple del DNI vigente del solicitante.
3.-Copias simples de: Carta poder que acredite al representante legal y su DNI (de ser|
el caso).
4. Copia simple del documento que acredite su afiliacion a una organizacién social de|
pescadores artesanales de la Region Arequipa, inscrita en la SUNARP.
5. Declaracion Jurada de residir en la jurisdiccion de la Region Arequipa.
[A.1). PESCADOR ARTESANAL NO EMBARCADO 6. Namero y fecha de resolucién Sub Gerencial de permiso de pesca vigente otorgadol Gratuito
por la Sub Gerencia de Pesca de la gerencia Regional de la Produccién
1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion, segun formato.
2.- Copia simple del DNI vigente del solicitante.
3.- Copias simples de: Carta poder del representante legal y su DNI (de ser el caso).
4.- Copia simple del documento que acredite su afilacion a una organizacion def
pescadores artesanales de la Regi6n Arequipa, inscrita en la SUNARP.
5. Declaracion jurada de residir en la jurisdiccion de la Region Arequipa
6.- Constancia de afiliacién otorgada por la organizacion social a la que pertenece.
7. Copia simple del Camet de Marinero de Pesca Artesanal o de buzo artesanal
240 |p2rescrvoneresmin evanncaoo Lo s s Vi o e i, € e
de dedicarse a la actividad extractiva en embarcaciones artesanales.
1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion, segun formato.
2.-Copia simple del DNI vigente del solicitante.
3.- Copias Simples: Carta poder del representante legal y su DNI (de ser el caso).
4. Copia simple del Cerificado de Matricula con refienda vigente. Las
lembarcaciones impulsada a remo presentarén una Constancia de empadronamiento|
emitida por la Capitania de Puerto de la region Arequipa, con fecha no mayor de un
afio anterior al momento de la presentacién de la solicitud.
5.- Consignar las caracteristicas técnicas de la embarcacion pesquera, segin
formato.
6.- Copia simple del documento que acredite su afilacion a una organizacion social
A.3) ARMADOR ARTESANAL de pescadores artesanales, inscrita en la SUNARP. Gratuito
7.- Declaracion jurada de residir en la jurisdiccion de la Region Arequipa.
8.- Declaracion jurada de no ser propietario o poseedor de embarcacién pesquera de|
[mayor o menor escala y no ser propietario de acciones o participacion en una o més
personas juridicas, cuyo objeto social sea la actividad pesquera de mayor o menor|
escala.
INSCRIPCION DE LA RENOVACION DE LA JUNTA DIRECTIVA DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion [Pag. Web | Tramite Documentario Sub Gerente de Sub Gerente de Pesca Gerente Regional de la
PESCADORES ARTESANALES, PROCESADORES Y~ ARMADORES ARTESANALES. 2.- Copia simple del documento de inscripcion de la nueva junta directiva en laf Pesca Produccion
[SUNARP.
BASE LEGAL 3.- Relacion de socios inscritos en el Libro Padién, consignando: apelidos y nombres
DS N° 012-2001-PE publicado el 14/ 03/2001 completos, nimero de DNI, nimero de Certificacion, permiso o licencia artesanal,
241 |Reslamento dela ey Generaide  Pesca At 58 segin corresponda y nimero del folio de inscripcion en el Libro Padron Gratuito X 15 dias
4. Indicar en la solicitud el ndmero de folio y fecha de inscripcion, nombre del
[Registro, nimero de constancia o resolucion de inscripcion de la organizacion social,
otorgada por la Direccién de Pesca Artesanal del Vice Ministerio de Pesqueria del
[PRODUCE.
[ACREDITACION DE INSPECTORES DE VIGILANCIA DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES DE PESCADORES |1 Solcitud Giigida al Gerente Regional e la Produccion Pag. Web Tramite Documentario |Sub Gerente de | Sub Gerente de Pesca Gerente Regional e la
[ARTESANALES EN LA REGION 2.- Copia simple de inscripcién de la organizacién social vigente en la SUNARP Pesca Produccion
debidamente inscrito en el Padion de la Gerencia Regional de la Produccion.
BASE LEGAL: 3.- Acta de eleccion de los miembros del comité de vigilancia de la organizacion|
-RM. N° 045-2003-PRODUCE social.
242 4.- Constancia otorgada por el juez ylo gobemador del lugar de cada uno de los| 0.24% 9.42 X 15 dias
miembros elegidos, los mismos que deben ser personas de conducta intachable yi
carecer de antecedentes penales y judiciales.
5.- Constancia de afilacion otorgada por Ia organizacion social  la que pertenece.
OFICIALIZACION DE EVENTOS QUE PROMUEVEN EL DESARROLLO INDUSTRIAL 1.-Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion Pag. Web [Tramite documentario | Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
2.-Copia simple del DNI vigente del solicitante y copia del RUC vigente. Industria Produccion
BASE LEGAL: 3.- Fotocopia simple del contrato de alquiler o documento que acredite laf
-LEY 27867 ART 54 DEL 18.11.2002 disponibilidad del recinto.
-OR 010-AREQUIPA DEL 27.04.2007 4.-Declaracion jurada acreditando el origen y forma de financiamiento de los|
recursos.
243 5.-Periil del evento que debe incluir el sustento de su carcter regional. 2.00% 76.00 X 20 dias
6.-Programa del evento y finalidades.
7.-Justificacion de oficializacion
8.-Constancia de pago por derecho de trémite.




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P: Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
[AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE FERIAS Y EXPOSICIONES REGIONALES 1.-Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion. Pag. Web [Tramite documentario |Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
2.-Personas Naturales:Copia simple del DNI vigente Industria Produccion
BASE LEGAL 3.-Personas Juridicas: Copia del RUC vigente.
-LEY 27867 ART 54 DEL 18.11.2002 OR. 010-AREQUIPA DEL 27.04.2007. 4.-Fotocopia simple del contrato de alquiler o documento que acredite la|
-D.LEG. 715 ART. 5 DEL 08.11.1991 D. LEG. 1047 DEL 26.06.2008. disponibilidad del recinto.
5.-Declaracion jurada acreditando tener asegurado el Financiamiento
244 6.-Croguis de ubicacion del recinto ferial. 247% 94.00 x 05 dias
7.-Fotocopia simple del reglamento intemo de la feria incluyendo el sustento de|
caracter regional
8 -Jusiificacion de la oficializacin
9-Pago por el derecho de tramite.
INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE CONTROL Y FISCALIZACION DEL ALCOHOL METILICO T.-Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion Pag Web d Sub Gerente Gerente Regional de la
2.-Copias de RUC y DNI. Industria de Industria Produccion
BASE LEGAL 3.-Constancia de verificacion de instalaciones y de capacidad de produccion.
245 |tevie2ress 4.-Licencia de funcionamiento. 1.49% 56.62 X 03 dias
-Ley N° 28317. 5.-Pago por derecho de tramite.
-D.S. 014-2010-PRODUCE
EXPEDICION CONSTANCIA DE VERIFICACION DE INSTALACIONES Y DE CAPACIDAD DE PRODUCCION PARA|1.- Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion [Pag. web [Tramite documentario _|Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
EL CONTROL Y FISCALIZACION DEL ALCOHOL METILICO 2.- Croquis de ubicacion. Industria de Industia Produccion
3.- Croquis o plano de distribucion de planta.
246 |PASELEGAL .- Pago por derecho de tramite. 101% 3861 X 03 dias
-Ley N° 27645,
-Ley N° 2831
-D.S. 014-2010-PRODUCE.
[ACTUALIZACION Y/O REVALIDACION EN EL REGISTRO NACIONAL DE CONTROL LY FISCALIZACION DEL | L.- Soliitud dirigida al Gerente regional de la Produccion. [Pag. web [Tramite documentario _[Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
[ALCOHOL METILICO 2.- Copia DNI representante y/o Titular, Industria de Industia Produccion
247 |onse Leon 3.- Pago por derecho de tramite. Lows 861 M 03 dias
-Ley N° 27645,
-Ley N° 28317.
(CANCELACION DEL REGISTRO NACIONAL DEL CONTROL Y FISCALIZACION DEL ALCOHOL METILICO 1 -Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion. Pag Web [Tramite documentario _|Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
2.-Copia DNI representante /o titular. industria Produccion
BASE LEGAL 3.-Copia del documento de anulacion de licencia de funcionamiento. i
248 Ley N° 27645, 1.01% 38.61 X 03 dias
-Ley N° 28317,
-D.S. 014-2010-PRODUCE
EXPEDICION DUPLICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE CONTROL Y FISCALIZACION DEL ALCOHOL T.-Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion Pag Web [Tramite documentario _|Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
METILICO 2.- Copia DNI representante y/o titular Industria de Industria Produccion
249 iﬁisﬁ:; 1.01% 38.61 X 03 dias
-Ley N° 28317,
-D.S. 014-2010-PRODUCE
| |ELABORACION DE MINUTAS DE CONSTITUCION DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA - Solictud dingida al Gerente Regional de la Produccion indicando el tipo de|Pag.web, [Tramite documentario |Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
lempresa, objeto social, capital social y organizacion de la empresa. Industria de Industia Produccion
BASE LEGAL 2.- Copia del DNI vigente de los solicitantes.
LEY N° 30056 Ley del Impulso al Desarrollo Productivo y Desarollo Empresarial 3.- Copia del DN del conyuge segin corresponda.
4.- Declaracion jurada de valorizacion de bienes segin corresponda, fimada porl
250 |CPCC — Contador Pablico Colegiado. 0.92% 34.90 X 8 dias
5. De ser el caso: Declaracion Jurada del conyuge, que aprueba los bienes|
apital
6.- Constancia de biisqueda y reserva de Razon Social en la SUNARP.
7.- Recibo por Derecho de Pago.
| |ELABORACION DE MINUTAS DE CONSTITUCION DE ASOCIACIONES 1 Solicitud dirigida al Gerente Regional e la Produccion, indicando el ipo de _|Pag. Web [Tramite documentario _[Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
Asociaci6n, objeto social, capital social y organizacion de la Asociacion. Industria de Industia Produccion
BASE LEGAL 2. Copia del DNI vigente de los solicitantes.
-Art. 80 al 98 del C6digo Civil del Perd. 3. Copia del DNI de los conyuges, segiin corresponda, actualizado y vigente.
-Ley 30056 — Ley del Impulso a la inversin y al desarrollo productivo y crecimiento empresarial, promulgada el 4. Indicar Ia organizacion del Consejo Directivo de la Asociacion. "
251 |o307.2013. 5. Relacion de socios en declaracion jurada, fimada por el representante o ttular 2 103,00 x 06 dias,
de la asociacion.
[ELABORACION DE MINUTAS DE CONSTITUCION DE COOPERATIVAS| 1 Solicitud dirigida al Gerente regional de la Produccion [Pag. web [Tramite documentario _|Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
2.- Bsqueda y reserva de nombre en la SUNARP. industria de Industria Produccion
BASE LEGAL 3.- Presentaci6n de documentos: DNI de socios y conyuges, actualizado y vigente.
-Ley General de Cooperativas N° 15260 - 14.12.1964 4.- Suscripcion del capital inicial
-D.L. 085 (05.1981)/TUO D.S. 074-C4390-TR (07.01.1991) 5.- Presentaci6n de estatutos sociales aprobados.
-Ley de disolucion del INCOOP D.Ley 25879 (11.1992), 6.- Presentar la eleccion de 4 concejos: Administracion, Vigilancia, Electoral y
252 |-Reglamento de inscripciones del Registro de personas juridicas no societarias. Educacion. 3.55% 134.98 X 15 dias
R.086-2009-SUNARP/SN (01.04.2009). 7.- Pago por derecho de tramite.
-Ley General de Sociedades - Ley 26887 (09.12.1997).
[COPIAS AUTENTICADAS DE MINUTA MYPE, COOPERATIVAS, ASOCIACION Y RENAMYPE T-Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion, indicando datos de emision [Pag.Web [Tramite documentario _|Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de fa
del documento original. Industria Produccion
BASE LEGAL .
253 | 0r n 010-2007-Arequipa 2.-Copia del DNI del represente legal. 0.22% 8.48 X 05 dias
3.- Derecho de tramite.




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION
5 Q PLAZO PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
es) PROCEDIMIENTO S0
e Formulario/ Cédigo/ dias habiles) PARA RESOLVER
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
INSCRIPCION O RENOVACION DE ASOCIACIONES DE MICRO Y PEQUENA EMPRESA Y COMITES EN EL 1. Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion.
REGISTRO NACIONAL MYPE- RENAMYPE 2. Fotocopia simple del padrén de asociados, conteniendo informacion de cada socio:
[NGmero de RUC vigente de tercera categoria, activo, habido, actividad economica
BASE LEGAL: segun CIIU.
Ley N° 29271, Art. 3 del 22.10.2008. 3. Constancia de RUC de Asociacion de Tercera Categoria, vigente, activo y habido.
Ordenanza Regional N° 110-Arequipa. 4. Datos de Publicidad Registral (ficha, partida y asiento) de la eleccién del Concejo. Subgerente de
Ley N° 29051, Art, 8°, del 24-06-2007. Directivo u 6rgano que haga sus veces. X 30 dias Tramite documentario ‘9 g
Ley N° 274444, Art. 113°. ndustria
Ley N° 30056 del 02-07-2013.
Sub Gerente de Industria Sub Gerente de Industria
254
A.Inscripcion de Asociaciones de Micro y Pequefias Empresas en RENAMYPE. Pag. Web A)2.38% 90.60
1.Solcitud diigida al Gerente Regional de la Produccion.
2. Datos de la Publicidad Registral (Ficha/Partida y Asiento), de la Eleccion del
Consejo Directivo u 6rgano que haga sus veces.
B. Renovacion de inscripcion de Asociaciones de Micro y Pequefias Empresas en RENAMYPE. 3. Pago por derecho de tramite. 8)133% 507
DERECHO DE CERTIFICADO POR CURSOS EMPRESARIALES 1 Solicitud dirigida al Gerente Regional de la Produccion indicando datos de la|Pag. Web Tramite documentario _|Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
[Empresa Industria de Industria Produccion
Base Legal 2.- Copia simple de inscripcion de la empresa en los Registros Pablicos.
255 [0R N 010-2007-Arequipa 3.- Copia simple del RUC 0.23% 870 M 03 dias
DS N°007-2008-TR 4.- Copia del DNI vigente del representante legal .
DS N°008-2008-TR 5.- Pago por derecho de tramite.
CURSOS, SEMINARIOS O TALLERES DE CAPACITACION DE LA ACTIVIDAD MYPE Y EMPRESARIAL 1 Solicitud diigida al Gerente Regional de la Produccion, en el que se indique:| Pag. Web [Tramite documentario _[Subgerente de Sub Gerente Gerente Regional de la
Datos de la empresa y el rubro de la actividad a que se dedica, especificar: Tema,| Industria de Industria Produccion
BASE LEGAL: Fecha y Hora.
OR. 010-AREQUIPA del 27.04.2007 2. Copia simple del DNI vigente del representante legal.
D.S. N° 007-2008-TR 3.- Pago por derecho de tramite.
D.S. N° 008-2008-TR
256 [a. Dentro de la Provincia de Arequipa (Prestacion por 03 Horas). A)2.79% 106.00 x 05 dias
B. Fuera de la Provincia de Arequipa (Prestacion de un dia. 8)3.69% 140.06




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

P: Po:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE

Formulario/ Codigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResoLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

GERENCIA REGIONAL DE SALUD

CONSTANCIA DE VERIFICACION Y CONFORMIDAD DE LOS PROYECTOS DE ARQUITECTURA SOLICITUD [TRAMITE DIRECTOR  |DIRECTOR EJECUTIVO DE | GERENTE REGIONAL DE
-MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO, DOS DOCUMENTARIO EJECUTIVO DE  |PLANEAMIENTO Y SALUD
HOSPITALARIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD EJEMPLARES GERENCIA REGIONAL | PLANEAMIENTO Y [DESARROLLO PLAZO 30
PRIVADOS -PLANO DE UBICACION, DOS EJEMPLARES DE SALUD VIA DE LA DESARROLLO  |DIAS
- PLANO DE DISTRIBUCION DE PLANTAS ,DOS EJEMPLARES SALUD SIN
257 |eAsE LEGAL - PLANOS DE CORTES DE ELEVACION, DOS EJEMPLARES 3.00% S1.112.70 X QUINCE DIAS
RESOLUCION MINISTERIAL N° 970-2005 MINSA - EXPEDIENTE EN DUPLICADO
INSCRIPCION DE TITULO PROFESIONAL DE SALUD OTORGADO POR UNIVERSIDADES [soticiTun SECRETARIADE LA |DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
BASE LEGAL - ORIGINAL DEL TITULO PARA LA VISACION DIRECCCIONDE EJECUTIVODE  |RECURSOS HUMANOS ~ |SALUD
D.S. N° 093-66-DGS - DOS FOTOS TAMANO CARNE RECURSOS HUMANOS  |RECURSOS
258 |b.s.n028-69-5A - DOS FICHAS DE INSCRIPCION, PROPORCIONADAS POR LA INSTITUCION 1.25% Sl.47.70 X 2dosdias  [GERENCIA REGIONAL |HUMANOS PLAZO 30 DIAS
- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS DE SALUD VISA SALUD
INSCRIPCION SERUMS [A) SOLICITUD DIRIGIDA GERENTE REGIONAL TRAMITE DIRECTOR [DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE |
A 179% 5/.68.20 DOCUMEN-TARIO ~ |EJECUTIVODE ~ [RECURSOS HUMANOS  [SALUD
- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS GERENCIA REGIONAL [RECURSOS
[A) INSCRIPCION SORTEO SERUMS - CERTIFICADO MEDICO DE SALUD HUMANOS
- CERTIFICADO PSIQUIATRICO VIA LA SALUD SIN PLAZO 30 DIAS
- FOTOCOPIA DE TITULO PLAZO 30 DIAS
- FOTOCOPIA DE COLEGIATURA FEDETEADO O CONSTANCIA DE TRAMITE
B) TERMINO SERUMS (RENTADO) - FOTOCOPIA DE CONSTANCIA DE HABILITACION PROFESIONAL
B) SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL
- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS B)2.40% $91.30
259 - CONSTANCIA TERMINO DE SERUMS x 2 dos dias
C) TERMINO SERUMS( EQUIVALENTE) [CONSTANCIA DE NO ADEUDO
- INFORME FINAL
BASE LEGAL.-Ley N° 23330 D.S. N° 005 — 97 ~SA Art. 24°y 42° del 23-06-97
C)SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL ©)2.10% S/..80.00

RECIBO DE PAGO DE DERECHOS
- CONSTANCIA TERMINO DE SERUMS
- CONSTANCIA DE NO DEUDO

- INFORME FINAL
[AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE CADAVERES. SOLICITUD [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE [GERENTE REGIONAL DE
BASE LEGAL COPIASIMPLE DEL  CERTIFICADO DE DEFUNCION DOCUMENTARIO DE LA [EJECUTIVO DE  [SALUD DE LAS PERSONAS, [SALUD
- COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE NECROPSIA DE LEY, EXPEDIDO GERENCIA REGIONAL [SALUD DE LAS  [EN LA GERENCIA DE
POR MEDICO LEGISTA, O MEDICO DEL ESTABLECIMIENTO DE SALUD DE SALUD, PERSONAS ~ EN |SALUD
LEY N°. 26842 DEL 20-07-1997 [PUBLICO AUTORIZADO, EN CASO DE MUERTE SUBITA O VIOLENTA. HOSPITALES O REDES |LA GERENCIA DE  [EN LAS REDES QUIEN
VIA LA SALUD SIN SALUDENLAS  |HAGA LAS VECES DE
LEY N°. 26298 - COPIA SIMPLE DE CERTIFICADO DEL EMBALSAMAMIENTO Y 1.00% 383 [REDES QUIEN SALUD DE LAS PERSONAS
[FORMOLIZACION EN LOS CASOS DE: HAGA LAS VECES |EN HOSPITALES
LEY N° 27444 DEL 10-04-2001 DE SALUD DE LAS |(AUTORIDAD SANITARIA
| TRASLADO DE CADAVERES AL EXTRANJERO. PERSONAS DEL AMBITG
D.5-N° 003-94-SA. JURIDICCIONAL
INTERNAMIENTO DE CADAVERES PROCEDENTE DEL EXTRANJERO.
CADAVERES ENTERRADOS POSTERIOR A LAS 48 HORAS DE SU DECESO.
260
MUERTE POR ENFERMEDAD INFECTO-CONTAGIOSA
- VIZASION DEL CERTIFICADO DE DEFUNCION Y CERTIFICADO DE
[EMBALSAMAMIENTO POR EL CONSULADO PERUANO, EN CASO QUE EL
[CADAVER PROCEDA DEL EXTRANJERO.
COPIA SIMPLE DEL ACTA DE DEFUNCION,
- COPIA SIMPLE DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI),
[PASAPORTE O CARNE DE EXTRANJERIA DEL SOLICITANTE, SEGUN
CORRESPONDA. X 1UNDIA
- RECIBO PAGO DE DERECHOS
[AUTORIZACION SANITARIA PARA EXHUMACION Y TRASLADO DE RESTOS HUMANOS O EXHUMACION, [soticirun [TRAMITE [EN LA GERENCIA [EN LA GERENCIA GERENTE REGIONAL DE
[ TRASLADO Y CREMACION DE RESTOS HUMANOS. - COPIA SIMPLE DEL ACTA DE DEFUNCION DOCUMENTARIO DE LA [REGIONAL SALUD [DIRECTOR EJECUTIVO DE  [SALUD
BASE LEGAL [COPIA SIMPLE DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI), GERENCIA REGIONAL |DIRECTOR SALUD DE LAS PERSONAS
[PASAPORTE O CARNE DE EXTRANJERIA DEL SOLICITANTE. DE SALUD EJECUTIVODE  |EN REDES QUIEN HAGA LA
LEY N°. 26842 DEL 20-07-97 HOSPITALES Y REDES [SALUD DELAS  [VECES DE SALUD LAS
LEY N° 26298 - COPIA SIMPLE DE LA CONSTANCIA DE UBICACION DE LOS RESTOS DE SALUD PERSONAS PERSONAS Y HOSPITALES
D.S. N°. 003-94-SA [EXPEDIDOS POR LA INSTITUCION COMPETENTE. 3 [EN REDES QUIEN | AUTORIDAD DE SALUD
261 - RECIBO DE PAGO DE DERECHOS. 113% Sl.43.10 X TRES DIAS | VIA LA SALUD SIN HAGA LA VECES
NOTA: PROCEDIMIENTO DELEGADO A REDES DE SALUD DE SALUD DE LAS
PERSONAS Y
HOSPITALES PLAZO 30 DIAS

AUTORIDAD DEL

AMBITO
JURISDICCIONAL




REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) Positivo PLAZO PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
REGISTRO DE INICIO DE ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y SERVICIOS MEDICOS DE SOLICITUD AL GERENTE REGIONAL CON CARACTER DE DECLARACION [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO GERENTE REGIONAL DE
APOYO JURADA. DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |DE SALUD DE LAS SALUD
COPIA DE RUC DE LA PERSONA NATURAL O JURIDICA DEL GERENCIA REGIONAL [SALUD DE LAS ~ [PERSONAS PLAZO 30 DIAS
BASE LEGAL ESTABLECIMIENTO DE SALUD VIA LA PERSONAS PLAZO 30 DIAS
LEY N°. 26842 LEY GENERAL DE SALUD ART. 37 INOMBRE Y DIRECCION DEL ESTABLECIMIENTO, CON SU RESPECTIVO SALUD
[CROQUIS DE UBICACION Y DISTRIBUCION DE AMBIENTES.
DECRETO SUPREMO N°. 013-2006-SA REGLAMENTO DE STABLECIMIENTOS DE SALUD Y SERVICIOS [COPIA DEL TITULO PROFESIONAL, DIPLOMA DE COLEGIATURA,
MEDICOS DE APOYO [ESPECIALIDAD Y CONSTANCIA DE HABILITACION DEL DIRECTOR MEDICO
RESOLUCION MINISTERIAL 384-2008/MINSA APRUEBA DIRECTIVA DIRECTIVA ADMINISTRATIVA 131- RESPONSABLE
MINSA/DGSP/OGI-V.01, DE IMPLEMENTACION Y MANTENIMIENTO DEL REGISTRO NACIONAL DE TIPO DEL ESTABLECIMIENTODE ACUERDO A LA CLASIFICACION DEL D.S.
262 |ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y SERVICIOS MEDICOS DE APOYO 013-2006/SA, NUMERO DE AMBIENTES Y SERVICIOS QUE FUNCIONAN. 9.27% S1. 352.40 QUINCE DIAS
[ESPECIALIDAD (DE LA PRESTACION QUE BRINDA) , GRUPO A ATENDER
[RELACION DE EQUIPAMIENTO DIFERENCIANDO LOS PROPIOS DE LOS
PROVISTOS POR TERCEROS
INOMINA DE PROFESIONALES DE SALUD SENALANDO NUMERO DE
|COLEGIATURA,ESPECIALIDAD Y HABILITACION DE CORRESPONDER
[HORARIO DE ATENCION Y COMPATIBILAD DE USO-RECIBO DE PAGO POR
DERECHOS.
CATEGORIZACION Y RECATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD SIN INTERNAMIENTO: [SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD INDICANDO EL. [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO GERENTE REGIONAL DE
CONSULTORIOS MEDICOS ¥ DE OTROS PROFESIONALES DE LA SALUD, POLICLINICOS, CENTROS INUMERO DE REGISTRO DE INICIO DE ACTIVIDADES EXPEDIDO POR LA DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |DE SALUD DE LAS SALUD
MEDICOS Y CENTROS MEDICOS ESPECIALIZADOS GERESA GERENCIA REGIONAL [SALUDDE LAS ~ [PERSONAS
263 11209 1. 426.70 30 TREINTA DiAs |DE SALUD VIALA PERSONAS PLAZO 30 DIAS
BASE LEGAL SALUD
CATEGORIZACION Y RECATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD CON INTERNAMIENTO: [SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD INDICANDO EL [TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO | GERENTE REGIONAL DE
HOSPITALES OCLINICAS DE ATENCION GENERAL, HOSPITALES O CLINICAS DE ATENCION INUMERO DE REGISTRO DE INICIO DE ACTIVIDADES EXPEDIDO POR LA DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |DE SALUD DE LAS SALUD
ESPECIALIZADA, CENTROS DE SALUD CON CAMAS DE INTERNAMIENTO, CENTROS DE ATENCION GERESA GERENCIA REGIONAL [SALUDDELAS ~ [PERSONAS
GERIATRICA, INSTITUTOS DE SALUD ESPECIALIZADOS DE SALUD PERSONAS
264 19.35% S1. 735.50 30 TREINTA DIAS
CATEGORIZACION DE SERVICIOS MEDICOS DE APOYO : PATOLOGIA CLINICA, SERVICIO DE TRASLADO __[SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD INDICANDO EL [TRAMITE
[ASISTIDO DE PACIENTES, OTROS. INUMERO DE REGISTRO DE INICIO DE ACTIVIDADES EXPEDIDO POR LA DOCUMENTARIO
GERESA GERENCIA REGIONAL ~|DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO  |GERENTE REGIONAL DE
DE SALUD VIA LA EJECUTIVODE  |DE SALUD DE LAS SALUD
265 7.90% S1.302.00 TREINTA DIAS [SALUD SALUDDELAS  |PERSONAS PLAZO 30 DIAS
PERSONAS PLAZO 30 DIAS
[VERIFICACION DE SUBSANACION DE OBSERVACIONES EN ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y SERVICIOS ~ [SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD INDICANDO EL [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO GERENTE REGIONAL DE
MEDICOS DE APOYO. INUMERO DE REGISTRO DE INICIO DE ACTIVIDADES EXPEDIDO POR LA DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |DE SALUD DE LAS SALUD
GERESA GERENCIA REGIONAL [SALUDDELAS ~ [PERSONAS PLAZO 30 DIAS
DE SALUD PERSONAS PLAZO 30 DIAS
266 3.95% SI1.150.00 30 TREINTA DIAS || V' S AL up
[CONSTANCIA DE REVISION DE PLAN DE ACTIVIDADES DE INSTITUCIONES DE CARACTER ASISTENCIAL DE [SOLICITUD [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE [GERENTE REGIONAL DE
[AUXILIO PRIVADAS Y CATOLICAS - COPIA SIMPLE de ESTATUTO O REGLAMENTO DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |SALUD DE LAS PERSONAS |SALUD
- PERFIL DEL PROYECTO GERENCIA REGIONAL [SALUDDELAS  [PLAZO 30 DIAS
- PLAN DE ACTIVIDADES ANUAL Y PRESUPUESTO VIA LA SALUD SIN PERSONAS
- INFORMACION DEL AVANCE DEL PROYECTO Y DEL PLAN ANUAL
267 - RELACION DE PERSONAL DIRECTIVO Y DE PLANTA 2:59% Sl 98.47 15 QUINCE DIAS
CERTIFICADO DE DESINFECCION DE NAVES AEREAS, CUANDO FALLECEN PASAJEROS O ANTE POSIBLE [SOLICITUD [TRAMITE [DIRECTOR DE LA [DIRECTOR DE LA RED DE |GERENTE REGIONAL DE
BROTE EPIDEMICO. - RECIBO DE PAGO POR DERECHOS DOCUMENTARIO DE LA [RED DE SALUD  [SALUD SALUD
268 451.49% $/.17.156.92 2dosdias  |GERENICA REGIONAL |(SEGUN PLAZO 30 DIAS
VIA LA SALUD SIN CORRESPONDA)
OTORGAMIENTO DE CONSTANCIA DE ATENCION (POSTERIOR A LA FECHA DE ATENCION) [soticiTun [TRAMITE JEFE DE [SEFE DE ESTADISTICA DE |GERENTE REGIONAL DE |
FOTOSTATICA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD O PODER LEGAL. DOCUMENTARIO ESTADISTICADE ~ |HOSPITAL, JEFE DE SALUD
HOSPITAL, CENTROS Y|HOSPITAL, JEFE DE[CENTRO O PUESTO DE
PUESTOS DE SALUD ~ |CENTRO O PUESTO[SALUD.
269 X 2dosdias |SEGUN CORRESPON-  |DE SALUD PLAZO 30 DIAS
1.59% 5/.60.59 DA
OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD [soticiTuo [TRAMITE [JEFE DE DEPARTAMENTO |GERENTE REGIONAL DE |
DDOCUMENTO DE IDENTIDAD DOCUMENTARIO [DEPARTAMENTO O |0 SERVICIO DEL SALUD
[PAGO DE CONSULTA MEDICA Y/O EXAMENES AUXILIARES HOSPITAL, CENTRO DE [SERVICIO DEL  |HOSPITAL, JEFE DE
CORRESPONDIENTES. SALUD [HOSPITAL, JEFE DE|CENTRO DE SALUD
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE EFECTUADO EN CAJA DE HOSPITAL O [CENTRO DE SALUD |(SEGUN CORRESPONDA)
[CENTRO DE SALUD SEGUN CORRESPONDA (SEGUN PLAZO 30 DIAS
270 080% S-3050 CUATRO DIAS |SEGUN CO- CORRESPONDA)
RRESPONDA
GTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE SALUD [soticitun [TRAMITE JEFE DE [JEFE DE DEPARTAMENT O |GERENTE REGIONAL DE |
DOCUMENTARIO DEPARTAMENTO O |SERVICIO DE HOSPITAL,  [SALUD
[DOCUMENTO de IDENTIDAD HOSPITAL O CENTRO  |SERVICIO DE JEFE DE CENTRO O
271 0.85% S1. 32.60 x 03 TRESDIAS |pUESTO DE SALUD  [HOSPITAL, JEFE DE[PUESTO DE SALUD 30 DIAS
CENTRO O PUESTO
DE SALUD




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  paga pesoLveR
Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
(OTORGAMIENTO DE INFORME MEDICO, PSICOLOGICO U OTRO SOLICITUD JEFE DE [JEFE DE DEPARTAMENT O [GERENTE REGIONAL DE
[FOTOSTATICA DE DNI. DEL TITULAR O CARTA PODER SIMPLE DEPARTAMENTO O |SERVICIO DE HOSPITAL,  |SALUD
HOSPITAL, CENTROS Y |SERVICIO DE JEFE DE CENTRO O
PUESTOS DE SALUD ~ [HOSPITAL, JEFE  [PUESTO DE SALUD 30 DIAS|
272 0.79% 1. 29.60 7 SIETE DIAS bE CENTROS Y
PUESTOS DE
SALUD
(OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE DEFUNCION - soLiciTub TRAMITE JEFE DE [JEFE DE DEPARTAMENT O [GERENTE REGIONAL DE
DOCUMENTARIO DEPARTAMENTO O |SERVICIO DE HOSPITAL,  |SALUD
HOSPITAL, CENTROS Y |SERVICIO JEFE DE CENTRO O
PUESTOS DE SALUD ~|CORRESPONDIENT [PUESTO DE SALUD 30 DIAS|
E DEL HOSPITAL,
273 GRATUITO 02 DIAS JEFE DE CENTRO
Y PUESTOS DE
sALUD
GTORGAMIENTO DE COPIA FEDATEADA DE HISTORIA CLINICA [SOLICITUD [TRAMITE JEFE DE [JEFE DE DEPARTAMENT O |GERENTE REGIONAL DE
LEY N° 26842 [FOTOCOPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DOCUMENTARIO DEPARTAMENTO O |SERVICIO DE HOSPITAL,  [SALUD
[COMPROMISO DE CANCELACION DEL COSTO QUE DEMANDA LA HOSPITAL, CENTROS Y |SERVICIO DE JEFE DE CENTRO O
REPRODUCCION (MEDIO MAGNETICO) O FOTOCOPIA DE LA INFORMACION., PUESTOS DE SALUD  [HOSPITAL, JEFE  [PUESTO DE SALUD 30 DIAS|
XCEPTUADO CASOS DE LEY  (JUDICIAL, POLICIAL, FISCALIA, DD. HH., DE CENTRO Y
274 [DEFENSORIA DEL PUEBLO). 0.83% Sl 31.62 05 CINCO DIAS [PUESTO DE SALUD
[AUTORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD PRIVADOS PARA QUE EXPIDAN CERTIFICADOS DE [soticiTun [TRAMITE [DIRECCION DIRECCION EJECUTIVA DE [GERENTE REGIONAL DE
SALUD MENTAL PARA LA OBTENCION DE LICENCIA Y POSESION Y USO DE ARMAS DE FUEGO DE USO |- DECLARACION JURADA SEGUN DIRECTIVA N° 041-MINSA/DGSP-UV.01 DOCUMENTARIO EJECUTIVA DE  |SALUD DE LAS PERSONAS |SALUD
civiL APROBADA POR RM. N° 835-2004-MINSA DEL 02 DE SETIEMBRE DEL 2004, GERENCIA REGIONAL [SALUDDELAS  [PLAZO 30 DIAS
BASE LEGAL - OFERTA DE SERVICIO (S) VIA LA SALUD SIN PERSONAS
R.M. N° 0835-2004-MINSA - CARACTER DEL EVENTO: BENEFICO O INCLUIR COBROS POR
ACTIVIDADES
[POBLACION PROGRAMADA Y METAS
[RECURSOS HUMANOS: PROFESIONALES (TITULOS, COLEGIATURA, RNE),
275 TECNICO (TITULO, DNI), AUXILIAR ( CONSTANCIA CAPACITACION, DNI). 819% S1.311.30 15 QUINCE DIAS
OTROS RECURSOS,
[CROQUIS: DISTRIBUCION DEL LOCAL O PLANO
[RELACION DE MATERIAL Y EQUIPOS
[PLAN DE DESASTRES
RECIBO DE PAGO POR DERECHOS
[AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE CAMPANAS DE SALUD [soticiTun [TRAMITE DIRECCION [DIRECCION EJECUTIVA DE [GERENTE REGIONAL DE
BASE LEGAL - COPIA DEL DNI REPRESENTANTE LEGAL DOCUMENTARIO EJECUTIVA DE  |SALUD DE LAS PERSONAS |SALUD
LEY 26842 COPIA DEL RUC GERENCIA REGIONAL [SALUD DE LAS  [PLAZO 30 DIAS
- COPIA ESCRITURA PUBLICA DE LA CONSTITUCION DE LA PERSONA VIA LA SALUD SIN PERSONAS
JURIDICA
“CARTA DE RESPONSABILIDAD Y COMPROMISO DE PROFESIONAL DE LA
SALUD
 PLAN DE TRABAJO!
FECHA DE INICIO Y TERMINO
+ RESPONSABLE DE LA CAMPARA: NOMBRE APELLIDOS, PROFESION, DNI 2.49% 19472
* OFERTA DE SERVICIO (S)
276 “CARACTER DEL EVENTO: BENEFICO O INCLUIR COBROS POR ACTIVIDADES 5
* PROGRAMADA Y METAS
- RECURSOS HUMANOS: PROFESIONALES (TITULOS, COLEGIATURA, RNE),
TECNICO ( TITULO, DNI), AUXILIAR ( CONSTANCIA CAPACITACION, DNI).
OTROS RECURSOS,
* CROQUIS: DISTRIBUCION DEL LOCAL O PLANO
“RELACION DE MATERIAL Y EQUIPOS
 PLAN DE DESASTRES
+ RECIBO DE PAGO POR DERECHOS
[AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE OFICINA FARMACEUTICA , (FARMACIAS Y [SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE_|GERENTE REGIONAL DE
BOTICAS) EN LA PROVINCIA DE AREQUIPA CROQUIS DE UBICACION DEL LOCAL, INDICANDO PUNTO DEREFERENCIA DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS |SALUD
BASE LEGAL [CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL LOCAL INDICANDO LOS GERENCIA REGIONAL | MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
LEY N° 20459 METRAJES DE CADA AREA DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 7, 18,19,Y 20 [CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL AREA DE PREPARADOS, S1 LA SALUD SIN DROGAS
LEY n° 27444 ART. 1Y 34 [FARMACIA O BOTICA LOS VA A RELIZAR
[COPIA DEL CERTIFICADO DE HABILITACION PROFESIONAL DEL DIRECTOR
TECNICO Y DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS DE SER ELN CASO
ADJUNTAR
277 LIBRO DE OCURRENCIAS e shetio TREINTA DIAS
LIBRO DE ACTAS- LIBRO DE PSICOTROPICOS (OPCIONAL)
LIBRO DE ACTAS- LIBRO DE ESTUPEFACIENTES (OPCIONAL)
REQUIERE INSPECCION PREVIA
RECIBO DE PAGO




278

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE OFICINA FARMACEUTICA , (FARMACIAS Y
BOTICAS) FUERA DE LA PROVINCIA DE AREQUIPA
BASE LEGAL:

LEY N° 20459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 7, 18,19,Y 20
LEY n° 27444 ART. 1Y 34

279

REQUISITOS

Namero y Denominacién

[SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
CCROQUIS DE UBICACION DEL LOCAL, INDICANDO PUNTO DEREFERENCIA
CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL LOCAL INDICANDO LOS
METRAJES DE CADA AREA

CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL AREA DE PREPARADOS, SI LA
FARMACIA O BOTICA LOS VA A RELIZAR

[COPIA DEL CERTIFICADO DE HABILITACION PROFESIONAL DEL DIRECTOR
TECNICO Y DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS DE SER ELN CASO
ADJUNTAR

LIBRO DE OCURRENCIAS

LIBRO DE ACTAS- LIBRO DE PSICOTROPICOS (OPCIONAL)

-LIBRO DE ACTAS- LIBRO DE ESTUPEFACIENTES (OPCIONAL)

LIBRO DE RECETAS (OPCIONAL)

RECIBO DE PAGO

[AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE FARMACIA EN LOS ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD

BASE LEGAL:

LEY N° 20459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, 18,19, 20
LEY n° 27444 ART. 1Y 34

280

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

DIRECTOR EJECUTIVO DE

[SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL

[CROQUIS DE UBICACION DEL LOCAL, INDICANDO PUNTO DEREFERENCIA
CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DE LA FARMACIA INCLUYENDO LAS
AREAS TECNICAS DE LA UNIDAD PRODUCTORA DE SERVICIOS INDICANDO
LOS METRAJES DE CADA AREA EN HOJA A-3

[COPIA DEL CERTIFICADO DE HABILITACION PROFESIONAL DEL DIRECTOR
TECNICO Y DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS RESPONSABLES DE L AREA,
TECNICA SEGUN CORRESPONDA Y DE LOS PROFESIONALES
[FARMACEUTICOS ASISTENTES

ADJUNTAR

LIBRO DE OCURRENCIAS

LIBRO DE ACTAS- LIBRO DE PSICOTROPICOS (OPCIONAL)

-LIBRO DE ACTAS- LIBRO DE ESTUPEFACIENTES (OPCIONAL)

LIBRO DE RECETAS (OPCIONAL)

RECIBO DE PAGO

[AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE BOTIQUINES
BASE LEGAL:

LEY N° 29459
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, 18,19,Y 20

LEY n° 27444 ART. 1Y 34

281

[SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
[COPIA DEL TITULO DEL TECNICO EN FARMACIA O TECNICO EN SALUD
CCROQUIS DE UBICACION DEL LOCAL, INDICANDO PUNTO DEREFERENCIA
CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL BOTIQUIN INDICANDO LOS
METRAJES DE CADA AREA EN HOJA A-3

[FOTOCOPIA DEL CERTIFICADO DE HABILITACION PROFESIONAL DEL
DIRECTOR TECNICO.

ADJUNTAR

LIBRO DE OCURRENCIAS

LIBRO DE PSICOTROPICOS (OPCIONAL)

LIBRO DE ESTUPEFACIENTES (OPCIONAL)

REQUIERE INSPECCION PREVIA

RECIBO DE PAGO

[AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE DROGUERIAS
BASE LEGAL:

LEY N° 20459

PARA LOS QUE IMPORTAN O COMERCIALIZAN EQUIPOS BIOMEDICOS DE TECNIiOLOGIA CONTROLADA
QUE EMITAN RADIACIONES IONIZANTES , AUTORIZACION EMITIDA POR EL INSTITUTO PERUANO DE
ENERGIA NUCLEAR IPEN

LEY N° 20459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, 18,19, 20

LEY n° 27444 ART. 1Y 34

OR EL PROPIETARIO O TEGAL
CROQUIS DE UBICACION DEL LOCAL, INDICANDO PUNTO DEREFERENCI

[CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL ESTABLECIMIENTO Y DEL ALMACEN INDICANDO
[EL VOLUMEN UTIL DE ALMACENAMENTOMAXIMO, EN METROS CUBICOS POR CADA AREA
[EXCLUSIVA O COMPARTIDA Y LA AREAS DESIGNADAS A PRODUCTOS O DISPOSITIVOS
|QUE REQUIEREN CONDICIONES ESPECIALES DE ALMACENAMIENTO, EN HOJA A3

[PARA LOS QUE IMPORTAN O COMERCIALIZAN EQUIPOS BIOMEDICOS DE TECNI/OLOGIA
[CONTROLADA QUE EMITAN RADIACIONES IONIZANTES , AUTORIZACION EMITIDA POR EL
INSTITUTO PERUANO DE ENERGIA NUCLEAR IPEN COPIA DE CERTIFICADO DE HABILIDAD
[PROFESIONAL DEL DIRECTOR TECNICO Y DE LOS PROFESIONALES QUIMICOS
FARMACEUTICOS

ADJUNTAR

LIBRO DE OCURRENCIAS

[PARA EL CASO QUE SE CUENTE CON LABORATORIO DE CONTROL DE CALIDAD ADEMASEN
LA SOLICITUD NOMERE DEL PROFESIONAL QUE SE HARA CARGO DEL CONTROL DE
cALIDAD

[CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL LABORATORIODE CONTROL DE CALIDAD
INDICANDO NOMBRE DE LAS AREAS EN HOJA A-

|COPIA DE LICENCIA DE ZONIFICACION

TIPO DE ANALISIS A REALIZAR

[RELACION DE EQUIPOS PARA CONTROL DE CALIDAD

[RELACION DE INSTRUMENTAL Y MATERIALES

[RELACION DE ESTANDARES DE REFERENCIA DISPONIBLES

[FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE CONTROL DE CALIDADDE MANERA INTEGRAL

(COPIA DE CONTRATO DE SERVICIOS A TERCEROS CUANDO CORRESPONDA

[COPIA DE HABILIDAD PROFESIONAL DEL DIRECTOR TECNICO Y EL JEFE DE CONTROL DE
cALIDAD

RECIEO DE PAGO

MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL [MEDICAMENTOS, [ DROGAS
DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS.
SALUD SIN DROGAS
30
TREINTA DIAS
6.00% $1.227.55
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL [MEDICAMENTOS, [ DROGAS
DE SALUD INSUMOS Y
DROGAS
30 TREINTA DIAS
2.13% 1.157.15
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE MEDICAMENTOS, INSUMOS.
GERENCIA REGIONAL [MEDICAMENTOS, [ DROGAS
DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS.
SALUD SIN DROGAS
30 TREINTA DIAS
a4 115755
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE MEDICAMENTOS, INSUMOS.
GERENCIA REGIONAL [MEDICAMENTOS, [ DROGAS
DE SALUD INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS.
VIA LA SALUD SIN DROGAS
4.16% S1.158.15

GERENTE REGIONAL DE

S/

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

s/

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

TQ
Ce

APELACION

ALUD

ALUD

LUD
AZO 30 DIAS.




282

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[AUTORIZACION SANITARIA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE ALMACEN ESPECIALIZADO
BASE LEGAL:

LEY N° 20459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, 18,19,Y 20

LEY n° 27444 ART. 1Y 34

283

REQUISITOS

Namero y Denominacién

[SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
COPIA DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL DEL DIRECTOR

[ TECNICO Y DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS ASISTENTES

CCROQUIS DE UBICACION DEL LOCAL, INDICANDO PUNTO DEREFERENCIA
CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL ALMACEN ESPECIALISADO
INDICANDO EL VOLUMEN UTIL DE ALMACENAMIENTO MAXIMO EN METROS
[CUBICOS POR CADA AREA Y LAS AREAS QUE DESTINADAS A PRODUCTOS
|QUE REQUIEREN CONDICIONES ESPECIALES DE ALMACENAMIENTO EN

LIBRO DE OCURRENCIAS
LIBRO DE ACTAS- LIBRO DE PSICOTROPICOS (OPCIONAL)
-LIBRO DE ACTAS- LIBRO DE ESTUPEFACIENTES (OPCIONAL)
REQUIERE INSPECCION PREVIA

RECIBO DE PAGO

[AUTORIZACION SANITARIA PARA TRASLADO DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS (FARMACIAS.
BOTICAS, FARMACIAS DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD.
BASE LEGAL:

LEY N° 20459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, 18,19, 20

LEY n° 27444 ART. 1Y 34

284

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr

SI.

16151

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

30 TREINTA DIAS

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

GERENCIA REGIONAL
DE SALUD VIA LA
SALUD SIN

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

[DIRECTOR
[EJECUTIVO DE
[MEDICAMENTOS,
INSUMOS Y
DROGAS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION
DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD

Y DROGAS PLAZO 30 DIAS.

PLAZO 30 DIAS.

'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL

[COPIA SIMPLE DEL REGISTRO UNICO DEL CONTRIBUYENTE (RUC)
[CROQUIS DE UBICACION DEL ESTABLECIMIENTO INDICANDO PUNTO DE
[REFERENCIA

[CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL ESTABLECIMIENTO INDICANDO
[METRAJES DE CADA AREA EN HOJA A-3

[DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, 18,19,Y 20
COPIA DE CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL DEL DIRECTOR
[TECNICO Y LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS ASISTENTES

ADJUNTAR

LIBRO DE OCURRENCIAS

LIBRO DE PSICOTROPICOS (OPCIONAL)

LIBRO DE RECETAS (OPCIONAL)

RELACION DETALLADA DE LAS SECCIONES DEL DEPARTAMENTO DE
[PRODUCCION Y CONTROL DE CALIDAD, MAQUINARIA Y EQUIPO
CORRESPONDIENTE (LABORATORIOS)

[REQUIERE DE INSPECCION PREVIA

RECIBO DE PAGO

[AUTORIZACION SANITARIA PARA ELTRASLADO DE BOTIQUINES DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS
DISPOSITIVOS MEDICOS O PRODUCTOS SANITARIOS.
BASE LEGAL:

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, 18,19, 20 Y 21

LEY n° 27444 ART. 1Y 34

4.50%

S1171.14

30 TREINTA DIAS

[TRAMITE
DOCUMENTARIO
GERENCIA REGIONAL
DE SALUD VIA LA
SALUD SIN

[DIRECTOR
[EJECUTIVO DE
[MEDICAMENTOS,
INSUMOS Y
DROGAS

DIRECTOR EJECUTIVO DE _|GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD

Y DROGAS
PLAZO 30 DIAS.

'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
[COPIA DEL TITULO DEL TECNICO EN FARMACIA O TECNICO EN SALUD
CROQUIS DE UBICACION DEL ESTABLECIMIENTO

CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL BOTIQUIN INDICANDO LOS
METRAJES DE CADA AREA EN HOJA A-3

[FOTOCOPIA DEL CERTIFICADO DE HABILITACION PROFESIONAL DEL
DIRECTOR TECNICO.

[ADJUNTAR

LIBRO DE OCURRENCIAS

LIBRO DE PSICOTROPICOS (OPCIONAL)

LIBRO DE ESTUPEFACIENTES (OPCIONAL)

REQUIERE INSPECCION PREVIA

RECIBO DE PAGO

285

[AUTORIZACION SANITARIA PARA ELTRASLADO DE DROGUERIAS, ALMACEN DE DROGUERIAS Y
[ALMACEN ESPECIALIAZDO DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS O PRODUCTOS
SANITARIOS.

BASE LEGAL:

LEY N° 29459
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 17, 18,19, 20 Y 21
LEY n° 27444 ART. 1Y 34

4.30%

51.164.30

30 TREINTA DIAS

[TRAMITE
DOCUMENTARIO
GERENCIA REGIONAL
DE SALUD VIA LA
SALUD SIN

[DIRECTOR
[EJECUTIVO DE
MEDICAMENTOS,
INSUMOS Y
DROGAS

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD

Y DROGAS

PLAZO 30 DIAS.

[SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
[COPIA DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL DEL DIRECTOR

[ TECNICO Y DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS ASISTENTES

CROQUIS DE UBICACION DEL LOCAL, INDICANDO PUNTO DEREFERENCIA
CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL ESTABLECIMIENTO Y ALMACEN
INDICANDO EL VOLUMEN UTIL DE ALMACENAMIENTO MAXIMO EN METROS
|CUBICOS POR CADA AREA EXCLUSIVA O COMPARTIDA Y LAS AREAS QUE
DESTINADAS A PRODUCTOS O DISPOSITIVOS QUE REQUIEREN
CONDICIONES ESPECIALES DE ALMACENAMIENTO EN HOJA A-3

PARA DROGUERIAS QUE IMPORTEN O COMERCIALIZAN EQUIPOS
[BIOMEDICOS DE CTECNOLOGIA CONTROLADA QUE EMITAN RADIACION
IONIZANTE , LA AUTORIZACION EMITIDA POR EL INSTITUTO PERUANO DE
[ENERGIA NUCLEAR

ADJUNTAR

LIBRO DE OCURRENCIAS

LIBRO PSICOTROPICOS (OPCIONAL)

LIBRO DE ESTUPEFACIENTES (OPCIONAL)

RECIBO DE PAGO

4.30%

S/.164.00

30 TREINTA DIAS

[TRAMITE
DOCUMENTARIO
GERENCIA REGIONAL
DE SALUD VIA LA
SALUD SIN

[DIRECTOR
[EJECUTIVO DE
[MEDICAMENTOS,
INSUMOS Y
DROGAS

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
Y DROGAS
PLAZO 30 DIAS.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[AUTORIZACION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS (
FARMACIAS. BOTICAS), BOTIQUINES, DROGUERIAS DE PRODUCTOS FARMACEUTICO SERVICIOS DE

REQUISITOS

Formulario/ Cédigo/

Namero y Denominacion Ubicacién

'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
INDICANDO EL NOMBRE COMERCIAL ANTERIOR Y EL NUEVO NOMBRE

% UIT

DERECHO DE TRAMITACION

SI.

P: Po:
N: Neg

A

CALIFICACION
A: Automatico

ivo
ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

[DIRECTOR
[EJECUTIVO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

DIRECTOR EJECUTIVO DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS.

FARMACIA, LABORATORIOS, DROGUERIAS, IMPORTADORAS) INSCRITOS EN EL REGISTRO DE LA DIREMID. GERENCIA REGIONAL | MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
BASE LEGAL RECIBO DE PAGO DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
LEY N° 20459 SALUD SIN DROGAS
286 [PECERETO SUPREMO 014-2011-5A, ART. 22 30 TREINTA DIAS
LEY n° 27444 ART. 1Y 34 150% /5684
[AUTORIZACION DE AMPLIACION O MODIFICACION DE ACTIVIDADES DE DROGUERIAS [SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE [DIRECTOR
BASE LEGAL CROQUIS DE DISTRIBUCION INDICANDO EL AREA ESPECIFICA DONDE SE DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
LEY N° 20459 ALMACENARA EL PRODUCTO ESPECIALIZADO Y SU FLUJO, HOJA A-3 GERENCIA REGIONAL [MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
RECIBO DE PAGO 128% S/.48.53 DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
287 30 TREINTA DIAS [SALUD SIN DROGAS
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 22
LEY n° 27444 ART. 1Y 34
[AUTORIZACION DE AMPLIACION O MODIFICACION DE ACTIVIDADES DE FARMACIA Y BOTICAS (OFICINA | SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL. [TRAMITE DIRECTOR
ESPECIALIZADA) CROQUIS DE DISTRIBUCION INDICANDO EL AREA ESPECIFICA DONDE SE DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
ALMACENARA EL PRODUCTO ESPECIALIZADO Y SU FLUJO, HOJA A3 GERENCIA REGIONAL |MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
BASE LEGAL [RECIBO DE PAGO DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
SALUD SIN DROGAS
288 1.07% 5/.40.66
LEY N° 20459
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 22 30 TREINTA DIAS
LEY n° 27444 ART. 1Y 34
(COMUNICACION DE CIERRE TEMPORAL HASTA SIETE DIAS DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS , 'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL. [TRAMITE DIRECTOR
FARMACIAS BOTICAS, BOTIQUINES, SERVICIOS DE FARMACIA, DROGUERIAS, ALMACEN ESPECIALIZADO, [ESTA COMUNICACION PODRA SER MAS DE UNA OPORTUNIDAD EN UNPLAZO DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
INSCRITO EN EL REGISTRO DE LA DIREMID DE TREINTA DIAS DE OCURRIDO EL CIERRE GERENCIA REGIONAL |MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
BASE LEGAL DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
LEY N° 20459 SALUD SIN DROGAS
289 [PECERETO SUPREMO 014-2011-5A, ART. 23 1
LEY n° 27444 ART. 1Y 34 DA
GRATUITO x
[AUTORIZACION DE CIERRE TEMPORAL DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS (FARMACIAS. BOTICAS, | SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL. [TRAMITE DIRECTOR
BOTIQUINES, SERVICIOS DE FARMACIA, DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS INSCRITOS EN EL [CUANDO ES MAYOR A TRES MESES, RELACION DE PRODUCTOS Y DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
REGISTRO DE LA DIREMID. DISPOSITIVOS EXISTENTES INDICANDO NOMBRE, CANTIDAD, FORMA GERENCIA REGIONAL |MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
BASE LEGAL [FARMACEUTICA O COSMETICA,LOTE O SERIE SEGUN CORRESPONDA Y DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
LEY N° 20459 [FECHA DE VENCIMIENTO 2.60% $197.98 SALUD SIN DROGAS
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 23 [RECIBO DE PAGO
290 |Levn® 27444 ART. 1Y 34
30 TREINTA DIAS
[AUTORIZACION DE CIERRE DEFINITIVO DE LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS (FARMACIAS. [SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL. [TRAMITE [DIRECTOR
BOTICAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, BOTIQUINES, DROGUERIA, ALMACENES  [DECLARACION JURADA DE LA NO EXISTENCIA DE PRODUCTOS, DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
ESPECIALIZADOS) INSCRITOS EN EL REGISTRO DE LA DIREMID. DISPOSITIVOS, INSUMOS, MATERIALES Y EQUIPOS , SEGUN CORRESPONDA GERENCIA REGIONAL [MEDICAMENTOS, Y DROGAS
BASE LEGAL [DOCUMENTO QUE ACREDITE HABER ENTREGADO LAS SUSTANCIAS DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS O PRECURSORES CON QUINCE DIAS SALUD SIN DROGAS
[DE ANTICIPACION AL CIERRE , JUNTO CON LOS LIBROS OFICIALES DE
CONTROL
LEY N° 20459 RECIBO DE PAGO
291 |PECERETO SUPREMO 01420115, ART. 23 252% S/, 95.90 90 TREINTA DIAS
LEY n° 27444 ART. 1Y 34
[AUTORIZACION DE REINICIO DE ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS CON CIERRE [SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL, [TRAMITE [DIRECTOR
[ TEMPORAL REQUIERE INSPECCION PREVIA DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
BASE LEGAL [RECIBO DE PAGO GERENCIA REGIONAL | MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
LEY N° 20459 DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 24 SALUD SIN DROGAS
LEY n° 27444 ART. 1Y 34
292 4.14% S/157.24 30 TREINTA DIAS

BASE LEGAL

LEY N° 29459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 24
LEY n° 27444 ART. 1Y 34

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

DIRECTOR EJECUTIVO DE _|GERENTE REGIONAL DE
SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

APELACION

GERENTE REGIONAL DE
SALUD

SALUD

SALUD

SALUD

SALUD

SALUD




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr =

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

COMUNICACION DE RENUNCIA A LA DIRECCION TECNICA, JEFATURA DE PRODUCCION, JEFATURA DE [SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL. DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
CONTROL DE CALIDAD O JEFATURA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LOS QUIMICOS INSCRITOS [COPIA DE RENUNCIA DE LA (DIRECCION TECNICA, JEFATURA DE DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS |SALUD
EN EL REGISTRO DE LA DIREMID. [PRODUCCION, JEFATURA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD) GERENCIA REGIONAL [ MEDICAMENTOS, Y DROGAS
PRESENTADA AL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL CON FIRMA Y DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
BASE LEGAL SELLO DE ACEPTACION O DECLARACION JURADA DE NO LABORAR EN EL SALUD SIN DROGAS
LEY N° 20459 [ESTABLECIMIENTO INDICANDO LA FECHA
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 16 (COPI DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE EL TRAMITE DE
LEY n° 27444 ART. 1Y 34 [BALANCE DE DROGAS A LA FECHA DE RENUNCIA GRATUITO
293 | DS0232011 ART.5¢ (COPIA DE LOS FOLIOS DEL LIBRO DE CONTROL DONDE SE CONSIGNA LA M N
[EXISTENCIA DE ESTUPEFACIENTES PSICOTROPICOS Y PRECURSORES U
(OTRA SUSTANCIA SUJETA A CONTROL
[AUTORIZACION DE CAMBIO DEL DIRECTOR TECNICO A JEFATURA DE CONTROL DE CALIDAD, JEFATURA _|SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O Representante LEGAL. [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE_|GERENTE REGIONAL DE
DE PRODUCCION , JEFATURA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD Y DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
[ASISTENTES DE LOS ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS INSCRITOS EN EL REGISTRO DE LA DIREMID  [JEFATURA de CONTROL de CALIDAD, JEFATURA de PRODUCCION , JEFATURA GERENCIA REGIONAL ~[MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
de ASEGURAMIENTO de LA CALIDAD Y de QUIMICOS FARMACEUTICOS. DE SALUD INSUMOS Y
[ASISTENTES SUSCRITA POR EL PROPIETARIO O Representante LEGAL. DROGAS
(COPIA DEL CARGO DE LA RENUNCIA DE LA DIRECCION TECNICA, JEFATURA
BASE LEGAL DE CONTROL DE LA ACLIDAD, JEFATURA DE ASGURAMIENTO DE LA CALIDAD
LEY N° 20459 | JEFATURA DE PRODUCCION Y DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS.
294 [PECERETO SUPREMO 014-2011-5A, ART. 16 ASISTENTES 2650 30 TREINTA DIAS
LEY n° 27444 ART. 1Y 34 (COPIA DE CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL VIGENTE DEL QUE $1100.97
[ASUMIRA LA DIRECCION TECNICA O JEFATURAS | LOS QUIMICOS
[FARMACEUTICOS ASISTENTES
[RECIBO DE PAGO
INSCRIPCION DE QUIMICOS FARMACEUTICOS EN EL REGISTRO DE DIRECTORES TECNICOS DE LA [SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL. [TRAMITE DIRECTOR |DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE |
DIREMID [COPIA SIMPLE TITULO PROFESIONAL DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD PLAZO 30 DIAS
[COPI A CARNET COLEGIO PROFESIONAL GERENCIA REGIONAL ~[MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
BASE LEGAL |COPIA DOCUMENTO DE IDENTIDAD O CARNET DE EXTRANJERIA VIGENTE 1.96% S1.74.76 DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
LEY N° 20459 [UNA FOTOGRAFIA TAMARIO CARNET A COLOR SALUD SIN DROGAS
205 [DECERETO SUPREMO 014-2011-5A, ART. 14 Y 15 [CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL X
LEY n° 27444 ART. 1Y 34
15 QUINCE DIAS
|~ |REINSCRIPCION O REINCORPORACION DE QUIMOCOS FARMACEUTICOS EN EL REGISTRODE | SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL TRAMITE DIRECTOR [DIRECTOR EJECUTIVO DE _|GERENTE REGIONAL DE |
DIRECTORES TECNICOS DE LA DIREMID [CONSTANCIA DE LIBRE REGENCIA EMITIDO POR LA DISA, DIRESA DE DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
BASE LEGAL PROCEDENCIA GERENCIA REGIONAL ~[MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
LEY N° 20459 [COPIA DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL 1.84% s.70.14 DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 13, 14 Y 15 SALUD SIN DROGAS
206 [LeYn® 27442 ART. 1Y 34
15 QUINCE DIAS
[AUTORIZACION DE CAMBIOY/O AMPLIACION DE REPRESENTANTE LEGAL DE ESTABLECIMIENTOS [SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL. [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE_|GERENTE REGIONAL DE
FARMACEUTICOS (FARMACIAS. BOTICAS, FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
DROGUERIAS, ALMACENES ESPECIALIZADOS REGISTRADOS EN LA DIREMID. [COPIA QUE SUSTENTE DICHO CAMBIO,  COPIA DEL R.U.C. DONDE SE GERENCIA REGIONAL ~[MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
(CONSIGNE EL NUEVO REPRESENTANTE LEGAL 224% s/ 85.22 DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
BASE LEGAL SALUD SIN DROGAS
LEY N° 20459
Q7 |PECERETO SUPRENO 01420115, ART. 23 s
LEY n° 27444 ART. 1Y 34
COMUNICACION DE CAMBIO DE HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO Y DE TRABAJO DEL DIRECTOR [SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL, TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE _|GERENTE REGIONAL DE
[TECNICO DE LOS QUIMICOS FARMACEUTICOS ASISTENTES , DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS |SALUD
(FARMACIAS, BOTICAS Y FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD, DROGUERIAS Y ALMACENES GERENCIA REGIONAL [MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
ESPECIALIZADOS, REGISTRADOS EN LA DIREMID [CAMBIO de HORARIO DECLARADO DE SALUD, VIALA  [INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
BASE LEGAL SALUD SIN DROGAS
LEY N° 20459
298 [DECERETO SUPREMO 014-2011-5A, ART. 23, 32 GRATUITO 15 QUINCE DIAS
LEY n° 27444 ART. 1Y 34




299

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[AUTORIZACION DE AMPLIACION DE ALMACENES DE DROGUERIAS Y ALMACENES ESPECIALIZADOS

BASE LEGAL

LEY N° 20459
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 18,19 y 22
LEY n° 27444 ART. 1Y 34

300

REQUISITOS

Namero y Denominacién

'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL.

INOMBRE Y NUMERO DE COLEGIATURAS DE PROFESIONAL QUIMICOS
FARMACEUTICOS ASISTENTES

[CROQUIS DE UBICACION DEL ESTABLECIMIENTO

[CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL ESTABLECIMIENTO Y ALMACEN
INDICANDO EL VOLUMEN UTIL DE ALMACENAMIENTO MAXIMO EN METROS
CUBICOS POR CADA AREA EXCLUSIVA O COMPARTIDA Y LAS AREAS QUE
[DESTINADAS A PRODUCTOS O DISPOSITIVOS QUE REQUIEREN
CONDICIONES ESPECIALES DE ALMACENAMIENTO EN HOJA A-3

[PARA DROGUERIAS QUE IMPORTEN O COMERCIALIZAN EQUIPOS
[BIOMEDICOS DE CTECNOLOGIA CONTROLADA QUE EMITAN RADIACION
IONIZANTE , LA AUTORIZACION EMITIDA POR EL INSTITUTO PERUANO DE
[ENERGIA NUCLEAR

ADJUNTAR

LIBRO DE OCURRENCIAS

LIBRO PSICOTROPICOS (OPCIONAL)

LIBRO DE ESTUPEFACIENTES (OPCIONAL)

RECIBO DE PAGO

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

DIRECTOR EJECUTIVO DE

CONSTANCIAS - DE INSCRIPCION DE ESTABLECIMIENTOS FARMACEUTICOS (FARMACIAS. BOTICAS,
BOTIQUINES SERVICIOS DE FARMACIA, DROGUERIAS, ALMACEN ESPECIALIZADO)
- DIRECCION TECNICA, NO DIRECCION TECNICA, TRASLADO, CIERRE ETC.EN EL REGISTRO DE LA DIREMID

BASE LEGAL:
LEY n° 27444 ART. 1Y 34

301

'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
- RECIBO DE PAGO

[VISACION DE LIBRO DE CONTROL DE ESTUPEFACIENTES.
BASE LEGAL:

LEY N° 20459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 38

D.S.N° 0232001 ARTS. 40° Y 44°

BASE LEGAL:
LEY N° 29459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 38
D.S.N°023-2001 ARTS. 40° Y 44°

302

'SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL CON CARACTER DE
[DECLARACION JURADA DEL DIRECTOR TECNICO DE LA FARMACIA O BOTICA,
LIBRO FOLIADO PARA EL CONTROL DE ESTUPEFACIENTES (ADJUNTAR
LIBRO ANTERIOR CUANDO CORRESPONDA)

- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS

[VISACION DE LIBRO DE CONTROL DE PSICOTROPICOS Y PRECURSORES.

BASE LEGAL:
LEY N° 20459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 38
D.S. N° 0232001 ARTS. 40° Y 44°

303

'SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL CON CARACTER DE
[DECLARACION JURADA DEL DIRECTOR TECNICO DE LA FARMACIA O BOTICA,
LIBRO FOLIADO PARA EL CONTROL DE ESTUPEFACIENTES (ADJUNTAR
LIBRO ANTERIOR CUANDO CORRESPONDA)

- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS

PRESENTACION DE BALANCES DE ESTUPEFACIENTES, PSICOTROPICOS Y PRECURSORES
BASE LEGAL:
LEY N° 29459

DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 42,77, 84Y 97

D.S. N°023-2001 ARTS. 60

304

'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
BALANCE TRIMESTRAL ORIGINAL Y DOS COPIAS SUSCRITO POR EL
[DIRECTOR TECNICO RESPONSABLE
- LIBRO DE CONTROL DE ESTUPEFACIENTES
- COPIA SIMPLE DE LOS DOCUMENTOS DE INGRESO S| HUBIERAN
- RECETAS ESPECIALES EN CASO DE HABER CONSUMO

[APROBACION DEL PEDIDO DE SUSTANCIAS O MEDICAMENTOS CON CONTENIDO ESTUPEFACIENTE
BASE LEGAL:
D.S. N° 0232001 ARTS. 29

305

'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
[FORMULARIO OFICIAL DE PEDIDO DE ESTUPEFACIENTES SUSCRITO POR
EL DIRECTOR RECNICO RESPONSABLE

[CALIFICACION COMO SALDOS DESCARTABLES Y DESTRUCCION DE STUPEFACIENTES PSICOTROPICOS Y
PRECURSORESDE DROGUERIAS

BASE LEGAL:
D.S.N° 0232001 ARTS. 55

306

'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL

[RELACION DE SUSTANCIAS Y/O MEDICAMENTOS CON CONTENIDO
[ESTUPEFACIENTE, PSICOTROPICO O PRECURSORES DE USO MEDICO U
OTRA SUSTANCIA SUJETA A FISCALIZACION

ULTIMO BALANCE

INSCRIPCION Y REGISTRO DEL PROFESIONAL MEDICO O CIRUJANO DENTISTA PARA ADQUISICION DE
[ TALONARIO DE RECETA ESPECIAL

BASE LEGAL:

D.S.N°023-2001 ARTS. 23, 24, 25

'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
[FICHA DE REGISTRO DE DATOS DEBIDAMENTE LLENADA Y SUSCRITA POR
EL SOLICITANTE
[FORMATO DE REQUERIMIENTO DE TALONARIO DE RECETAS ESPECIALES
[COPIA DNI Y CARNET DE COLEGIO

DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL  |MEDICAMENTOS, Y DROGAS
DE SALUD, VIALA  [INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
SALUD SIN DROGAS
436% $/165.99 30 TREINTA DIAS
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL  |MEDICAMENTOS, Y DROGAS
DE SALUD INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
DROGAS
1.40% s15391 | x 5
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL |MEDICAMENTOS, [ DROGAS
1.25% $1.47.69 DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
SALUD SIN DROGAS
5 CINCO DIAS
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL  |MEDICAMENTOS, [ DROGAS
DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
SALUD DROGAS
5 CINCO DIAS
125% 1.47.69
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL  |MEDICAMENTOS, Y DROGAS
GRATUITO DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
SALUD SIN DROGAS
15 QUINCE DIAS
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL  |MEDICAMENTOS, [ DROGAS
DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
SALUD SIN DROGAS
GRATUITO 2DOS DIAS
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL |MEDICAMENTOS, [ DROGAS
DE SALUD INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
VIA LA SALUD SIN DROGAS
GRATUITO 5 CINCO DIAS
[TRAMITE [DIRECTOR
DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS
GERENCIA REGIONAL  |MEDICAMENTOS, [ DROGAS
DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
SALUD SIN DROGAS
GRATUITO 2DOS DIAS

APELACION

GERENTE REGIONAL DE
SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

SALUD




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario/ Cédigo/

Namero y Denominacion Ubicacién

CALIFICACION
A: Automatico

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT SI. A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

DIRECTOR EJECUTIVO DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
Y DROGAS

PLAZO 30 DIAS.

GERENTE REGIONAL DE

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
Y DROGAS
PLAZO 30 DIAS.

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
Y DROGAS
PLAZO 30 DIAS.

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
Y DROGAS
PLAZO 30 DIAS.

DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD

DESIGNACION DE SUPERVISOR PARA VERIFICACION DE PESAJE E INCORPORACION ESTUPEFACIENTES, | SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL .
PSICOTROPICOS Y PRECURSORES EN EL LABORATORIO FABRICANTE O POR ENCARGO DE OTRO INOMBRE Y FORMA FARMACEUTICA DEL MEDICAMENTO DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE
ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO INUMERO Y FECHA DE VENCIMIENTO DEL REGISTRO SANITARIO GERENCIA REGIONAL | MEDICAMENTOS,
LOTE, PROCEDENCIA Y CANTIDAD DE LA SUSTANCIA QUE SE UTILIZA DE SALUD VIA LA INSUMOS Y
BASE LEGAL [CONTENIDO DEL ESTUPEFACIENTE, PSICOTROPICO PRECURSOR DE USO SALUD SIN DROGAS
D.S. N°023-2001 ARTS. 18,19 IMEDICO U OTRA SUSTANCIA SUJETA A FISCALIZACION
307 NUMERO DEL LOTE Y RENDIMIENTO TEORICO DEL LOTE DE MEDICAMENTO 244 S/.92.81
FECHA Y HORA DE PRODUCCION 5 CINCO DIAS
RECEPCION, EVALUACION Y CUSTODIA PARA POSTERIOR DESTRUCCION DE SUSTANCIAS O 'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL - [TRAMITE DIRECTOR
MEDICAMENTOS SUJETOS A FISCALIZACION SANITARIA DE FARMACIAS, BOTICAS Y SERVICIOS DE DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE
FARMACIA POR FECHA DE EXPIRACION VENCIDA O DETERIORADA [RELACION DE SUSTANCIAS Y/O MEDICAMENTOS CON CONTENIDO GERENCIA REGIONAL ~ |MEDICAMENTOS,
BASE LEGAL [ESTUPEFACIENTE, PSICOTROPICOS O PRECURSORES DE USO MEDICO U DE SALUD INSUMOS Y
D.S. N°023-2001 ARTS. 56 (OTRAS SUSTANCIAS SUJETAS A FISCALIZACION SANITARIA VIA LA SALUD SIN DROGAS
ULTIMO BALANCE
308 [ENTREGA DE SUSTANCIAS Y/O MEDICAMENTOS CON CONTENIDO
[ESTUPEFACIENTE O PSICOTROPICOS
GRATUITO 5 CINCO DIAS
RECEPCION, EVALUACION Y CUSTODIA PARA POSTERIOR DESTRUCCION DE SUSTANCIAS O [SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE DIRECTOR
MEDICAMENTOS SUJETOS A FISCALIZACION SANITARIA DE OFICINAS FARMACEUTICAS, (FARMACIAS, QUINCE DIAS HABILES ANTES DEL CIERRE O CLAUSUSRA DEFINITIVA DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE
BOTICAS, BOTIQUINES Y ESTABLECIMIENTOS DE SALUD) POR CIERRE O CLAUSURA DEFINITIVA DEL GERENCIA REGIONAL | MEDICAMENTOS,
ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO [RELACION DE SUSTANCIAS Y/O MEDICAMENTOS CON CONTENIDO DE SALUD VIA LA INSUMOS Y
BASE LEGAL [ESTUPEFACIENTE, PSICOTROPICOS O PRECURSORES DE USO MEDICO U SALUD SIN DROGAS
D.S. N°023-2001 ARTS. 56 (OTRAS SUSTANCIAS SUJETAS A FISCALIZACION SANITARIA
ULTIMO BALANCE
309 [ENTREGA DE LOS LIBROS DE CONTROL
[ENTREGA DE SUSTANCIAS Y/O MEDICAMENTOS CON CONTENIDO
[ESTUPEFACIENTE, PSICOTROPICOS Y PRECURSORES DE USO MEDICO U
OTRAS SUJETAS A FISCALIZACIOM GRATUITO X 5 CINCO DIAS
[AUTORIZACION DE SUBASTA DE PRODUCTOS PROVENIENTES DE ACCIONES JUDICIALES O COBRANZA | SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE DIRECTOR
COACTIVA |SENALANDO LOS PRODUCTOS QUE SERAN ADJUDICADOS CON 30 DIAS DE DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE
ANTICIPACION A LA SUBASTA . GERENCIA REGIONAL | MEDICAMENTOS,
DE SALUD VIA LA INSUMOS Y
(COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA PROCEDENCIA DE LOS SALUD SIN DROGAS
BASE LEGAL [PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS Y PRODUCTOS
SANITARIOS 16% 50.7
LEY N° 20459 [COPIA DEL INVENTARIO DE LOS PRODUCTOS A SUBASTAR INDICANDO
|CANTIDAD DESCRIPCION LOTE, FECHA DE VENCIMIENTO, REGISTRO
310 |oecERETO SUPREMO 014-2011-5, ART. 27 SANITARIO O NOTIFICACION SANITARIA DE CADA PRODUCTO %
(COPIA DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA PROCEDENCIA DE LOS
LEY 27444 ART.1,34 [PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS Y PRODUCTOS
SANITARIOS
[COPIA DEL INVENTARIO DE LOS PRODUCTOS A SUBASTAR INDICANDO
|CANTIDAD DESCRIPCION LOTE, FECHA DE VENCIMIENTO, REGISTRO
SANITARIO O NOTIFICACION SANITARIA DE CADA PRODUCTO
|COMPROBANTE DE PAGO
[COMUNICACION DE COMERCIALIZACION REALIZADA A DOMICILIO POR TELEFONO, INTERNET U OTROS SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE [DIRECTOR
MEDIOS ANALOGOS DE PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS Y PRODUCTOS SENALANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE COMERCIALIZACION A DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE
SANITARIOS DOMICILIO GERENCIA REGIONAL | MEDICAMENTOS,
BASE LEGAL SE ECEPTUA DE STA COMERCIALIZACION LOS PRODUCTOS DE SALUD VIA LA INSUMOS Y
LEY N° 20459 ESTUPEFACINETES PSICOTROPICOS Y OTROS SUJETOS A FISCALIZACION SALUD SIN DROGAS
311 |[Lev e 20459 GRATUITO
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 28
LEY 27444 ART.1,34 x 2 dos dias
COMUNICACION DE PRESTACION DE SERVICIOS SANITARIOS COMPLEMENTARIOS 'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE DIRECTOR
BASE LEGAL [CROQUIS DE DISTRIBUCION INDICANDO EL AREA ESPECIFICA DONDE SE DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE
LEY N° 20459 [PRESTARA EL SERVICIO SANITARIO COMPLEMENTARIO EN HOJA GERENCIA REGIONAL | MEDICAMENTOS,
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 36, 66 A3 DE SALUD VIA LA INSUMOS Y
LEY 27444 ART.1,34 [CROQUIS DE DISTRIBUCION INDICANDO EL AREA ESPECIFICA DONDE SE SALUD SIN DROGAS
PRESTARA EL SERVICIO SANITARIO COMPLEMENTARIO EN HOJA A-3
312 [DOCUMENTO INDICANDO LA RESPONSABILIDAD DEL DIRECTOR TECNICO
DEL SERVICIO
GRATUITO X 2D0S DIAS
[AUTORIZACION SANITARIA DE ENCARGO DE SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO O DISTRIBUCION DE SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE [DIRECTOR
PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS O PRODUCTOS SANITARIOS DE DROGUERIAS A [COPIA DEL CONTRATO ENTRE LAS PARTES DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE
OTRAS DROGUERIAS O LABORATORIOS [CROQUIS DE UBICACION DEL ALMACEN GERENCIA REGIONAL | MEDICAMENTOS,
[CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL ALMACEN CONSIDERANDO LAS 3.80% /14350 DE SALUD VIA LA INSUMOS Y
BASE LEGAL AREAS EXCLUSIVAS O COMPARTIDAS INCLUYENDO LAS CLIMATIZADAS O SALUD SIN DROGAS
313 |ev w2009 [REFRIGERADAS INDICANDO EL VOLUMEN MAXIMO EN METROS CUBICOS
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 7 [RECIBO DE PAGO
LEY 27444 ART.1,34 30 TREINTA DIAS

DIRECTOR EJECUTIVO DE _|GERENTE REGIONAL DE
MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD

Y DROGAS
PLAZO 30 DIAS.




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P:

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

Po:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE

Formulario/ Codigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResoLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

[AUTORIZACION DE ENCARGO DE SERVICIO DE FABRICACION, ENVASADO, FRACCCIONAMIENTO, 'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL A DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

[ACONDICIONADO O REACONDICIONADO DE PRODUCROS FARMACEUTICOS DE DROGUERIAS A (COPIA DEL CONTRATO ENTRE LAS PARTES RELACIONADO AL SERVICIO A MEDICAMENTOS, INSUMOS |SALUD
LABORATORIO BRINDAR DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE BUENAS. GERENCIA REGIONAL ~[MEDICAMENTOS,  |Y DROGAS
BASE LEGAL PRACTICAS DE SALUD VIALA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
LEY N° 29459 [CROQUIS DE UBICACION DEL ALMACEN SALUD SIN DROGAS
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 71 (COPIA DEL CONTRATO ENTRE LAS PARTES RELACIONADO AL SERVICIO A 3.60% S1.135.46 X |s0 TREINTA DIAS
314 |ev2rass ART.1,34 [BRINDAR DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE BUENAS
PRACTICAS

CROQUIS DE UBICACION DEL ALMACEN

CROQUIS DE DISTRIBUCION INTERNA DEL ALMACEN CONSIDERANDO LAS.
[AREAS AXCLUSIVAS O COMPARTIDAS INCLUYENDO LAS CLIMATIZADAS O
REFRIGERADAS INDICANDO EL VOLUMEN MAXIMO EN METROS CUBICOS

[COMUNICACION DE CULMINACION DEL CONTRATO DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE| 'SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE [GERENTE REGIONAL DE
[ALMACENAMIENTOA OTRAS DROGUERIAS O ALMACENES ESPECIALIZADOS DE PRODUCTOS [DOCUMENTO QUE EVIDENCIE LA CULMINACION DEL CONTRATO DEL DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
FARMACEUTICOS O DISPOSITIVOS MEDICOS Y PRODUCTOS SANITARIOS SERVICIO PRESTADO GERENCIA REGIONAL [MEDICAMENTOS, [ DROGAS
BASE LEGAL: DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS.
LEY N° 29459 GRATUITO 2DOSDIAS  |SALUD SIN DROGAS

315 |PECERETO SUPREMO 014-2011-5A, ART. 71 X

LEY 27444 ART.1,34

CERTIFICACION DE BUENAS PRACTICAS DE ALMACENAMIENTO DE DROGUERIAS Y ALMACENES SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
ESPECIALIZADOS DOCUMENTARIO EJECUTIVODE [ MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
GERENCIA REGIONAL | VEDICAMENTOS, ~ |Y DROGAS
BASE LEGAL PARA DROGUERIAS Y ALMACENES ESPECIALIZADOS QUE INICIEN DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
LEY N 20450 [ACTIVIDADES POR PRIMERA VEZ, LA CERTIFICACION TIENE UNA VIGENCIA SALUD SIN DROGAS
DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 110, 111, 117, 118, 119 DE SEIS MESES 7.00% $1.273.65 x
316 |everass ART.1,34 LA VIGENCIA DEL CERTIFICADO DE BUENAS PRACTICAS DE CUARENTAICINC
[ALMACENAMIENTO ES DE TRES ANOS obias

[PARA LOS CASOS DE RECERTIFICACION DEBE SER SOLICITADO CON 90
[DIAS ANTES DE SU VENCIMIENTO Y COMO MINIMO 45 DIAS

CERTIFICACION DE BUENAS PRACTICAS DE OFICINA FARMACEUTICA, DE ALMACENAMIENTO DE SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
DISTRIBUCION Y TRANSPORTE, DISPENSACION Y SEGUIMIENTO FARMACEUTICO EN FARMACIAS, BOTICAS DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
Y FARMACIAS DE LOS ESTABLECIMIENTOS DE SALUD LA VIGENCIA DEL CERTIFICADO DE BUENAS PRACTICAS DE GERENCIA REGIONAL ~[MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
ALMACENAMIENTO ES DE TRES AROS DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
BASE LEGAL: SALUD SIN DROGAS
LEY N° 20459 PARA LOS ESTABLECIMIENTOS QUE INICIAN ACTIVIDADES LA VIGENCIA DEL 3.20% $1.120.81 x
317 |DECERETO SUPREMO 014-2011-SA, ART. 110, 111, 126, 127, 128, 129 [CERTIFICADO ES DE SEIS MESES CUARENNTAICIN
LEY 27444 ART.1,34 [PARA LOS CASOS DE RECERTIFICACION DEBE SER SOLICITADO 45 DIAS CODIAS
ANTES DE SU VENCIMIENTO
[RECIBO DE PAGO
[COMUNICACION DE DESTRUCCION DE PRODUC-TOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS Y/ SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
PRODUCTOS SANITARIOS, EXPIRADOS DETERIORADOS, CONTABINADOS O ALTERADOS U OTRAS [RELACION DE INSUMOS O PRODUCTOS A CALIFICAR Y/O DESTRUIR EN LA DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |MEDICAMENTOS, INSUMOS [SALUD
OBSERVACIONES SANITARIAS DE FARMACIAS, BOTICAS, GROGRERIAS. (QUE SE DEBE CONSIGNAR LOTE, REGISTRO SANITARIO, CANTIDAD, FECHA GERENCIA REGIONAL ~[MEDICAMENTOS,  [Y DROGAS
DE VENCIMIENTO Y MOTIVO DE LA DESTRUCCION DE SALUD VIA LA INSUMOS Y PLAZO 30 DIAS
ASE LEGAL GRATUITO SALUD SIN DROGAS
Ley N° 29459
ey N° 27444, ART. 1, 34
318 |\ brasor en x °
[AUTORIZACION SANITARIA DE SURTIDORES Y CAMIONES CISTERNA DE ABASTECIMIENTO DE AGUA PARA |CAMIONES CISTERNA: TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
CONSUMO HUMANO - SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  [SALUD AMBIENTAL PLAZO [SALUD
BASE LEGAL - COPIA SIMPLE DE TARJETA DE PROPIEDAD DEL VEHICULO GERENCIA REGIONAL ~[SALUD AMBIENTAL [30 DS
DECRETO LEY 17752 ART. - CERTIFICADO DE LA DESINFECCION DEL CISTERNA DE SALUD
D.S. 045-79-5A - CONSTANCIA DE SURTIDOR [ViA LA SALUD SIN
- PAGO DE DERECHOS
SURTIDORES
- SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL
- COPIA SIMPLE DE ACREDITACION DE DERECHO DE USO DEL SURTIDOR
319 OTORGADO POR EL MINISTERIO DE AGRICULTURA 3.20% $/1120.20 x
- LIBRO DE REGISTRO DE CAMIONES CISTERNA A LOS QUE ABASTECE 15 QUNCE DIAS
- COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE ANALISIS DE AGUA (FISICO,
QUIMICO BACTERIOLOGICO)
- DESCRIPCION TECNICA DEL SISTEMA DE CLORACION
- RECIBO DE PAGO POR DERECHOS
INSPECCION SANITARIA PARA AGENCIA FUNERARIA Y/O VELATORIO SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL, EN DONDE SE CONSIGNE LO DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
SIGUIENTE: SALUD AMBIENTAL PLAZO [SALUD PLAZO 30 DIAS
INOMBRE COMPLETO PARA EL CASO DE PERSONAS NATURALES 30 DIAS
BASE LEGAL: IRAZON SOCIAL EN CASO DE PERSONAS JURIDICAS
LEY N°. 26298 ART. 12 DEL 28-03-1994 UBICACION DONDE FUNCIONARA LA AGENCIA FUNERARIA.
300 [0S " 00394SAART. 3,10, 11,12 Y 13 DE 12:10-199¢ - CROQUIS DE DISTRIBUCION DE AMBIENTES Y DIMENSIONES INTERNAS 02 1873 M TRAMITE DIRECTOR
- COPIA DEL CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO ' DOCUMENTARIO EJECUTIVO DE
- COPIA DEL TITULO DE PROPIEDAD O CONTRATO DE ALQUILER GERENCIA REGIONAL ~[SALUD AMBIENTAL

- RECIBO PAGO DE DERECHOS 15 QUINCEDIAS |ne saLUD VIALA

SALUD SIN




CALIFICACION

A A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION — y 5
) PLAZO PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N: Negativ resover(en MG BEC - cowpeTente
N Formulario/ Cédigo/ dias habiles) PARA RESOLVER
NUmero y Denominacién (ew % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
[AUTORIZACION SANITARIA PARA CONSTRUCCION Y/O REGULARIZACION DE PISCINAS Y NATATORIOS  |SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD, EN DONDE SE A DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE
[CONSIGNA LO SIGUIENTE: DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE SALUD AMBIENTAL PLAZO [SALUD
[MEMORIA DESCRIPTIVA GERENCIA REGIONAL  |SALUD AMBIENTAL (30 DIAS
BASE LEGAL: - PLANOS DE DETALLES HIDRAULICOS Y ACCESORIOS FIRMADO POR DE SALUD VIA LA
D.S. N° 007-2003-S.A. ART 6,.8 DE 03-04-2003 INGENIERO SALUD SIN

- SANITARIO COLEGIADO EN DOS EJEMPLARES
- CATALOGO DE EQUIPOS

- HOJA DE RESULTADOS DE ANALISIS MICROBIOLOGICOS
- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS

[A) MENOR DE 100M2
A)13.60 % S/518.20 15 QUINCE DIAS
B) DE 100 A 200M2
B) 16.25% S/617.50
©) MAYOR DE 200 M2
©) 22.06% S/838.28

CERTIFICADO DE HABILITACION DE CEMENTERIO [SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL EN LA QUE SE CONSIGNA LO [TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE | GERENTE REGIONAL DE

SIGUIENTE: DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |SALUD AMBIENTAL PLAZO [SALUD

[RAZON SOCIAL DEL PROMOTOR, CON ACREDITACION DE SU PERSONERIA GERENCIA REGIONAL |SALUD AMBIENTAL [30 DIAS

JURIDIA Y SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO CORRESPONDIENTE DE SALUD VIA LA

- UBICACION DE LA OFICINA PRINCIPAL SALUD SIN

BASE LEGAL: - AMBITO GEOGRAFICO EN EL QUE SE DESARROLLARAN SUS ACTIVIDADES

- AMBITO GEOGRAFICO EN EL QUE SE DESARROLLARAN SUS ACTIVIDADES

LEY N° 26842 ART. 115 DEL 20-07-1997 - NOMBRE DEL CEMENTERIO

LEY N° 26298, ART. 3 DE 28-03-1994 - NOMBRE DEL REPRESENTANTE ANTE LA AUTORIDAD DE SALUD

DS N°003-94-SA, ART. 3, 4,5,6 DE 12 -10-1994 - INVERSION ESTIMADA PARA INICIAR SU OPERACION

- COPIA SIMPLE DEL TESTIMONIO DE ESCRITURA PUBLICA DE

[CONSTITUCION Y ESTATUTOS, INSCRITO EN REGISTROS PUBLICOS, ASi

322 (COMO LOS PODERES DE SUS REPRESENTANTES. X
- COPIA SIMPLE DEL TITULO DE PROPIEDAD DEL TERRENO O CONTRATO

[DE OPCION DE COMPRA, CON FIRMA LEGALIZADA A NOMBRE DE LA 4.9% Sl.186.35

[PERSONA JURIDICA PROMOTORA

- COPIA SIMPLE DEL PLANO DE UBICACION GEOGRAFICA 15 QUINCE DIAS

- COPIA SIMPLE DEL PLANO DE DISTRIBUCION Y ESPECIFICACIONES

TECNICAS, CON DETALLE DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA)

- COPIA SIMPLE DEL DOCUMENTO DE APROBACION DE UBICACION

GEOGRAFICA, OTORGADO POR EL CONCEJO PROVINCIAL.

- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS

CERTIFICADO DE HABILITACION DE CREMATORIO [SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL , EN DONDE SE CONSIGNA LO [TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE | GERENTE REGIONAL DE
SIGUIENTE DOCUMENTARIO [EJECUTIVO D SALUD AMBIENTAL PLAZO |SALUD

BASE LEGAL: - RAZON SOCIAL DEL PROMOTOR, CON ACREDITACION DE PERSONERIA GERENCIA REGIONAL |SALUD AMBIENTAL 30 DIAS

LEY N° 26842 DEL 20-07-1997 JURIDICA Y SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO CORRESPONDIENTE DE SALUD VIA LA

LEY N°. 26298, ART. 13,20 DE 28-03-1994 - UBICACION DE OFICINA PRINCIPAL SALUD SIN

D.S. 003-94-SA, ART. 53, 54 DE 12-10-1994 - AMBITO GEOGRAFICO EN EL QUE SE DESARROLLARAN SUS

ACTIVIDADES

- NOMBRE DEL CEMENTERIO DONDE SE UBICA EL CREMATORIO

- COPIA SIMPLE DEL TESTIMONIO DE ESCRITURA PUBLICA DE
[CONSTITUCION Y ESTATUTOS, INSCRITOS EN LOS REGISTROS PUBLICOS.
323 - COPIA SIMPLE DEL PLANO DE UBICACION GEOGRAFICA 4.20% 5/.159.30 X |15 QuINCE DIAS
- COPIA SIMPLE DEL DOCUMENTO DE APROBACION DE UBICACION
GEOGRAFICA, OTORGADA POR EL CONSEJO

PROVINCIAL
- MEMORIA DESCRIPTIVA Y ESPEC\FICAC\ONES TECNICAS CON DETALLE
DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL
T COPIA SIMPLE DEL PLAND DE DISTRIBUCION GENERAL DEL CREMATORIO,
|A ESCALA CONVENIENTE.
- COPIA SIVPLE DE LOS PLANOS DE PLANTA, ELEVAGIONES ¥ CORTES DEL
AMBIENTE DONDE SE UBICARA E!
 RESIB0 DE PAGO DEDEREGHOS

[AUTORIZACION SANITARIA DE CREMATORIO SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL [TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE | GERENTE REGIONAL DE
COPIA SIMPLE DE LICENCIA DE CONSTRUCCION EXPEDIDA POR LA DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |SALUD AMBIENTAL PLAZO [SALUD
BASE LEGAL [MUNICIPALIDAD CORRESPONDIENTE. GERENCIA REGIONAL |SALUD AMBIENTAL [30 DIAS
LEY N° 26842 ART. 115 DEL 20-07-1997 (COPIA SIMPLE DE LICENCIA DE CONSTRUCCION EXPEDIDA POR LA DE SALUD VIA LA
304 |LEY 26298 ART. 2 13.20 DE 28-03-1904 [MUNICIPALIDAD CORRESPONDIENTE. $/5.20 $/198.94 SALUD SIN
D.S. N°003-94-SA ART. 9,10,11,12,13,53,54 DE 12-10-1994 - RECIBO DE PAGO DE DERECHOS M 15 QUINCE DIAS
CONSTANCIA INSPECCION TECNICA A EMPRESAS DE SANEAMIENTO AMBIENTAL [SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL [TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE | GERENTE REGIONAL DE
[COPIA DE ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION DE LA EMPRESA DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |SALUD AMBIENTAL PLAZO |SALUD
BASE LEGAL - COPIA SIMPLE DEL REGISTRO UNICO DEL CONTRIBUYENTE (RUC.) GERENCIA REGIONAL |SALUD AMBIENTAL [30 DIAS
D.S. N°022:2001-SA ART. 7 DEL 18-07-01 - COPIA SIMPLE DEL PLANO DE DISTRIBUCION DE AMBIENTES. DE SALUD VIA LA
- COPIA DEL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS SUSCRITO POR EL 14609 S/554.73 15 QUINCE DIAS [SALUD SIN
325 DIRECTOR TECNICO DE LA EMPRESA. X

- COPIA SIMPLE DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO OTORGADA POR LA
[MUNICIPALIDAD.
- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS

CONSTANCIA DE APROBACION DE PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL |SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE | GERENTE REGIONAL DE
BASE LEGAL: - MEMORIA DESCRIPTIVA DE PROCESOS DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  [SALUD AMBIENTAL PLAZO [SALUD
LEY N° 26842 ART. 100, 101 DEL 20-07-1997 - COPIA SIMPLE DE LICENCIA MUNICIPAL Y FUNCIONAMIENTO GERENCIA REGIONAL ~[SALUD AMBIENTAL [30 DIAS
- COPIA SIMPLE DE PLANOS DE DISTRIBUCION DE AMBIENTES DE SALUD VIALA
- COPIA SIMPLE DE CROQUIS DE UBICACION 3.80% S/145.73 SALUD SIN
- PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL
326 - COPIA SIMPLE DE REGISTRO DEL ESTABLECIMIENTO EN EL SECTOR x
(COMPETENTE

- RECIBO PAGO DE DERECHOS 15 QUINCE DIAS




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[AUTORIZACION SANITARIA DE FUNCIONAMIENTO DE CEMENTERIOS.

REQUISITOS

Namero y Denominacién

[SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL.
COPIA SIMPLE DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION EXPEDIDA POR LA
[MUNICIPALIDAD CORRESPONDIENTE.

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

GERENCIA REGIONAL

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

[DIRECTOR
[EJECUTIVO DE
SALUD AMBIENTAL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

DIRECTOR EJECUTIVO DE
SALUD AMBIENTAL PLAZO
30 DIAS

BASE LEGAL: - COPIA SIMPLE DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE EL RESPALDO DE LA 5.90% $1222.70 DE SALUD
LEY N° 26298 DEL 20-07-1997 INVERSION ECONOMICA. X 15 QUINCE DIAS
327 [PS 003:94 ART. 3" DEL 12:10.04 - COPIA SIMPLE DEL REGLAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMIENTO
(ADMINISTRACION, FUNCIONES, OPERACIONES, MANTENIMIENTO,
PROCEDIMIENTOS, ETC)
- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS.
[ACREDITACION DE MEDICOS OCUPACIONLES. [SOLICITUD [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE
TITULO PROFESIONAL DE MEDICO CIRUJANO DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE SALUD AMBIENTAL PLAZO
BASE LEGAL: CONSTANACIA DE HABILITACION DEL COLEGIO MEDICO GERENCIA REGIONAL [SALUD AMBIENTAL (30 DIAS
LEY N° 26842 LEY GENERAL DE SALUD ARTICULOS 13,14,24,Y 25 [DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DE SALUD VIA DE LA
DECRETO SUPREMO 013-20006 ARTICULO 25 INCISO 6,D. [CERTIFICADO DE LA ESPECIALIDAD O REGISTRO DE ESPECIALISTA SALUD SIN
DECRETO SUPREMO 009-2005/TR REGLAMENTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ARTICULO 39° [OTORGADO PO UNIVERSIDAD
328 [Neisoo, [EXPERIENCIA ACREDITADA DE TRES ANOS EN SALUD OCUPACIONAL £.50% S/ 17140 10 DIES DIAS
RESOLUCION MINISTERIAL 312-2011/MINSA [PLAN DE TRABAJO CON LOS RESPECTIVOS PROTOCOLOS DE ATENCION DE
PROTOCOLOS DE EXAMENES MEDICO OCUPACIONALES Y GUIAS DE DIAGNOSTICO DE LOS EXAMENES ~ [LOS SERVICIOS QUE OTORGA
MEDICOS OBLIGATORIOS TODOS LOS DOCUMENTOS DEBEN SER FEDATEADOS
[ACREDITACION DE SERVICIOS DE SALUD OCUPACIONAL [SOLICITUD [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE
[COPIA DE CONSTITUCION DE LA EMPRESA DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE SALUD AMBIENTAL PLAZO
BASE LEGAL: [PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL GERENCIA REGIONAL  [SALUD AMBIENTAL (30 DIAS
LEY N° 26842 LEY GENERAL DE SALUD ARTICULOS 13,14,24,Y 25 [COPIA DE CONSTANCIA DE HABILITACION DEL SERVICIO DE SALUD DE SALUD VIA DE LA
DECRETO SUPREMO 013-20006 ARTICULO 25 INCISO 6,D. AUTORIZADO POR LA AUTORIDAD DE SALUD SALUD SIN
DECRETO SUPREMO 009-2005/TR REGLAMENTO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO ARTICULO 39° [PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL
INCISO D,RESOLUCUION MINISTERIAL 480-2009/MINSA [COPIA DE CONSTANCIA DE HABILITACION DEL SERVICIO DE SALUD
[AUTORIZADO POR LA AUTORIDAD DE SALUD 16.3% 5/618.80 10 DIES DIAS
[COPIA SIMPLE DEL PLANO DE DISTRIBUCION DE AMBIENTES
329 [CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EXPEDIDA POR
INDECI LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO OTORGADO POR LA MUNICIPALIDAD
[RELACION DE EQUIPOS DE LOS SERVICIOS DE TOXICOLOGIA,
LABORATORIO, RADIOLOGIA, ESPIROMETRIA, AUDIOMETRIAY OTROS CON
INFORMES DE CALIBRACION
CONSTANCIA DE HABILITACION DE LOS SERVICIOS TERCERIZADOS DE
HABERLOS
[DOCUMENTOS FEDATEADOS
OPINION TECNICA FAVORABLE DEL ESTUDIO DE SELECCION DE AREA PARA INFRAESTRUCTURA DE 'SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE
[ TRATAMIENTO, TRANSFERENCIA Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS DOS EJEMPLARES DEL ESTUDIO DE SELECCION DE AREA DE LA DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE SALUD AMBIENTAL
BASE LEGAL: INFRAESTRUCTURA DE TRANSFERENCIA O DISPOSICION FINAL DE GERENCIA REGIONAL  [SALUD AMBIENTAL
LEY GENERAL DE RESIDUOS SOLIDOS N° 27314 Y SU MODIFICATORIA DECRETO LEY N° 1065. ART. 68°, 69° [RESIDUOS SOLIDOS, FIRMADO B649POR PROFESIONAL CORRESPONDIENTE 11.40 51.433.90 30 TREINTA DIAS |DE SALUD
DECRETO SUPREMO N° 057-2004-PCM REGLAMENTO DE LA LEY DE RESIDUOS SOLIDOS. [COLEGIADO Y HABILITADO,COPIA EN MEDIO MAGNETICO..C653
DECRETO SUPREMO N° 013-2002-SA REGLAMENTO DE LA LEY N° 27657 LEY DEL MINISTERIO DE SALUD. ~ [DOCUMENTO QUE ACREDITE LA ACEPTACION DE POBLACION MAS CERCANA|
, SOLO DEL AREA SELECCIONADA
330 [DOCUMENTO QUE ACREDITE LA TITULARIDAD DEL TERRENO O
DISPONIBILIDAD DEL PROPIETARIO DE VENDER O CEDER EL TERRENO
[REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE SERVICIOS Y/O PLANTAS DE EMPRESAS PRESTADORAS | SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE
DE SERVICIOS DE RESIDUOS SOLIDOS [REGISTRO O REINSCRIPCION- MEMORIA DESCRIPTIVA DE ACTICVIDADES A DOCUMENTARIO [EJECUTIVO DE SALUD AMBIENTAL PLAZO
BASE LEGAL: REALIZAR DETALLANDO EL MANEJO ESPECIFICO DE LOS RESIDUOS GERENCIA REGIONAL [SALUD AMBIENTAL (30 DIAS
LEY GENERAL DE RESIDUOS SOLIDOS N° 27314 Y SU MODIFICATORIA DECRETO LEY N° 1065. ART. 68°, 69° [SOLIDOS SEGUN TIPO Y CARACTERISTICAS PARTICULARES SUSCRITO POR DE SALUD VIA DE LA
DECRETO SUPREMO N° 057-2004-PCM REGLAMENTO DE LA LEY DE RESIDUOS SOLIDOS ARTICULOS 68 Y |[PROFESIONAL COMPETENTE 14.60 51556.60 30 TREINTA DIAS [SALUD SIN

331

DECRETO SUPREMO N° 013-2002-SA REGLAMENTO DE LA LEY N° 27657 LEY DEL MINISTERIO DE SALUD.

[PLAN DE CONTINGENCIA EN CASO DE EMERGENCIAS
(COPIA DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE LA EMPRESA EN
REGISTROS PUBLICOS COMO COMERCIALIZADORA DE RESIDUOS SOLIDOS
[COPIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE LAS INSTALACIONES
[EXPEDIDA POR AUTORIDAD MUNICIPAL

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO OTORGADO POR LA MUNICIPALIDAD

[EN CASO DE MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS-CONSTANCIA O
[DECLARACION JURADA DE NO SER MICRO O PEQUERNA EMPRESA
[CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR ESPECIAL EXPEDIDO POR EL
MINISTERIO DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES PARA REALIZAR EL

[ TRANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS

[EN CASO DE AMPLIACION DE ACTIVIDADES Y/O PLANTAS - ADEMAS ,
IMEMORIA DESCRIPTIVA DE ACTIVIDADES A AMPLIAR DETALLANDO EL
MANEJO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS POR TIPO Y CARACTERISTICAS

(COPIA DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE LA EMPRESA EN
REGISTROS PUBLICOS CONSIGNANDOSE LA AMPLIACION DE LOS
SERVICIOS

APELACION

GERENTE REGIONAL DE
SALUD

GERENTE REGIONAL DE

SALUD

GERENTE REGIONAL DE

SALUD

GERENTE REGIONAL DE
SALUD

GERENTE REGIONAL DE

SALUD




CALIFICACION

5 A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P: Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en eI COMPETENTE
e Formulario/ Cédigo/ ’ dias habiles) PARA RESOLVER
NUmero y Denominacién (ew % UIT Sl. A P RECONSIDERACION APELACION
REGISTRO, REINSCRIPCION O AMPLIACION DE SERVICIOS Y/O PLANTAS DE EMPRESAS SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE
COMERCIALIZADORAS DE SERVICIOS DE RESIDUOS SOLIDOS [REGISTRO O REINSCRIPCION- MEMORIA DESCRIPTIVA DE ACTICVIDADES A [EJECUTIVO DE SALUD AMBIENTAL PLAZO
[REALIZAR DETALLANDO EL MANEJO ESPECIFICO DE LOS RESIDUOS (GERENCIA REGIONAL  [SALUD AMBIENTAL (30 DIAS
BASE LEGAL: [SOLIDOS SEGUN TIPO Y CARACTERISTICAS PARTICULARES SUSCRITO POR DE SALUD VIA DE LA
DECRETO SUPREMO N° 057-2004-PCM REGLAMENTO DE LA LEY DE RESIDUOS SOLIDOS ARTICULOS [PROFESIONAL COMPETENTE SALUD SIN
[PLAN DE CONTINGENCIA EN CASO DE EMERGENCIAS 30 TREINTA DIAS
DECRETO SUPREMO N° 013-2002-SA REGLAMENTO DE LA LEY N° 27657 LEY DEL MINISTERIO DE SALUD. [COPIA DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE LA EMPRESA EN 13.10 % $1.509.00 X

REGISTROS PUBLICOS COMO COMERCIALIZADORA DE RESIDUOS SOLIDOS

[COPIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE LAS INSTALACIONES

[EXPEDIDA POR AUTORIDAD MUNICIPAL

[EN CASO DE MANEJO DE RESIDUOS PELIGROSOS-CONSTANCIA O

332 [DECLARACION JURADA DE NO SER MICRO O PEQUERNA EMPRESA
[CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR ESPECIAL EXPEDIDO POR EL

MINISTERIO DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES PARA REALIZAR EL

[ TRANSPORTE DE RESIDUOS SOLIDOS

[EN CASO DE AMPLIACION DE ACTIVIDADES Y/O PLANTAS - ADEMAS ,

IMEMORIA DESCRIPTIVA DE ACTIVIDADES A AMPLIAR DETALLANDO EL

MANEJO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS POR TIPO Y CARACTERISTICAS

(COPIA DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE LA EMPRESA EN

REGISTROS PUBLICOS CONSIGNANDOSE LA AMPLIACION DE LOS

SERVICIOS

MDODIFCATORIA DE DATOS DE EMPRESAS PRESTADORAS Y COMERCIALIZADORAS DE RESIDUOS [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE | GERENTE REGIONAL DE
SOLIDOS Y REGISTRO DE SUPERVISORES SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD IDOCUMENTARIO VIA  [EJECUTIVO DE SALUD AMBIENTAL PLAZO [SALUD
BASE LEGAL: [FORMULARIO DE MODIFICACION DE DATOS DE SUPERVISORES O DE LA SALUD SIN [SALUD AMBIENTAL |30 DIAS
LEY GENERAL DE RESIDUOS SOLIDOS N° 27314 Y SU MODIFICATORIA DECRETO LEY N° 1065 [EMPRESAS SUPERVISORAS OTORGADO POR LA DESA

REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE RESIDUOS SOLIDOS [PARA CAMBIO DE RAZON SOCIAL O CAMBIO DE UBICACION DE PLANTA Y/O
DECRETO SUPREMO N° 057-2004-PCM REGLAM ENTO DE LA LEY N° 27314 ART. 106 AMPLIACION DEBERA TRAMITARSE UN NUEVO REGISTRO 14.65% 51.556.60

333 X 10 DIES DIAS

[APROBACION DE STUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL O PROGRAMA DE ADECUACION DE MANEJO SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE | GERENTE REGIONAL DE
AMBIENTAL PARA ACTIVIDADES INHERENTES DEL SECTOR SALUD [COPIA DE CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS ARQUEOLOGICOS DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  |SALUD AMBIENTAL PLAZO [SALUD
[EMITIDO POR EN INSTITUTO NACIONAL DE CULTURA GERENCIA REGIONAL  |SALUD AMBIENTAL [30 DIAS
BASE LEGAL. [DOCUMENTO EMITIDO POR EL INSTITUTO NACIONAL DE RECURSOS DE SALUD VIA DE LA
LEY N° 26842 LEY GENERAL DE SALUD ART. 107 INATURALES DE NO AFECTACION DE AREAS PROTEGIDAS POR EL ESTADO SALUD SIN
[ESTUDIO DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL SUSCRITO POR LOS 21.50% /.817.60
[PROFESIONALES CORRESPONDIENTES ADJUNTANDO LOS RESULTADOS
334 DEL MONITOREO AMBIENTALES REALIZADO POR LABORATORIO x |30 TREINTA DIAS
ACREDITADO POR INDECOP!
[EN EL CASO DE PAMA - PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL
ADJUNTANDO ULTIMOS MONITOREOS DE AIRE AGUA Y SUELO REALIZADO
[POR LABORATORIO ACREDITADO

[AUTORIZACION SANITARIA DE TANQUE SEPTICO E INFILTRACION EN EL TERRENO SOLICITUD DIRIGIDA AL GERENTE REGIONAL DE SALUD TRAMITE DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE | GERENTE REGIONAL DE
DOCUMENTARIO EJECUTIVODE  [SALUD AMBIENTAL PLAZO [SALUD
GERENCIA REGIONAL ~[SALUD AMBIENTAL [30 DS
BASE LEGAL: [FICHA DE REGISTRO DE SISTEMA DE TRATAMIENTO DE LAS AGUAS DE SALUD
RESIDUALES DOMESTICAS OTORGADAS POR LA DESA VIA DE LA SALUD SIN
[PLANO DE UBICACION DE LA VIVIENDA A ESCALA 1:100 EN MEDIO FISICO Y
MAGNETICO

[PLANO DE UBICACION DE LA VIVIENDA A ESCALA 1:100 EN MEDIO FISICO Y
MAGNETICO

[PLANO DE DISTRIBUCION A ESCALA 1:100 INDICANDO UBICACION DEL
TANQUE SEPTICO DENTRO DE LA PROPIEDAD EN MEDIO FISICO Y
MAGNETICO FIRMADO ,POR PROFESIONAL COMPETENTE

MEMORIA DESCRIPTIVA DEL TANQUE SEPTICO Y SISTEMA DE DISPOSICION
FINAL EN EL TERRENO QUE INCLUYA MEMORIA DE CALCULO EN MEDIO 14.60% S/ 555.20
335 FISICO Y MAGNETICO

[MANUAL DE OPERACION Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO
FIRMADO POR PROFESIONAL COMPETENTE EN MEDIO FISICO Y MAGNETICO
TEST DE PERCLORACIONEN EL AREA DE DISPOSICION FINAL, CON
REGISTRO FOTOGRAFICO

[COPIA EN MEDIO FISICO Y MAGNETICO DEL ESTUDIO DE IMPACTO
AMBIENTAL O PROGRAMA DE ADECUACION Y MANEJO AMBIENTAL QUE
|COMPRENDA LA EVALUACION DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE LAS
[AGUAS RESIDUALES DOMESTICAS APROBADO POR EL SECTOR
[CORRESPONDIENTE ADJUNTANDO COPIA DE RESOLUCION QUE APRUEBA
[EL ESTUDIO A EXEPCION DE VIVIENDAS UNIFAMILIARES O MULTIFAMILIARES|

X |30 TREINTA DIAS




CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION — )
o PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AUTORIDAD RECURSOS

o
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N: Negativo resoLver en _ INICIO DEL COMPETENTE

Formulario/ Codigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResoLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

(OTORGAMIENTO DE: [OTORGAMIENTO TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE |GERENTE REGIONAL DE

A) LIBRE PLATICA SANITARIA (RECEPCION DE NAVES MARITIMAS) A)  LIBRE PLATICA SANITARIA DOCUMENTARIO DE LA [EJECUTIVO  DE LA [LA RED DE SALUD ISLAY ~ [SALUD
A)15.48 % S1.588.48 RED DE SALUD ISLAY |RED DE SALUD  [PLAZO 30 DIAS

- SOLICITUD DE RECEPCION DIRIGIDA AL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA RED ISLAY
DE SALUD ISLAY.

BASE LEGAL - AVISO DE LLEGADA DE LA EMBARCACION CON 24 HRS DE ANTICIPACION,

LEY N° 26842, , ART. 76°AL 86° DEL 20.07.1997 SOLICITANDO LIBRE PLATICA.

LEY N° 27943, ART. 15 NUMERAL 15.1 DEL 01.03.2003 - FICHA DE LIBRE PLATICA 7 SIETE DIAS

D.S. 028-2001-DE MGP DEL 02.06.2001 - DECLARACION GENERAL

B) PATENTE SANITARIA ( DESPACHO SANITARIO DE NAVES MARITIMAS) - DECLARACION MARITIMA DE SANIDAD

BASE LEGAL - ROL DE TRIPULANTES

LEY N° 26842, , ART. 76°AL 86° - LISTA DE PASAJEROS

LEY N° 27943, ART. 15 NUMERAL 15.1 - LISTA DE VACUNA INTERNACIONAL.

D.S. N° 036-72-MTC, CAPITULO I, Iil YV, ART. 30 AL 45°, 1969 Y MODIFICACIONES 1973 Y 1983 - LISTA DE NARCOTICOS

D.S. N° 002:99-5A - LISTA DE PUERTOS ( VISITADOS — TOCADOS)

R.D. N° 051-2000-SA-DS-C/DG - CERTIFICADO DE DESRATIZACION

R.D.N" 8441-2000/DCG - DECLARACION COMPLEMENTARIA DE SANIDAD.

336 - CERTIFICADO DE DESINSECTACION (SOLO EN EL CASO DE BUQUE X

GRANELERO)

- CERTIFICADO DE HANTA VIRUS ( S| PROCEDE DE CHILE, ARGENTINA,
[CANAL DE PANAMA)

- RECIBO DE PAGO DE DERECHOS B) 1480% SI.561.10
B) PATENTE SANITARIA

- SOLICITUD DE DESPACHO DIRIGIDA AL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA RED
[DE SALUD ISLAY

- AVISO DE SALIDA DE LA EMBARCACION CON 24 HRS DE ANTICIPACION Y

[SOLICITANDO LA PATENTE SANITARIA,

- FICHA DE PATENTE SANITARIA

- DECLARACION GENERAL

- ROL DE TRIPULANTES

- LISTA DE PASAJEROS

- CERTIFICADO DE DESRATIZACION

- LISTA DE VACUNA INTERNACIONAL.

- COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE TRAMITE, EN LA

[RED DE SALUD.
OTORGAMIENTO, RENOVACION, Y DUPLICADO DE CERTIFICADO DE DESRATIZACION, DESINSECTACION Y [A) CERTIFICADO NUEVOS [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE [GERENTE REGIONAL DE
OTROS, EN NAVES MARITIMAS. - SOLICITUD AL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA RED DE SALUD ISLAY DOCUMENTARIO DE LA [EJECUTIVO  DE LA [LA RED DE SALUD ISLAY ~ [SALUD
- INFORME DE INSPECCION RED DE SALUD ISLAY [REDDE SALUD  |PLAZO 30 DIAS
BASE LEGAL SANITARIA ISLAY
LEY N° 26842 DEL 20-07-97 - COPIA DE CERTIFICADO DE TONELAJE DE LA NAVE
LEY N° 27444 DEL 11-04-2001 - CERTIFICADO ANTERIOR
D.S. N°036-72-TC - RECIBO DE PAGO DE DERECHOS
D.S.N° 002-99-SA
A) NAVE HASTA 500 TRE 151999
R.D.N" 015-2000-SA-DS-CIDG A) 40.00% :
337 B) NAVE DE 501 /1000 TRB 177312 X 01 UN DIA
B)46.66
C) NAVE DE 1001/5000 TRE
o 5158 1,958.90
D) NAVE DE 5001/10000 TRB
0)66.00 249167
E) NAVE DE 10001/15000 TRB
56880 2615.92
F) NAVE DE 15001 A MAS TRB
57620 2,895.10
(OTORGAMIENTO DE CERTIFICADO DE DESINFECCION DE NAVES MARITIMAS CUANDO FALLECEN X [TRAMITE [DIRECTOR DIRECTOR EJECUTIVO DE [GERENTE REGIONAL DE
[ TRIPULANTES Y/O PASAJEROS O ANTE POSIBLE BROTE EPIDEMICO SOLICITUD AL DIRECTOR ~ EJECUTIVO DE LA RED DE SALUD DOCUMENTARIO DE LA [EJECUTIVO  DE LA [LA RED DE SALUD ISLAY  [SALUD
BASE LEGAL - INFORME DE INSPECCION SANITARIA RED DE SALUD ISLAY |RED DE SALUD  [PLAZO 30 DIAS
D.S.N° 036-72-MTC, CAPITULO I, I Y V, ART. 23°, 24° Y 25° DE 1969 Y MODIFICACION 1973 Y 1983. - RECIBO DE PAGO DE DERECHOS, ISLAY
RS| 337.30 $/12817.31 01UNDIA
LEY N° 26842 ART. 76° AL 86°
338 |LEY N° 27943, ART. 15 NUMERAL 15.1.
D.S.N° 002-99-SA
R.D.N" 051-2000-SA-DS/C-DGL
CERTIFICADO MEDICOPARA EL OTORGAMIENTO DE PENSION DE INVALIDEZ [TRAMITE GERENTE DEL  |GERENTE DEL IREN SUR _|GERENTE REGIONAL DE
DOCUMENTARIO DEL  |IREN SUR PALZO 30 DIAS SALUD
SOLICITUD AL GERENTE DEL IREN SUR 117% 4456 IREN SUR
BASE LEGAL [CARTA PODER SIMPLE DE REPRESENTANTE LEGAL X 25 VEINTICINCO
D.S.. 166-2005-EF Medidas complementarias IRECIBO DE PAGO DE DERECHOS. DIAS

LEY 27023 ART. 27, 26°, 1° del 24-12-98,
LEY N° 26842. de salud
R.M. 4782006 MINSA 18/05/06

339

Directiva sanitaria 003-MINSA/DGSP-V-01 18/05/06




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

CONSTITUCION DE COMISIONES PARA ELABORAR 1. Solicitud de organizaciones de trabajadores ylo empleadores Oficina de Tramite (Gerencia Regional de |No procede No procede
LA LISTA DE ESPECIALIDADES DE TRABAJO o Empleador dirigida Autoridad Administrati- Documentario Trabajo y Promocién
PORTUARIO VIGENTES EN LOS PUERTOS DEL PAIS va de Trabajo del Puerto respectivo a fin de del Empleo
BASE LEGAL conformar la Comision encargada de elaborar Ia lista de especialidades de trabajo
D.S. N°010-2003-TR, ART. 17°, 36° Y 38° DE 05/10/2003 portuario
LEY N° 27866 ARTS. 5°, 6° Y 7° DEL 16/11/2002 Vigentes para el puerto respectivo.
D.S. N° 013-2004-TR, 27/10/2004, (DISPOSICION 2. En el caso de organizaciones sindicales
COMPLEMENTARIA UNICA) deben estar registradas ante la Autoridad
R.M. N° 216-2005-TR, ART. 1° DEL 08/08/2005 Administrativa de Trabajo competente y
comunicar en forma expresa la designacion
340 de dos representantes (titular y suplente) NIC Gratito Grawito | x 2
como maximo para conformar la comision.
3. En el caso de organizaciones de emplea
dores deberan adjuntar el documento que
contenga la designacion de dos representan
tés (Titular y Suplente) como méximo con la
respectiva delegacion efectuada por la
entidad que los agrupe o por el conjunto de
entidad que los agrupe o por el conjunto de
lempleadores del rubro.
INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS ADMINISTRADORAS Y EMPRESAS Registro de Empresas Administradoras, Oficina de Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo
PROVEEDORAS DE ALIMENTOS 1. Soiicitud Documentario Prevencion y y Promocién del Empleo.
BASE LEGAL 2. Copia de la escritura de constitucion de la sociedad, incluida las modificaciones Solucion de ©) as)
LEY N° 28051, ARTICULO 11° DEL 02/08/2003 que hubiere tenido lugar Conflictos
DECRETO SUPREMO N° 013-2003-TR, ARTICULO 79, 8°, 9° Y 13° DEL 28/10/2003 MODIFICADA POR D. S. N° |3 Copia lteral vigente de la Partida Registral donde consten inscritos el monto actual
006-2006-TR, ART. 1°, 2010412006 del capital de la sociedad y sus Estatutos incluidas las modificaciones que hubieran
RESOLUCION MINISTERIAL N° 076--2006-TR DEL 210412006, QUE APRUEBA LA DIRECTIVA NACIONAL N° 001 {tenido lugar extendida por Registros Piblicos
2006-MTPE/2/11.1. 4. Indicar N° de RUC vigente
5. Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento
6. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
7. Copia del documento de identidad del representante legal de la empresa
8. Carta Fianza
9. Declaracion Jurada sobre el monto inicial de los vales, cupones o documentos
analogos que se estime emiti en los primeros dos meses de funcionamiento.
Empresas P de Alimentos
1. Solicitud, el registro se solicita y
adjunte
2. Declaracion Jurada de no haber sido objeto de sancion administrativa o penal por §
341 Violar normas de caracter sanitario en los cinco afios precedentes Nic Granito Granito x 5 dias habiles
3. Copia de la escritura de constitucion de la persona juridica, incluidas las
modificaciones que hubieran tenido lugar, de ser el caso. Tratandose de Personas
Naturales se debe adjuntar copia del Documento Nacional de Identidad (DNI)
4. Copia lteral vigente de la partida registral donde corren inscritos sus estatutos,
inciuidas las modificaciones que hubieren tenido lugar
5. Indicar N° de RUC vigente
6. Copia de la Licencia Municipal de Funcionamiento
7. Copia del Registro do por la autoridad Sector
Salud, 0 la expedida por la Autoridad Municipal competente, de ser el caso, en cuanto
sea aplicable
8. Relacion de trabajadores en actividad durante el mes anterior al de presentaci6n de|
la solicitud (3)
9. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual
10. Copia del documento de identidad del representante legal de la_empresa o del
[propietario del establecimiento, segin sea el caso.
COMUNICACION DE INICIO DE ACTIVIDADES EN UNA REGION DISTINTA A LA DE AREQUIPA, DE LAS|L. Soficitud No procede
DORAS Y PROVEEDORAS DE ALIMENTOS 2. Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual en la respectiva Region.
BASE LEGAL Direccion de Gerente Regional de Trabajo
342 [P S\ 013-2003TR, ARTICULO 20° DEL 2811012003 Ne Graito cawio | x ) gﬁclna de Tramite Prevencion y y Promocién del Empleo.
ocumentario Solucion de (©)
Conflictos (15)
[APROBACION DE PROGRAMAS DE REDUCCION DE PERSONAL DE EMPRESAS DEL ESTADO. 1. Copia del acuerdo de Pro inversion (Agencia de Promocion e la Inversion) Oficina _de _ Tramite|Direccion de|No procede Gerente Regional de Trabajo|
BASE LEGAL 2. Solicitud indicando el decreto Supremo que autorizaa ejecutar el programa de Documentario evencion y| y Promaci6n del Empleo.
D. LEY N° 26120 DEL, ART. 7°, INC. A), SEGUNDO PARRAFO racionalizacion de personal aprobado por la Agencia de Promocion de la Inversin Solucion de| (©)
DECRETO SUPREMO N° 031-1993-PCM, ART. 2° Proinversion Conflictos (15)
DECRETO SUPREMO N° 027-2002-PCM, ART. 2° 3. Adjuntar documento que el trabajador py f
343 en un procedimiento de cese voluntario con incentivo NIC Gratuito Gratuito x 05 dias
SUSPENSION TEMPORAL PERFECTA DE LABORES 1. Comunicacion del empleador incluyendo la siguiente informacion: Oficina de Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo
POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR. -Duraci6n de la suspension Documentario Prevencion y y Promoci6n del Empleo.
alcance local o regional -Fecha de inicio 389% /. 147.90 Solucion de ©) as)
BASE LEGAL -NGmina y domiciio de los trabajadores comprendidos en la medida Conflictos
344 |PS N°003.97-TR ART.15°, (5) -Sustentacion de la causa invocada NG hasta 4 trabajadores N 08 dias
[Articulos 20y 4° D.S. 017.2012-TR de 31/10/12012 2. Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacin.
0.97% S/ 37.00
por trabajador ~adicional
IMPUGNACION A LA MODIFICACION COLECTIVA DE 1. Solcitud precisando: Oficina de Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo
LAS JORNADAS, HORARIOS DE TRABAJO Y TURNOS. Alcance local o regional -Ntmero de trabajadores comprendidos Documentario Prevencion y y Promocién del Empleo.
-Sustentacion de la impugnacion Solucion de ©) as)
BASE LEGAL 2. Declaracion Jurada suscrita por la mayoria de los trabajadores afectados. Confiictos
[ TEXTO UNICO ORDENADO DEL D. LEG. N° 854, APROBADO MEDIANTE D.S. N° 007-2002-TR, ART. 2° 3. Documentacin que acredite la modificacion colectiva de las jomadas, horarios de
345 [NUMERAL 1, DEL D.S. N°008-2002-TR, ART. 12%, INCISO A) Y ART. 13", Aticulos 2°y 4° D.S. 017-2012-TR de _ [tabajo y tumos NG Gratito Graito 05 dias de elevadol
31/10/2012 el expediente




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P =

PLAZO PARA

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION )
INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N: N v RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Codigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

[TERMINACION COLECTIVA DE LOS CONTRATOS DE TRABAJO POR CAUSAS OBJETIVA! 1 Solicitud que contenga o adjunte: Oficina de Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de
[A) CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, CUYA -Sustentacitn de la causa imvocada Documentario Prevencion y Trabajo y Promocion del
GRAVEDAD IMPLIQUE LA DESAPARICION TOTAL O Plazo anterior PR ‘75 casos Solucion de Empleo (8)(11)
PARCIAL DEL CENTRO DE TRABAJO, equivalente aacantdad de abajadores afectados por fa medida (Confictos
alcance local o regional 2. Copia del acta de inspeccion levantada por el Ministero del Sector competente
BASE LEGAL 3. Constancia de recepcién por los rabajadores comprendidos, de a 3.70% $/.140.00
D.S. N° 003-97-TR, ARTS. 46° INC. A), 479 Y 48° 4. Nomina y domiciio de los trabajadores comprendidos
LEY N° 27444, ART. 40° - NUMERAL 40.1.3. 5) 5. Documento que acredie la realizacién de la reunion de negociacion directa consentida
s;;mmz ::::?: de a tasa correspondiente, abonada en el Banco de a Nacion Hasta 4 Trabjadores
D.S. 001-96-TR, ARTS. 62 A 74. tecepcion por los iabajadores afectados de la informacién pertinente
[Articulos 20y 4° D.S. 017-2012-TR de 31/10/2012. el empleador da y a nomina de los trab
atectados
 Namero total del personal de la empresa
1 bajadores afectad término de la
representan un ni a1 10% del total Ia empresa
-Susentacien de la causa invocad. Con aprobacion
de la soliciud [ ala cantdad de
rabajadores afectados por la mecida
|£n o sucesiva o simlanea, of empleadrpresenars una elaracn durada e se
nla o una pericia de parte
B) MOTIVOS ECONOMICOS, TECNOLOGICOS, ecumonto qoe acvedme I realzacndea reuri e negooaci drsta Aemathanent podra 05 dias
ESTRUCTURALES O ANALOGOS o de pago de de elevado el
abonada en el NIC
346 oanco de a Nacion-Comunicacién precisand * expediente
BASE LEGAL Nombre o raz6n social de la empresa, d al y actividad que real con aprobacién
o ipresa, domiciio real y actividad que realiza 0.90% /.35.00 po
bs v om7-15 A 4000 v ke e T Y o gt ket
LEY N° 27444, ART. 40° NUMERAL 40.13. (3) Fecha o o o o Por trabajador adicional
D5, 001.06.TR, ARTS. 62 A 74, liquidacion o quiebra) y documentacion que la sustente -Copia de las comunicaciones
recibidas por los trabajadores comprendidos
-Comunicaci6n precisando:
-Nombre o razon social de la empresa, domicilio realy actividad que
realiza
-NGmina de trabajadores comprendidos
-Fecha de terminacion de los contratos de trabajo del personal comprendido
INICIO DE LA NEGOCIACION COLECTIVA Solicitud de la 6n sindical o de los delos Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de Prevencin y
-NIVEL DE EMPRESA. consignando nombre y domicilio del Empleador, adjuntando copia del Proyecto de Solucion de Conflictos
RECEPCION DE COPIA DE PLIEGO. Convenci6n Colectiva, con arreglo a lo establecido en el Art. 51 del Texto Unico Colectivas 8)15)
NEGATIVA DEL EMPLEADOR A RECIBIR EL PLIEGO. (Ordenado de la Ley de Relaciones Colectivas de Trabajo. (2)
PROSECUCION DEL TRAMITE.
[-NIVEL DE RAMA DE ACTIVIDAD O GREMIO.
PRESENTACION DEL PLIEGO.
alcance local o regional BASE LEGAL:
347 |TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE RELACIONES Nic Gratito x 10 dias
COLECTIVAS DE TRABAJO, APROBADO MEDIANTE
D.S. N° 010-2003-TR, ART51° Y 53° Y 57° DEL 05/10/2003,
[Articulos 20y 4° D.S. 017-2012-TR, de 31/10/2012.
ENTREGA DEL EXPEDIENTE DE NEGOCIACION Solicitud en forma e Declaracion Jurada, adjuntado e indicando: Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
COLECTIVA AL ARBITRO UNIPERSONAL O -Acta 0 resolucion de designacion
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ARBITRAL. -Nimero de expediente Colectivas, de
BASE LEGAL -Copia de documento de identidad encontrar
D.S. N°011-92-TR, ARTS. 55° Y 60° DEL 15/10/1992. -Compromiso de devolver el expediente ala autoridad respectiva foliado, incluyendo el wamite la negouac.an
Laudo Arbitral y dos copias adicionales y demas piezas procesales en el plazo i colectiva
348 [maximo de cinco (05) dias habiles de haber concluido el proceso arbitral o Nic Graniito Granito x 02dias
el diferendo, bajo
[VERIFICACION DE PARALIZACION DE LABORES O Solicitud del interesado. Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de Prevencin y
HUELGA. Solucién de Conflictos
BASE LEGAL: Colectivas, de (8)
[ TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE RELACIONES encontrarse en (15)
COLECTIVAS DE TRABAJO, APROBADO MEDIANTE tramite Ia negociacion
D.S. N° 010-2003-TR, ART.84°, INCS. A), C) Y D) DEL colectiva
0511012003 D.S. 003-97-TR, ART. 25° DEL 27/03/1997 Sub Direccion de
- Inspeccion Laboral,
349 NC Gratuito Gratuito x 02 dias habiles en caso de
incumplimiento de
disposiciones
laborales o
convencionales
)




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P: Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
-Comunicacion con una anticipacion de cinco (5) dias habiles o de diez (10) dias Sub Direccion de | No procede
DECLARATORIA DE HUELGA habiles tratandose de servicios piblicos esenciales, adjuntando e indicando: -Copia
alcance local o regional del Acta de asamblea, legalizada por Notario Publico 0 Juez de Paz de la localidad,
segin sea el caso
BASE LEGAL Copia del Acta de Votacién
D.S. N°010-2003-TR, ART.73°, INC. B) Y C), 74° DEL NGmina de trabajadores que deben seguir laborando, traténdose de servicios
05/10/2003 esenciales o indispensables
D.S. N°011-92-TR, ART. 65° DEL 15/10/1992. -Ambito de huelga, el motivo, su duraci6n, el dia y hora fijados para su iniciacion .
350 -Declaracion Jurada de la Junta Directiva del Sindicato, de que la decision se ha ne Gratito Gratito x 03 dias
adoptado cumpliéndose con los requisitos de ley
Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
COMUNICACION DEL NUMERO Y OCUPACION DE LOS TRABAJADORES NECESARIOS PARA EL -Comunicacién del Empleador, precisando y adjuntando:
MANTENIMIENTO DE LOS SERVICIOS ESENCIALES, DURANTE LA HUELGA. -NGmero y ocupacion de los trabajadores necesarios Colectivas
BASE LEGAL (2)
357 [0S N°0102003-TR, Art.73%, inc. b) y c), 74° del 05/10/2003, D.S. N° 011-92-TR, Art. 65° del 15/10/1992; Articulos |-Horarios, tumos y la periodicidad de los reemplazos NIC Gratito Grawito | x 02 dias
20 4°D.S. 017-2012-TR de 31/10/2012
DIVERGENCIA SOBRE EL NUMERO Y OCUPACION DE LOS TRABAJADORES QUE DEBEN LABORAR EN Solicitud de la Organizacion Sindical o Trabajadores, precisando Ios mismos datos Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de
SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES Y EN SERVICIOS contenidos en la comunicacion correspondiente al procedimiento anterior.
INDISPENSABLES DURANTE LA HUELGA. Colectivas
BASE LEGAL (2)
D.S. N°010-2003-TR, ART. 73° Y 82° PARRAFO FINAL, DEL 05/10/2003
D.S. N°011-92-TR, ART.68° DEL 15/10/1992, MODIFICADO
352 [POR D.S. N°013-2006-TR, ART. 1°, 08/07/2006. NIC Gratuito Gratuito 25 dias habiles
REGISTRO DE CONVENIOS COLECTIVOS DE TRABAJO Solicitud presentada por Trabajadores o Empleadores adjuntando en tiplicado el Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
BASE LEGAL convenio
[ TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE RELACIONES Colectivas
COLECTIVAS DE TRABAJO, APROBADO MEDIANTE )
353 (05, N0 010-2003-TR, ART.42° INC. F) DEL 0511012003 ne Gratuito Gratito | x 02 DIAS
CONCILIACIONES EXTRAPROCESO PARA RESOLVER LA PROBLEMATICA LABORAL DE CARACTER El empleador o tabajadores firman la solicitud senalando sus datos Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
COLECTIVO
BASE LEGAL Colectivas
DECRETO SUPREMO 036-2007-PCM, PLAN ANUAL DE TRANSFERENCIA DE COMPETENCIAS SECTORIALES ~ [personales y direccion como de la otra parte invitada a conciar (2)
354 [A LOS GOBIERNOS REGIONALES Y LOCALES DEL ANO 2007: MINISTERIO DE TRABAJO Y PROMOCION DEL NG Gratuito Gratuito M 02 dias
EMPLEO: LITERALES D) Y E)
'SELLADO DE LIBROS DE ACTAS DE REGISTRO DE AFILIACION Y DE CONTABILIDAD Oficina de Tramite 'Sub Direccion de No procede No procede
-Solicitud suscrita por la representacion sindical, adjuntando el o los libros respectivos Documentario Registros
BASE LEGAL: en blanco. Generales(2)
355 |P-S-N°010-2003-TR ART. 10°INC. B) DEL 05/10/2003 -En el caso del segundo libro y siguientes, adjuntar el libro anterior, adjuntando el o NIC Gratuito Gratuito x 02 dias
los libros respectivos en blanco.
COMUNICACION DE REFORMA DE LOS ESTATUTOS DE LA ORGANIZACION SINDICAL Y/O DE LA NOMINA _|Para la reforma de estatutos: Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
DE LA JUNTA DIRECTIVA Y DE LOS CAMBIOS QUE EN ELLA SE PRODUSCAN -Solicitud suscrita por la representaci6n sindical vigente, Documentario Registros
registrada por la Autoridad Administrativa de Trabajo Generales(2)
indicando ntimero de expediente, adjuntando
-Copia del acta de asamblea general, en que conste nombres, apellidos y fima de los|
participantes a dicho evento, asi como aprobacion de modificacién de estatutos,
conforme al procedimiento previsto en el estatuto anterior
Copia autenticada del nuevo texto estatutario (mecanografiada)
BASE LEGAL Para la toma de conocimiento de Juntas Directivas y sus cambios:
D.S. N° 010-2003-TR, DEL 05/10/2003, ART. 10°INC. C) Y D -Solicitud, suscrita por la representacion sindical correspondiente, indicando
356 nimero de expediente y de afilados, adjuntando NC Gratuito crawio | x 02 dias
Copia del acta de asamblea general, en que conste nombres, apeliidos y firma de los
partcipantes a dicho evento, asi como la
aprobacion de las Juntas Directivas elegidas o los cambios que en ella se produzcan,
indicando el periodo de vigencia, conforme al
[procedimiento previsto en el estatuto vigente y registrado por la Autoridad
Administrativa de Trabajo
Copia de la comunicacion dirigida al empleador, que haya sido recibida
cuando corresponda.




CALIFICACION
A A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION T . RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Codigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER
Ubicacién % UIT SI. A RECONSIDERACION APELACION

INICIO DEL

Namero y Denominacién

COMUNICACION DE REFORMA DE ESTATUTOS DE -Para a reforma de estatutos: Sub Direccion de | No procede No procede
LAS FEDERACIONES Y CONFEDERACIONES Y/O DE -Solicitud suscrita por la representacion sindical vigente, registrada
LA NOMINA DE LA REPRESENTACION SINDICAL Y DE SUS CAMBIOS QUE EN ESTAS SE PRODUZCAN. por la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando numero de expediente,
BASE LEGAL adjuntando: Copia del acta de asamblea general o del 6rgano maximo
D.S. N° 010-2003-TR, DEL 05/10/2003, ART. 10° INC. C) Y D) Y ART. 38° de la Federacion o Confederacion, respectivamente en que conste
nombres, apelidos y firma de los participantes a dichos eventos, asi como la
aprobacion de 6n d . conforme al previsto en el

estatuto anterior, indicando el N° de registro y fecha de la autorizacion del Libro de
actas autorizado por la Autoridad Administrativa.de Trabajo, donde se encuentre
asentada dicha acta.-Copia autenticada del nuevo texto estatutario (mecanografiada).
-Copia autenticada del nuevo texto estatutario (mecanografiada).

Para la toma de conacimiento de la representacion sindical y sus cambios:

-Solicitud suscrita por la representacion sindical vigente, adjuntando:

357 |-Copia del acta de asamblea general o del 6rgano maximo NC Gratuito Gratuito x 02 dias
de Ia Federacion o Confederacion, respectivamente en que conste
nombres, apelidos y fima de los participantes a dichos eventos,
como la aprobacion de la representacion sindical electa o los cambios
que en ella se produzcan, indicando el periodo de vigencia, conforme
a1 procedimiento previsto en el estatuto vigente y registrado
por la Autoridad Administrativa de Trabajo, donde se encuentre
asentada dicha acta.
Relacién de afiiados (Sindicatos o Federaciones) segn sea el
caso, registrados por a Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el nimero de
registro o resolucién de inscripcion y la dependencia correspondiente en donde se
encuentra inscrita cada organizacion sindical.
Solicitud ndicando razén social y dreccion de Ja empresa en que laboran, Oficina de_Tramite Sub Direccion e [No procede No procede
DESIGNACION DE DELEGADOS DE LOS TRABAJADORES adjuntando: Documentario Registros
aicance local o regional -Acta de eleccion de los delegados en que conste nombres, documentos de identidad (Generales(2)
fimas de los asistentes
BASE LEGAL: Declaracién Jurada de los delegados designados indicando que su eleccion se ha
358 |D.5. N°010-2003-TR, Art. 15° del 05/10/1992, D.S. N° 011-92-TR, Art. 5° del 15/10/1992; Articulos 2°y 4° D.S. 017- |efectuado por mayoria absoluta de trabajadores, sefialando el nimero totel de N Gratuito Gratuito | x 02 dias
2012-TR de 31/1012012 rabajadores de la empresa, sin considerar aquellos con cargos de direccion o de
confianza -Copia de la comunicacion dirigida al empleador, recibida
“Solicitud en forma de Declaracion Jurada Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE SINDICATOS indicando nombre y direccion de la empresa en que laboran, cuando corresponda; Documentario Registros
nivel local o regional adjuntando en original o copias refrendadas por notario pblico o a falta de éste por el Generales(2)
Juez de Paz de la localidad, los siguientes documentos:
BASE LEGAL: -Acta de Asamblea General de Constitucion del Sindicato en la que deberd constar
[TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE RELACIONES Inombres, apellidos, documentos de identidad y fimas de los asistentes, asi como
COLECTIVAS DE TRABAJO APROBADO POR D.S. N° 010-2003-TR, ART. 17° DEL 05/10/2003 denominacion de la organizacion
D.S. N° 011-92-TR, ARTS. 210 Y 22° DEL 15/10/1092 sindical, aprobacion de estatutos y némina de la Junta Directiva
35Q [iculos 2°y 4° D.S. 017-2012-TR de 31/10/2012. elegida, indicando periodo de vigencia ve Grauito craio | x 02 dias
-Estatutos (mecanografiados)
Nomina de afiiados con indicacion de sus nombres y apelidos, profesion oficio o
especialidad, nimero de documento nacional de identidad (DNI) y ibreta miltar; asi
como fecha de ingreso
INSCRIPCION DE FEDERACIONES Y CONFEDERACIONES Solicitud en forma de Declaracion Jurada, indicando nombre y direccion de la Oficina de_Tramite Sub Direccion e [No procede No procede
aicance local o regional lempresa en que laboran, cuando corresponda; adjuntando en original o copias Documentario Registros
BASE LEGAL: refrendadas por Notario Piblico o a falta de éste por el Juez de Paz de la localidad los (Generales(2)
D.S. N° 010-2003-TR, Art. 17°, 36° y 38° de 05/10/2003 , D.S. N°011-92-TR, Art. 21°; Aticulos 2°y 4° D.S. 017 |siguientes documentos -Acta de Asamblea General de constitucion de la Federacion
2012-TR de 31/10/2012. o Confederacion en la que debera constar nombres, apelidos, documentos de

dentidad y fimas de los asistentes; asimismo, denominacion del organismo sindical,
aprobacién de estatutos y némina de la Junta Directiva elegida, indicando su vigencia
direccion de la empresa en que laboran, cuando corresponda; adjuntando en original
0 copias refrendadas por Notario Piblico o a falta de éste por el Juez de Paz de la
locaiidad los siguientes documentos

360 -Acta de Asamblea General de constitucion de la Federacion o Confederacion en la NiC Gratuito Gratuito
que debera constar nombres, apelidos, documentos de identidad y firmas de los
asistentes; asimismo, denominacién del organismo sindical, aprobacién de estatutos.
Y n6mina de la Junta Directiva elegida, indicando su vigencia -Estatutos.
(mecanografiados) -Relacién de afiliados (Sindicatos o Federaciones) segin sea el
caso, registrados por la Autoridad Administrativa de Trabajo, indicando el nimero de
registro o resolucién de inscripeion y la dependencia correspondiente en donde se.
encuentra inscrito

02 dias

COMUNICACION DE TRABAJADORES AMPARADOS POR EL FUERO SINDICAL, EN SINDICATOS DE PRIMER [Solicitud suscrita por la 6n sindical vigente de la on sindical, Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
GRADO, FEDERACIONES Y CONFEDERACIONES registrada por la Autoridad Administrativa de Trabajo, adjuntando: Documentario Registros
Relacion de dirigentes sindicales amparados por el fuero sindical, indicando sus Generales(2)
[nombres y los cargos que deben estar previstos en las normas estatutarias, debiendo
tener en cuenta el nimero de trabajadores u organismos sindicales afiliados, de
361 acuerdo a la naturaleza de la organizacion sindical -Copia de la comunicacion diigidaf NIC Gratuito Gratuito
al empleador, recibida cuando corresponda

02 dias




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION _ 5
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE

Formulario/ Codigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  paga pesoLveR

Namero y Denominacién " % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

[DESPUES DE LA DISOLUCION DEL SINDICATO 1.Para el caso de haberse acordado la disolucion del sindicato por la mayoria Oficina de Tramite [Sub Direccion de No procede No procede
BASE LEGAL absoluta de los miembros del sindicato: -Solicitud adjuntando copia del Acta de Documentario Registros
D.S. N°010-2003-TR, ART. 20° INC. A), B) Y C) 05/10/2003 Asamblea que acredite el acuerdo de disolucion firmada, indicando nombres,
apelidos y documento de identidad de los participantes a dicho evento, sefialando el
[nimero total de afiliados al organismo sindical

2.Para el caso de cumplise cualquiera de los eventos previstos en el Estatuto
adjuntar:

Copia del Acta de Asamblea que acredite el acuerdo de disoluci6n

precisando la causal prevista en el Estatuto vigente, constando en precisando la

causal prevista en el Estatuto vigente, constando en dicha acta, nombres, apellidos y
362 documento de identidad y fimas de los asistentes a dicho evento e Gratuito Grawito | x 02 dias
3.Para el caso de la pérdida de los requisitos constitutivos:
Solistud correspondiente adjuntando copia certiicada de la sentencia que dispone fa
disolucion del sindicato y de las resoluciones que tienen la calidad de consentida y/o
ejecutoriada.
REINSCRIPCION DE SINDICATOS Soliitud en forma de Declaracion Jurada, indicando nombre y dreccion de Ghcina de Tramite Sub Direcoion de |No procede No procede
BASE LEGAL: empresa suscrito por la sindical, presentada Documenatario Registros
D.S. N° 011-92-TR, ART. 24° DEL 15/10/92. después de haber transcurrido. por lo menos seis (06) meses de expedida la Generales(2)
INOTA: SOLO PARA EL CASO DE SINDICATOS [Resolucion de cancelacién por pérdida de alguno de los requisitos para su
CANCELADOS ANTES DE LA VIGENCIA DE LA LEY constitucion o subsistencia. -Documentacion que acredite haber subsanado los
363 IN° 27912, MODIFICATORIA DEL D. LEY N° 25593 requisitos que motivaron la Resolucién de cancelacion NIC Gratuito Gratuito X 02 dias
REGISTRO DE ORGANIZACIONES SINDICALES DE SERVIDORES PUBLICOS Y MIXTOS A) Para el caso de nuevas organizaciones sindicales: Oficina de Sub Direccién de No procede No procede
aicance local o regional -Solicitud adjuntando:
-Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General de Constitucién con
BASE LEGAL indicacion del nimero de trabsiadores asistentes, fmado por éstos y conforme a los
LEY N° 27556 ART. 1° DEL 23/11/2001 requisitos de constitucion.
D.S. N° 003-2004-TR ART. 1°, 2° Y 3° DEL 2410312004 -Nomina de Ia Junta Directiva elegida y periodo de vigencia.
D.S. 003-82-PCM, ART. 9° DEL 24/01/1982 -Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion.

Constitucién con indicacin del nimero de trabajadores asistentes, firmado por éstos
y conforme a los requisitos de constitucion.

-NGmina de Ia Junta Directiva elegida y periodo de vigencia.

-Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion

-NGmina de afiliados, identificados.

-Especificar régimen laboral al que pertenecen los trabajadores

364 afiliados: pablico o privado. NIC Gratuito Gratuito x Gratuito
En caso de Organizaciones Sindicales sujetas la solicitud debera
indicar el nimero de trabajadores, con derecho a sindicalizarse de la respectiva
repartcion, conforme el articulo 1° y 9° del mencionado Decreto Supremo.
B) Para el caso de inscripcion automatica de organismos sindicales
que hayan sido registrados por el Insiituto Nacional de Administracion Pblica,
presentar: Solicitud acompafiada de la Resolucion del Instituto Nacional de
| Administracién Pdblica que le concede el registro en original, copia legalizada o
fedateada por el Ministerio de Trabajo o Presidencia del Consejo de Ministros.
REGISTRO DE FEDERACIONES © CONFEDERACIONES DE SERVIDORES PUBLICOS, [Solicitud acompanando: Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
[ANTE EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SINDICALES DE SERVIDORES PUBLICOS -Copia fedateadla por la entidad del acta de Asambiea de Constitucion, con indicacién Documentario Registros
alcance local o regional del nmero de de Sindicatos o afilados, asistentes al
evento, fimada por éstos y conforme a los requisitos de constitucion
BASE LEGAL: -NGmina de Ia Junta Directiva y periodo de vigencia
LEY N0 27556 ART.1°, DEL 23/11/2001 Y D.S. N° 003-2004-TR ART. 1°, 20, 3° Y 4°, DEL 24/03/2004 -Copia del Estatuto aprobado en la Asamblea de Constitucion
-Nomina completa de las organizaciones sindicales afiladas
Atticulos 20y 4° D.S. 017-2012-TR de 31/10/2012. identificadas, con su constancia de registro ante el Registro de Organizaciones N
365 indicales de Senvidores Piblicos. Ne Gratuito Gratuto | x 02 dias
REGISTRO DE JUNTAS DIRECTIVAS PARA SINDICATOS DE SERVIDORES PUBLICOS O CAMBIOS QUE EN _|Solicitud acompaniando; Gficina de Tramite [Sub Direccin de | No procede No procede
ELLA SE PRODUZCAN (REGISTRO DE ORGANIZACIONES SINDICALES DE SERVIDORES PUBLICOS) -Copia fedateada por a entidad del Acta de Asamblea General Documentario Registros
BASE LEGAL: levada a cabo segn las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral Generales(2)
LEY N° 27556 ART.2°, DEL 23/11/2001 Y D.S. N° 003-2004-TR ART.2° Y 3°, DEL 24/03/2004 conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas -Nomina de la Junta
Directiva indicando el periodo de vigencia -Nomina completa de los afiados,
366 identificados NIC Gratuito Gratuito x 02 dias
REGISTRO DE JUNTAS DIRECTIVAS PARA FEDERACIONES Y CONFEDERACIONES DE ORGANIZACIONES _|Solicitud acompaniando; Gficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
SINDICALES DE SERVIDORES PUBLICOS) -Copia fedateada por a entidad del Acta de Asamblea General, llevada a cabo segin Documentario Registros
BASE LEGAL: las normas pertinentes y estatutarias o las del Comité Electoral, conteniendo las Generales(2)
LEY N° 27556 ART. 2°, DEL 23/11/2001 Y D.S. N° 003-2004-TR ART. 2°, 3° Y 4°, DEL 24/03/2004 dentificaciones de los asistentes y sus firmas -Nomina de la Junta Directiva indicando
el periodo de vigencia
-Nomina completa de Sindicatos o Federaciones afliados.
identificados con la constancia de inscripcion ante el Registro de Organizaciones
367 Sindicales de Senvidores Piblicos Nic Gratito Grawito | x 02 dias




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ , dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
REGISTRO DE MODIFICACION DE ESTATUTOS DE SINDICATOS DE SERVIDORES PUBLICOS. (REGISTRO DE [-Solicitud acompafiando: Oficina de_Tramite Sub Direccion de | No procede No procede
ORGANIZACIONES SINDICALES DE SERVIDORES Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General, llevada a cabo segin Documentario Registros
PUBLICOS) las normas pertinentes y estatutarias o las del
BASE LEGAL Comité Electoral conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas,
LEY N° 27556 ART. 1°, DEL 23/11/2001 Y D.S. N° 003-2004-TR ART. 2° Y 3 DEL 24/03/2004 donde se apruebe el Estatuto o sus modificaciones
368 -Copia autenticada del nuevo texto estatutario (mecanografiado) NiC Gratuito Gratuito 02 dias
REGISTRO DE MODIFICACION DE ESTATUTOS DE Solicitud acompanando: Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
-Copia fedateada por la entidad del Acta de Asamblea General Documentario Registros
levada a cabo, segun las normas pertinentes estatutarias o las del Comité Electoral, Generales(2)
conteniendo las identificaciones de los asistentes y sus firmas
369 Copia autenticada del nuevo texto Estatutario (mecanografiado) NiC Gratito Grawito | x 02 dias
[APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO Solicitud_adjuntando tres ejemplares del texto del Reglamento Interno e Trabajo Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
BASE LEGAL Documentario Registros
370 [D.s. N°039-91-TR ART. 4°, DEL 31/12/1991 NIC 0.60 sl. 2110 x 02 dias Generales(2)
MODIFICACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO [Solicitud adjuntando tres ejemplares del nuevo Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
BASE LEGAL texto del Reglamento Intermo de Trabajo, indicando los articulos Documentario Registros
D.S. N° 039-91-TR ART. 4°, DEL 31/12/1991 modificados, en la solicitud Generales(2)
371 NIC 0.60 sl. 21.00[ x 02 dias
[APROBACION DE REGISTRO ESPECIAL DE TRABAJADORES A DOMICILIO [Solicitud adjuntando fbro de registro Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
BASE LEGAL Documentario Registros
372 |05, N°003-97-TR, ARTS. 920 Y 93° DEL 27/03/1997 NIC 030 s 1320| x 02 dias Generales(2)
[AUTORIZACION DE PLANILLAS DE PAGO EN LIBROS Solicitud adjuntando: Oficina de_Tramite Sub Direccion de No procede 'No procede
[TU HOJAS SUELTAS -Libro u hojas sueltas numeradas, a ser autorizadas Documentario Registros
PRIMERA PLANILLA: Copia del comprobante de informacion registrada conteniendo el Registro Unico del 020 7.80 Generales(2)
BASE LEGAL Contribuyente ~ RUC -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el
D.S. N°001-98-TR ARTS. N°s 6%, 7° Y 8° DEL 22/01/1998 Banco de la Nacion por cada 100 folios
D. S. N°017-2001-TR ART. 1°, DEL 07/06/2001. (5) -Solicitud adjuntando:
-Libro u hojas sueltas numeradas, a ser autorizadas, en caso de hojas sueltas la
numeracion sera correlativa -Libro de Planilla anterior, autorizado; en caso de hojas x
sueltas, la autorizacion anterior (copia) y la Gitima hoja trabajada (original),
[A)SEGUNDA PLANILLA Y SIGUIENTES: (5) asimismo las hojas sobrantes de ser el caso A) 0.20 7.80
BASE LEGAL -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion y
D.S. N°001-98-TR ARTS. N°s 6%, 7° Y 8° DEL 22/01/1998 copia del comprobante de informacion
D. S. N°017-2001-TR ART. 1°, DEL 07/06/2001. (5) registrada istro Unico del C R
-En caso de pérdida de planillas, se debe presentar la denuncia
policial correspondiente.
-En caso de que la planilla haya sido solicitada por el Poder Judicial u
otra autoridad, debera adjuntarse copia del documento que acredite dicha
circunstancia y su entrega, asf como una Declaracion Jurada de la no devolucion de
la planilla por la autoridad
-Solicitud indicando el dato que se requiere cambiar sustentado y adjuntando la
documentacién pertinente, asf como el libro de planillas o la hoja suelta con la
373 autorizacion correspondiente. 02 dias
-Solicitud indicando el haber optado por la centralizacion de planillas
la cual puede ser parte de la solicitud de autorizacion
de planillas de pago, sefialando la direccién de los centros de trabajo que se va a
centralizar indicando el lugar
donde se va a encontrar los originales de la planilla y los duplicados de las boletas de
pago; adjuntando el libro deplanillas de pago o la hoja suelta con la autorizacion
correspondiente; en el caso de centralizar planilas ya autorizadas debera acreditar el
x
B) CAMBIO DE LOS DATOS CONSIGNADOS EN LA AUTORIZACION DE PLANILLAS DE PAGO B) Gratuito Gratito
BASE LEGAL
(D.S. N°001-98-TR ART.16° DEL 22/01/1998; D.S. N° 017-2001-TR ART. 1°, DEL 07/06/2001)
x
C) CENTRALIZACION DE PLANILLAS DE PAGO
BASE LEGAL: ©) Gratuito Gratuito
(D.S. N°001-98-TR ART. 4°, DEL 22/01/1998; D.S. N° 017-2001-TR ART. 1°, DEL 07/06/2001)
[AUTORIZACION DE PLANILLAS EN MICROFORMAS Solicitud que contenga los requisitos, adjuntando Oficina de [Sub Direccion de | No procede [Director de
BASE LEGAL certificado de idoneidad técnica expedido por el organismo
D.S. N°001-98-TR ART. 10°, 11° Y 12° DEL 22/01/1998 competente. de ser el caso, adjuntar la dltima planilia
D. LEG N° 681 ART. 1° MODIFICADO POR LA LEY Requisitos
N° 26612 ART. 1°, DEL 21/05/1196 -Nombre o Razon Social y domicilio del empleador
374 [RESOLUCION N° 068-97/INDECOPI-CRT, DEL 16/01/11998. (5) -Nombre del representante legal del empleador NIC 020 sl 810| x 02 dias
-Indicar N° de RUC vigente
Direccion de o de los centros de trabajo
CIERRE DE PLANILLAS EN LIBRO U HOJAS SUELTAS Solicitud_adjuntando copia de la autorizacion y de a Glima hoja utiizada, indicando Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
D.S. N° 001-98-TR ART. 23° DEL 22/01/98 el motivo de cierre. Documentario Registros
D.S. 017-2001-TR, ART. 23° DEL 07/06/2001
375 NIC Gratuito Gratuito x 02 dias




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ , dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
REGISTRO DE PENSIONISTAS A CARGO DE LOS -Comunicacion adjuntando: Oficina de Tramite Sub Direccion de | No procede No procede
EMPLEADORES SEGUN LEYES N°S. 10624, 14907, 15420 Y DECRETO LEY N° 17262, POR LA PARTE -Copia de las planillas de pago de los pensionistas a cargo de la empresa, emi Documentario Registros
ALICUOTA COMPLEMENTARIA DE LA PENSION E INFORME SEMESTRAL SOBRE LA SITUACION DE DICHOS |en el semestre correspondiente, las mismas que se presentaran en el tltimo dia
PENSIONISTAS habil de los meses de junio y diciembre .
376 BASE LEGAL NIC Gratuito Gratuito x 02 dias
D.S. N° 038-85-TR ARTS.1° AL 4°, DEL 06/12/1985
REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO A TIEMPO PARCIAL Solcitud presentada dentro e los quince (15) dias naturales de celebrado el Gratuito Gratuito Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
contrato, adjuntando por trplicado el contrato de trabajo. x Documentario Registros
Generales(2)
BASE LEGAL: celebrado el contrato, adjuntando por triplicado el contrato de trabajo,
D.S. N° 003-97-TR ART. 4° DEL 27/03/1997;
D.S. N° 001-96-TR ART. 13° DEL 26/01/1996 Los mismos requisitos exigidos para el registro y constancia de pago de la tasa
377 i i corespondiente, abonada en el Banco de la Nacion. NG 02 dias
A) PRESENTACION EXTEMPORANEA: 080 $1.3L.80
(SOLO DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO). (5)
(SOLO DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO). (5)
x
REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO SUJETOS A MODALIDAD Solcitud presentada dentro de 05 quince (15) dias naturales de celebrado el NiC 0.30 12.70 Gficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
BASE LEGAL: contrato, adjuntando por trplicado el contrato de trabajo y la hoja informativa - Documentario Registros
D.S. N° 003-97-TR, ARTS. 720 Y 739, DEL 27/03/1997. (5) Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién
(En caso de prorroga o modificacion del plazo del contrato, se pagara la misma tasa) -
Indicar N° de RUC vigente
-Los mismos requisitos exigidos para el registro y el comprobante de pago del Banco
de la Nacion de la tasa correspondiente.
378 x 02 dias
A) PRESENTACION EXTEMPORANEA:
(SOLO DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO). (5) NiC 080 $1.31.80
[APROBACION DE CONTRATOS DE TRABAJO DEL REGIMEN DE EXPORTACION NO TRADICIONAL Solcitud presentada dentro e los quince (15) dias naturales de su_celebracion, Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
BASE LEGAL: adjuntando: Documentario Registros
Contrato de trabajo en tres ejemplares Generales(2)
DECRETO LEY N° 22342 ART. 32° INC. D), DEL 21/11/1978 -Contrato de exportaci6n o cualquier otro documento
D.S. N° 003-97-TR, DEL 27/03/1997, ART. 80° que acredite fehacientemente su condicion de exportador 030 1270
Indicar N° de RUC vigente
indicar N° de RUC vigente
que acredite fehacientemente su condicion de exportador
Indicar N° de RUC vigente .
379 (E1 mismo tramite se :phcara parala prérroga) Nie x 02 dias
-Los mismos requisitos exigidos para la aprobacion
[A) PRESENTACION EXTEMPORANEA:
(SOLO DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO) 080 3180
REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO A DOMICILIO Solcitud adjuntando tres (03) ejemplares del contralo, segun normas citadas Gficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
BASE LEGAL: Registros
D.S. N° 003-97-TR, ART. 91°, DEL 27/03/1997 - Generales(2)
380 |55 001-96-TR DEL 26/01/96, ART.83° e Gratuito Gratuito | x 02 dias
REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO SUJETOS A MODALIDAD, DE PERSONAS NATURALES O Solcitud presentada hasta el ulimo dia de cada semestre calendario Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
[JURIDICAS QUE DESARROLLAN CULTIVOS O CRIANZA CON EXCEPCION DE LA AVICULTURA, LA Tres ejemplares de los contratos celebrados en cada periodo adjuntando; Documentario Registros
AGROINDUSTRIA Y LA INDUSTRIA FORESTAL Indicar N° de RUC vigente M Generales(2)
BASE LEGAL: -Copia de Declaracion Jurada. Presentada a la SUNAT, sobre la actividad que realiza Gratito Gratito
D.LEG. N° 885 ART. 7°, DEL 10/11/1996; D.S. N° 002-98-AG, ARTS. 3, 6° Y 7°, DEL 17/01/1998 -Los mismos requisitos exigidos para el registro y el comprobante de pago del Banco
7.U.0. DEL D.LEG. 728 APROBADO POR D.S. 003-97-TR, ART.72° DEL 27/03/97 de la Naci6n de la tasa correspondiente.
381 |PS. 001:96-TR, ART. 83° DEL 26/01/96 NG 02 dias
080
[A) PRESENTACION EXTEMPORANEA: (5) 13180 |




CALIFICACION

5 A: Automético INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en eI COMPETENTE
e Formulario/ Cédigo/ ’ dias habiles) PARA RESOLVER
NUmero y Denominacién (ew % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
[APROBACION DE CONTRATO DE TRABAJO DE Solcitud adjuntand Sub Direccion de No procede Director de
PERSONAL EXTRANJERO -Contrato de trabajo preferentemente segtn modelo, en tres (03)
BASE LEGAL: ejemplares conteniendo las cléusulas segan normas vigentes y el lugar donde
D.LEG. N° 689 ART. 2° Y 5° DEL 05/11/1991, MODIFICADO laborara el trabajador extranjero
POR LEY N° 26196 ART.1° DEL 10/06/1993 -Declaracion Jurada conforme al formato establecido en normas
D.S. N° 014-92-TR, ARTS. 12°, 14°, 15° Y 18° DEL 23/12/1992, MODIFICADO POR D.S. N° 023-2001-TR ART. 1° vigentes, considerando el cumplimiento 6 exoneracién de porcentajes limitativos
DEL 18/07/2001 segiin corresponda
R.M. N° 021-93-TR, DEL 04/02/1993 -Fotocopia legalizada por notario o fotocopia certificada visada por servicio consular y
el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd,
del titulo profesional o técnico o certificados de experiencia laboral
expedidos en el exterior, vinculados con el objeto del servicio. Si estos documentos
estan confeccionados en
dioma extranjero, se adjuntaré la traduccién ofiial - Copia legalizada del pasaporte
ylo camé de extranjeria del personal extranjero. -Constancia de pago de la tasa
corespondiente, abonada en el Banco de la Nacion -Fotocopia legalizada del pasaje
382 0 billete de retorno del trabajador y de su familia o la Declaracién Jurada garantizandol NIC
el transporte
pertinente, la que puede ser consignada como clausula en el mismo
contrato, o una constancia de la Organizacién Intemacional para las Migraciones
-Cuando se solicite exoneracion de los porcentajes limitativos se debe incluir la
documentacion que corresponda, segin el caso -Copia del Registro Unico del
Contribuyente (RUC) vigente
- Fotocopia legalizada del permiso para firmar contratos, otorgado por la Oficina de
[Migraciones y Naturalizacion de ser el caso.
INOTA: Los contratos con personal extranjero a que se refiere el articulo 3 del Decreto
Legislativo 689, se encuentran exceptuados de los tramites de aprobacién de contrato|
de trabajo de personal extranjero. Por tanto el personal inmerso en dichas
excepciones, debera adjuntar los documentos idéneos legalizados ante notario
piibiico que acrediten tal condicin, para ser considerados como contratos sujetos al
D. Leg. 728.
[APROBACION DE PRORROGA O MODIFICACIONES Solicitud_adjuntando Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de_Prevencion de
DEL CONTRATO DE TRABAJO DE PERSONAL EXTRANJERO -Contrato de prérroga o modificacién en tres (03) ejemplares originales, que contenga Documentario Registros Conflictos
los mismos datos y clausulas exigidas para el contrato originario -Copia del contrato Generales(2) ©® (15)
anterior aprobado y registrado o indicar el registro de aprobacién del mismo y sefialar
BASE LEGAL: registro de aprobacion del contrato originario
D.LEG. N° 689 ART. 2° Y 5° DEL 05/11/1991, MODIFICADO -Declaracion Jurada de cumplimiento o exoneracion de porcentajes
POR LEY N° 26196 ART. 1° DEL 10/06/1993 limitativos, segin corresponda
383 D.S. N° 014-92-TR, ARTS. 12°, 14°, 15° Y 18° DEL 23/12/1992, MODIFICADO POR D.S. N° 023-2001-TR ART. 1° -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion NIC 05 dias
DEL 18/07/2001 R.M. N° 021-93-TR, DEL 04/02/1993
LEY N° 28131 ART.29.1 A) DEL 19/12/2003. (5)
[VISACION DE CONTRATOS DE TRABAJO DE Solcitud adjuntando contrato de trabajo en original legalizado 0zdias _[Oficina de Tramite [Sub Direccion de | No procede No procede
CIUDADANOS EXTRANJEROS PARA RECUPERAR LA notarialmente y dos copias. Documentario Registros
INACIONALIDAD PERUANA BASE LEGAL: | Generales(2)
D.S. N° 004-97-IN, ART. 29° INC. H) DEL 28/05/1997
384 NI
[VISACION DEL CERTIFICADO DE TRABAJO PARA -Solicitud adjuntando contrato de trabajo en original legalizado 02 dias Oficina de Tramite Sub Direccion de No procede No procede
ADQUIRIR LA NACIONALIDAD PERUANA POR NATURALIZACION O POR OPCION Documentario Registros
385 BASE LEGAL: notarialmente y dos copias. NG Generales(2)
D.S. N° 004-97-IN, ART. 9°, INC. H) DEL 28/05/1997




386

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DESIGNACION DE REPRESENTANTES DE CREDITOS.
LABORALES ANTE LA JUNTA DE ACREEDORES DE
DEUDORES SOMETIDOS AL PROCEDIMIENTO CONCURSAL.

BASE LEGAL:
LEY N° 27809,ART.47.2 Y OCTAVA DISPOSICION COMPLEMENTARIA Y FINAL

R.M. N° 324-2002-TR, ARTS. 3° 57, 7°, 8°, 10° Y 12% 13° DEL 22/11/2002, MODIFICADO POR RESOLUCION
MINISTERIAL N° 008-2004-TR, DEL 25/01/2004.

EN CASO DE REEMPLAZO DEL REPRESENTANTE
[ TITULAR Y SUPLENTE,

[A) POR DECISION DE LOS ACREEDORES

[A.1) DE HABER TRANSCURRIDO UN ARO DEL INICIO

DEL PROCEDIMIENTO CONCURSAL

[A.2) DE NO HABER TRANSCURRIDO UN ANO DEL

INICIO DEL PROCEDIMIENTO CONCURSAL

BASE LEGAL:

RESOLUCION MINISTERIAL N° 324-2002-TR ; ART. 15° INCISO C) Y ART. 16° DEL 22/11/2002), MODIFICADO
POR RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2004-TR; DEL 25/01/2004

B) POR RENUNCIA O MUERTE.

BASE LEGAL:

R.M. N 324-2002-TR ; ART. 15° INCISO A) Y B) Y ART. 16°
DEL 22/11/2002), MODIFICADO POR RESOLUCION
MINISTERIAL N° 008-2004-TR; DEL 25/01/2004

REEMPLAZO DEL REPRESENTANTE DE CREDITOS LABORALES ANTE LA JUNTA DE ACREEDORES,
DEUDORES, SOMETIDOS A PROCEDIMIENTO CONCURSAL, EN CASO DE RECONOCERSE ACREEDORES
LABORALES CON POSTERIORIDAD A LA FORMALIZACION DEL ACREEDOR UNICO.

RESOLUCION MINISTERIAL N° 324-2002-TR. ART. 3, 59,

79,8, 10°, 12° Y 16° SEGUNDO PARRAFO; DEL 22/11/2002, MODIFICADO POR RESOLUCION MINISTERIAL N°
008-2004-TR, DEL 25/01/2004.)

DESIGNACION DE REPRESENTANTE DE CREDITOS
LABORALES ANTE LA JUNTA DE ACREEDORES DE
DEUDORES SOMETIDOS AL PROCEDIMIENTO
CONCURSAL, EN CASO QUE LA EMPRESA CUENTE
CON UN SOLO ACREEDOR LABORAL

BASE LEGAL:

RESOLUCION MINISTERIAL N° 324-2002-TR. ART. 3°
DEL 22/11/2002 ) MODIFICADO POR RESOLUCION
MINISTERIAL N° 008-2004-TR, DEL 25/01/2004

EN CASO DE RATIFICACION DEL REPRESENTANTE
TITULAR Y SUPLENTE

BASE LEGAL:

RESOLUCION MINISTERIAL N° 008-2004-TR; ARTICULO
2° Y LA SEXTA DISPOSICION TRANSITORIA Y FINAL
DEL 25/01/2004

[EN CASO DE SOLICITARSE EL OBSERVADOR LABORAL PARA LA ELECCION O REEMPLAZO DEL
REPRESENTANTE LABORAL.

BASE LEGAL:

R.M. N 324-2002-TR. ART. 6° DEL 22/11/2002 Y FE DE ERRATAS DEL 01/12/2002

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Solicitud-adjuntand
-Original o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea de acreedores
laborales, en donde se advierta la fecha de
publicaci6n en el Diario Oficial EI Peruano -Copia simple de la publicacion que
establece que la empresa se somete al procedimiento concursal
-Original del acta en la que conste su elecci6n.
-Copia autenticada de la relacion de trabajadores y ex trabajadores
con crédito laboral expedida por la Comision de Procedimientos Concursales del
Instituto Nacional de defensa de la Competencia y de la Proteccion de la Propiedad
Intelectual, que la empresa haya entregado al momento de someterse al
procedimiento concursal actualizada.
-En caso que participen acreedores que no se encuentren en la
relacicn, se debera adjuntar el documento expedido por autoridad
competente que acredite el crédito laboral
-En caso que la empresa no haya entregado dicha informacion a la
comisi6n, se deberd adjuntar copia de la solicitud presentada al
efecto, con Ia respuesta de la Comision o en defecto de ésta, Declaracion Jurada de
dicho hecho -Original de las cartas poder, de ser el caso
-Solicitud adjuntando:
-Relacion suscrita por no menos del 20% de acreedores laborales
reconocidos por la Comisién, que soliciten el reemplazo
-riginal o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea
de acreedores laborales en donde se advierta la fecha de publicacién en el Diario
Oficial EI Peruano
-Copia simple de la publicacion que establece que la empresa
somete al procedimiento concursal
-Original del acta en la que conste su eleccion
rCcpla autenticada de la relacion de trabajadores y ex rabajadores

ajadores con crédito laboral expedida por la Comision de Procedimientos
Concuvsa\es del Instituto Nacional de defensa de la Competencia y de la Protecci6n
de la Propiedad Intelectual, que la empresa haya entregado al momento de
someterse al procedimiento concursal, actualizada
-En caso que participen acreedores laborales que no se encuentren en la relacion, se
debera adjuntar el documento idoneo expedido por autoridad competente que
acredite el crédito laboral. En caso que la empresa no haya entregado dicha
informacion ala Comision, se debera adjuntar copia de la solcitud presentada al
al efecto, con la respuesta de la Comision o en defecto de ésta, Declaracion Jurada
de dicho hecho
-Original de las cartas poder, de ser el caso
Relaci6n actualizada elaborada por el Instituto Nacional de defensa de la
|Competencia y de la Proteccion de la Propiedad Intelectual, de los acreedores
laborales con créditos reconocidos
-Solicitud segin Formato, adjuntando;
-riginal o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea
de acreedores laborales.
-Solicitud segtn Formato, adjuntando:
-Original o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea
de acreedores laborales
-Copia simple de la publicacin que establece
que la empresa se somete al procedimiento concursal
-Original del acta en la que conste su eleccion
~Original de las cartas poder, de ser el caso
-Copia autenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores
con crédito laboral expedida por la Comision de Procedimientos
Concursales del Instituto Nacional de defensa de la Competencia y de la Proteccion
de la Propiedad Intelectual, que la empresa haya entregado al momento de
someterse al procedimiento concursal,
actualizada -En caso que participen acreedores laborales que no se encuentren
n la relacion, se debera adjuntar el documento idoneo expedido por autoridad
competente que acredite el crédito laboral. En caso que la empresa no haya
entregado dicha informacion a la Comision,
e debera adjuntar copia de la solcitud presentada al efecto, con la respuesta de la
|Comisicn o en defecto de ésta, Declaracion Jurada de dicho hecho.
-Los mismos requisitos del literal a.2), adjuntando adicionalmente:
-Documento que acredite la existencia de la causal invocada
-Solicitud adjuntando:
- Los mismos requisitos que en el caso de reemplazo por renuncia o muerte del
representante.
-Copia autenticada de la relacién de trabajadores y ex trabajadores
con crédito laboral, expedida por la Comisién de Procedimientos
Concursales del Instituto Nacional de defensa de la Competencia y de la Proteccion
de la Propiedad Intelectual, que la empresa haya entregado al momento de
someterse al procedimiento concursal
actualizada
-En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la Comisién, se
debera adjuntar copia de la solicitud presentada al
efecto, con Ia respuesta de la Comision o en defecto de ésta, Declaracion Jurada de
dicho hecho.-Declaracion Jurada en que se haga constar que es acreedor laboral
nico
-Adjuntar por autoridad competente que -Adjuntar documento
expecido por autoridad competente que
acredite el crédito laboral
-Solicitud segtin Formato, adjuntando;
-riginal o copia de la publicacion de la convocatoria a la asamblea
de acreedores laborales, en donde se advierta la fecha de publicacin en el Diario
Oficial EI Peruano
Copia simple de la publicacion que establece que la empresa se somete al
procedimiento concursal
-Original del acta en la que conste su_eleccion

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

NC

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

Gratuito

SI.

Gratuito

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

05 dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Oficina de Tramite
Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Sub Direccion de
Registros
Generales(2)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

No procede Director de_Prevencion de
Conflictos

(8) (15)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

~Copia autenticada de la relacion de trabajadores y ex trabajadores
[con crédito laboral expedida por la Comisién de Procedimientos
Concursales del Instituto Nacional de defensa de la Competencia y de la Proteccion de
la Propiedad Intelectual que la empresa haya entregado al momento de someterse al
procedimiento concursal
actualizada. En caso que participen acreedores que no se encuentren en la relacion, se
debera adjuntar el documento expedido por la autoridad competente que acredite el
orédito laboral

-En caso que la empresa no haya entregado dicha informacién a la Comisi6n, se
debera adjuntar copia de la solicitud presentada al
efecto, con Ia respuesta de la Comision o en defecto de ésta, Declaracion Jurada de
dicho hecho.-Original de las cartas poder, de ser el caso

-Solicitud con una anticipacion no menor de dos (02) dias Gties a la
fecha prevista para la eleccion de representante correspondiente, adjuntando copia de
la publicacion en el Diario Oficial EI Peruano.

Formulario/ Cédigo/
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
A: Automatic
P: P

N: Negativo

PLAZO PARA

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

[REGISTRO DE CONTRATO DE TRABAJO DE FUTBOLISTAS PROFESIONALES

ANULADO SEGUN :

ORDENANZA REGIONAL N° 300 - AREQUIPA DE FECHA 19 DE DICIEMBRE DEL 2014

-Solicitud presentada dentro de los quince (15) dias naturales de celebrado el conirato, 030 1270 Oficina de_Tramite Sub Direccion de | No procede No procede
[adjuntando copia del mismo *- Constancia de pago de Ia tasa correspondiente, abonada Documentario Registros
BASE LEGAL: len el Banco de la Nacion x Generales(2)
D.S. N°003-97-TR, ARTS. 720 Y 73°, DEL 27/03/1097
LEY N° 26566, ART. 5° 29/12/1995. (5) -Los mismos requisitos exigidos para el registro:
- Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion i
387 |a) PRESENTACION EXTEMPORANEA: (5) ne A)0.80 3180 D2dies
x
[REGISTRO DE CONTRATOS DE TRABAJO DE TRABAJADORES DESTACADOS DE EMPRESAS Y ENTIDADES _|-Soliciiud presentada dentro de 10 quince (15) dias naturales e Suscritos, adjuntando: 030 1270 Oficina de_Tramite Sub Direccion de | No procede No procede
|QUE REALIZAN ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL Copia de su registro como Empresa y Entidad que realizan actividades de Documentario Registros
Intermediacion Laboral Generales(2)
Tres ejemplares del contrato sea indeterminado o sujeto a modalidad -Hoja informativa
BASE LEGAL: segiin formato -Constancia de pago de Ia tasa correspondiente, abonada en el Banco
LEY o 27626 ART. 17° DEL 09/01/2002 de la Nacion -Los mismos requisitos exigidos para el regisiro
D.S. N° 003-2002-TR, ART. 11° DEL 28/04/2002. (5) -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion
D.LEG. o 728
388  |0.s. N0 002.97-TR, ART. 72°, DEL 27103197 Nie x
D.S. N° 001-96-TR, ART. 83° DEL 26/01/1996. A)0.80 3180
A) PRESENTACION EXTEMPORANEA:
SOLO DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, SI
[ESTE ES TEMPORAL O DENTRO DEL ANO DE SUSCRIPCION SI ES INDETERMINADO. (3)
2 dos dias
[REGISTRO DE INFORME SOBRE PROCEDIMIENTOS INSTAURADOS POR HOSTIGAMIENTO SEXUAL Y DE SER |-Solicitud indicando razén social y direccion de la empresa: (Gicina deTramite Sub Direccion de | No procede No procede
EL CASO, SOBRE SANCIONES IMPUESTAS -Nombre y apelidos del trabajador(a) afectado(a) Documentario Registros
-Detallar el procedimiento instaurado Generales(2)
BASE LEGAL: -sanci6n de ser el caso
LEY N° 27942, ARTICULO 72, INCISO C, DEL 27/02/2003 £ informe debe presentarse dentro de los treinta (30) dias
389  |b.S.N°010-2003-MIMDES, ART. 22°, DEL 26/11/2003 calendarios siguientes contados desde la fecha de la Resolucion NIC Gratuito x 02 dias
Final del procedimiento de Hostigamiento Sexual
REGISTRO DE CONTRATO DE TRABAJADOR MIGRANTE ANDINO
390




CALIFICACION
A: »'Aumn:' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION L AZO PARA AUTORIDA
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; " PROCEDIMENTO  psnpebover

Formulario/ Cédigo/ C APELACION

Nimero y Denominacion Ubicacion

[REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES DE CONSTRUCCION CIVIL RETCC. 1. Solicitud segtin Formato acompafiando en original o copia simple los siguientes Oficina de Tramite Sub Direccion de  |No procede [No procede
[documentos: Documentario Registios

BASE LEGAL: 2. Certificados o constancias de capacitacion en la actividad de construcci6n civil Generales(2)

D.S. N° 005-2013-TR, Art. 1° del 23/07/2013; R.M. N° 161-2013-TR del 18/09/2013; D.S. 013-2013-TR del 14/12/2013; [emitidos por SENCICO u otra entidad habilitada para certificar oficialmente las

R.M. 010-2014-TR del 18/01/2014; D.S. 007-2014-TR del 09/08/2014. [competencias en esta actividad; la presentacion de estos documentos no seré exigible

cuando se trate de primera inscripccion.

3. Certificados de trabajo relacionados con las obras en las que haya laborado en el

390 A afio anterior a la inscripecion los mismos que deberan precisar la identificacion del NG Gratito M 02 dias

lempleador y el periodo laborado, en caso no cuente con certificados hara declaracion

jurada indicando las obras en las que haya trabajado. en caso no tenga experiencia

hara declaracion jurada en dicho sentido.

4. Certificados de antecedentes policiales, judiciales y penales los cuales deberan

[cumplir con los plazos y vigencia previstos en las normas sobre la materia.

5. Fotografia actualizada del trabajador solicitante

[Renovacion del Registro Nacional de Trabajadores de Construccion Civil-RETCC. 1. Solicitud de reinscripecion presentada antes del vencimiento segin Formato Oficina de_Tramite Sub Direccion de | No procede No procede
lacompaniando en original o copia simple los siguientes documentos: Documentario Registros

BASE LEGAL. 2. Certificados o constancias de haber realizado cursos de capacitacion y/o Generales(2)
D.S. N° 005-2013-TR, Art. 1° del 23/07/2013; R.M. N° 161-2013-TR del 18/09/2013; D.S. 013-2013-TR del 14/12/2013; en el periodo desde el de la constancia de
[R.M. 010-2014-TR del 18/01/2014; D.S. 007-2014-TR del 09/08/2014. registro y la solicitud de renovacion.

390 B 3. Certificados de Trabajo respecto de las obras en las que pudiera haber laborado en NC Gratito M 02 dias

! periodo comprendido desde el otorgamiento de la constancia de registro y la solicitud
de renovacion.

Registro Regional de Trabajadoras y Trabajadores del Hogar. 1 Solicitud segan Formato, conteniendo la siguiente informacion como minimo: nombre, (Gicina de Tramite Sub Direccion de | No procede No procede
nacionalidad, documento de identidad, domicilio, edad. Sexo, nivel educativo, Documentario Registros

BASE LEGAL: lugar de provincia, distrito, condiciones Generales(2)
Ley 27986 del 03/06/2003; D.S. 015-2003-TR del 20/11/2003; Ordenanza Regional N° 281-Arequipa. laborales. ademas acompafiando copia simple los siguientes documentos:

2. Fotocopia de documento de identidad personal (DNI o Camet de Extranjeria)
390C NIC Gratuito x 02 dias

Inscripccion en el Registro de Auditores Autorizados para la evaluacion periodica del Sistema de Gestion de la |1, Solicitud acompanando los siguientes documentos: Oficina de_Tramite Sub Direccion de | No procede [No procede
Seguridad y Salud en el Trabajo. 2. Copia simple de DNI 0 Camet de Extranjeria. [Documentario Registros

3. Copia simple de Ia ficha del registro unico de contribuyente RUC. Generales(2)
[SUSTENTO LEGAL. 4. Copia simple de recibo de agua, luz o telefono.
Ley 20783 Art. 43; D.S. 005-2012-TR 4° Disposicion Complementaria Transitoria; D.S. 014-2013-TR
5. Copia certficada por Ia Autoridad competente del Titulo Profesional.

6. Constancia de habiltacion del colegio profesional correspondiente de ser requerida
dicha afiliacion para el ejercicio de Ia profesion

7. Curriculum Vitae Documentado.

8. Certificados que acrediten Ia experiencia no menor e cinco afios en su profesion.
390D 9. Certiicados que acrediten a experiencia no menor de cuatro anos en Ia acividad
lauditora, dos de los cuales deben ser especificamente en sistemas de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo o en sistemas integrados de gestion, que incluyan
trabajo de campo no menor de ciento sesenta horas.

10. Copia certificada por la autoridad competente que acredite la aprobacion de algun
curso de sistemas integrados de gestion.

11. El solicitante podra presentar documentos adicionales que acrediten a aprobacion
de cursos de especializacion post grado y/o diplomados en seguridd y salud en el
trabajo, sistemas de gestion y sistemas integrados de gestion.

nC 0.78 s. 3000 X 30dias

[Renovacion de Inscripccion en el Registro de Auditores Autorizados para Ia evaluacion periodica del Sistema | L La renovacion en el Registro se realiza transcurridos dos anos desde su inscripccion, Gficina de_Tramite Sub Direccion de | No procede No procede
de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo dentro de los treinta dias habiles anteriores a la fecha de vencimiento. Posteriormente Documentario Registros

se renovara la inscripccion del auditor en el registro cada cuatro afios dentro de los Generales(2)
BASE LEGAL: treinta dias habiles anteriores a la fecha de vencimiento de Ia renovacion anterior.
Ley 20783 Art. 43; D.S. 4° Disposicion Transitoria; D.S. X 2. Ala solicitud de renovacion del registro el auditor debera acompafiar lo siguiente:

390 E salud en el trabajo desde la inscripccion en el registro o desde la ultima renovacion. NC 052 s, 2000 x 30 dias.

caso debe acreditar una capacitacion de una duracion minima de dieciseis horas.

[REGISTRO DE ESPECIALIDADES DE TRABAJO PORTUARIO VIGENTES EN LOS PUERTOS DEL PAIS POR ~Solicitud presentada por la Comision encargada de elaborar la Lista de Especialidades Oficina de Tramite Sub Direccion de | No procede [No procede
CONSENSO DE LOS MIEMBROS DE LA COMISION O POR DECISION INPUGNABLE DE LA AUTORIDAD de Trabajo Portuario vigente de un determinado puerto del pais, adjuntando: -Copia del [Documentario Registros
ADMINISTRATIVA DE TRABAJO [Acta o Actas donde se define la lista de especialidades.

391  [BASE LEGAL LEY N° 27866 ARTCULOS 5,6 Y 7 DEL 16/11/2002: D.S. N'013/2004-TR 27 /10/2004, (DISPOSICION ne Gratuito x 02 dias
(COMPLEMENTARIA UNICA) R.M.N° 204-2004-TR, ART. 2° DEL 12/08/2004 R.M. N° 216-2005-TR, ART. 1° DEL
0810812005




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P:

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

Po:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE

Formulario/ Codigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResoLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

SERVICIO DE CONCILIACION ADMINISTRATIVA BASE LEGAL: -Apersonarse a las oficinas de consultas al trabajador, empleador y/o liquidaciones de| Oficina de Tramite Sub Direccion de  |No procede No procede

D.LEG. NO 810, TFTULO il CAPITULO Il ART. 270 DEL 2 Sub Direccion de defensa Grattita y Asesoria al Trabajador o dependencia que Documentario Defensa Legal
170032001 ' ' haga sus veces. Solicitar audiencia de conciliacién, autorizada previa evaluacion del Gratuita y Asesoria al
D.S. 020-2001-TR, TITULO Ill: CAPITULO V ART. 69° Y 70° consultor Trabajador(2)
DEL 20/06/2001 o liquidador adscrito al servicio.
-E1 usuario (empleador, trabajador, ex trabajador, personas en capacitacion) firma la x
A) SOLICITUD PARA LA AUDIENCIA DE CONCILIACION solicitud segan formato autorizado por el
DEL 26106/2001 personal mencionado, constando de forma clara sus datos personales y direccion, A) Gratito
como de la otra parte invitada a concillar, adjuntando la documentacion pertinente quel
B) SOLICITUD PARA SEGUNDA AUDIENCIA DE CONCILIACION senala el formato:
8) Gratuito
392 |c) DE LA IMPUGNAGION DE LA RESOLUCION DE ) nie x
MULTA. (5) -En caso de inasistencia por incapacidad fisica, caso fortuito o
fuerza mayor, deben acreditar por escrito su inasistencia, dentro del segundo dia x | o5 cinco pias Director de Prevencién y
Inabil posterior a la fecha sefalada para la misma. ©) Gratito Soluci6n de Conflictos
-En caso de empleadores que son personas juridicas deberdn ©)13)

-En caso de empleadores que son personas juridicas deberan
-Contra la Resoluci6n por la que impone la multa, el empleador
[Recurso de Apelacion acreditando su Representacion Legal segin sea el caso.

VERIFICACION DE CIERRE DE CENTRO DE TRABAJO -Solicitud del trabajador para que se verifique la situacion de cierre de centro laboral Oficina de Tramite Sub Direccién de No procede |Director de_Prevencion de
BASE LEGAL y/o Ia falta de pago o deposito de su Compensacion por Tiempo de Sevicios, 6 Conflictos
DECRETO LEY N° 26135, ART. 3° DEL 30/12/1992 conforme a Ley, debiendo adjuntar: -Sefialar N° de DNI del interesado debiendo (8) (15)
LEY 28806, ART. 12° C) DEL 22/07/2006 adjuntar:
D.S. 019-2006-TR ART. 55°, DEL 29/10/2006 (4) -Sefialar N° de DNI del interesado
-Fotocopia simple de la itima boleta e pago
393 -Declaracion Jurada respecto de la existencia o no de otros locales NIC Gratuito x 03 dias

o domicilios de la empresa materia de solicitud

[VERIFICACION DE DESPIDO ARBITRARIO [Solicitud_presentada por el interesado, dentro de los treinta (30) dias naturales de OFICINA DE TRAMITE | SUB DIRECCION DE|[NO PROCEDE Director de Prevencion y
producido el cese DOCUMENTARIO INSPECCION Solucion de Conflictos
(8)(15)
BASE LEGAL
394 NIC GRATUITO X 03 DIAS
D.S. N° 003-97-TR, ARTS. 25° B) DEL 27/03/1997
D.S. 001-96-TR, ART. 45° DEL 26/01/1996
[VERIFICACION DE LA DISMINUCION DELIBERADA Y REITERADA EN EL RENDIMIENTO DE LAS LABORES, _|-Solicitud el interesado precisando [os datos e informacion pertinente para la Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de Prevencion y
DEL VOLUMEN O DE LA CALIDAD DE LA PRODUCCION verificacion. Documentario Inspeccion (2) Solucion de Conflictos
BASE LEGAL: (8)(15)
D.S. N° 003-97-TR, ART. 25°, INC. B) DEL 27/03/1997
395 NC Gratuito x 03 dias
OBSERVACION DEL TRABAJADOR A LA LIQUIDACION DE LA COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIOS, |-Solicitud del Trabajador adjuntando: Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de_Prevencion de
EFECTUADA POR EL EMPLEADOR -Copia de Ia liquidacion efectuada por el empleador Documentario Inspeccion (2) Conflictos
BASE LEGAL Copia de la observaci6n planteada ante el empleador i ©) (15)
396 |b.s. N° 001-97-TR, ART. 30° DEL 01/03/1997. e Gratuito x 03 dias
OTORGAMIENTO DE LA CONSTANCIA DE CESE EN LOS CASOS DE :ABANDONO DE LA EMPRESA POR SUS_|-Solicitud del Trabajador_para la verficacion de cese laboral Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de_Prevencion de
[TITULARES, O IMPOSIBILIDAD DE OTORGAMIENTO DE LA CONSTANCIA DE CESE NEGATIVA INJUSTIFICADA |-Sefialar N° de DNI del interesado Documentario Conflictos
0 DEMORA DEL EMPLEADOR MAYOR A 48 HORAS, PARA EXPEDIR LA CERTIFICACION QUE ACREDITE EL  [-Documento que consigne el niimero de la cuenta de CTS del solicitante, en la ) (14)
CESE. entidad financiera o bancaria correspondiente
BASE LEGAL i
397 [b.5. N°001-07-TR, ARTS. 450 Y 46° DEL 01/03/1997. (4) Nie Gratuito x 03 dias
DENUNCIA PARA VERIFICAR EL INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES SOCIO LABORALES -Solicitud segin Formato, del denunciante, conteniendo su nombre y: Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de Prevencion y
BASE LEGAL ~Sefialar N° del DNI del interesado Documentario Inspeccion (2) Solucion de Conflictos
LEY 28806, ART. 12 C) DEL 22/07/2006 -Descripcion de los hechos denunciados, fecha y lugar en que se produjeron ©)
D.S. 019-2006-TR, ARTS. 8, INCISO C), 8.3., 55, DEL 29/10/2006 -Datos de del sujeto D i (14)
398 -ouas circunstancias relevantes e Gratito x 03 dias
[AUTORIZACION DE TRABAJO PARA ADOLESCENTES -Solicitud segtn Formato, adjuntando; Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de Prevencin y
BASE LEGAL Copia de la partida de nacimiento, boleta o Libreta Miltar Documentario Inspeccion (2) Solucion de Conflictos
LEY N° 27337, ARTS. 48° AL 68° DEL 07/08/2000 Copia del camet escolar o libreta de notas o constancia de estudios o certificado de 8)15)
LEY N° 27571, QUE MODIFICA EL ART.51° DE LA LEY N° 27337 DEL 05/12/2001) estudios -Una (1) foto tamario camet del adolescente, tomada en cualquier
RM. N° 128-94-TR, DEL 03/09/1994. estudio fotografico
D.S. 007-2006-MIMDES, ART. 1° DEL 25/07/2006 Copia de documento de identidad del padre, madre, familiar o tutor
-Nombre o razon social y domicilio del empleador (en solicitud)
399 La solicitud serd presentada por el padre, madre, tutor o responsable, quien NIC Gratuito X o1 dia
acompafiara al adolescente para el tramite
REGISTRO Y AUTORIZACION DE LIBROS DE SERVICIOS DE CALDEROS, COMPRESORAS Y OTROS Solicitud adjuntando el ibro de sevicios de caldero ylo equipo a presion, uno por Oficina de_Tramite [Sub Direccion de | No procede [Director de Prevencion y
EQUIPOS A PRESION cada caldero y/o equipo -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en Documentario Inspeccion (2) Conflictos (8)(15)
BASE LEGAL el Banco de la Nacion
400 [DS. N°42-F, ART. 450° DEL 22/05/1964 NC 2.30 sl. 86.00 x 25 dias

D.S. N° 049-82-ITI/IND, ART. 2° DEL 08/10/1982). (5)




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
P =

PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO N: N v RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Codigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

[APROBACION DEL LIBRO DE ACTAS DEL COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO -Solicitud dirigida al Sub Director de Inspeccion de Seguridad y Salud en el Trabajo Oficina de Tramite Sub Direccion de | No procede No procede
BASE LEGAL: adjuntando: Documentario Inspeccion (2)
D.S. N° 42-F, ART. 46°, DEL 22/05/1964 -Libro de Actas del Comité con minimo de 100 hojas
R.D. N° 1472-72-IC-DG, ART. 23°, DEL 28/08/1972 -Acta de constitucion en el segundo folio del libro, conteniendo por o menos: Nombre|
D.S. N° 009-2005-TR, ART. 24° DEL 28/09/2005. (5) de la Empresa, N° RUC, N° de Resolucion de Aprobacion del Reglamento Interno de
[ART. 29 LEY 20783 Higiene y Seguridad Industrial, nombres y cargos de los miembros titulares y
suplentes del Comité, lugar, fecha y hora de instalacion -Constancia de pago de la
401 tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion NIC 0.90 33.80 X 02 dias

por cada 100 folios

[TRAMITE DEL DICTAMEN ECONOMICO LABORAL Solicitud del Empleador, Trabajadores, Arbitro o Tribunal Arbitral; acompaniando Oficina de_Tramite Oficina Técnica No procede No procede
[ TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE RELACIONES copia del proyecto de Convencion Colectiva ylo propuestas finales de las partes, de
[ TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE RELACIONES COLECTIVAS DE TRABAJO APROBADO POR D.S.  [ser el caso, que sustente el derecho del peticionario a a realizacion del dictamen
N° 010-2003-TR, ART. 56° DEL 05/10/2003) -El empleador en la fecha de vencimiento de la presentacion de la informacion,
D.S. N°011-92-TR, ART. 46° DEL 15/10/1992, susmumo debera adjuntar el comprobante del pago de la tasa
POR EL ART. 1° DEL D.S. N° 009-93-TR DEL 08/10/1993 abonada en el Banco de la Nacin
RM. N° 045-95-TR ART. 1° DEL 03/06/1995, MODIF\CADA -1 Empleador presentara la informacion economica-financiera y laboral, segin los
402 |PORLARM. 046-2007-TR, ART. 1° DEL 24/02/2007. (5) formatos vigentes laboral, segiin los formatos vigentes NIC 090 s 3310 x 10 dias
OBSERVACION AL TRAMITE DEL DICTAMEN ECONOMICO LABORAL -Solicitud del empleador  trabajadores precisando los puntos materia de fa Oficina de_Tramite Oficina Técnica No procede No procede
BASE LEGAL observacion, sustentados, adjuntando prueba
[ TEXTO UNICO ORDENADO DE LA LEY DE RELACIONES que sustente sus yel del pago de la tasa
COLECTIVAS DE TRABAJO APROBADO POR D.S. abonada en el Banco de la Nacin
403 | N°010-2003-TR, ART. 56° ULTIMO PARRAFO DEL 05/10/2003 D.S. N° 011-92-TR, ART. 39° DEL 15/10/1992 (5). NIC 089 s. 3190 x 10 dias
GPINION SECTORIAL PARA REGISTRO DE ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO _|-Solicitud adjuntando: Oficina de_Tramite Gicina Técnica No procede Gerente Regional de Trabajo
BASE LEGAL -Plan Operativo de la Insiitucién para los préximos dos (02) afios. y Promocién del Empleo (8)
D.LEG. N° 719, DEL 10/11/1991; D.S. N° 015-92-PCM, ART. -Informacion de las actividades desarrolladas durante los dos (2) (15)
74° DEL 30/01/1992 itimos afios, relacionadas con proyectos de desarrollo en beneficio
ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES DE DESARROLLO de las clases mas necesitadas ( acreditadas)
BASE LEGAL -Peril de programas y/o proyectos a desarrollar con recursos de Cooperacion Técnica
D.LEG. N° 719, DEL 10/11/1991; D.S. N° 015-92-PCM, ART. Internacional, incluyendo el esquema del marco logico (elaborados de acuerdo a
74° DEL 30/01/1992 términos de referencia establecidos)
ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES DE -Indicar N° de RUC vigente
404 |pEsArRROLLO NIC 1.0 Sl. 38.60 X 15 dias habiles
BASE LEGAL

D.LEG. N° 719, DEL 10/11/1991; D.S. N° 015-92-PCM, ART.

FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE LA DEUDA Solicitud_dirigido a la Oficina de Administracion, Oficina de_Tramite Oficina Técnica No procede Gerente Regional de Trabajo|
BASE LEGAL. conteniendo como minimo los siguientes datos: Documentario Administrativa ¥ Promocion del

D.S. N° 002-2006-TR, 02/03/2006 -Nombre completo o razén o denominacion social del obligado Empleo(8)(15)

R.M. N° 003-A-2000-TR, 10/01/2000 (5) -Domicilio fiscal, domicilio real del obligado y nimero telefénico

-Monto de la multa, con los intereses calculados hasta la fecha de presentacion de la

solitud identficacion dela multa (5  fraccionar, consignando el 6 los ndmeros de

Resclucmn 0 Auto -Plazo de yio lusion ala

n de la garantia (de ser el caso, s6lo Carta Fianza)

(Fima ce obligado y del representante legal de Ia empresa, en caso

de ser ésta persona juri

-A la solicitud se acompafiara la siguiente documentacion:

- Copia legalizada por notario o autenticada por fedatario de la_ Gerencia Regional,

del documento de identidad del obligado, o de su representante legal, en caso de

personas juridicas

405 - Paralos representantes de personas juridicas, copia legalizada NIC 080 s, 3010 X 15 dias
por notario, 0 o autenticada por fedatario de la Gerencia Regional, de la designacion

como tales en la Escritura Publica de Constitucion

-En caso que Ia deuda haya sido objeto de recurso que se encuentra

en la via administrativa o demanda contenciosa administrativa en la via judicial, se

adjuntara copialegalizada notarialmente o autenticada por Fedatario de la Gerencia

[Regional, del escrto de desistimiento ser el caso.

-La constancia de pago abonado en el Banco de la Nacion por un monto ascendiente
al 5% en caso de 10% en caso de con

de la deuda materia del beneficio,

al dia de presentacion de la misma; asi como en todos los casos, por la totalidad de lof
adeudado por concepto de gastos y costas

procesales, si dicha se encuentra en Cobranza Coactiva

RECURSO DE APELACION CONTRA LA RESOLUCION -Recurso dirigido a la Oficina General de Administracion, dentro de 10s cinco (05) Oficina de_Tramite Oficina Técnica No procede Gerente Reglonal de Trabajo|
QUE DENIEGA Y/O DECLARA LA PERDIDA DEL FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE LA DEUDA dias habiles contados a partir del dia siguiente de notificada la resolucion respectiva, y Promocion

BASE LEGAL: indicando nombre o razon social del impugnante, acreditados. Emplee(s)(ls)

QUE DENIEGA Y/O DECLARA LA PERDIDA DEL FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE LA DEUDA -Exponer los fundamentos de hecho y y derechos que sustenten su recurso -Anexar

BASE LEGAL: los de pago del . de ser el caso -Las

D.S. N° 002-2006-TR, 02/03/2006 (3) pruebas instrumentales de ser el caso -Firma del impugnante o de su representante

legal en caso de Persona Juridica
406 NIC Gratuito Gratuito x 15 dias




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ , dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS Y ENTIDADES QUE REALIZAN ACTIVIDADES DE |-Solicitud que debera ser presentada ante la Autoridad Administrativa de Trabajo de la Oficina de_Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo
INTERMEDIACION LABORAL localidad donde se encuentre la sede principal de la entidad adjuntando: -Copia de la Documentario Prevencion y y Promacién del Empleo
BASE LEGAL escritura piblica de constitucion, y sus modificaciones de ser el caso, inscritas en la Solucion de (®)(15)
LEY N° 27626, ARTS. 9%, 13°, 14° Y 16°, DEL 09/01/2002 Oficina Registral respectiva. Conflictos
D.S. N°003-2002-TR, ARTS. 7° Y 8° DEL 28/04/2002 -Indicar N° de RUC vigente
LEY N° 26002 ART. 95° DEL 27/12/1992, MODIFICADO Copia de la autorizaci6n expedida por la entidad competente, en aguellos casos en
POR LA LEY N° 27839 DEL 11/10/2002. que se trate de entidades que requieran un registro o autorizacion de otro Sector.
R.M. N° 2006-2007-TR, ART. 5.1° DEL 13/08/2007 (5) -Declaracion Jurada simple y escrita del domicilo actual
-En caso que la entidad cuente con una sede administrativa y uno o varios centros de|
labores, sucursales o agencias o en general
cualquier otro establecimiento, debera indicar este hecho en la. solicitud,
[acompaftando las declaraciones juradas simples y escritas
del domicilo de cada uno -Acreditar un capital social suscrito y pagado no menor a
cuarenta y cinco (45) UITs o su equivalente en certficados de aportaciones, al
[momento de su constitucién. Si al momento de su constitucion la entidad no
407 cumpliera con acreditar este monto de capital social, deber acreditarlo a a fecha en NG 0.60 s 2210 30 dias
que presenta la solicitud de inscripci6n en el Registro, debiendo mantenerlo asi
durante su vigencia.
-Copia del documento de identidad del representante legal de la entidad
-Declaracion Jurada, segin Formato, respecto al (los) centro (s) de trabajo en donde
se lleva la documentacion laboral vinculada con los trabajadores.
-Las entidades que cuenten con otros establecimientos que vengan
loperando a nivel nacional, deberan presentar ademas:
Copia de la Escritura Pblica de creacion de Sucursal, inscrita en la Oficina Registral
del lugar donde se abrir la sucursal
Copia de la Resolucion de autorizacion o de Registro del Sector
competente de Ia zona donde se vaya a operar, de ser el caso
Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada en el Banco de la Nacion
[VARIACION DE DOMICILIO, RAZON SOCIAL O AMPLIACION DEL OBJETO SOCIAL -Comunicacin segin corresponda, presentada dentro de los (5) dias habiles de’ Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
BASE LEGAL producido el hecho, adjuntando: Documentario Promocion del
LEY N° 27626, ART. 20° DEL 09/01/2002 -Indicar N° de RUC vigente [Empleo y Formacién
-Declaracion Jurada simple y escrita del domiciio actual Profesional
-Copia de Ia escritura publica de cambio de razon social, ampliacion o modificacién
408 el objeto social, inscrita en la Oficina Registral. NG Gratuito Graito | x 02 dias
-Copia de Ia autorizacion expedida por el sector competente, en aquellos casos que
se trate de entidades que por normas especiales requieran también obtener el registrol
o Ia autorizacion de otro sector.
[APERTURA DE SUCURSALES, OFICINAS, CENTROS DE TRABAJO U OTROS ESTABLECIMIENTOS DE LAS _|-Comunicacion segun Formato, presentada ante la Autoridad de Trabajo donde se Oficina de_Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo
ENTIDADES QUE DESARROLLAN ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL encuentre la sede principal, dentro de los cinco (05) dias habiles del inicio de su Documentario Promocion del Promocion del Empleo
djuntand [Empleo y Formaci6n (©)15)
-Indicar N° de RUC vigente Profesional
Copia de la autorizaci6n expedida por la entidad competente, en aguellos casos en
que se trate de entidades que requieran un registro o autorizacion de otro Sector, la
BASE LEGAL [misma que deberé estar autorizada para la zona de operacion del Establecimiento
LEY N° 27626, ART. 27°, DEL 09/01/2002. (5) Anexo. .
409 _Declaracion Jurada simple y escrita del domicilio actual e 0.60 sk 22100 X 02 dias
-Solo para Sucursales: Copia de Ia Escritura Pdblica de constitucion
de creacion de la sucursal, inscrita en la Oficina Registral del lugar
donde abrira la sucursal
Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién
COMUNICACION DE LA APERTURA DE SUCURSALES, OFICINAS, CENTROS DE TRABAJO, U OTROS ~Comunicacion presentada ante la Autoridad Administrativa de Trabajo, del lugar Oficina de_Tramite Direccion de No procede No procede
ESTABLECIMIENTOS Y DE DESARROLLO DE ACTIVIDADES, DE LAS ENTIDADES QUE DESARROLLAN donde operar el establecimiento o se desarrollaran actividades Para el caso de Documentario Promocion del
[ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL desarrollo de actividades, adicionalmente debe presentar: -Copia de la autorizacién [Empleo y Formaci6n
ESTABLECIMIENTOS Y DE DESARROLLO DE ACTIVIDADES, DE LAS ENTIDADES QUE DESARROLLAN expedida por la entidad competente, en aquellos casos en que se trate de entidades Profesional
[ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL que requieran un registro o autorizaci6n de otro sector parala zona de operacion del §
410 establecimiento anexo NiC Gratuito Gratuito x 02 dias
BASE LEGAL
LEY N° 27626, ART. 270 2DO. PARRAFO, DEL 09/01/2002
D.S. N° 003-2002-TR, ARTS. 7° Y 8, SEGUNDO
PARRAFO, DEL 28/04/2002.
RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS Y ENTIDADES QUE REALIZAN |-Solicitud_que debera ser presentada con anterioridad al vencimiento de la inscripcion| Oficina de_Tramite Direccion de No procede No procede
[ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL BASE LEGAL: ante la Autoridad Documentario Promocion del
LEY N° 27626, ARTS. 14° Y 19°, DEL 09/01/2002; D.S. N° 003-2002-TR, ARTS. 7° Y 8° DEL 28/04/2002. (5) Administrativa de Trabajo, de la localidad donde se encuentre la sede principal de la [Empleo y Formaci6n
entidad adjuntando: Profesional
-Declaracion Jurada segiin Formato
-Copia de Ia Resolucion de autorizacion del sector correspondiente "
411 vigente, tanto para la sede principal como por cada establecimiento Nie 060 sl 2120 x 02 dias
anexo, de ser el caso
-Declaracion Jurada simple y escrita del domicilo actual
-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion
[A)PRESENTACION DE CONTRATOS DE LOCACION DE Solicitud_presentada ante la Autoridad Gratuito Gratuito X Oficina de_Tramite Direccion de No procede No procede
SERVICIOS CELEBRADOS CON LAS EMPRESAS USUARIAS |Administrativa de Trabajo del lugar donde se encuentre registrada la sede principal y Documentario Promocion del
SERVICIOS CELEBRADOS CON LAS EMPRESAS en caso de contar con Establecimientos Anexos, o presentara en el lugar de cada [Empleo y Formaci6n
USUARIAS Establecimiento dentro de los quince (15 ) dias naturales de su suscripcion Profesional
BASE LEGAL adjuntando: -Copia del contrato(s) suscrito(s) con a(s) usuaria(s) por duplicado
LEY N° 27626, ART.17°, DEL 09/01/2002 Hoja Informativa segiin Formato
412 |D.s.N°003-2002-TR, ART.12°, 28/04/2002 -Los mismos requisitos exigidos para la presentacion. NIC 02 dias
-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién
A)PRESENTACION EXTEMPORANEA (5) A)1.00 SI. 38.80 x
(SOLO DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO)




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P: Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  paga pesoLveR
Namero y Denominacién " % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA EN LA QUE DEBE CONSTAR LA NOMINA DE Solicitud_presentada ante la Autoridad Administrativa de Trabajo del lugar donde se Gratuito Gratuito Oficina de_Tramite Direccion de No procede No procede
[ TRABAJADORES DESTACADOS EN LA EMPRESA encuentre registrada la sede principal y en caso de contar con Establecimientos Documentario Promocion del
USUARIA; PARA EL CASO DE LAS COOPERATIVAS Anexos, lo presentara en el lugar de cada Establecimiento, dentro de los quince (15) [Empleo y Formacién
DE TRABAJADORES dias naturales de producido el destaque del trabajador, adjuntando: Profesional
BASE LEGAL -NGmina de trabajadores, precisando plazo de destague segiin
(D.S. N°003-2002-TR, ART. 11°, SEGUNDO PARRAFO Formato
413 |YART. 12° DEL 280042002 -Los mismos requisitos exigidos para la presentacion we 02 dias
A)PRESENTACION EXTEMPORANEA (5) Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién
A)L00 5/.38.8
PRESENTACION DE LA INFORMACION ESTADISTICA
[ TRIMESTRAL DE LAS ENTIDADES QUE REALIZAN
[ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL. -Formato de "Informacion Estadistica Trimestral de las Empresas y Entidades que
BASE LEGAL realizan actividades de Intermediacion Laboral", presentado en el lugar donde se Direccion de
LEY N° 27626, ART. 18°, DEL 09/01/02 encuentre registrada la sede principal y en el caso de contar con Establecimientos oficina de Tramite oromocion del
414 [R.M.N°014-2006-TR DEL 18/01/2006. Anexos, lo presentaré en el lugar de cada Establecimiento, dentro de los cinco (05) NIC Gratuito 02 dias . |No procede No procede
dias habiles de los meses de abril, julio, octubre y enero. Documentario Empleo y Formacion
p Profesional
-Presentacion del mismo requisito
Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién
PRESENTACION EXTEMPORANEA (5)
PRESENTACION DE CARTA FIANZA A NOMBRE DEL MINISTERIO. ~Solicitud adjuntando: Oficina de Direccion de No procede No procede
BASE LEGAL -Original de la carta flanza, otorgada por una institucion bancaria o financiera Promocion del
LEY N° 27626, ART. 24°, DEL 09/01/02 [Empleo y Formacién
415 |55 N0 003-2002-TR, ARTS. 170, 182, 105, 22°, DEL 2810412002 Ne Gratuito 20 dias habiles peey
RENOVACION Y REAJUSTE DE LA CARTA FIANZA A NOMBRE DEL MINISTERIO. Solicitud segin Formato, adjuntando: -Original de Carta Fianza por renovacion o Oficina de_Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo
BASE LEGAL reajuste, otorgada por una Institucion bancaria o financiera Documentario Promocion del y Promocion del
D.S. N° 003-2002-TR, ART. 20° DEL 28/0412002 [Empleo y Formaci6n Empleo(8)(15)
416 NIC Gratuito 20 dias habiles Profesional
SOLICITUD DE EJECUCION DE CARTA FIANZA A NOMBRE DEL MINISTERIO. -Solicitud segin Formato, adjuntando; Oficina de_Tramite Direccion de No procede No procede
BASE LEGAL -Resolucién Judicial consentida y ejecutoriada que ordene el pago respectivo Documentario Promocion del
D.S. N°003-2002-TR, ART. 25° DEL 28/04/2002 [Empleo y Formacién
417 NiC Gratuito 5 dias habiles Profesional
DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO DE PAGO DE DERECHOS Y BENEFICIOS LABORALES POR PARTE DE _|-Solicitud Oficina de Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo
EMPRESAS Y ENTIDADES QUE REALIZAN ACTIVIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL BASE LEGAL: Solicitud seguin formato, adjuntando: Documentario Promocion del y Promocién del
LEY N° 27626, ART. 23°, DEL 09/01/2002 - Copia de la Resolucion donde conste el daen [Empleo y Formacién Empleo(3)(15)
[A) RESOLUCION FIRME EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA DE TRABAJO, REALIZADA EN EL  un procedimiento inspectivo Profesional
PROCEDIMIENTO INSPECTIVO B) ACTA DE CONCILIACION CELEBRADA CON LA INTERVENCION DE LA Solicitud adjuntando:
[AUTORIDAD ADMINISTRATIVA DE TRABAJO Copia simple del Acta de Conciliacién
C) INCUMPLIMIENTO DE RESOLUCION JUDICIAL O LAUDO ARBITRAL
D) ACTA DE CONCILIACION EXTRAJUDICIAL
418 NIC Gratuito 20 dias hébiles
Solicitud_ adjuntando:
Copia de Ia resolucion judicial o laudo arbitral
-Copia del cargo de notificacion del mandato de ejecucién realizada
a la Empresa o Entidad de Intermediacion Laboral
Solicitud adjuntando:
Copia simple del Acta de Conciliacion Extrajudicial
COMUNICACION DE INTERPOSICION DE LAS DEMANDAS LABORALES POR INCUMPLIMIENTO DEL PAGO DE |-Comunicacion adjuntando: Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
DERECHOS Y BENEFICIOS POR PARTE DE LAS ENTIDADES DE INTERMEDIACION LABORAL. -Copia simple de la demanda, recibida por la mesa de partes del Organo Judicial Documentario Promocion del
BASE LEGAL competente [Empleo y Formaci6n
419 [P 003:2002-TR, ART. 24, DEL 26/04/2002 ve Graito 02 dias Profesional
CIERRE DE LIBRO ESPECIAL DE CONVENIOS DE MODALIDADES FORMATIVAS LABORALES BASE LEGAL: _|-Solicitud_adjuntando: Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
LEY N° 28518 ART. 48° DEL 24/05/2005 -Copia de Ia ltima hoja utiizada del Libro especial de Convenios de Modalidades Documentario Promocion del
R.M. 069-2007-TR, ART. 1° DEL 17/03/2007 Formativas Laborales [Empleo y Formaci6n
420 -Indicar N° de RUC vigente NC Gratuito 02 dias Profesional
[AUTORIZACION, REGISTRO Y PRORROGA DE_CONVENIOS DE JORNADA FORMATIVA EN HORARIO Solicitud_presentada con anterioridad al inicio de la._ejecucion del convenio, Oficina de_Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo
NOCTURNO. adjuntando: Documentario Promocion del y Promocién del
BASE LEGAL -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion [Empleo y Formacién Empleo(3)(15)
D.S. N° 007-2005-TR, ART. 30° DEL 19/09/2005. (5) En el caso de entre 15y 18 afios Profesional
R.M. 069-2007-TR, ART. 1° DEL 17/03/2007, MODIFICADA Resolucion Judicial para la realizacion de la actividad formativa en
POR R.M. 142-2007-TR, ART. 1° DEL 24/05/2007 MODIFICADA Adicionalmente adjuntar los demas requisitos segin Modalidad
[Formativa Laboral especificadas en el TUPA.
POR R.M. 142-2007-TR, ART. 1° DEL 24/05/2007 -Convenios celebrados indicandose el horario en el que desarrollara la Modalidad
Formativa Laboral.
421 Los mismos requisitos exigidos para su registro - 036 S 26 dies hdbles
-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion
-Los mismos requisitos exigidos para su registro,
-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion
PRESENTACION EXTEMPORANEA: (SOLO DURANTE
LA VIGENCIA DEL CONVENIO)
BASE LEGAL
D.S. N° 007-2005-TR, ART.50° DEL 19/09/2005. (5)




422

423

424

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIO DE APRENDIZAJE (CON PREDOMINIO EN LA EMPRESA O CON
PREDOMINIO EN EL CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL: PRACTICA PRE- PROFESIONAL)

BASE LEGAL:

BASE LEGAL:

REQUISITOS

Namero y Denominacién

-Solicitud_presentarla dentro del término de quince (15) dias naturales de su
suscripcion adjuntando:

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Oficina de Tramite
Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Direccion de
[Promocion del

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

No procede

APELACION

No procede

BASE LEGAL:

BASE LEGAL:

BASE LEGAL:

BASE LEGAL:

-Cuatro (04) ejemplares originales del convenio. de los cuatro [Empleo y Formacién
ejemplares, tres se devuelven sellados al empleador, uno para la_empresa, uno para Profesional
el beneficiario, uno para el Centro de Formacion
Profesional y el cuarto ejemplar queda para la Autoridad de Trabajo.
Hoja informativa por duplicado.
-Plan de Aprendizaje.
-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién
) CON PREDOMINIO EN LA EMPRESA En el caso de entre 14 y 18 afios,
presentar: A.36 137 x 02 dias
LEY N° 28518 ART. 8°, 12°, 46° Y 48° DEL 24/05/2005 -Copia simple del certificado médico original que acredite la capacidad, fisica, mental
D. S. N°007-2005-TR, ART. 8°, 28°, 49°, 50°51°, 52° Y 60° y emocional para realizar las actividades
formativas, expedido gratuitamente por los servicios médicos del sector salud o de la
seguridad social, segin corresponda NG
-Declaracion Jurada de la empresa en la que se indique que el adolescente no realiza
B) PRESENTACION EXTEMPORANEA actividades prohibidas segun lo previsto en el Art. 60° del Reglamento de
Modalidades Formativas Laborales B)0.90 34.30 x 02 dias
LEY N° 28518 ART. 11° DEL 24/05/2005 -Copia fedateada del Acta 0 partida de nacimiento.
D.S. N° 007-2005-TR, ART. 7° DEL 19/09/2005. (5) Copia fedateada del Acta o partida de nacimiento.
Adicionalmente presentar.
-Copia de certificado de estudios primarios,
-Copia de Ia autorizaci6n del Convenio de Formacion Profesional
para realizar la modalidad de Aprendizaje con predominio en laempresa.
REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIOS DE PRACTICAS PROFESIONALES -Solicitud presentada dentro del término de quince (15) Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
dias naturales a su suscripcion adjuntando: 036 13.70 Documentario Promocion del
PRACTICAS PROFESIONALES -Tres ejemplares originales del convenio. de los tres ejemplares, dos se devuelven [Empleo y Formacién
LEY N° 28518 ART. 13° Y 46° DEL 24/05/2005 sellados, uno para la empresa, uno para el beneficiario e devuelven sellados, uno Profesional
D. S. N°007-2005-TR, ARTS. 50°, 51°, 52° Y 60° DEL 19/09/2005 para la empresa, uno para el beneficiario y un ejemplar se queda para la Autoridad de
Trabajo.
Hoja informativa por duplicado.
-Carta de presentacion del Convenio de Formaci6n Profesional, si
es en idioma extranjero acompafiar la traduccién simple al idioma
oficial. )
Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de a Nacién ne x 02 dias
|A)PRESENTACION EXTEMPORANEA: (SOLO DURANTE A)0.90 34.30
LA VIGENCIA DEL CONVENIO)
D.S. N° 007-2005-TR, ART.50° DEL 19/09/2005. (5)
REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIOS DE CAPACITACION LABORAL JUVENIL [Solicitud_presentar dentro del término de quince (15) Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
dias naturales a su suscripcion adjuntando: Documentario Promocion del
LEY N° 28518 ARTS 46° Y 48° DEL 24/05/2005; -Tres ejemplares originales del convenio. de los tres ejemplares, dos se devuelven [Empleo y Formaci6n
D.S. N° 007-2005-TR, ARTS. 15°, 28°, 50°, 52° Y 60° DEL 19/09/2005. sellados, uno para la empresa, uno para el beneficiario y un ejemplar se queda para Profesional
R.M. 069-2007-TR, ART. 1° DEL 17/03/2007, MODIFICADA POR R.M. 142-2007-TR, ART. 1° DEL 24/05/2007 (5) |la Autoridad de Trabajo
Hoja informativa por duplicado.
-Declaracion Jurada del joven, precisandose que no sigue estudios de nivel superior
durante Ia vigencia del convenio,
Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
-En el caso de entre 16 y 18 afi
[presentar: -Copia simple del Certificado Médico original que acredite la capacidad,
fisica, mental y emocional para realizar las actividades x formativas, expedido
gratuitamente por los servicios médicos del
Sector Salud o de la Seguridad Social, segiin corresponda.
[A) PERSONA CON DISCAPACIDAD (PCD) -Declaracion Jurada de la empresa, en la que se indique que el adolescente no realizal Ne
D.S. N° 007-2005-TR, ART. 16° DEL 19/09/2005. actividades prohibidas segun lo previsto en el Art. 60° del Reglamento de ) 0.36 13.7 02 dias
Modalidades Formativas Laborales M
B) JOVENES MUJERES CON RESPONSABILIDADES FAMILIARES. Adicionalmente:
-Copia de la constancia de inscripcion en el Registro del Consejo B) 0.90 34.30 02 dias
D.S. N°007-2005-TR, ART. 16° DEL 19/09/2005. [Nacional para Ia Integracién de Ia Persona con Discapacidad 6
Centiicado de Discapacidad expedido por los senvicios médicos
C)PRESENTACION EXTEMPORANEA: (SOLO DURANTE oficiales de los Sectores de Salud, defensa, del Interior o de 02 dias
LA VIGENCIA DEL CONVENIO) ESSALUD o copia fedateada por el Sector. ©)0.90 34.30

Adicionalmente:

-Acta o partida de nacimiento de los hijos menores de edad que tenga

a.cargo 6 copia fedateada por el Sector.

-Los mismos requisitos para el registro.

-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

P: Po:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIO DE PASANTIA Solicitud_presentada dentro del término de quince (15) dias naturales de su Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
BASE LEGAL suscripci6n adjuntando: -Cuatro (04) ejemplares originales del convenio. de los cuatro Documentario Promocion del
LEY N° 28518, ART. 25° Y 46° DEL 24/05/2005 ejemplares, tres se devuelven sellados, uno para la empresa, uno para el Centro de [Empleo y Formacién
D. S. N°007-2005-TR, ART. 28°, 49°, 50°, 51° Y 60° DEL 19/09/2005 [Formacion Profesional, otro al beneficiario y un ejemplar se queda para la Autoridad Profesional
RM. 069-2007-TR, ART. 1° DEL 17/03/2007, MODIFICADA POR R.M. 142-2007-TR, ART. 1° DEL 24/05/2007 (5) [de Trabajo -Hoja Informativa por duplicado.
-Copia del Plan Especifico de Pasantia o itinerario de Pasantia 02 dias
segin formato.

Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada en el Banco de la Naci6n
En el caso de adolescentes comprendidos entre 14 y 18 afios

A) DE LA PASANTIA EN LA EMPRESA. (excepto los estudiantes presentados por sus Centros Educativos), presentar
adicionalmente:

Copia simple del Certficado Médico original que acredite la capacidad fisica, mental y| NIC 036 13.70
lemocional para realizar las actividades

425 [B) PASANTIA DE DOCENTES Y CATEDRATICOS. (5) formativas, expedido gratuitamente por los servicios médicos del Sector Salud o de
PRESENTACION EXTEMPORANEA: (SOLO DURANTE la Seguridad Social segtin corresponda.

LA VIGENCIA DEL CONVENIO) -Declaraci6n Jurada de la empresa, precisandose que el adolescente no realiza
BASE LEGAL actividades prohibidas segun lo previsto en el Art. 60° del Reglamento de Oficina de Tramite Direccion de
D.S. N° 007-2005-TR, ART.50°, DEL 19/09/2005. (5) [Modalidades Formativas Laborales NIC 090 34.30 x Documentario Promocion del No procede No procede
Adicionalmente: [Empleo y Formacién
Copia del documento que acredite la facultad del Centro Educativo o del Centro de Profesional
[Formacion Profesional para realizar esta modalidad formativa laboral.
Adicionalmente:

Carta de presentacion del centro de Formacién Profesional. 02 dias
-Los mismos requisitos para el registro

-Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada.

REGISTRO Y PRORROGA DE CONVENIOS DE LA -Solicitud presentar dentro del término de quince (15) dias naturales de su 02 TTas Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
ACTUALIZACION PARA LA REINSERCION LABORAL. |suscripcién adjuntando: Documentario [Promocién del
-Tres (03) ejemplares originales del convenio. de los tres ejemplares, dos se [Empleo y Formacion
BASE LEGAL: devuelven sellados, uno para la empresa, uno para el Profesional
LEY N° 28518, ART. 31° AL 46° DEL 24/05/2005 beneficiario y un ejemplar se queda para la Autoridad de Trabajo.
D. S. N° 007-2005-TR, ART. 25° 50°, 51° Y 52° DEL -Hoja Informativa por duplicado.
1910912005 -Copia del tltimo certificado de trabajo, o de Ia boleta de pago o contrato

R.M. 069-2007-TR, ART. 1° DEL 17/03/2007, MODIFICADA POR R.M. 142-2007-TR, ART. 1° DEL 24/05/2007 (5) ~ [-Declaraci6n Jurada en la que sefiale que no ha trabajado de manera
dependiente 6 independiente en los doce (12) meses previos a la fima

del Convenio y que no ha celebrado anteriormente un convenio bajo la modalidad
formativa laboral de Actualizacion para la Reinsercién Laboral.

[A) PERSONA CON DISCAPACIDAD -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.
Adicionalmente:

D.S. N° 007-2005-TR, ART. 26° DEL 19/09/2005. -Copia de constancia de inscripcién en el Registro del Consejo A).36 13.70
Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad 6 -Certificado de

426 Discapacidad expedido por los servicios médicos oficiales de los sectores de Salud,

B) PRESENTACION EXTEMPORANEA: (SOLO DURANTE LA VIGENCIA DEL CONVENIO) Defensa, Interior 0 de ESSALUD 6 -Constancia de pago de la tasa correspondiente,
abonada en el Banco de la Nacion. 34.30

BASE LEGAL Adicionalmente: 8)0.90

D.S. N°007-2005-TR, ART.50°, DEL 19/09/2005 (5) -Copia de constancia de inscripcién en el Registro del Consejo

Nacional para la Integracién de la Persona con Discapacidad 6

-Certificado de Discapacidad expedido por los senvicios médicos

oficiales de los sectores de Salud, Defensa, Interior 0 de ESSALUD 6 copia fedateada
por el Sector.

-Los mismos requisitos para el registro

-Constancia de pago de la tasa correspondiente abonada en el Banco de la Nacion

REGISTRO DE PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION LABORAL JUVENIL -Solicitud presentada previamente a la presentacion del Convenio para su registro, Oficina de Tramite [Direccion de No procede No procede
BASE LEGAL: dentro del tltimo trimestre del ejercicio Documentario [Promocion del

LEY N° 28518, ART. 18° Y 19° DEL 24/05/2005 fiscal de la empresa, adjuntando: [Empleo Formacion

D. S. N° 007-2005-TR, ARTS. 17° Y 54° DEL 19/09/2005. (5) -Programa Anual de Capacitacion Laboral Juvenil segin los contenidos minimos. Profesional

R.M. 069-2007-TR, ART. 1° DEL 17/03/2007 dispuestos en el Art. 19° de la Ley.

-Formato de Ia nueva ocupacién, segn sea el caso.
-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el del Convenio para su
registro, dentro del Glimo trimestre del ejercicio fiscal de la empresa, adjuntando: -

CAPACITACION LABORAL JUVENIL [Programa Anual de Capacitacion Laboral Juvenil segin los contenidos minimos
BASE LEGAL. dispuestos en el Art. 19° de la Ley.

427 |LEYN°28518, ART. 18° Y 19° DEL 24/05/2005 -Formato de la nueva ocupacion, segin sea el caso. NIC 0.50 sl. 19.70| x 02 dias.
BASE LEGAL. -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion.

LEY N° 28518, ART. 18° Y 19° DEL 24/05/2005
D. S. N° 007-2005-TR, ARTS. 17° Y 54° DEL 19/09/2005. (5)
R.M. 069-2007-TR, ART. 1° DEL 17/03/2007

REGISTRO DE PROGRAMA EXTRAORDINARIO DE CAPACITACION LABORAL JUVENIL Solicitud_presentada previamente a la presentacion Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
del Convenio para su registro, adjuntando: Documentario Promocion del
-Documento que acredite la necesidad de su realizacion: [Empleo y Formaci6n
BASE LEGAL 2)Por motivos de ampliacin de mercado: facturacion, contratos futuros de produccién
LEY N° 28518, ART. 18° Y 19° DEL 24/05/2005 u otras evidencias de la empresa que sustenten que necesita producir bienes o
428 [P S-N°007-2005-TR, ART. 54° DEL 19/09/2005. (5 servicios mayores a su volumen promedio anual, de manera temporal y que acredite NG Gratuito M 02 dias
R.M. 069-2007-TR, ART. 1° DEL 17/03/2007 la necesidad de contar con convenios de capacitaci6n laboral juvenl.
b)Expansion de la empresa: copia de planilla que sustente la contratacién de més
wabajadores.
Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
Documentario Promocion del
REGISTRO DEL PLAN DE ACTUALIZACION PARA LA REINSERCION LABORAL Y DE SUS MODIFICACIONES [Empleo Formacion
-Solicitud_presentado dentro de los cinco (05) dias Profesional
429 |BASE LEGAL: naturales posteriores al fin del plazo establecido por la Ley adjuntando: -Plan de NIC Gratuito x 02 dias
LEY N° 28518, ART. 34° Y 35° DEL 24/05/2005 6no 6n del Plan de 6n para la Reinsercion Laboral.

D.S. N° 007-2005-TR, ART. 44° Y 54° DEL 19/09/2005




CALIFICACION

A A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P: Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE
e Formulario/ Codigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  paga pesoLveR
NUmero y Denominacién (ew % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS CONTRATISTAS Y SUB CONTRATISTAS DE -Solicitud que debera ser presentada ante la Autoridad Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
CONSTRUCCION CIVIL. [Administrativa de Trabajo de la localidad donde se desarrollaran las actividades, Documentario Promocion del
Empleo y Formacion
D.S. 004-2007-TR, Art. 3 Copia de la Escritura Pbiica de Constitucion, y sus modificaciones
D.S. 004-2007-TR, Ar. 3, inciso a) de ser el caso, inscritas en la Oficina Registral respectiva.
D.S. 004-2007-TR, Art. 3, inciso b) Copia de la Licencia de Funcionamiento
D.S. 004-2007-TR, Art. 3, inciso c) -Indicar N° de RUC vigente
D.S. 004-2007-TR, Art. 3, inciso d) -Copia del DNI del representante legal de la empresa contratista -Listado de
D.S. 004-2007-TR, Ar. 3, inciso &) calficaciones que debera acreditar el personal que sera
430 |p.s.004-2007-TR, Att. 3, inciso ) contratado para la ejecucion de la obra NIC 0.50 sl. 15.90 x 30 dias
-Constancia de Pago de la tasa correspondiente abonada en el Banco de la Nacion.
(CAMBIO EN EL DOMICILIO O DENOMINACION O RAZON SOCIAL, EN EL REGISTRO NACIONAL DE [~Comunicacion, segin coresponda presentada dentro de Ios cinco Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
EMPRESAS CONTRATISTAS Y SUB CONTRATISTAS DE CONSTRUCCION CIVIL. (05) dias habiles de producido el hecho, adjuntando: Documentario Promocion del
-Indicar N° de RUC vigente [Empleo y Formaci6n
BASE LEGAL -Copia de Ia Licencia de Funcionamiento
D.S. 004-2007-TR, Art. 7, primer parrafo
431 |p.s. 004-2007-TR, Art. 7, segundo pérrafo NiC Gratuito Gratito | x 02 dias
D.S. 004-2007-TR, Art. 7, segundo parrafo, D.S. 004-2007-TR, Art. 3, inciso b)
RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE EMPRESAS CONTRATISTAS Y SUB Solicitud_que deberd ser presentada ante la Autoridad Administrativa de Trabajo de NIC Oficina de_Tramite Direccion de No procede No procede
CONTRATISTAS DE CONSTRUCCION CIVIL. la localidad donde se desarrolaran las actividades, adjuntando: Documentario Promocion del
-Indicar N° de RUC vigente [Empleo y Formaci6n
BASE LEGAL -Declaracion Jurada de cumplimiento de los requisitos exigidos para su inscripcién,
D.S. 004-2007-TR, Art. 3, D.S. 004-2007-TR, Att. 6 seftalando el cambio de domicilio de ser el caso -Constancia de Pago de la tasa
D.S. 004-2007-TR, Ar. 3, inciso c) abonada en el Banco de la Nacion
432 |ps.004-2007-TR, Art 6 0.40 s, 1500| x 02 dias
INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE AGENCIAS PRIVADAS DE EMPLEO. 2) Si el solicitante es persona natural, una copia simple del documento nacional de Oficina de Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo
identidad vigente ylo camet de extranjeria Documentario Promocion del y Promacién del Empleo
BASE LEGAL b)Si el solicitante es persona juridica, copia de la partida electronica vigente de la [Empleo Formacion (8)15)
D.S. 020-2012-TR, Ar.9° constitucion de la Agencia Privada de Empleo inscrita en la SUNARP y sus Profesional
D.S. 020-2012-TR, Art.9, inciso a) modificaciones, emitida con una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias naturales
D.S. 020-2012-TR, Art. 9, inciso b) -omo una copia del documento de identidad vigente de su representante.
D.S. 020-2012-TR, A.9°, inciso c) <) Declaracion jurada del domiciio de la sede principal de la Agencia Privada de
D.S. 020-2012-TR, Art. 9, inciso d) [Empleo y sus establecimientos, conforme ala informacion contenida en el Registro
Unico del Contribuyente (RUC) de la SUNAT
433 ) Declaracion jurada indicando que el solcitante -en caso de ser persona natural-, los| NG 076 s, 2890 M 20 dias habiles
representantes legales, los apoderados, los accionistas, los asociados, el titular
gerente, ni ningtin trabajador de la Agencia Privada de Empleo posee antecedentes
por condena penal vinculada con a trata de personas, trafico de migrantes, trabajo
forzoso, trabajo infantil, discriminaci6n, estafa o falsificaciones.
) Recibo de pago de la tasa correspondiente
|~ |RENOVACION DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE AGENCIAS PRIVADAS DE EMPLEO! Solicitud de renovacion e su inscripcion en el RENAPE, con treinta (30) dias Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
BASE LEGAL naturales de anticipacion al vencimiento de su vigencia Documentario Promocion del
D.S. 020-2012-TR, Art.14 i al solicitar Ia renovacion, la Agencia Privada de Empleo no hubiera variado la [Empleo Formacién
D.S. 020-2012-TR, Art. 14 informacion presentada para su inscripeion, debera adjuntar una declaracion jurada Profesional
indicando dicha ircunstancia
434 [En caso de existir variacion, el solicitante deberé adjuntar la informacion NIC 0.60 sl. 2310 x 02 dias
correspondiente actualizando los datos necesarios y abonando la tasa
correspondiente
La informacion relacionada a a gestion de la colocacion laboral en el territorio NIC Gratuito Grawito | x 02dias |Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
PRESENTACION DE LA INFORMACION RELACIONADA A LA GESTION DE LA COLOCACION LABORAL DE LAS [nacional o en el extranjero, es ingresada pot las agencias privadas de empleo en el Documentario Promocion del
[AGENCIAS PRIVADAS DE EMPLEO. sistema virtual de registro de ofertas y buscadores de empleo, Ia cual debera contener [Empleo Formacién
los datos en el Articulo 18. Profesional
) PRESENTACION EXTEMPORANEA El acceso de las agencias privadas al sistema virtual de registro de ofertas y A) 103
buscadores de empleo se realiza mediante la calve SOL. NIC 39.50 x 02 dias
BASE LEGAL Lainformacion debe ser remitida al érgano responsable del registro nacional de
435 |ar. 18°D.S. 020-2012-TR. agencias privadas de empleo con periodicidad mensual dentro de los 5 dias habiles Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
del mes siguiente, con excepcion de la informacion relativa a las colocaciones en el Documentario Promocion del
extranjero, las mismas que deben ser informados dentro del 5 dia de realizada la [Empleo Formacion
colocacion. Profesional
[VARIACION DE DOMICILIO DE AGENCIAS PRIVADAS (Comunicacion segin formalo, presentada dentro de 105 treinta (30) dias habiles Oficina de_Tramite Direccion de No procede No procede
legal posteriores de haberse producido el hecho, adjuntando: Documentario Promocion del
D.S 020-2012-TR de 20/12/2012, Articulo 12° [Empleo Formacion
1. Declaracion Jurada simple suscrita apor el representante legal de la Agencia Profesional
Privada de Empleo, de acuerdo a la informacion contenida en el RUC
436 NIC Gratuito Gratuito x 02 dias




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
[VARIACION DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE AGENCIAS PRIVADAS DE EMPLEO (Comunicacion segun formato, presentada dentro de los treinta (30) dias habiles Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
posteriores de haberse producido el hecho, adjuntando: Documentario Promocion del
BASE LEGAL: 1. Copia simple de la partida electronica vigente de la constitucion, en la que conste [Empleo y Formacion
D.5.020-2012-TR de 29/12/2012. Aticulo 120 la modificacion producida.
237 2. Declaracion Jurada respecto del nuevo representante legal e i cauio | x 02 s
Formacion
Profesional
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE EMPRESAS PROMOCIONALES PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD _|-Solicitud_adjuntando Oficina de Tramite Direccion de No procede Gerente Regional de Trabajo]
BASE LEGAL: -Copia de la escritura de constitucion y sus modificaciones de ser el caso, inscrita en Documentario Promocion del y Promocion del
05 Registros Pablicos, en caso de tratarse de persona juridica Empleo y Formacion Empleo(8)(15)
D.S. 001-2003-TR, A3, inciso 1), 2) y 3). indicar N° de RUC vigente Profesional
Ley 30056 Art. 54; 55 y 76, -Copia del documento de identidad del Titular ylo Representante
Legal de la empresa.
-Declaracion Jurada de la empresa solicitante,
-Copia del documento de identidad del Titular yio Representante
Legal de la empresa.
438 Declaracion Jurada de la empresa solicitante, de contar con no menos del 30% de Nic Granito Granito x 15 dias habiles
sus trabajadores en la condicion
de discapacidad, de los cuales el 80% deberd desarrollar actividades
relacionadas directamente con el objeto social de la empresa.
-Copia de los certficados de cada uno de los
-Copia de la planilla de pago correspondiente al mes anterior en el que se solicito la
inscripcion
RENOVACION DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE EMPRESAS PROMOCIONALES PARA PERSONAS CON |-Solicitud_presentada con anterioridad al vencimiento de la inscripcion, adjuntando; Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
DISCAPACIDAD -Deciaracion Jurada. Documentario Promocion del
BASE LEGAL: . [Empleo y Formacion
439 5.5, e 001-2003-TR, ART. 6° DEL 10/01/2003. (5) ne Gratuito Gratuito x 02 dias Frofesicant
Ley 30056, Art. 54; 55
INSCRIPCION DE CERTIFICADOS OCUPACIONALES Solcitud indicando nimero de Resolucion Suprema que autorice la Gficina de Tramite Direccion de No procede No procede
BASE LEGAL: certficacion ocupacional, adjuntando: Documentario Promocion del
Ordenanza Regional N° 010-Arequipa, modificada por Ordenanza Regional N° 110, Articulo 89°, Incisos g); D.S. 022- |-Certificados Ocupacionales originales [Empleo y formacion
440 |85-TR, Art. 3 del 20/07/1985 NiC Gratuito Grawito | x 02 dias Profesional
COMUNICACION DE REMANENTE DE UTILIDADES. Comunicacion ndicando el importe del remanente Oficina de Tramite Direccion de No procede No procede
de las utiidades, adjuntando: Documentario Promocion del
BASE LEGAL: Indicar N° de RUC vigente [Empleo y Formacion
D.L. N° 892 ART. 1° DEL 11/11/1996, MODIFICADA POR LEY -Copia del documento de identidad del representante legal de la empresa. Profesional
N° 28464 ART. 1° DEL 13/01/2005)
441 |p.s. N 009-98-TR, ART. 9 DEL 06/08/1998, MODIFICADO Nic Gratito Grawito | x 02 dias
POR D.S. N° 002-2005-TR. ART. 1° DEL 06/05/02005
[AJPRESENTACION DE INFORMACION SOBRE Oportunidad de presentacion. requisitos y ramites de acuerdo a la Resolucion Oficina de Tramite Gerencia Regional de |No procede No procede
[VARIACION MENSUAL DE EMPLEO Jefatura que emita el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica. NiC Gratito Gratito Documentario Trabajo y Promocion
BASE LEGAL: -Segin los requisitos que establezca Resolucion Jefatura que emita el Instituto del Empleo
Ordenanza Regional N° 010-Arequipa, modificada por Ordenanza Regional N° 110-Arequipa, Articulo 89°, Incisos h; | Nacional de Estadistica e Informtica. parala presentacion extemporanea de la
Ordenanza Regional N° 184.Arequipa, Art 17°.inc. e); D.S. 004-2010-TR; Resolucion Jefatura 341-2006-INEI del  |informacion. 02 dias
4472 |161212006 Gerencia Regional de
Oficina de Tramite Trabajo y Promocion |No procede No procede
A)  PRESENTACION EXTEMPORANEA: Documentario del Empleo
NiC Gratuito Gratuito
[APLICACION DEL TEST DE ORIENTACION VOCACIONAL A INSTITUCIONES PUBLICAS, INSTITUCIONES, Solcitud indicando fecha y nimero de personas a ser evaluadas Gficina de Tramite Direccion de NIC
PRIVADAS Y USUARIOS -1gual que en el caso anterior, adjuntando: - Documentario Promocion del
INDEPENDIENTE NiC Gratito Grawito | nic|nic | nic NiC [Empleo Formacion N
BASE L Profesional
Ordenanza Regional N° 010-Arequipa, modificada por Ordenanza Regional N° 110, Articulo 89°, Incisos K); D.S. 004-|-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion
443 2010
NiC A). 150 sz60 | nic|nc|  we NiC
A) INSTITUCIONES PRIVADAS Y USUARIOS INDEPENDIENTES
[APLICACION DEL PROCESO DE SELECCION DE PERSONAL A INSTITUCIONES PUBLICAS O INSTITUCIONES |-Solicitud indicando fecha y namero e personas a ser evaluadas, Oficina de Tramite Direccion de 3 3
PRIVADAS perfil del postulante y otros requerimientos de la plaza a evaluar. NiC AGratito Grawito | nic|nic | nic NiC Documentario Promocion del
[A)INSTITUCIONES PUBLICAS Empleo y Formacion
BASE LEGAL: Profesional
Ordenanza Regional N° 010-Arequipa, modificada por Ordenanza Regional N° 110-Arequipa, Atticulo 89°, Inciso o)
444 -1gual que en el caso anterior, adjuntando:
B) INSTITUCIONES PRIVADAS -Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion. NiC B)9.46% s.350.80 |nC|ne| e NiC
hasta 20 evaluados
PROGRAMA DE DIFUSION DE LA LEGISLACION LABORAL (AT namero 054 380060 Gficina de Tramite Direcion de NIC NIC
Ordenanza Regional N° 10-Arequipa, modificada por Ordenanza Regional N° 110-Arequipa, Articulo 89°, Inciso d) |dprevencion@trabajoarequipa.gob.pe Documentario Prevencion y
2) Consutas Telefonicas y via fax Solucion de
445 [P Consutas por correo elecronico e raio cawio | we|we| e we Confictos




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT SI.

CALIFICACION
A: Automatico

P: Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

INTERMEDIACION DEL EMPLEO -Documento indicando datos personales, de formacion profesional o técnica, Direccion de
BASE LEGAL capacitacion o trabajo. Promocion del
R.M. 173-2002-TR, ART. 57 -Traer DNI, Recibo de Luz 0 Agua, en caso de tener estudios superiores, diploma de [Empleo y Formacién
egresado, bachiller o titulo; en caso de tener, certficados de capacitacion (duracion Profesional
minima 1 mes); en caso de tener, certificados de trabajo; presentar slo para llenar
[A) PRESENTACION FICHA DE POSTULANTES datos de ficha luego se devuelven. NG ) Grauito Grawito | NIC[NC | NC NC SENEP
-Indicar N° de DNI 0 de RUC.
446 -Sealar direccién, teléfono, contacto, cargo del contacto, drea economica de la plazal
y perfil del postulante
) ve 8 Gratuito Grawito | NiC [ne | e NIC SENEP Direccion de
B) PRESENTACION FICHA DE EMPRESAS [Promocion del
Empleo y Formacion
Profesional
ORGANIZACION DE EVENTOS DE ORIENTACION, -Solicitud, adjuntando: Oficina de Tramite Direccion de NIC NIC
CAPACITACION Y DIFUSION SOBRE LEGISLACION -\ de documento de identidad o N° de RUC del solicitante, en caso Documentario Prevencion y
LABORAL de ser persona juridica Solu
447 |BASE LEGAL denominacion del evento que se solicita realizar, en materia laboral . NiC Graito Grawito | nie | nie| e NiC Conflictos (2)
D.S. 020-2001-TR, ART. 62, NUMERALES 62.1 Y 62.2
'SERVICIO DE LIQUIDACIONES DE BENEFICIOS El calculo de Liquidacion se realiza a través del Sistema Sub Direccion de Defensa | Sub Direccion de NIC NIC
SOCIALES Automatizado de Liquidaci6n de Beneficios Sociales. Legal Gratuita y Asesoria
BASE LEGAL El ex trabajador acreditado, previo recojo de Ticket proporcionara la. siguiente del Trabajador
DECRETO LEG. N° 910, TITULO IIl; CAPITULO I}, ART. 25° DECRETO SUPREMO N° 020-2001-TR, TITULO Il;  [informacion: 6 Zona Desconectada de
-Carta de renuncia o certificado de trabajo o carta de despido o acta Trabajo (Mollendo)
CAPITULO IV, ART.. 63° de inspeccion especial (por despido, cierre de centro de trabajo) ylo constatacion
[A) CALCULO DE LIQUIDACION DE BENEFICIOS SOCIALES policial (donde se advierta fecha de ingreso, jomada y horario de trabajo remuneracién
ercibida y fecha de cese.
presentaran la publicacion de insolvencia empresarial, publicada en el diario o la
B) SOLICITUD DE CONCILIACION PARA EL PAGO DE BENEFICIOS SOCIALES [Resolucion de Insolvencia Empresarial, emitido por Instituto Nacional de defensa de
la Competencia y de la Proteccién de la Propiedad Intelectual, El Pedregal)
-Boletas de Pago (originales) desde la fecha de ingreso al cese
448 ;Mwlmlenm histérico de la CTS (se solcita en la oficina.principal de Ia entidad NG Gratito crawio | e | ve|  we NG
lepositaria) (opcional).
umento de reclamo del recurrente a su empleador, en el que se indique los
derechos que no han sido pagados en su oportunidad.
-En los casos de Liquidacion por despido Arbitrario, solicitaran previamente atencién
en el senvicio de consultas al trabajador,
€ Liquidador adscrito al senvicio, otorgara y autorizara al suario la solicitud para
Audiencia de Conciliacion con la indicacion de la.documentacion que debe.
acompafiarse ala referida solicitud.
SERVICIO DE CONSULTAS AL TRABAJADOR Y EMPLEADOR [ET senvicio que brinda el area de consultas al trabajador y empleador es de asesoriay. Sub Direccion de Defensa| Sub Director de NIC NIC
BASE LEGAL orientacion a los y enel y Legal Gratuita y Asesoria | defensa Legal
DECRETO LEG. N° 910, TITULO I1l: CAPITULO II, ART.24° DECRETO SUPREMO N° 020-2001-TR, TITULO Ill,  [aplicacion de Ia normatividad Laboral vigente del Trabajador Gratuita Asesoria del
CAPITULO IV, ART. 61°Y 62° -El administrado debidamente acreditado recabara ticket de atencion y llenaré ficha 6 Zona Desconectada de|  Trabajador(2)
[A) CONSULTAS AL TRABAJADOR  (17) de orientacion legal en materia laboral. estando la atencion a cargo de abogados Trabajo (Mollendo
consultores Camana, el Pedregal)
-Presentar documentos que permitan acreditar el vinculo laboral
(memorando, carta de sanciones, contrato de trabajo, boletas de pago, certificados
de trabajo, recibos de pago, otros documentos materia del conflicto)
-La solcitud de Inspecci6n de Trabajo de carécter especial o no programada, estara
sujeta ala calificacion y evaluacion del caso por el abogado consultor adscrito al
senvicio.
) DEL PASE AL SERVICIO DE PATROCINIO JUDICIAL -El pase para el servicio de Patrocinio Judicial, estar sujeto a la calificacion y
evaluacion del caso por el abogado consultor adscrito
al senicio. Teniéndose en cuenta ademis la conclusin del procedimiento de
conciliacion, acreditacion del vinculo laboral, que el monto de la Gltima remuneracion El Pedregal)
449 del usuiario no debe superar el equivalente a dos (2) remuneraciones minimas vitales NC Gratuito crawito | ne | ne| e NC
v que el total de la pretension, sin incluir intereses, no exceda de setenta (70)
B) CONSULTAS AL EMPLEADOR (17) unidades
-SOLICITUD DE CONCILIACION de referencia procesal o monto que disponga el Poder Judicial para exonerar alos
rabajadores o ex trabajadores del pago de tasas judiciales.
-En los casos de Ejecucion de Acta de Conciliacion, el Pase es otorgado, previa
evaluacion del caso por el abogado conciliador
adscito al senvicio,
-Contar con su acreditacién como tal, vale decir copia simple de
poder o Registro Unico del Contribuyente (RUC)
-Al empleador acreditado se entregara modelos de solicitudes y contratos de trabajo.
-La materia de las consultas a ser absueltas versara sobre la materia laboral y otras
relacionadas con la naturaleza juridica de la consulta.principal.
-E1 Abogado consultor adscrito al servicio otorgara al usuario la solicitud para
| Audiencia de conciliacion, con la indicacin de la.documentacion que debe
lacompariarse a la referida solicitud.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL:

CAPITULO IV, ART. 64° A 68°

REQUISITOS

Formulario/ Cédigo/

CALIFICACION
A: Automatico

DERECHO DE TRAMITACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

BASE LEGAL:

[A) COPIAS CERTIFICADAS

B) COPIAS SIMPLES

BASE LEGAL:

BASE LEGAL:

28892; ART. 1° DEL 15/10/2006.

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
SERVICIO DE PATROCINIO JUDICIAL GRATUITO £l Senvicio de Patrocinio Judicial Gratuito que se otorga a trabajadores y ex Sub Direccion de defensa |Sub Direccion de
wabajadores comprende el asesoramiento y patrocinio ante el Poder Judicial en todas Legal Gratuita y Asesoria |Defensa Legal
DECRETO LEG. N° 910, TITULO III: CAPITULO I, ART.26° DECRETO SUPREMO N° 020-2001-TR, TITULO IIl, Ias instancias, desde la interposicion de la demanda hasta la ejecucion de la del Trabajador(2) 6 Zona |Asesoria del
sentencia. Debera presentarse: Desconcentrada Trabajador (2)
-Documento de identidad legible y constancia de haber sufragado.
Contar con el pase otorgado por el Abogado Consultor o Conciliador adscrito a los
senvicios d i -Presentar 6n u ofrecer pruebas NIC Gratito Grawito | Nic | N | NiC NIC
idoneas que sustenten adecuadamente su pretension, las que son evaluadas
previamente al inicio del proceso judicial por el defensor Laboral de Oficio.-Suscribir
convenio de graito, el q el nombre usuario,
direccion, fecha de ingreso, fecha de cese y motivo del cese, de ser el caso, situacion
laboral y iitima_remuneracion percibida, datos que son consignados con cardcter de
Declaracion Jurada.
BUSQUEDA Y EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES Y CERTIFICADAS DE EXPEDIENTES DE LA GRTPE Solcitud conteniendo datos del solicitante: Nombre completo, DNI vigente y Oficina de_Tramite Gerencia Regional de |NIC NIC
domicilio Documentario Trabajo y Promocién
LEY 27444, ART. 36°, 103°,106% LEY 27806, LEY 27927; D.S. 043-2003-PCM; D.S. 0722003 - PCM. -Identificacion del N° de expediente, precisando los folios. x del Empleo, Direccién
-Precisar el medio de respuesta copia simple, o certificada. de Prevencion y
Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién Solucion de
- Solicitud datos del solicitante: Nombi pleto, DNI vigente y 008 Confiictos, Direccion
domiciio. NiC 3.10 una hoja 7 dias habies de Promocion del
-Identificacion del N° de expediente, precisando los folios. [Empleo y Formacién
-Precisar el medio de respuesta copia simple, o certficada. Profesional
-Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién Zonas
NIC 2.70 una hoja Desconcentradas de
007 X [Trabajo: (Mollendo,
Camana,
Pedregal)
REPORTE DE CONTRATOS DE TRABAJO Y CONVENIOS DE MODALIDADES FORMATIVAS REGISTRADAS. |- Solicitud Segin formato. Oficina de Tramite Sub Direccion de NIC NIC
- Copia del Documento de Identidad o del Registro Unico del Contribuyente (RUC) en 03 130 Documentario. Registros Generales
LEY 27444, ART. 36°, 103°,106° LEY 27806, LEY 27927; D.S. 043-2003-PCM; D.S. 072-2003 - PCM. duplicado. Direccion de
Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacién Promocion del
NiC porunahoja | x 02 dias [Empleo y Formacién
S1..0.3 por hoja| Profesional
adicional
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA - Solicitud diigida al Ejecutor Coactivo, fundamentada en las causales de suspension Oficina de Tramite Gficina de Cobranza NIC NIC
del Art. 16° de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, Documentario. Coactiva.
LEY N° 26979, ART. 16° DEL 23/09/1998; MODIFICADA POR LEY N°28165 ART. 16° DEL 10/01/2004; LEY N [adjuntando las pruebas correspondientes de conformidad con lo dispuesto por el
numeral 16.3 del Articulo 16° de la Ley citada, modificada por la Ley N° 28165.
 Constancia de pago de la tasa correspondiente, abonada en el Banco de la Nacion. NC 190 s, 7080 M & dias habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr =

CALIFICACION
A: Automatico

P: Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

[EMISION DE CONSTANCIA DE SERVICIOS Solicitud correspondiente [Tramite Documentario | UNIDAD de personal | Unidad de Personal | Gerente Regional
PAGOS Y DESCUENTOS Pago por derecho de tramitacion. de Transporte y
Comunicaciones
454 |BASE LEGAL 058 2221 x 15 dias
- Ley N 27444 (11.04.02)
-TUO de Ia Ley N° 27806,
D.S. N°276-PCM
USO SALON DE ACTOS Solicitud correspondiente [Tramite Documentario | UNIDAD de personal | Unidad de Personal | Gerente Regional
BASE LEGAL Pago por derecho de tramitacién. de Transporte y
455 |- LeyNe 27444 11.04.02) 185 70.30 3 dias Comunicaciones
USO CAMPO DE PORTIVO Solicitud correspondiente [Tramite Documentario | UNIDAD de personal | Unidad de Personal | Gerente Regional
BASE LEGAL Pago por derecho de tramitacién. de Transporte y
456 |- LeyN° 27444 (11.04.02) 110 40.70 3 dias Comunicaciones
[AUTORIZACION A ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ENCARGADOS DE LA TOMA DE EXAMENES DE APTITUD _|Soliitud indicando generales de ley y suscrita por el Representante Tramite Documentario _[rencia de Transporte Tp-Gerencia de Transporte Terre]  Gerencia Regional
PSICOSOMATICO PARA OBTENER LICENCIAS DE CONDUCIR, legal y el conductor del establecimiento de salud, dirigida al Gerente regional de Transportes y
BASE LEGAL Transportes y Comunicaciones adjuntando la documentacion siguiente: Comunicaciones
- Ley N0 27444 2) Copia simple de la Escritura Piblica de Constitucion
-D.S. 040-2008-MTC b) Cerificado de vigencia de poder del representante legal con una antigiiedad no
Titulo XIl Arts. 910 al 110° mayor de un mes
RM. 644-2007-MTC/01 <) Copia legible de la autorizaci6n de funcionamiento del  establecimiento expedida
ftem 73-DGTT [por el Ministerio de Salud.
) Copia legible de la Licencia Municipal de funcionamiento
del establecimiento.
e) Plieg 1 staff médico de los
con el ndmero de inscripcion en el colegio profesional y cuando corresponda, en el
Registro Nacional de ~ Especialistas del Colegio Médico del Peri
del . serel
caso las marcas nimeros de serie o cualquier otro dato que permita identificar los
equipos.
La observancia y estricto cumplimiento de lo que preven los Art. 91 y el lteral ) del
Art. 92 de la norma; caso contrario : La subsanacion insufi- ciente acarreara el
rechazo y disposicin de archivamiento de la solicitud  Cuando Corresponda,
457 debera pia del respectivo registro por el 6rgano 12.85 488.42 30
competente del Ministerio de Salud
) Croquis a escala del establecimiento de salud en el que  aparezcan los
ambientes administrativos y asistenciales exigidos por el reglamento
h) Propuesta de horario de atenci6n al publico
) Declaracion jurada firmada por el representante legal y el conductor del
establecimiento en el sentido, que el staff, staff medico de especialistas y el
equipamiento requerido estén a su disposicion de modo inmediato para el inicio y
ulterior operacin
) Carta fianza bancaria emitida por una institucion
financiera autorizada por la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administradoras Privadas de Fondo de Pensiones, por el importe de US
10,000,00 (Diez mil 00/100 dolares americanos), con carécter de solidaria,
revocable, incondicional de realizacion inmediata y por un plazo de vigencia que
coincida con la vigencia de la autorizacion, con el objeto de respaldar las obligaciones
del establecimiento de salud con la autoridad competente
k) Pago por derecho de tramitacién
BOLETIN DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS [Pago por derechos de tramitacion NOTA: la inconcurrencia fuera de fa [Tramite b e T de Transporte T{Gerencia Regional
hora de inicio para el registro o inscripcién de los postulantes apara la evaluacion, de la DECT Transportes y
acarrea su desaprobaci6n por abandono o inconcurrencia al examen Comunicaciones
458 SASE LEGAL 0.70 25.90 X 1dia
-D.S. N° 040-2008-MTC
-OR.N°030
(CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR MILITAR [Pago de derechos de tramite [Tramite b e T de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Certificado de buena conducta otorgado por la Autoridad Miltar o Policial. de la DECT Transportes y
- Ley 27444 (Acceso al procedimiento) [Record de accidentes e infracciones de transito del chofer miltar expedido por el Juez Comunicaciones
- D.S. 040-2008-MTC Art. 29) (requisitos) militar.
Certificado del examen psicosomatico y de suficiencia
técnica, expedido por la escuela (sujeto a control posterior )
Lienar el formulario correspondiente
Copia autenticada de la Resolucion y/o documento que acredita la baja del servicio
459 activo, expedido por la autoridad competente. 1.00 37.00 X 3 dias
Licencia de conducir miltar en vigencia, para el intemamiento fisico y archivo de
reglamento.
Copia simple del documento de identidad.
Oficio del Director de Material de Guerra, autorizando la solcitud del efectivo
solicitando el canje de la Licencia Miltar al MTC.
CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR [Pago por derechos de ramitacion. [Tramite b- de de Transporte T{Gerencia Regional
EXPEDIDA EN OTRO PAIS Certificado de aptitud psicosomtico. de la DECT Transportes y
BASE LEGAL Certificado emitido por la autoridad que expidi6 Ia Licencia Comunicaciones
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) acreditando su autenticidad con la indicacion de la clase de vehiculo que autoriza a
- D.S. 040-2008-MTC Art. 31 (requisitos) conducir Copia de documento de identidad
460 [Examen de normas de transito para la categoria 1.20 44.41 X 3 dias
Lienar formulario correspondiente. Con la solicitud, entrega fisica de la
Licencia de Conducir a canjear para su internamiento y custodia.
CANJE DE LICENCIA DE CONDUCIR [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b- de de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Certificado de la escuela de conductores de la DECT Transportes y
- Ley N° 27181 ( 08-10-99) Certificado Médico de aptitud psicosomatica Comunicaciones
- R.D. N° 665-96-MTC/15.15 (20-12-96). [Documento de Identidad Original (para identificarse)
461 | (Aticulo tnico) y copia simple del MISMO 127 48.10 M 3 dias
- Oficio Circular N° 024-98-MTC/15.18 Lienar formulario correspondiente.
(26-05-98) Devolucion o entrega fisica de la Licencia para su interamiento y desactivacion
DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b e T de Transporte T{Gerencia Regional
CLASE CATEGORIA A, Arll-a, AdlI-B, Adil-a Adll-B, Arlll-C Copia simple de DNI de la DECT Transportes y
BASE LEGAL Constancia Policial de pérdida o deterioro demostrativa de la licencia Comunicaciones
462 |- ey 27444 (Acceso al Procedimiento) en uso para su consecuente canje. 117 a4.41 X 3 dias
- D.S. 040-2008-MTC Art. 27 (requisitos)
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr =

CALIFICACION
A: Automatico

P: Po:
N: Neg

A

ivo
ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

[DUPLICADO DE LICENCIA DE CONDUCIR SOLICITADO POR MIEMBROS DEL SERVICIO DIPLOMATICO [Nota de protocolo del Ministerio de Relaciones Exteriores Tramite Documentario de Transporte T4Gerencia Regional
BASE LEGAL especificando que el solicitante se encuentra en actividad del servicio Diplomatico en de la DECT Transportes y
- D.S. N° 040-2008-MTC el pais. Comunicaciones
(Reglamento Nacional de Licencias de Conducir) [Hoja de datos personales y domicilio, especificando
Inimero de la icencia de conducir extraviada o sustraida -denuncia ante Ia Policia.
Copia simple del Documento Oficial.
Lienar formulario correspondiente. 190 70.32 X 3dias
Pago de derechos
EXAMEN COMPUTARIZADO DE REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO CLASE - CATEGORIA Al SEGUNDA |Pago por derechos. [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
OPCION DNI para identificacion de la DECT Transportes y
BASE LEGAL INOTA: No presentar o tramitar solicitud alguna si posee Comunicaciones.
- D.S. N° 040-2008-MTC infracciones por conduccién de licencia u otra infraccion 0.50 18.32 X 1dia
(Reglamento Nacional de Licencias de Conducin)
EXAMEN COMPUTARIZADO DE REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO CLASE - CATEGORIA Al TERCERA |Pago por derechos de tramite. [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
OPCION [DNI Original de la DECT Transportes y
INOTA: No presentar o tramitar solicitud alguna si posee La inconcurrencia fuera de la hora de inicio para el registro de postulan-es para la Comunicaciones
infracciones por conduccién de licencia u otra infraccion evaluacion acarrea su desaprobacion por abandono o incon-
BASE LEGAL ocurrencia al examen.
- D.S. N° 040-2008-MTC 0.50 18.40 X 1dia
(Reglamento Nacional de Licencias de Conduci)
EXAMEN DE CONDUCCION SEGUNDA OPORTUNIDAD CLASE - CATEGORIA A, Adl-a, A-ID, A-lll-a, A-Il-b, A- |Pago por derechos de tramitacion. [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
li-c DNI Original de la DECT Transportes y
INOTA: No presentar o tramitar solicitud algunasi posee infracciones por conduccion sin licencia u otra infraccion Comunicaciones
BASE LEGAL
- D.S. N° 040-2008-MTC "
(Reglamento Nacional de Licencias de Conducir) 080 29.60 x 1dia
EXAMEN DE CONDUCCION TERCERA OPORTUNIDAD CLASE - CATEGORIA Adl, A-ll-a, A-lI-D, A-lll-a, A-Ill-b, A~ |Pago por derechos de tramitacion. [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
li-c DNI Original de la DECT ransportes y
INOTA: No presentar o tramitar solicitud algunasi posee infracciones por conduccion sin licencia u otra infraccion Comunicaciones
BASE LEGAL
- D.S. N° 040-2008-MTC -
(Reglamento Nacional de Licencias de Conducir) 080 29.74 x 1dia
[EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-l PARTICULAR [Pago por derechos de tramitacion [ Tramite ib- de Tr ib- de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Edad minima, 18 afios de la DECT Transportes y
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Secundaria completa. Comunicaciones
- D.S.040-2008-MTC Art. 21 (Evaluacion) Certificado Médico de Aptitud Psicosomatico.
- D.S.040-2008-MTC Art. 13 Certificado de aprobacion del examen de normas de Transito o presentar el 0
Certificado de Profesionalizacion del conductor. Aprobar el examen de manejo 3 dias (uego
210 81.40 X de terminar
Llenar formulario correspondiente. exdmenes
INOTA: No presentar o tramitar solicitud algunasi posee infracciones por conduccion sin licencia u otra infraccion
[EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-ll-a [Pago por derechos de tramitacion Tramite Documentario  Jrencia de Transporte Th-Gerencia de Transporte Terre] Gerencia Regional
CONDUCIR All-a Edad minima, 21 afios Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
BASE LEGAL Certifcado Médico de Apiitud Psicosomaico.
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado de aprobacion del examen de normas de transito o presentar el Certificado 3 dias (uego
- D.S.040-2008-MTC Art. 21 (Evaluacion) de Profesionalizacion del conductor. 210 8150 X de terminar
- D.S.040-2008-MTC Art. 13 |Aprobar el examen de manejo.
‘examenes
Lienar formulario correspondiene.
INOTA: No presentar o tramitar solicitud alguna si posee infracciones por conduccién sin licencia u otra infraccién




CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION — )
o PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. P: Po: INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE

Formulario/ Cédigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  paga pesoLveR

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

[EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-ll-b [Pago por derechos de tramitacion [Tramite Documentario de Transporte T{Gerencia Regional
Edad minima, 21 afios de la DECT Transportes y
BASE LEGAL Secundaria completa. Comunicaciones
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado Médico de Aptitud Psicosomatico.
- D.5.040-2008-MTC Art. 21 (Evaluacion) Certificado de aprobacin del examen de normas de transito o presentar el Certificado
- D.5.040-2008-MTC Art. 13 de Profesionalizacion del conductor. Aprobar el examen de manejo. 3 dias (luego
470 Lienar formulario correspondiente. 2.10 81.41 X de terminar
examenes
INOTA: No presentar o tramitar solicitud alguna si posee infracciones por conduccion de licencia u otra infraccion
[EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR All-a [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b e Tran| Sub de Transporte T{Gerencia Regional
Edad minima, 27 afios de la DECT Transportes y
BASE LEGAL Secundaria completa. Comunicaciones
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado Médico de Aptitud Psicosomatico.
- D.5.040-2008-MTC Art. 21 (Evaluaci6n) (Certficado de aprobacién del examen de normas de transito o presentar el Certifcado 3 dfas (uego
471 |-Ps 0402008 MTC AR 13 de Profesionalizacion del conductor. 200 7170 X ‘de terminar
Aprobar el examen de manejo. .
examenes
Lienar formulario correspondiente.
INOTA: No presentar o tramitar solicitud alguna si posee infracciones por conduceion de licencia u otra infraccion
[EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-il-D [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b e Tran| Sub de Transporte T{Gerencia Regional
Edad minima, 27 afios de la DECT Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
BASE LEGAL Certificado Médico de Aptitud Psicosomatico.
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado de aprobaci6n del examen de normas de transito o presentar el Certificado
- D.5.040-2008-MTC Art. 21 (Evaluacion) de Profesionalizacion del conductor. Aprobar el examen de manejo. 3 dias (luego
472 |-D.5.040-2008-MTC Art. 13 Lienar formulario correspondiente 200 7775 X de terminar
examenes
INOTA: No presentar o tramitar solicitud alguna si posee infracciones por conduceion sin licencia u otra infraccion
EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-lll-C [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
Edad minima, 27 afios de la DECT Transportes y
BASE LEGAL Secundaria completa. Comunicaciones
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado Médico de Aptitud Psicosomatico.
- D.5.040-2008-MTC Art. 21 (Evaluacion) Certificado de aprobacin del examen de normas de transito o presentar el Certificado
- D.5.040-2008-MTC Art. 13 de Profesionalizacion del conductor. Aprobar el examen de manejo. 3 dias (luego
473 Lienar formulario correspondiente. 2.00 77.66 X de terminar
INOTA: No presentar o tramitar solicitud alguna si posee infracciones por conduceion sin licencia u otra infraccion examenes
[EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR SOLICITADO POR MIEMBROS DEL SERVICIO DIPLOMATICO [Nota de Protocolo del Ministerio de Relaciones exteriores’ [Tramite b de ib- de Transporte T{Gerencia Regional
[ACREDITADOS Hoja de datos personales y domicilio. de la DECT Transportes y
Ser titular de la Licencia de Conducir Extranjera vigente, igual o de mayor categoria Comunicaciones
BASE LEGAL de la solicitada y adjuntar copia simple
- D.S. N° 040-2008-MTC [Documento Oficial de Identidad original,
(Reglamento Nacional de Licencias de Conducir) solamente para identificacion.
copia simple de Documento Oficial de Identidad
Aprobar el examen de manejo en automovil, i
474 Satino Vagen o Camioneta Pick-Up, panel o rural 2550 96.20 X 3dias
INOTA: No presentar o tramitar solicitud alguna si posee infracciones por conduceion sin licencia u otra infraccion
(*) En caso de no poseer la Licencia de conduci
extranjera deberén cumplir con los requisitos
establecidos para la categoria a que postula
a excepcion del pago de tasa.
[Pago de derechos.
HABILITACION DE CONDUCTORES QUE HAN INFRINGIDO EL REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO Solicitud respeciva [Tramite b de b ‘de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Copia DNI de la DECT Transportes y
-D.S. N° 040-2008-MTC [Pago por derechos de tramitacion Comunicaciones
475 Declaracion jurada con fima legalizada de no poseer atras infracciones 090 3322 X 2Dias
de wransito.
PRACTICA DE EXAMEN COMPUTARIZADO DE REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO [Copia DNI [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL [Pago por derechos de tramitacion de la DECT Transportes y
-D.S. N° 040-2008-MTC Comunicaciones
476 050 18.46 X 1Dia
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA Al [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b- de b ‘de Transporte T{Gerencia Regional
A LA CLASE-CATEGORIA Adla Edad minima 21 afios. de la DECT Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
BASE LEGAL Certificado médico de Aptitud
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) psicosomatico. 3DIiAS
477 |-D.S.040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas. 1.94 73.90 X (después de
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) | Aprobar el examen de manejo para la categoria culminar)
Lienar formulario correspondiente.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr =

CALIFICACION
A: Automatico

P: Po:
N: Neg

A

ivo
ativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

[RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-l [Pago por derechos de tramitacion [Trémite Documentario de Transporte T Gerencia Regional
ala CLASE-CATEGORIA A-ll-b [Edad minima 21 afios. de la DECT | Transportes y
BASE LEGAL |Secundaria completa. Comunicaciones
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado médico de Aptitud psicosomatico
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas. y
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) mercancias. 3 dias (luego
|Aprobar el examen de manejo para la categoria 190 74.00 X de terminar
NOTA: Lienar formulario correspondiente. exdmenes.
En caso de desaprobar algin examen, abonara 0,9% de la UIT.
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA Al [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
a la CLASE-CATEGORIA Alll-a [Edad minima 24 afios. de la DECT | Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
BASE LEGAL Certificado médico de Aptitud
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) psicosomatico.
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas. 3 DIAS (después
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) | Aprobar el examen de manejo para la categoria de culminar
Lienar formulario correspondiente. 2.04 77.70 X ‘examenes y
A INOTA: No presentar o tramitar solicitud alguna si posee infracciones por conduccién presentar
En caso de desaprobar algiin examen, abonaré 0,9% de la UIT. sin licencia u otra infraccion. expediente
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA Al [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
a la CLASE-CATEGORIA A-lll-b [Edad minima 24 afios. de la DECT | Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
BASE LEGAL
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certficado médico de Aptitud psicosomatico. 3 DIAS (después
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas y de culminar
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) i 204 77.70 X examenes y
Aprobar el examen de manejo para la categoria presentar
Lienar formulario correspondiente. expediente
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA A-l a la CLASE-CATEGORIA A- | No tramitar solicitud_si posee infracciones. [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
- [Pago de derechos de tramitacion .- Edad minima 27 afios de la DECT | Transportes y
BASE LEGAL |Secundaria completa. Comunicaciones
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado médico de Aptitud psicosomatico.
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas y
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacién) mercancias.
Aprobar el examen de manejo para la categoria 3 DIAS (después
1.90 74.04 x
Llenar formulario correspondiente. de culminar)
[No presentar solicitud si posee infracciones.
[RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion Tramite b- de Tr ib- de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Edad minima 24 afios. de la DECT Transportes y
[A-ll-a a la CLASE-CATEGORIA A-ll-b |Secundaria completa. Comunicaciones
BASE LEGAL Certficado médico de Aptitud psicosomatico. 3 dias (despuss
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas y de culminar
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) mercancias. 1.90 7424 X examenes y
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacién) Aprobar el examen de manejo para la categoria presentar
No presentar solicitud si posee infracciones Lienar formulario correspondiente. expetiontes)
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b de b de Transporte T{Gerencia Regional
[A-ll-a a la CLASE-CATEGORIA A-lll-a [Edad minima 27 afios. de la DECT | Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
BASE LEGAL Certificado médico de Aptitud psicosomatico. N N
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas y 3 dias (después
- D.S. 040-2008-MTC Att. 13 (requisitos) mercancias. culminar
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) [Aprobar el examen de manejo para la categoria 220 8510 X exdmenes
Lienar formulario correspondiente. y presentar
NOTA: expediente)
En caso de desaprobar algin examen, abonara 0,9% de la UIT.
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE [No presentar solicitud si posee infracciones. [Tramite b- de b- ‘de Transporte T{Gerencia Regional
CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion de la DECT | Transportes y
[Al-a a la CLASE-CATEGORIA A-lll-b Edad minima 27 afios. Comunicaciones
|Secundaria completa.
BASE LEGAL Certficado médico de Aptitud psicosomatico. 3 dias (después
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado de profesionalizacién del conductor en transporte de personas y 200 culminar
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) mercancias. 77.70 X examenes
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacién) Aprobar el examen de manejo para la categoria y presentar
Lienar formulario correspondiente. expediente)
INo presentar solicitud si posee infracciones
En caso de desaprobar algin examen, abonara 0,9% de la UIT.
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[A-ll-a 2 la CLASE-CATEGORIA A-lll-c
BASE LEGAL
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento)

CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

BASE LEGAL

- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento)

NOTA:

[A-ll-b a la CLASE-CATEGORIA A-lil-b
BASE LEGAL
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento)

NOTA:

[A-11-b ala CLASE-CATEGORIA A-lli-c

BASE LEGAL
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento)

A-lll-a a la CLASE-CATEGORIA A-lll-b
BASE LEGAL
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento)

[A-lil-a a la CLASE-CATEGORIA A-lli-c
BASE LEGAL
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento)

NOTA:

[A-liI-b a la CLASE-CATEGORIA A-lll-c

NOTA:

BASE LEGAL
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento)

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER
Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion [Tramite Documentario de Transporte T{Gerencia Regional
Edad minima 27 afios. de la DECT Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
Certificado médico de Aptitud psicosomatico.
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas y
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) mercancias
NOTA: |Aprobar el examen de manejo para la categoria 205 7783 x 3 dias (después
INo presentar solicitud si posee infracciones Llenar formulario correspondiente. de culminar)
En caso de desaprobar algiin examen, abonara 0,9% de la UIT.
[No presentar solicitud si posee infracciones
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b e Tran| Sub de Transporte T{Gerencia Regional
Edad minima 24 afios. de la DECT Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
Certficado médico de Aptitud psicosomatico.
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas y
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) mercancias. 3 dias (después
[Aprobar el examen de manejo para la categoria 195 74.00 x de culminar)
Lienar formulario correspondiente.
No presentar solicitud si posee infracciones
En caso de desaprobar algin examen, abonara 0,99 de la UIT.
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b e Tran| Sub de Transporte T{Gerencia Regional
Edad minima 27 afios. de la DECT Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) Certificado médico de Aptitud psicosomatico.
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas y N X
mercancias 204 77.70 X 3 dies (después
No presentar solcitud si posee infracciones [ Aprobar el examen de manejo para la categoria de culminar
En caso de desaprobar algdn examen, abonara 0,9% de la UIT. Lienar formulario correspondiente.
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion Tramite Documentario _|rencia de Transporte Th-Gerencia de Transporte Terre] _ Gerencia Regional
Edad minima 27 afios. de laDECT Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
Certificado médico de Aptitud . X
sicosoméico. 3 dias (después
-D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas y de
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacién) i 1.95 74.00 X culminar
Aprobar el examen de manejo para la categoria. examenes y
presentar
No presentar solcitud si posee infracciones expediente)
En caso de desaprobar algdn examen, abonara 0,9% de la UIT.
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion. [Tramite b e Tran| Sub de Transporte T{Gerencia Regional
i Edad minima 27 afios. de la DECT Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
Certificado médico de Aptitud
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) psicosomtico.
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte e personas y 0
mercancias. 195 74.00 X 3 dias (después
NOTA: | Aprobar el examen de manejo para la categoria. de culminar
No presentar solicitud si posee infracciones
En caso de desaprobar algin examen, abonara 0,9% de la UIT.
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b e Tran| Sub de Transporte T{Gerencia Regional
Edad minima 27 afios. de la DECT Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
Certificado médico de Aptitud
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) psicosomtico. 3 dias (después
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) Certificado de profesionalizacion del conductor en transporte de personas y de culminar
mercancias. ) B 1.95 74.00 X examenes y
Aprobar el examen de manejo para la categoria y mercancias. presentar
expediente)
No presentar solicitud si posee infracciones
En caso de desaprobar algdn examen, abonara 0,9% de la UIT.
RECATEGORIZACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE-CATEGORIA [Pago por derechos de tramitacion. [Tramite b e Tran| Sub de Transporte T{Gerencia Regional
Edad minima 27 afios. de la DECT Transportes y
Secundaria completa. Comunicaciones
Certficado médico de Aptitud psicosomatico.
Certificado de profesionalizacion del conductor
en transporte de personas y mercancias Loa 2302 M 3 dias (después
| Aprobar el examen de manejo para la categoria de culminar)
En caso de desaprobar algin examen, abonara 0,9% de la UIT. Lienar formulario correspondiente.
RECONOCIMIENTO DE CIRCUITO DE MANEJO PARA EXAMEN CLASE-CATEGORIA Al [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
DNI Original de la DECT Transportes y
Comunicaciones
- D.S. 040-2008-MTC Art. 13 (requisitos) .
- D.S. 040-2008-MTC Art. 21 (evaluacion) 020 1850 X T o




CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION — )
o PLAZO PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
4 o INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE

Formulario/ Cédigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

RECORD DE CONDUCTOR SOLICITADO POR EL PODER JUDICIAL, MINISTERIO Oficio de Autoridades Judiciales [Tréamite Documentario de Transporte TGerencia Regional
PUBLICO PNP. de la DECT | Transportes y
Comunicaciones
BASE LEGAL
- Ley 27181- Art. 35° (08-10-99) "
493 |. 5. N0 033-2001-MTC (24-07-2001) gratuito X 2DiAs
Titulo VIl
RECORD DE CONDUCTOR [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL [Documento de Identidad Original (para identificarse) y copia simple del Documento de la DECT [Transportes y
- Ley 27181 - Art. 35° (08-10-99) de identidad Comunicaciones
494 - D.S. 040-2008-MTC Llenar formulario correspondiente. 0.6 2229 X 2DIAs
[RECTIFICACION O MODIFICACION DE LAS GENERALES DE LEY TITULAR DE LA LICENCIAS DE CONDUCIR  [Pago por derechos de tramitacién | Tramite b- de Tr ib- de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Certficado Médico de Aptitud Psicosomatico. de la DECT Transportes y
- Ley N° 27181 ( 08-10-99) Art. 32°. [Documento de Identidad Original (para identificarse) Comunicaciones
-D,S, B° 015-94-MTC (13-06-94) |y copia simple del Documento de identidad
Art. 1° Segunda Disposicién Complementaria. Lienar formulario correspondiente.
- Ley N° 26497 (12-07-95) Arts. 35° y 37°. Devolucion de la Licencia de conducir,
495 materia de rectificacion. 047 18.00 X 3 Dias
RENUNCIA A TITULARIDAD POR TENER MAS DE UNA LICENCIA DE CONDUCIR.. [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Solicitud con firma legalizada de la DECT | Transportes y
- D.S. N° 040-2008-MTC. Documento de Identidad Original (para identifcarse y copia simple del Documento de Comunicaciones
- Ley N° 27181 ( 08-10-99) identidad
496 Llenar formulario correspondiente. 0.97 37.00 X 3DIAS
[Devolucion de la Licencia de conducir, materia de renuncia.
RENUNCIA DE UNA CATEGORIA SUPERIOR A OTRA INFERIOR DE LICENCIA DE CONDUCIR [Pago por derechos de tramitacion | Tramite b- de Tr ib- de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Solcitud con firma legalizada de la DECT Transportes y
- D.S. N° 040-2008-MTC. [Documento de Identidad Original (para identificarse) y copia simple del Documento Comunicaciones
- Ley N° 27181 ( 08-10-99) de identidad
497 Llenar formulario correspondiente. 1.00 37.72 X 30DIiAS
Devolucion de la Licencia de conducir,
RESTITUCION DE CATEGORIA DE LICENCIA DE CONDUCIR [Pago por derechos de tramitacion Tramite b- de Tr ib- de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Solcitud dirigida al DECT de la DECT Transportes y
- Ley N° 27181 ( 08-10-99) Certificado Médico de aptitud psicosomatico Comunicaciones
- D.S. N° 040-2008-MTC [Documento de Identidad Original (para identificarse)
- (Reglamento Nacional de Licencias de ~ Conducir) y copia simple del Documento de identidad
- Oficio Circular N° 018-98-MTC/15.18 Lienar formulario correspondiente.
498 | @r-0498). [Devoluci6n de la Licencia de conducir materia 0.80 2936 X 3 dias
de restitucion.
REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE - CATEGORIA A-l BASE LEGAL [Pago por derechos de ramitacion. [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Certificado Médico de aptitud psicosomatico de la DECT [ Transportes y
- D.S. 040-2008-MTC Art. 27 (requisitos) [Documento de Identidad Original (para identificarse) Comunicaciones
y copia simple del Documento de identidad
Lienar formulario correspondiente.
499 materia de revalidacion 1.00 40.70 X 3DIAS
REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR CLASE - CATEGORIA A-ll-a, A1, Adlll-a, A0 [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b- de b de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Certificado Médico de aptitud psicosomatico de la DECT [ Transportes y
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Documento de Identidad Original (para identiicarse) Comunicaciones
- D.S. 040-2008-MTC Att. 27 (requisitos) y copia simple del Documento de identidad
Lienar formulario correspondiente.
Devolucion de la Licencia de conducir, materia de revalidacion
500 120 44.40 X 3DiAS
REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR A-lllC. [Pago por derechos de tramitacion [Tramite b de b ‘de Transporte T{Gerencia Regional
BASE LEGAL Certificado Médico de aptitud psicosomatico de la DECT | Transportes y
- Ley 27444 (Acceso al Procedimiento) Documento de Identidad Original (para identiicarse) Comunicaciones
- D.S. 040-2008-MTC Att. 27 (requisitos) y copia simple del Documento de identidad
501 Llenar formulario correspondiente. 1.20 2445 X 3dias
Devolucion de la Licencia de conducir,




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[AUTORIZACION A TALLERES DE CONVERSION A GLP
BASE LEGAL

- Decreto Supremo 023-2009-MTC

- Decreto Supremo 037-2009-MTC

- Resolucion directoral N 14540-2007-MTC/15

- Directiva N° 005-2007-MTC/15 Numeral 6
(Numeral 6.2 Requisitos)

- Decreto Supremo 022-2009-MTC Art. 5¢
(Modificaciones  la Directiva N° 005-2007-
MTC/15)

REQUISITOS

Namero y Denominacién

) Solicitud por el representante legal, conteniendo la direccion
y nombre comercial del taller.

b)Copia simple del documento que acredita las facultades del representante legal y
Certificado de vigencia de dicho expedido por la SUNARP con una antigiiedad, no
mayor de 15 dias dentro de la fecha de presentacion de la solicitud
<)Cerificado de inspeccion del taller emitido por alguna Entidad Certificadora de
Conversion a GLP.
d)Planos de ubicacién y de distribucion del taller, detallando sus instalaciones y
diversas areas que lo componen  respectivamente (firmadas).
e)Relacion de equipos, maquinarias y herramientas requeridas
por el numeral 6.1.3, bajo declaracion jurada.
) N6mina del personal técnico del taller que incluya:
copia de sus documentos de identidad; copia legalizada de los titulos y/o certificados
en mecanica automotriz,

electricidad o electrénica Automotriz;
copia simple de los titulos o certificados de calificacion en conversion Vehiculares
del sistema de combustion a GLP (ver numeral 7.2); copia del documento que

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite Documentario frencia de Transporte T

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

-Gerencia de Transporte Terre]

APELACION

Gerencia Regional
Transportes y
Comunicaciones

502 relacion 14.00 532.79 30
laboral o vinculo contractual con el taler.
) Copia del contrato o convenio con uno o mas proveedores
de Equipos completos de conversion a GLP (PEC-GLP) mediante el cual se
garantice el normal suministro de los ~ elementos de conversion, la capacitacion del
[personal técnico, copia de la constancia de registro respectivo,
expedida por PRODUCE al proveedor de equipos
Completos de conversion a GLP (PEC-GLP).
h) Copia del contrato de arrendamiento, (ver numeral 6.1.2)
) Copia de la Licencia de Funcionamiento vigente expedida por la municipalidad.
) Poliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual que cubra los dafios alos
bienes e integridad personal de (ver numeral 6.2.10). En caso de operar un taller de
conversion dentro de una estacion de servicio, deberd presentar
k) Copia de la Resolucion de Gerencia de Fiscalizacion de Hidrocarburos de
[OSINERGMIN (aprobacién).
1. Pago por derecho de tramite.

[ADECUACION DE LAS CONCESIONES POR FUSION DE EMPRESAS Y/O CAMBIO DE RAZON SOCIAL Solicitud Ta Tusion, escision o cambio e razon social b b Transporte Regional
Copia simple del testimonio de la Escritura de constitucion social en la que conste la Transportes y
transformacion, fusion o cambio de la razon social y poder del representante legal, Comunicaciones

BASE LEGAL inscrita en los Registros Publicos

- D.S. N 017-2009-MTC. Copia del RUC
NOTA Devolucin de las tarjetas de circulacion de los vehiculos
- Presentacion del escrito dentro de los 30  dias habiles calendarios de producida la fusion de las empresas anterior a a fusion o de la anterior razon
social
503 [Recibo de pago de derechos. .40 26120 30 dias
[AMPLIACION DE RUTAS /O MODIFICACION DE RECORRIDO Solicitud bajo declaracion jurada, indicando Razon social, domicilio principal, N° del b T b Transporte Regional
BASE LEGAL RUCy la identidad del representante legal indicando el tipo de modificaciones Transportes y
- D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 60° establecidas en el Art. 60 del D.S., vigencia de poderes y fotocopia DNI del Comunicaciones

Pueden ser modificadas en razon de un(a): representante legal.

2) Reduccion del recorrido de una ruta. E anexo adjunta la ruta del senvicio incluyendo

b) Modificacion del lugar del destino. croquis y distancias entre origen-destino, escalas
comerciales, tiempo aproximado de viaje, frecuencias, horarios, flota operativa,
vehiculos de reserva, otros. .

504 [Recibo de pago de derechos. 808 307.10 30DIAS

[AUTORIZACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE DE CATEGORIA M2 CLASE Il (un | Solicitud dirigida al Director Ejecutivo.de Circulacion [Tramite b T b Transporte Regional

o) Terrestre, especificando: razon social, RUC, domicilio y diré- cion electrdnica, Nombre Transportes y
y DNI del representante legal . Comunicaciones

BASE LEGAL Relacion de conductores.

O.R. N° 1532011 Copia de las Tarjetas de Propiedad ylo contrato de arrenda-miento financiero que

D.S. 017-2009-MTC acredite la propiedad (Los vehiculos deben reunir los requisitos de la O.R. 153 Art. 3
numeral 3,1)

505 Copia del SOAT. 7.99 303.44 30 dias
Copia de loa Certficados de Inspecci6n Técnica, cuando corresponda.
[Requisitos a que se refiere el Art. 55 del D.S. 017-2009 MTC, incs. 55,1,11, 55,112
Copia de la escritura de constitucion inscrito en los RRPP
[Pago de derechos.

[AUTORIZACION PARA PRESTAR [Solicitud al DECT: Raz6n Social, RUC, Domicilio y Direccion [Tramite b T b Transporte Regional

SERVICIO DE TRANSPORTE MEDIANTE electronica.- Transportes y

[AUTORIZACIONES EVENTUALES Copia de la Tarjeta de Circulacion vigente. Anexo con las caracteristicas del servicio: Comunicaciones

Vigencia: 10 dias calendarios vehiculos habiltados, plazo del viaje, fechas de salida y llegada, punto de partida
rigen-destino, escalas y relaci6n de conductores.

Copia de las Tarjeta de propiedad.
BASE LEGAL Copia del SOAT
- D.S. N° 017-2009-MTC. Art. 44° Copia legible del contrato para la prestacién
506 |Acuerdo Regional N° 005-2011-GRA/ICR-AREQUIPA del servicio de transporte mediante un permiso 130 4817 3dias

eventual.
[Pago por derecho de tramitacion.




507

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAS EN VEHICULOS DE LA
CATEGOREIA M3 CLASE Iil (01 ANO)

DE TRANSPORTE DE PERSONAS EN VEHICULOS DE LA CATEGOREIA M3 CLASE Il (01 ANO)

(Para la renovacion, solo presentara solicitud con 30 dias de anticipacion al vencimiento)

BASE LEGAL

0. R. 220-AREQUIPA - Art. 01

D.S. 017-2009-MTC Art. 55

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Solicitud-al DECT, indicando la razon social, domicilio
direccion electronica, N° partida registral, nombre del representante legal su DNI'y
partida registral alcance del poder (para renovacion solo presentara solicitud con 30
dias de anticipacion). Presentaré la siguiente documentacion.

2) Copia del testimonio de constitucién de la empresa
inscrito en los RRPP, el objeto serd el transporte interprovincial de pasajeros.

b) N° de placas de rodaje y copia de las tarjetas depropiedad de la peticionaria y / o
contrato de arrendamiento financiero (los vehiculos deben reunir las caracterfsticas de|
no mas de 03 afios de antigliedad, peso menor a 5.7 TM de peso neto, capacidad

minima 15 asientos)

c)Copia de la Poliza de Seguros SOAT.

d)Relacion de conductores y copia de sus licencias de conducir y certificado de
capacitacion .

&) copia de los Certificados de Inspeccion Técnica, cuando corresponda,

1) Declaracion jurada de la solicitante, socios, accionistas, asociados, directores,

y legales de or la
comision de delitos de trafico ilicito de drogas, lavado de activos perdida de dominio o
delito tributario,

9) Declaracion de haber cumplido con cada una de las condiciones necesarias para
obtener la autorizacion y de no haber recibido sancién firme a que se refiere el art, 55
inc.55-1-11

h)Declaracién de contar con el patrimonio minimo

) Croquis del origen destino (no mas de 200 kms), con especificacion de las escalas
comerciales , estaciones de ruta, frecuencias y horarios.

) Copia del titulo de propiedad o contrato de uso de terminales, escalas comerciales y
estaciones de ruta.

k) Numero, condigo o mecanismo que permita la comunicacion con cada uno de los
vehiculos.

) Declaracion de contar con el Manual de Operaciones

Im) Declaracion o copia del contrato de que los vehiculos cuentan con fimitador de
velocidad.

n) Copia del contrato de instalacién del GPS.

) Documento con el nombre, DNI, y breve resumen de la experiencia profesional de
las personas a cargo de la Gerencia de Operaciones y prevencién de riesgos. Pago
de derechos.

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

30350

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

30 dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Tramite Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Transporte Ter

APELACION

Gerencia Regional
Transportes y
Comunicaciones

508

OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO TEMPORAL DE HABILITACION TECNICA DE TERMINAL TERRESTRE (01
ARO)

BASE LEGAL
Ord. Regional 220-AREQUIPA Art. 1 inc. 3,2

2) Solcitud bajo la forma de declaracion jurada senalando

la raz6n social, RUC, domicilio y direccion electronica,

nimero de la partida registral en los RRPP, DNI(copia),

[nombre del representante legal, domicilio y direccion

electronica y partida registral,

b) Declaracion jurada de uso exclusivo del terminal terrestre por parte de la empresa
solicitante o declaracion jurada de que el conjunto de empresas que lo utlizaran no
debera superar las treinta (30) frecuencias diarias en el extremo de la ruta donde se
ubica el terminal.

(cantidad de vehiculos que pueden acoger).

d) Plano de ubicacion y perimetro, memoria descriptiva

de la infraestructura operativa del terminal, debiendo

contar con Ia conformidad de la autoridad competente

conforme al procedimiento administrativo que corresponda

debera contar oficina administrativa, area de venta de_boletos y sala de espera, patio
de operaciones (embarque y desembarque) cuyas medidas debera guardar relacion
con Ia cantidad de venhiculos a acoger, servicios higiénicos para hombres y mujeres.
) copia fedateada de documentos que acredite derecho

de propiedad, posesion y/o uso de inmueble; f) Evaluacion y conformidad de Estudio
de Impacto vial por parte de la autoridad competente.

g) Documento notarial que acredite que la empresa de transportes ha solicitado ser
usuaria u operadora de instalaciones de Terminal Terrestre autorizado.

h) Copia legalizada de documentos que acredite respuesta negativa de propietarios
yio administradores del Terminal Terrestre Autorizado, o en su defecto Declaraci6n
Jurada de que no existio respuesta en el plazo de diez (10 dias)

habiles de haberlo solicitado.

) Copia del Cerificado de vigencia de poderes con anterioridad no mayor a 30 dias.
Pago de derechos

11.39

432.90

30 dias.

T.Documen.

erencia Transporte T4

ib-Gerencia Transporte Terres|

Gerente Regional
de Transportey
Comunicaciones




CALIFICACION
A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

P: Po:
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ dias habiles)y ~ PROCEDIMIENTO  paga ResOLVER

Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

[AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO Solicitud con caracter de declaracion jurada considerando al DEC documentario erencia Transporte Telib-Gerencia Transporte Terresf de Transportes y
- PERSONAS, TRABAJADORES y TURISTAS) [Raz6n o Denominaci6n Social Copia del RUC, actividad principal: transporte
Domicilio y direccion electronica del Copia del
inscrita en RRPP
BASE LEGAL [Nombre, documento de identidad y domicilio del represéntate legal y N° de partida de
- Reglamento Nacional de Administracién de  Transporte, aprobado por ~ D.S. N° 017-2009-MTC Art. 559 inscripcion registral,

del transportsta y las facultades del representante legal

[Relacion de conductores que se solicita habilitar

Copia Tarjetas de Propiedad de los vehiculos y las demés caracteristicas que figuren
en la Tarjeta de Identificacion ylo Propiedad vehicular de la flota Cuando corresponda,
fecha y N° de Ia Escritura publica en la que conste el contrato de arrendamiento
financiero

operativo, contrato de fideicomiso o que acredite la.propiedad de los vehiculos por
parte de una entidad supenvisada por la SBS, cuando corresponda.

Copia de los Certificados de inspeccion técnica Vehicular de los vehiculos que
integran la flota que se presenta y el Centro de Inspeccion Técnica Vehicular Copia
509 el contrato GPS, 876 333.00 x 30DiAS
Copia contrato de uso de taller mantenimiento vehiculos

[Declaracién suscrita por el solicitante de no encontrarse

condenados por la comision de los delitos de trafico licito de Drogas, lavado de
Activos, Pérdida de Dominio, o delito tributario Copia del SOAT

Declaraci6n de contar con el Manual de Operaciones.

Declaracion de contar con el patrimonio neto minimo

Copia del contrato de servicios (Trabajadores)

Declaracion de cumplir con cada una de las condiciones

necesarias para obtener la autorizaci6n y de no haber recibido sancion firme de
cancelacion o inhabilitacion respecto del servicio que soliita y de no encontrarse
sometido a procedimiento administrativo sancionador

por el incumplimiento de una condicién de acceso y permanencia

Copia del uso de terminal terrestre autorizado

Copia de los Registros contables

[Pago de derechos.

[AUTORIZACION PARA PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO O [Pago de derechos. [Tramite b b Transporte Regional
Vigencia: 10 aftos. Solicitud_ bajo declaracion jurada indicando la razon social, RUC, domicilio legal, Transportes y
BASE LEGAL firmados y sellados por el representante legal. Copia simple del testimonio de la Comunicaciones
-D.S. N° 017-2009-MTC. At 54° escritura de constitucion de la empresa inscrita en los Registros Pablicos en el que

debe indicarse como objetos social la prestacion del transporte terrestre de
as.

mercan
Debera presentar a la autoridad competente los siguientes documentos fimados y
sellados por el representante legal ) Copia Tarjetas de propiedad de vehiculos
asignados al senvicio a efectuar.

b)Copia del Certificado de Inspeccién Técnica, que acredite la — operatividad de los
510 vehiculos integren Ia flota 847 322,00 X 30 DIAS
c) Copia del RUC

) Copia del Seguro Obligatorio por Accidente e Trénsito (SOAT), en la que conste
la firma de los Transito (SOAT), en la que conste la firma de los funcionarios de la
compafia de seguros y del  representante legal

e) De ser persona natural, copia del RUC indicandose la  actividad del transporte
terrestre de carga, como actividad

principal y copia DNI.

[Ademés de los citados requisitos, deberé cumplir con adjuntar los requisitos
considerados en el D.S. N° 017-2009-MTC y sus modificatorias.

(CANJE O DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE HABILITACION (TARJETA DE CIRCULACION VEHICULAR) Solicitud fimada por el representante [Tramite b T b Transporte Regional
BASE LEGAL legal, requiriendo el canje o duplicado. Transportes y
- D.S. N° 017-2009-MTC. Devolucion del certificado de habilitacion Comunicaciones
511 |vigencia: 1 afio (tarjeta de Circulacion VEHICULAR anterior. 0.50 18.90 X 3DiAs
CONSTANCIA CERTIFICADA, RECURSOS DE IMPUGNACION Solicitud dirigida al Director de Transporte Terresire [Tramite b b Transporte Regional
BASE LEGAL [Pago por derechos de tramitacin de la DECT Transportes y
- Ley 27444 Ley del Procede. Administrativo. Comunicaciones
512 | ans. e 29, 44,106, 207 110 40.80 x 15 dias
OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO [Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Circulacion Terrestre [Tramite b b Transporte Regional
[ TEMPORAL DE HABILITACION TECNICA considerando: Transportes y
DE TERMINAL TERRESTRE. [Razon social o denominacion social. Comunicaciones
Vigencia: Indefinida [N del Registro Unico del Contribuyente.
BASE LEGAL Domicilio y direccion electronica del solicitante:
-D.S. N° 017-2009-MTC. Art.74° [Nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal y N° de partida

de inscripcion registral del soli
de partida de inscripcion
registral del solicitante y de las facultades del represéntate legal en el caso de ser
persona juridica.

Direccion y ubicacion de la infraestructura complementaria

de transporte que se solicita habilitar

513 Plano de ubicacion y perimétrico debidamente firmado 11.39 433.00 X 30 DiAS
Copia fedateada del documento que acredita

derecho de propiedad.

[Memoria descriptiva del inmueble

relacion de posibles empresas usuarias.

estudio de impacto vial

contar con oficina de administracion , venta, sala de embarque, senvicios higiénicos
Contrato suscrito con quien operara a administrard la infraestructura, de ser el caso
informe técnico emitido por la entidad

certificadora autorizada, que verifique el cumplimiento de las condiciones de acceso
La forma de presentacién de este informe estara establecido en el D.S. emitido por el
MTC Pago por derecho de tramitacién

ante y de las facultades del representante legal y N°




514

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

HABILITACION VEHICULAR

- (PERSONAS, TRABAJADORES y TURISTAS)
BASE LEGAL

- D.S. N° 017-2009-MTC. Arts. 64° y 65°

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Solicitud bajo declaracion ,indicando nombre , razon social o denominacion social
del transportsta, el RUC domicilio, N° de partida Registral del transportista
en el Reg. Adm.

Tarjeta de propiedad de los vehiculos ylo Contrato de A. financiero.

Copia del Certificado de Inspeccion Tecnica

vehicular y la identificacion del Centro de Inspeccion

Contrato y constancia de instalacion de GPS

Copia del SOAT.

N, c6digo o el mecanismo por el cual s posible

comunicarse con el vehiculo que se habilita, en el servicio

de transporte de personas.

Pago por derecho de tramitacién.

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT SI.

867 320.30

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

30 DiAS

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

[documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Transporte Terrq

APELACION

Gerencia Regional
Transportes y
Comunicaciones

515

HABILITACION VEHICULAR
[ TRANSPORTE DE MERCANCIAS

BASE LEGAL
- D.S. N° 017-2009-MTC. Arts. 64° y 65°

[Solicitud bajo declaracion ,indicando nombre , razon
social denominacion social del transportista, el RUC

domicilio, N° de partida Registral del transportista
en el Reg. Adm, vigencia de poderes del representante
Copia de las tarjetas de propiedad.

Copia del Certificado de Inspeccion Técnica

vehicular y la identificacion del Centro de Inspeccion
Contrato y constancia de instalacion de GPS

Copia del SOAT.

[Pago de derechos

8.66 320.30

30 DiAS

[Tramite

Transporte

Regional
Transportes y
Comunicaciones

516

LIBERACION DE VEHICULOS QUE INFRINGEN EL REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO
BASE LEGAL
- D.S. N° 017-2009-MTC.

[Solicitud bajo Declaracion, indicando nombre, 1a raz6n o denominacion social del
transportista.
Pago de la multa por infraccion

pago por derecho de deposito

0.90 33.30

1DIA

[Tramite

Transporte

Regional
Transportes y
Comunicaciones

517

MODIFICACION DE CARACTERISTICAS DEFLOTA VEHICULAR DE TRANSPORTISTAS INSCRITOS EN EL
REGISTRO NACIONAL DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS.

BASE LEGAL
- D.S. N° 017-2009-MTC.

[Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Circulacion Terrestre

indicando razon social, RUC, domiciio, nombre del representante legal, domicilio y
una de las modificaciones consideradas en la base legal.

[Pago de derecho de tramite

Copias de Ias tarjetas de propiedad y/o contrato de arrendamiento

financiero, cuando corresponda

financiero, cuando corresponda

Copia del SOAT

0.70 26,00

30 DiAS

[Tramite D

Transporte

Regional
Transportes y
Comunicaciones

518

MODIFICACION DE FLOTA VEHICULAR Y AMBITO DE OPERACION

BASE LEGAL
- D.S. N° 017-2009-MTC.

Solicitud dirigida al Director Ejecutivo Circulacion Terrestre
indicando razon social, RUC, domicilio, nombre del representante legal, domicilio y
una de las madificaciones

consideradas en la base legal.

[Pago de derecho de tramite en la caja de la GRTC.

Copia de las Tarjetas de Propiedad y/o contrato de Arrendamiento

Financiero, cuando corresponda.

Copia del SOAT

Croquis de modificacion de la ruta.

informacion documentada de los terminales terrestres

a utilizar origen - destino.

6.82 259.20

30 DiAS

[Tramite D

Transporte

Regional
Transportes y
Comunicaciones

519

MODIFICACION DE LA AUTORIZACION

PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE INTERPROVINCIAL
BASE LEGAL

- D.S. N°017-2009-MTC. Art. 60°

Pueden ser modificadas en razon de un(a)

2) Incremento de Frecuencias.

b) Reduccion de Frecuencias.

o) Reduccion del recorrido de una ruta.

d) Modificacion del lugar del destino.

520

Solicitud bajo declaracion jurada, indicando Razon social, domicilo principal, N° del
RUC y la identidad del representante legal indicando el tipo de modificantes.
establecidas en el Art. 60 de la base |

Croquis de Ia ruta y distancias entre origen-destino, escalas comerciales, tiempo

de viaje, frecuencias, horarios, flota operativa.
Copia del contrato de uso deescalas y terminal - destino.
[Recibo de pago de derechos.

8.08 307.00

30 DiAS

[Tramite

Transporte

Regional
Transportes y
Comunicaciones

(OTORGAMIENTO DEL CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA DE TERMINAL TERRESTRE
BASE LEGAL

D.S. 017-2009-MTC

At 73y 74

Solicitud dirigida al Director Ejecuiivo Circulacion Terresire _considerando:

[Razon social o denominacién social. N° del Registro Unico del Contribuyente.
Domicilio y direccién electrénica del solicitante Nombre, documento de identidad y
domicilio del representante legal y N° de partida de inscripcion registral del solicitante
y de las facultades del represéntate legal en caso de ser personajuridica.

Direccion y ubicacion de la de transporte que se
solicita habilitar.

[Plano de ubicacion y perimétrico debidamente firmado

Copia fedateada del documento que acredita derecho de propiedad.

[Memoria descriptiva del inmueble relacién de posibles empresas usuarias. estudio de
impacto vial contar con oficina de adminisiracion , venta, sala de embarque, senvicios
higiénicos Contrato suscrito con quien operara a administrara la infraestructura, de
ser el caso Informe técnico emitido por Ia entidad certificadora autorizada, que
verifique el cumplimiento de las condiciones de acceso La forma de presentacion de
este informe estara establecido en el D.S. emitido por el MTC

[Pago por derecho de tramitacion

Presentacion de estudio de impacto ambiental

12.66 481.00

30 DiAS

[Tramite

Transporte

Regional
Transportes y
Comunicaciones




CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION A: Automético ) : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en eI COMPETENTE
e Formulario/ Cédigo/ ’ dias habiles) PARA RESOLVER
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
REEMPLACAMIENTO Solcitud bajo la forma de declaracion jurada Transporte Terrestre
BASE LEGAL indicando nombre, la raz6n social ylo denominacion ,
- D.S. N° 017-2009-MTC. Art 549 RUC, domicilio legal y direccion electronica.
D.L. N° 27444 Copia simple del testimonio de la escritura de. constitucion de la empresa insciita en
05 registros publicos indicando su dedicacion a transporte de mercancias.
[Numero de placa de los vehiculos.
Inspecciones técnicas indicando centro de inspeccion
521 [Fotocopia del seguro abligatorio por accidentes de transito . 623 236.70 x 15DiAs
Pago de derecho de tramite
[Fotocopia de las tarjetas de propiedad de los vehiculos.
[Persona natural presentara DNI, copia del RUC,
RENUNCIA A LA AUTORIZACION DE RUTA PARA TRANSPORTE INTERPROVINCIAL Solicitud bajo declaracion jurada, indicando Tramite b TranspqSub Transporte Regional
BASE LEGAL razon social, N° de RUC, domicilio del transportista, el nombre y el N° del documento Transportes y
- D.S. N° 017-2009-MTC. Att. 61° de identidad del titular o del representante legal en caso de ser persona juridica y el Comunicaciones
NOTA poder vigente para poder realizar este tipo de actos con firma legalizada.
522 |- L@ presentacion de soliciud dentro e los 60 dias hables previos ala fecha en que  sefile que dejard de Declaracion jurada de que no existen usuarios que hayan adquirido pasajes que 120 4450 M 15 DiAs
prestar el servicio quedaran desatendidos por esta decision, y de haberlos sefialar la solucion que ha
brindado a los mismos Pago de derechos.
SERVICIO DE TRANSPORTE POR TEMPORADA Solicitud dirigida al Director Ejec.Circulacion Terrestie Tramite b Transp]Sub Transporte Regional
BASE LEGAL Certficado de habilitacion VEHICULAR. Transportes y
-OR.N° 102-AREQUIPA Certficado de operatividad Certificado de Seguros Obligatorio de Accidentes de Comunicaciones
Transito.(SOAT)
Licencia de conducir Alll-a Hoja de ruta: horario (salidas, recojo); uso de
523 destino 429 16280 x 2dias
Certficado de constatacion de caracteristicas
Antigiiedad no mayor a 10 afos.
[AUTORIZACION DE USO DE VIAS PARA COMPETENCIAS DEPORTIVAS (Gficio de la federacion Peruana de Automoviies [Tramite b de Infrad Sub: d Regional
Deportivo, requiriendo autorizacion para uso de vias Transportes y
BASE LEGAL Copia simple del Reglamento de Organizacion, inscripcion y demas regulaciones del Comunicaciones
-D. 5. N° 001-78-TC (09-01-78) evento, autorizada oficiaimente con resolucion de la Federacion Peruana del Deporte
At 20y At 3 para su realizacion
524 [Pago consumo senvicios y materiales, basicos 070 25.90 x 3 dias
Aviso de interés piblico, precisando las horas de cierre
del ransito vehicular.
[AUTORIZACION DE CRUCES EN LA RED VIAL DEPARTAMENTAL [Solicitud dirigida al director Ejecutivo de Caminos, indicando 105 motvos del [Tramite b Ge Infrad Sub: (3 Regional
BASE LEGAL requerimiento solicitado. de Transporte y
- D.S. 09-95-MTC Art. 1° (19-06-95) Pago por derecho de tramitacion § Comunicaciones
525 |.Rm. o 419-09-MTC/15.02 (27-10-99) Plano de ubicacion a escala 1/100 0.90 33.40 X 10 dias
- R.D. N° 386-2001-MTC/15.17 (11-05-01)
[AUTORIZACION PARA LA EXPLOTACION DE CANTERAS NO METALICAS Solicitud diigida al Director Ejecutivo de Caminos. Carta Geografica Nacional con [as [Tramite b Ge Infrad Sub: (3 Regional
CERCANAS A ITO HUMANOS Y/O C coordenadas U.T-M. de las canteras o petitorios informe geologico, Resolucion de Transporte y
BASE LEGAL Jefatural del Ministerio de Energia y Minas. Comunicaciones
~D.S. 037-96 EM Art. 4° (28-10-96) informe positivo de Impacto Ambiental.
- D.S. 09-95-MTC Art. 1° (19-06-95) [Pago por derecho de tramitacin. :
526 |-RM. N° 188.97-EMVMM Art. 1° 121 48.30 x 30DiAs
inc. 10(16-05-97)
- RM. N° 419-99-MTC/15.02 (27-10-99)
- R.D, B° 386-2001-MTC/15.17 (11-05-01)
CERTIFICACION DE DERECHO DE VIA [Solicitud dirigida al director Ejecutivo de Caminos, indicando 105 motvos del Tramite b Ge Infrad Sub: (3 Regional
BASE LEGAL requerimiento solicitado. Pago por derecho de tramitacion de Transporte y
- D.S. 09-95-MTC Art. 1° (19-06-95) Comunicaciones
527 |-DL 20081 At a° (17:07-1073) 140 51.80 X 3Dlas
- RM. N° 419-99-MTC/15.02 (27-10-99)
- R.D. N° 386-2001-MTC/15.17 (11-05-2001)
CERTIFICACION DE INTERRUPCION DE TRANSITO [Solicitud dirigida al director Ejecutivo de Caminos, indicando 1os moivos del [Tramite b de Infrad Sub: d Regional
BASE LEGAL requerimiento solicitado. Pago por derecho de tramitacion ge Transporte y
- D.S. 09-95-MTC Art. 1° (19-06-95) Comunicaciones
528 |- RM. N°419-99-MTC/15.02 (27-10-99) 331 125.80 X 3 dias
CERTIFICACION DE KILOMETRAJE [Solicitud dirigida al director Ejecutivo de Caminos, indicando 1os moivos el [Tramite b e Infrad Sub: d Regional
BASE LEGAL requerimiento solicitado. Pago por derecho de tramitacion ge Transporte y
- D.S. 09-95-MTC Art. 1° (19-06-95) Comunicaciones
529 |-RM. N0419-99-MTC115.02 (27-10-99) 140 51.80 x 7 dias
- R.D. N° 386-2001-MTC/15.17 (11-05-01)
CERTIFICADO DE OBRAS VIALES [Solicitud dirigida al Director Ejecutivo de Caminos, indicando 10s motvos del [Tramite b de Infrad Sub: d Regional
BASE LEGAL requerimiento solicitado Pago por derecho de tramitacion ge Transporte y
~D.S. N°09-95-MTC Art. 1° (19-06-95) : Comunicaciones
530 |- RM. N°419-99-MTC/15.02 (27-10-99) 1.20 44.30 x 15 DiAS
- R.D. N° 388-2001-MTC/15.17 (11-05-01)
ESTUDIOS TOPOGRAFICOS PARA LA CONSTRUCCION Y MEJORAMIENTO DE CARRETERAS POR Solicitud dingida a la GRTC Tramite b Ge Infrad Sub: (3 Regional
KILOMETRO Pago por derecho de Servicio Transportes y
531 430 166.60 x 30 dias Comunicaciones
INSPECCION DE INFRAESTRUCTURA VIAL [Solicitud dirigida al director Ejecutivo de Caminos, indicando 105 motvos del b Ge Infrad Sub: (3 Regional
BASE LEGAL requerimiento solicitado. Pago por derecho de tramitacion de Transporte y
532 [-RM. No419-99-MTC/15.02 (27-10-99) 290 148.00 X 5 dias Comunicaciones
- R.D. N° 386-2001-MTC/15.17 (11-05-2001)




CALIFICACION

A A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION pLAzo AT NICIO DEL RS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE

Formulario/ Codigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  paga pesoLveR

Namero y Denominacién " % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién

PERMISO PARA AVISOS PUBLICITARIOS' [Presentar Formulario correspondiente. Tramite documentario de Infraestructurd Gerente Regional

EN CARRETERAS DEPARTAMENTALES Plano de ubicacion, escala 1:1,000 con detalle a 200m. Antes y después del lugar de ge Transporte y
Sobre Tapias Bajas: x m2 ubicacion del aviso. Comunicaciones
BASE LEGAL (Croquis de detalle, escala 1.10 a 1:100,
+D. L. 20081 (17-07-1973) indicando forma, dimensiones, disefio de dibujos, figuras, etc. Y el texto literal de la
533 |- D.S. N°331-68-HC (18-06-1951) propaganda. 1.00 40.80 X 7 Dias
-D.S.N°5 (18-06-1951) i las dimensiones son mayores a 3x4m, adjuntar plano de estructuras a escala 1:00
-R.S. N°35 (08-02-1950) 2 1:100 y estudio de la presion de viento del lugar.
[Pago por derecho de tramite.
PERMISO PARA AVISOS PUBLICITARIOS EN CARRETERAS DEPARTAMENTALES Presentar Formulario correspondiente. Tramite b Ge Infrad Sub: (3 Regional
Sobre Poste y Muros: x m2 Plano de ubicacion, escala 1:1,000 con detalle a 200m. Antes y después del lugar de de Transporte y
BASE LEGAL ubicacion del aviso. Comunicaciones
+D. L. 20081 (17-07-1973) Croquis de detalle, escala 1.10 a 1:100, indicando forma, dimensiones, disefio de
-D.S. N° 331-68-HC (18-06-1951) dibujos, figuras, etc. Y el texto literal de la propaganda.
534 |-0:S.\5 (18-06-1951) i las dimensiones son mayores a 3xam, 100 37.30 X 15 dias
-R.S. N°35 (08-02-1950) adjuntar plano de estructuras a escala
1:00 & 1:100 y estudio de la presion de viento
del lugar.
[Pago por derecho de tramite.
REVISION Y VERIFICACION DE EXPEDIENTES TECNICOS [Solicitud dirigida al director Ejecutivo de Caminos, indicando 105 motvos del Tramite b Ge Infrad Sub: (3 Regional
BASE LEGAL requerimiento solicitado. Dos (2) copias del Expediente Técnico. Pago por derecho de de Transporte y
535 |-RM. N 419.90-MTC/15.02 (27-10-99) ramitacion 590 22000 X 15 dias Comunicaciones
- R.D. N° 386-2001-MTC/15.17 (11-05-2001)
[VENTA DE DIAGRAMA VIAL Y MATRIZ DE DISTANCIAS DEPARTAMENTAL Pago de derechos. [Tramite b Ge Infrad Sub: (3 Regional
de Transporte y
536 050 1850 X Comunicaciones
INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR ESTUDIOS Solicitud diigida al Gerente Regional Transportes y Comunicaciones agjuntando Tramite Documentario [ Gerencia Comunicac{Sub-Gerencia Comunicaciones|  Gerencia Regional
[TEORICOS DE RADIACIONES NO IONIZANTES [PARA PERSONA NATURAL Transportes y
BASE LEGAL 2) Copia simple del DNI comunicaciones
RM N° 534-05-MTC/03 b) Certificado de habilitacion vigente del colegio
NUMERAL 5.1.1 a) (Persona Natural) de Ingenieros del Pert:
RM N° 534-05-MTC/03 <) Curriculum Vitae Documentado segin formulario que acredite 3 aiios de
NUMERAL 5.1.1 b) (Persona Juridica) experiencia profesional como Ingeniero Colegiado de la Especialidad de Electidnica
RM N° 534-05-MTC/03 Telecomunicaciones o Carreras afines y experiencia profesional sobre estudios o

[proyectos sobre campos electro magnéticos

[PARA PERSONA JURIDICA

) Testimonio de constitucién Social inscrito en Registros Pblicos segtn
el objeto social, 4 la realizacion d ltorias y/o estudios

ambientales en el caso de personas extranjeras presentaran el instrumento piiblico

que acredite su constitucion, con la inscripcion respectiva en el Consulado Peruano y

la VISACION del Ministerio de Relaciones Exteriores, el objeto social contemplara la

realizacién de consultorios y/o estudios ambientales

) Certificado Registral de vigencia de poder del Representante legal con una

antigiiedad no mayor de tres meses .

537 ) Relacion de equipos profesionales que tendrén a cargo los estudios teéricos, 110 40.70 X 30DIAS

integrados como minimo por tres ingenieros Colegiados, habilitados de la

especialidad, cada uno de los cuales presentara su Curtilum Vitae documentado

segin formulario en el cual se acredite tres afios de experiencia como minimo de

Ingeniero de la Especialidad de Electronica

Telecomunicaciones o Carrera afin y experiencia profesional sobre campos.

electromagnéticos

NOTA

Los profesionales extranjeros y las personas juridicas constituidas en el extranjero
contaran con domicilio legal en el pais debido estar habilitados por el Colegio de
Ingenieros del Per(, la documentacion deberé ser presentada en idioma castellano
por redaccion original o traduccin simple debidamente suscrita por quien la realiza,
salvo los folletos memoria y otros que por su naturaleza pueden presentarse en otro
idioma los tienen caracter 6n jurada y son en
copias certificadas notarialmente




538

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INSCRIPCION DE PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR MEDICIONES DE RADIACIONES NO
IONIZANTES

BASE LEGAL

D.S. N° 038-2003-MTC/03

MODIFICATORIA PRIMERA DISPOSICION

COMPLEMENTARIA Y TRANSITORIA

RM N° 534-05-MTC/03

MODIFICATORIAS NUMERAL 5.1.2, 5.2, 5.3, 5.4, 5.8

539

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Solicitud dirigida al Gerente Reg. Transportes y Comunicaciones
adjuntando

) Carta fianza bancaria limitada, solidaria,

irevocable, incondicional y de realizacion automatica

sin beneficio de exclusion ni division, a favor de la Gerencia Regional, por
Instituciones financieras locales segin las normas vigentes de la SBS o emitidas por
Instituciones financieras del exterior de categoria de acuerdo a la circular que para el
efecto tenga vigente el Banco Central de Reserva del Pert sera de renovacion anual
[por un monto equivalente a 5 UIT a fin de garantizar las obligaciones contenidas en el
item a), b) del numeral 6.2 de la R.M. N° 534-2002

[MTC/03, Ia misma que sera requerida cuando sea favorable la solicitud

PARA PERSONA NATURAL

b) Copia simple del DNI

<) Certificado de habiltacion vigente del Colegio de Ingenieros del Pert

d) Curriculum Vitae documentado segin formulario que acredite tres afios de
experiencia profesional como ingeniero colegiado de la especialidad de electrénica
telecomunicaciones, o carteras afines y experiencia profesional sobre estudios o
proyectos sobre campos electromagnéticos

[PARA PERSONAS JURIDICAS

4) Testimonio de Constitucion Social inscrito en los Registros Plblicos segin

el objeto social Ia realizacion d ltorias ylo estudios
lambientales en el caso de personas juridicas extranjeras presentaran el instrumento
piblico que acredite su constitucion con la inscripeion respectiva en el Consulado
Peruano y visado por el Ministerio de Relaciones Exteriores el Objeto Social
constituira consutorias y estudios ambientales
) Certificado Registral de vigencia de poder del representante legal con antigiiedad
no mayor de tres meses
) Relacion de equipos profesionales que tendra a su cargo los estudios teéricos
integrados como minimo por tres ingenieros colegiados, habiltados de la
cada uno de los cuales presentaré su Curilum Vita documentado

segin formulario en el cual se acredite tres afios de experiencia profesional como
minimo, como Ingeniero Colegiado de la especialidad, de electrénica o carreras afines
y experiencia profesional en mediciones de intensidad de campo eléctrico o
[magnético de estaciones radioeléctricas

OTA
Los profesionales extranjeros y las personas juridicas

constituidas en el extranjero contaran con domicilio

legal en el pafs debido estar habilitados por el Colegio

de Ingenieros del Per, la documentacion debera

ser presentada en idioma castellano por redaccion

original o traduccion simple debidamente suscrita por uien la realiza, salvo los
folletos memoria y otros que por su naturaleza pueden presentarse en otro idioma los
(documentos tienen caracter de declaracion jurada y son presentados en copias
certificadas notariamente

Las personas directa o indirectamente a los Titulares

de autorizaciones o concesiones no podrén realizar mediciones de radiaciones no
ionizantes a las estaciones de los referidos Titulares

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT SI.

107 40.70

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

30 DiAS

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

[Tramite Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

Comunicacione Gerencia Regional
Transportes y
Comunicaciones

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE COMERCIALIZADORES  (DE TRAFICO Y/O SERVICIOS PUBLICOS DE
[ TELECOMUNICACIONES)

BASE LEGAL:

R.N. N° 110-2000-MTC/15.03 ART. 4°

1.- PERSONAS JURIDICAS:

Solicitud dirigida al Gerente Reg. Transportes y Comunicaciones

indicando

2) Los senicios ylo trafico a comercializar

b) Descripcion de Ia forma de comercializacién a realizar

) El 4rea en la cual se va a desarrollar sus actividades Copia simple del testimonio de|
constitucion social, inscrito conforme a ley o del instrumento que traténdose de
personas juridicas extranjeras conforme aley.

[PERSONAS NATURALES

Solicitud dirigida al Gerente Reg. Transportes y Comunicaciones indicando

2) Los senvicios y/o tréfico a comercializar

b) Descripcion de la forma de comercializacién a realizar

<) El drea en la cual se va a desarrollar sus actividades

d) Copia simple del DNI

110 40.70

30 dias

[Tramite D

C Regional
Transportes y
Comunicaciones




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

) REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
q 4 Formulario/ Cédigo/ , Lasha
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
REGISTRO DE SERVICIO DE VALOR ANADIDO solicitud dirigida al Gerente Reg. Transportes y Comunicaciones con caracter de [Tramite Documentario Comunicacioned Gerencia Regional
BASE LEGAL Declaraci6n Jurada con la informacion siguiente identificacion del Tiular del servicio Transportes y
D.S. N°013-93-TCC Y MODIFICATORIAS ART. Clase de Servicio Comunicaciones
200 AL 330 Area de Cobertura del senvicio identiicacion de los equipos a ser utiizados
[PARA PERSONAS JURIDICAS
) Copia simple del testimonio de constitucion social
inscrito conforme a Ley o del que corresponda cuando
540 se trata de personas juridicas extranjeras 1.00 37.00 3DiAs
b) Copia simple donde conste la designacion del Representante legal inscrito
conforme a Ley
[PARA PERSONA NATURAL
) Copia simple del DNI
RENOVACION DE INSCRIPCION DE_PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR ESTUDIOS TEORICOS DE _[solicitud dirigida al Gerente Reg Transportes y Comunicaciones [Tramite D b T C Regional
RADIACIONES NO IONIZANTES adjuntando Transportes y
BASE LEGAL [PARA PERSONA NATURAL Comunicaciones
D.S. N° 038-2003-MTC/03 ) Copia simple del DNI
MODIFICATORIA PRIMERA DISPOSICION b) Cerificado de habilitacién vigente del Colegio de Ingenieros del Peri
COMPLEMENTARIA Y TRANSITORIA [PARA PERSONAS JURIDICAS
RM N° 534-05-MTC/03 <) Ceniiicado registral de vigencia de poder del representante legal con antigiiedad
MODIFICATORIAS NUMERAL 5.9 no mayor de tres meses
541 d) Certificado de habilitacion vigente del Colegio de Ingenieros del Pert de cada uno 110 40.80 30 DiAS
de los profesionales que conforman el equipo que elabora los estudios
NOTA
La renovacion se puede solicitar hasta el iltimo dia
de vencimiento del plazo Vigente del Registro.
RENOVACION DE INSCRIPCION DE_PERSONAS HABILITADAS PARA REALIZAR MEDICIONES DE Solicitud dirigida al Gerente Reg. Transportes y Comunicaciones adjuntando [Tramite D b = C Regional
RADIACIONES NO IONIZANTES [PARA PERSONA NATURAL Transportes y
) Copia simple del DNI Comunicaciones
b) Cerificado de habilitacién vigente del Colegio de Ingenieros del Peri
BASE LEGAL [PARA PERSONAS JURIDICAS
D.S. N° 038-2003-MTC/I03 Certificado registral de vigencia de poder del representante legal con antigiiedad no
MODIFICATORIA PRIMERA DISPOSICION mayor de tres meses.
COMPLEMENTARIA Y TRANSITORIA <) Certificado de habilitacion vigente del Colegio de Ingenieros del Pert de cada uno
RM N° 534-05-MTC/03 de los profesionales que conforman el equipo que elabora los estudios
542 |MODIFICATORIAS NUMERAL 5.9 NOTA 0.90 33.30 30 DiAS
La renovacion se puede solicitar hasta el Glimo dia de vencimiento del plazo Vigente
del Registro.




CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION S Automatico _ ) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
. . Formulario/ Cédigo/ , dias hal
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
Q GERENCIA REGIONAL DE VIVIENDA CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO
REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS DE ESTUDIO, HABILITACIONES URBANAS 1. Solicitud precisando el objeto de la Inspeccion , ubicacion, predio, area, direccion TRAMITE GERENCIA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA GENERAL
ORDENANZA REGIONAL 010-2007- AREQUIPA ART. 90- LEY 27867, LEY 27902, LEY 27815, LEY 27444 del solicitante teléfono y correo electrdnico. DOCUMENTARIO REGIONAL DE | VIVIENDA CONSTRUCCION REGIONAL
REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS DE AGUA Y SANEAMIENTO 2. Expediente Técnico en fisico y digtal. VIVIENDA Y SANEAMIENTO
CONSTRUCCION Y
SANEAMIENTO
de 0 a15 kil6metros 305 11620
de 15 a 30 kilometros 405 153.80
543 de 30 a 50 kilometros 522 198.50 x 15
de 50 a 100 kil6metros. 735 279.30
de 100 a 300 kil6metros 910 346.00
de 300 a mas kilgmetros 1020 387.90
REVISION DE EXPEDIENTES TECNICOS DE AGUA Y SANEAMIENTO 1. Solicitud precisando el objeto de la Inspeccion , ubicacion, predio, area, direccion TRAMITE (GERENCIA GERENCIA REGIONAL DE | GERENCIA GENERAL
del solicitante teléfono y correo electrdnico. DOCUMENTARIO  [REGIONAL DE [VIVIENDA CONSTRUCCION REGIONAL
2. Expediente Técnico en fisico y digital. VIVIENDA Y SANEAMIENTO
BASE LEGAL LEY 27293 ORDENANZA REGIONAL 010 -GRA. CONSTRUCCION Y
de 0 a15 kil6metros 305 [SANEAMIENTO
de 15 a 30 kilometros 405 116.20
544 de 30 a 50 kilémetros 521 154.00 x 15
de 50 a 100 kil6metros. 736 198.30
de 100 a 300 kil6metros o11 279.70
de 300 a mas kilsmetros 1022 346.20
388.50




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ARCHIVO REGIONAL AREQUIPA

REQUISITOS

Namero y Denominacién

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

% UIT

DERECHO DE TRAMITACION

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

1. Lienado de solcitud. SECRETARIA(Calle
CALIFICACION DE DOCUMENTOS 0.18%
545 |y \e 27441, At N°113 del 110401 DL 19414 ART NPLAS el 160572, D.S. N0 022-75-ED del 29-10-75 | D208 €xactos del documento 00 * N maa Capac 410- DIRECTOR PIRECTOR
3. Recibo de pago ercado)
. ; 1. Lienado de solcitud. SECRETARIA(Calle
EXPEDICION DE CONSTANCIAS DE RESULTADOS DE BUSQUEDA
546 | oy no27444, At o113 del 110401 DL19414 ART N°L&0dol 160572, D.S. N° 022-75-ED diel 20-10-75 |2 Dalos exactos del documento 018% 710 x o mayta Capac 410- [DIRECTOR DIRECTOR
3. Recibo de pago ercado)
. 1. Lienado de solcitud. SECRETARIA(Calle
REGULARIZACION POR MANDATO JUDICIAL
547 | ey N0 27444, Art. o113 del 11-04-01 D.L19414 ART N°L4dol 160572, D.S. N° 022-75-ED diel 20-10-75 |2 Dalos exactos del documento 022% 870 x o mayta Capac 410- [DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
3. Recibo de pago ercado)
[ANOTACION DE INSCRIPCION DE LOS REGISTROS PUBLICOS, 1. Llenado de solicitud. SECRETARIA(Calle
548 |Ley N0 27444, Arts. N° 24y N° 113 del 11-04-01 LEY DE DEFENSA, CONSERVACION E INCREMENTO DEL |2, Documento de Inscripcién en Registros Pibiicos. 0.18% 6.9 X 1 mayta Capac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION.ATt. N° 14 del 16-05-72. D.S.N° 022-75-ED del 29-10-75 3. Recibo de pago Cercado)
1. Lienado de solicitud.
REGULARIZACION DE ESCRITURAS PUBLICAS IMPERFECTAS. 2 e e ‘éﬁﬁs:‘;f’"“’ma’( con una antigtedad no mayor a res SECRETARIA(Calle
549 |Ley N°27444, A N° 113 del 11-0401 DL 19414 ART N°L4"dol 160572, D.S. N 022-75-ED del 201075 [ 072 g o vor 2.36% 90.00 X 1 mayta Cépac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
R.J.N° 253-99-AGN/DNDAA Y SUS MODIFICATORIAS. RJ.N® 265-2009 -AGN/J Cercado)
4. Copia del DNI
5. Recibo de pago por regularizacion
1. Lienado de solcitud. SECRETARIA(Calle
550 |TRANSCRIPCION DE DOCUMENTOS NOTARIALES 2.Datos exactos del documento 017 6.83 X 1 mayta Capac 410- DIRECTOR NO COMPETE NO COMPETE
3. Recibo de pago ercado)
) . R 1. Lienado de solicitud. SECRETARIA(Calle
[ TRANSCRIPCION DE DOCUMENTOS HISTORICOS POR PAGINA ’
551 | ey No27444, Art. N°113 del 11-04-01 DL19414 ART No14° del 16-05-72. D.S. N 022-75-ED del 20-10.75 |2D310S exactos del documento 028 10.95 x o mayta Capac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
3. Recibo de pago Cercado)
1. Lienado de solicitud. SECRETARIA(Calle
BUSQUEDA DE DOCUMENTOS ’
552 |(e) e 27444, At N°113 del 110401 DL 19414 ART NPLA® el 160572, D.S. N 022-75-ED del 29-10-75. | 202108 €xactos deldocumento o1 670 N mavia Cépac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
3. Recibo de pago Cercado)
) 1. Lienado de solicitud. SECRETARIA(Calle
EXHIBICION DE DOCUMENTOS ’
553 Ley N° 27444, At N 113 del 11-04-01 D.L.19414 ART N°L4° del 16-05-72. D.S. N° 022-75-ED del 20-10.75 | 2'Dat0s exactos del documento 0.19 7.30 X 1 mayta Capac 410- [DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
3. Recibo de pago Cercado)
1. Lienado de solicitud. SECRETARIA(Calle
554 |EXPEDICION DE COPIA AUTENTICADA DE REGISTRO CIVIL 2. Datos exactos del documento 0.28 11.00 X 1 mayta Capac 410- [DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
3. Recibo de pago Cercado)
1. Lienado de solcitud. SECRETARIA(Calle
555 |DESARCHIVO Y CERTIFICACION DE PLANOS 2. Datos exactos del documento 0.18 7.00 X 1 mayta Cépac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
3. Recibo de pago ercado)
1. Lienado de solicitud.
2. Datos exactos del documento
3. Recibo de p
EXPEDICION DE COPIAS NOTARIALES: A) TESTIMONIOS/CERTIFICADA POR FOJA SECRETARIA(Calle
556 |Ley N°27444, At N° 113 del 11-04-01 R N° 284 2008 AGN/J Aprueba Directiva N° 007-2008 AGNIDNDAAJ  [Solo para expedicién de testimonios de testamentos por Escritura Pblica. 025 9.50 X 1 mayta Cépac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
[Art.No7 del 08:12-2008 1. Lienado de solicitud Cercado)
2. Copia de DNI
3. Acta de defuncion del Testador( que no exceda de los 03 meses)
4. Recibo de pago por




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION
5 Q PLAZO PARA EEEEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
{es A ) PROCEDIMIENTO  paRa RESOLVER
R, Formulario/ C6digo/ , Glzs i) s
NUmero y Denominacién (ew % UIT RECONSIDERACION APELACION
EXPEDICION DE COPIAS NOTARIALES: B ;'?:ﬁ;ii:;‘(‘g‘::‘ documento SECRETARIA(Calle
557 |Ley No27444, At N°113 del 11:04-01 RJ N 284 -2008 AGNJ Aprueba Directiva N° 007-2008 AGNIDNDAAY [, 2 008 023 887 x 1 mayta Capac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
[ArtNe7 del 08-12-2008 E) COPIA SIMPLE POR FOJA Cercado)
. Cecrermncae
558 |EXPEDICION DE COPIAS NOTARIALES: 2. Recioo de pago 013 5.00 x 1 mayta Capac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
C. BOLETA (Ceroado)
5 5 1. Llenado de solicitud. SECRETARIA(Calle
55Q |FXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS HISTORICOS (POR FOIA). 2.Datos exactos del documento 028 10.80 x 1 mayta Capac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
Ley N°27444, At N° 113 del 11-04-01.
3. Recibo de pago Cercado)
1. Llenado de solicitud. SECRETARIA(Calle
5EQ [FXPEDICION DE COPIA SIMPLE DE DOCUMENTO HISTORICO (POR FOJA). 2.Datos exactos del documento 021% 8.00 X 1 mayta Capac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
Ley N°27444, Art. N° 113 del 11-04-01
3. Recibo de pago Cercado)
. 1. Llenado de solicitud.
E:;izg'&“ DE FOTOCOPIA PARA INVESTIGADORES: 2.Datos exactos del documento SECRETARIA(Calle
561 o o o140 o 3. Recibo de pago 0.028% 1.09 X 1 mayta Capac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
Ley N°27444, ATl NP 113 del 110401 D.L19414 ARTN°14°del 16:05:72. DS, N°022:75-ED del 29-10.75 [ TR 0 ercatio)
B)TAMANO OFICIO
1. Lienado de solicitud.
. SECRETARIA(Calle
EXPEDICION DE FOTOCOPIA PARA INVESTIGADORES! 2.Datos exactos del documento
562 [famaro as 3. Recibo de pago 0.039% 150 X 1 g:rycl:d%)épac 410- DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
|C)TAMARO A3
1. Solicitud.
2. Documento de identidad
S 3. 2 fotos tamafio camet SECRETARIA(Calle
[EXPEDICION DE CARNET DE LECTOR( VIGENCIA DOS ANOS)NUEVO . .
563 Ley N° 27444, Art, N° 113 el 11-04-01 D.L.19414 ART N°14° del 16-05-72. D.S. N° 022-75-ED del 20-10.75 |-Acreditar domicilio con recibo de agua , luz o teléfono 0.180% 7.00 X 1 mayta Capac 410- [DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
5. Lienado de ficha de investigador. Cercado)
6. Recibo de pago.
A) NUEVO
1. Solicitud.
2. Documento de identidad
S 3. 2 fotos tamafio camet SECRETARIA(Calle
EXPEDICION DE CARNET DE LECTOR( VIGENCIA DOS AROS)DUPLICADO . .
564 Ley N° 27444, Art, N° 113 el 11-04-01 D.L.19414 ART N°14° del 16-05-72. D.S. N° 022-75-ED del 20-10.75 |-Acreditar domicilio con recibo de agua , luz o teléfono 0.157% 6.00 X 1 mayta Capac 410- [DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
5. Lienado de ficha de investigador. Cercado)
6. Recibo de pago.
B) DUPLICADO




CALIFICACION
A A: Automatico INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P Posino T | e AUTORIDAD ECURSOS

5 legativo < 2 v N
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO resaLveR(n A ey CovPeTeNTE
% UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION

Formulario/ Cédigo/ dias habiles)

Namero y Denominacion Ubicacién

PROYECTO ESPECIAL MAJES SIGUAS

[TRANSFERENCIA DE LOTES URBANOS

BASE LEGAL 2) Solicitud con documentacion sustentatoria (DNI, Contratos, etc) Sub-Gerencia Gerencia de Desarrollo
565 (leyno2744a b) Recibo de pago de derechos 1.60% 6110 W U Tramite documentario |0 isn Territorial  |Econémico Gerencia General
b.s. N 079-2007-PCM

CLAUSULA ADICIONAL A CONTRATOS DE COMPA VENTA Y/O CANCELACION DE PRECIO

) Solicitud

566 |BASE LEGAL b) Copias de DNI (titular ylo conyugue) 1.07% 20.70 x 7 Tramite documentario Z:Z‘E:'zf:ma‘ S:;i’;f:?;e Desarrollo Gerencia General
LEY No 27444 <) Recibo de pago de derechos
REGISTRO EN LOS PADRONES
BASE LEGAL: 2) Solicitud con documentacin sustentatoria (DNI, Contratos, etc) . Sub-Gerencia Gerencia de Desarrollo
% i
567 (leyno27aaa b) Recibo de pago de derechos 1.21% 4610 x Tréamite documentario |\ ign Terrtorial  |Econ6mico Gerencia General
D.5 N° 079-2007-PCM
[ TITULACION DE PREDIOS URBANOS 1) Solcitud
568 féfi:gi’:: b) copias de DNI (titular ylo conviviente 1.03% 39.30 x 20 Tramite documentario Z:Z‘E:'zf:ma‘ S:;i’;f:?;e Desarrollo Gerencia General

D.S. N° 079-2007-PCM c) Recibo de pago de derechos

[ TITULACION DE PREDIOS RUSTICOS ) soicitud
569 BASE LEGAL: Sub-Gerencia Gerencia de Desarrollo

LEY N 27444 b) copias de DNI (titular ylo conviviente 0.98% 37.40 x 30 Tramite documentario | 220 | eonomico Gerencia General
D.5.N° 079-2007-PCM

b) Recibo de pago de derechos.

[TITULACION DE PARCELAS ) Solicitud sub-Gerencia Serencia de Desarrolo
copias de DNI (iitular ylo conviviente X x tamite documentario " , erencia General
BASE LEGAL b) de DNI (ttular yi 1.04% 39.60 30 Tramite d ceion Tomtorial  |Econmico G General
LEY N° 27444 D.S. N° 079-2007-PCM b) Recibo_de pago de_derechos
AUTORIZACION PARA UTILIZACION DE TIERRAS EJERCICIO DE ACTIVIDADES MINERAS
BASE LEGAL ) Solicitud . Sub-Gerencia Gerencia de Desarrollo
571 (leyno27aaa b) Recibo de pago de derechos 091% 3470 * 15 Trémite documentario | ign Terrtorial |Econ6mico Gerencia General
D.S. N° 079-2007-PCM
CONSTANGIA BE CANGELACION  somes O AT
572 0.68% 26.00 x 7 [Tramite documentario | Gestion Territorial y  |Econémico y Of. Gerencia General
LEY N° 27444 b) Recibo de pago de derechos. O Administacion |Adminitradsn
D.S.N° 079-2007-PCM
TRANSFERENCIA DE LOTES DE GRANJA
BASE LEGAL ) Solicitud con doc. Transferencia y DNI X Sub-Gerencia Gerencia de Desarrollo
573 |(eyneoraaa b) Recibo de pago de derechos. 188% 0 N 7 Tramite documentario |Gegiisn Tertorial  [Econmico Cerencia General
D.S.N° 079-2007-PCM
(COPIAS CERTIFICADAS CONTRATO DE COMPRA - VENTA Y/O CANCELACION DE PRECIO 2y Salicitu, documentas de identidad Sub-Gerencia Gerencia de Desarrllo
574 |LeY ne27444 b) Recibo do pago de derechos 0.79% 30.20 x 7 Tramite documentario | 04 orial Econsmico Gerencia General
D.5.N° 079-2007-PCM
DERECHOS DE TRANSFERENCIA DE PARCELA ViA CESION DE DERECHOS s
i y
575 ey no27aas ) Solicitud, documentos de cesion con firmas legalizadas con DNI Lest 6010 " . rramite documentario _|SUP-GereNcia Gerencia de Desarrollo Gerencia General
b) Pago derechos Gestion Terrtorial ~ |Econémico

D.S.N° 079-2007-PCM




N°

T

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL
Centiicacion Ambiental Categoria | DIA para actividades pesqueras y acuicolas tales como:
CATEGORIA A:
- Microy Pequefia empresa F-1
-Acticultura a menor escala F-2
y para el caso de colectores
- Produccion de semillas  F-3

CATEGORIA B:
- Procesador Artesanal F- 4
- Repoblamiento F~ 5

REQUISITOS

Namero y Denominacién

a) Solicitud  consignando N° D.N.1,Telefono,Ruc y/o Correo Electrénico.
b).00s ejemplares (02) de la DIA impresos y digitalizados segn formato:

Antesanales, Itores a Menor Escala,
Subsistencia, Investigacion, micro y pequefia empresa produccion de semilla.

). Comprobante de haber presentado una(01) copia de la DIA a la municipalidad
distrital mas proxima al lugar donde se desarrolla el proyecto

) Personas Naturales: Fotocopia DNI.

) Personas Juridicas : copia simple de la Escritura de Constitucion Social, inscrita
en Registros Publicos con una antigiiedad no menor a 30 dias

) DNI vigente del representante legal de la persona Juridica.

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario/ Cédigo/

9
Ubicacién 0 Unr

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

Positivo
N: Negativo

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Sub. Gerencia de la

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Sub. Gerencia de la Autoridad

APELACION

Gerencia de la Autoridad

- Subsistencia ) Poder vigente del representante legal, no menor de 30 dias.
576 | - investigacion F -7 h) Constancia que acredite que el area solicitada no es “Banco Natural” Categoria Ay B: 12% 456.00 20 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
BASE LEGAL: (Repoblamiento) si fuera el caso. Ambiental
Ley N° 28611, Pub.(13/10/2005) art. 25°y 26° ) En caso de Gobiemos Locales deberén presentar adicionalmente el Acta de sesion
D. Ley 25977, Pub.(22/12/1992) art. 10 de Concejo Municipal donde se aprueba realizar el proyecto
D.S. 012-2001-PE, Pub.(14/03/2001) an. 22765770y 95 ) Pago por derecho de tramite.
Ley N° 27460, Pub.(26/05/2001) art. 3¢
D.S. N° 030-2001-PE, Pub. (12/07/2001) an 770
Ley N° 27446, Pub.(23/04/2001) art. 3, 6°, 12°y 18°
Ley N° 27314, Pub.(21/07/2000) art. 31°
D.S N° 057-2004-PCM, Pub.(22/07/2004)
Ley 27444
CLASIFICACION DEL PROYECTO DE INVERSION PARA PEQUENO PRODUCTOR MINERO (PPM) YIO 2)-Solicitud_consignando N° D.N.I,Telefono, Ruc
PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA). b).-Dos(02) ejemplares del contenido de la evaluacion preliminar impresos y
a).- Categoria I:(Declaracion de Impacto Ambiental-DIA) digitalizados para consulta del publico.
- Categoria Il: (Estudio de Impacto Ambiental-ElAsd) <).- Comprobante de entrega del ejemplar de la evaluacion preliminar ylo los Términos|
BASE LEGAL: de Referencia a SERNANP, solo en el caso de que el Proyecto se desarrolle en Area
D.S. N° 013-2002-EM (ART. 36° AL 667) (24-04-02). Natural Protegida o Zona de Amortiguamiento.
D.S. N 056-97-PCM, DECRETO SUPREMO N° 061-97-PCM d).- Comprobante de haber presentado el contenido de la solcitud de Clasificacion a
D.S. N° 036-2006-EM (ART. 1°) (05-07-2006) la Municipalidad més préxima al lugar donde se desarrolia el Proyecto,
D.S. N° 038-2001-AG (ART -.. 64°) (26-06-2001) e).- Copia de la Partida Electronica o Ficha Registral con una antigiedad no mayor de Sub. Gerencia de la
577 | LEY N 27798 (INC. 4.6 Y 4.7 ART. 1°) (26-07-2002) 30 dias, que acredite la titularidad del peticionante respecto a las Concesiones ZU“C" (P:::)M) 760.00 20 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional | >0 g:;::::z: ;‘::I’"da" Ge:;’;;:r}‘fm Z:‘;::l:a"
LEY N° 27651 (ART. 15°) (24-01-2002) [Mineras del Proyecto Ambiental
LEY N° 26834 (04-07-97) 1).- Personas Naturales: Copia de su Documento de Identidad.
LEY N° 27446 9).- Personas Juridicas: Copia de la Partida Registral de Constitucion Social.
Ley N° 27444 .- Vigencia de poder del representante legal
Nota 1: en el caso de la aprobacion de la categoria Il (1érminos de referencia para ElAsd), se solicitara la opinion - Copia del DNI del representante legal
técnica de SERNANP, solo en el caso de que el proyecto se desarrolle en drea natural protegida o zona de - Recibo de pago de derechos(original).
[amortiguamiento.
Nota 2: E1 DIA 0 el EIAsd se presenta para el inicio o reinicio de actividades de explotacion, construcci6n, extraccion,
procesamiento y aimacenamiento,
CERTIFICACION AMBIENTAL, MODIFICACION, AMPLIACION Y/O REINICIO DE ACTIVIDADES DE [a).-Solicitud consignando N° D.N.1, Telefono,Ruc
EXPLOTACION CATEGORIA |, DIA b).- Dos(02) ejemplares de la DIA impresos y digitalizados.
CASO A:PEQUERO PRODUCTOR MINERO (PPM) ).-Comprobante de haber presentado la DIA en SERNANP, solo en el caso de que el
CASO B: PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA) [proyecto se desarrolle en Area Natural protegida o Zona de Amortiguamiento.
BASE LEGAL: d).- Comprobante de haber presentado el contenido de la DIA a la Municipalidad més
D.S. N° 013-2002-EM (ART. 36° AL 667) (24-04-02), [préxima al lugar donde se desarrolla el proyecto.
D.S. N° 056:97-PCM, DECRETO SUPREMO N° 061-97-PCM, e).- Copia de la partida electrdnica o Ficha Registral con una antigiiedad no mayor de
D.S. N° 036-2006-EM (ART. 1°) (05-07-2006), 30 dias, que acredite la titularidad del peticionante respecto de las concesiones Sub. Gerencia de
578 | O:S: I\ 036-200L:AG (ART . 64°) (26.06-2001). mineras del proyecto. 40% PPM 1520 PPM 20 dias Tramite Documentario | Autoriad Regionar | U0 Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de a Autoridad
D.S 019-2009 - MINAM, Titularidad del Peticionante: 35% PMA 1330 PMA o) Regional Ambiental Regional Ambiental
D.S. N° 004-2010 - MINAM, ).- Personas Naturales: Copia de su Documento de Identidad.
LEY N° 27798 (INC. 4.6 Y 4.7 ART. 1) (26-07-2002), g).- Personas Juridicas: Copia de la Partida Registral de Consitucion Social.
LEY N° 27651 (ART. 15) (24-01-2002), h).- Vigencia de poder del representante legal
LEY N° 26834 (04-07-97), i).- Copia del DNI del representante legal
LEY N° 27446, - Recibo de pago de derechos(original).
Ley N° 27444,
CERTIFICACION AMBIENTAL MODIFICACION, AMPLIACON Y/O REINICIO DE ACTIVIDADES DE 2)-Solcitud_consignando N° D.N.I,Telefono, Ruc
EXPLORACION, EXPLOTACION Y/O BENEFICIO CATEGORIA Il ElAsd. b).- Dos(02) ejemplares del ElAsd impresos y digitalizados y 30 Restmenes
CASO A:PEQUERO PRODUCTOR MINERO (PPM) Ejecutivos para consulta del pablico (previa aprobacion)
CASO B: PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA) ).-Comprobante de haber presentado la DIA en SERNANP, solo en el caso de que el
BASE LEGAL: [proyecto se desarrolle en Area Natural protegida o Zona de Amortiguamiento.
D.S. N° 013-2002-EM (ART. 36° AL 667) (24-04-02), d). Comprobante de haber presentado el contenido de la DIA a la Municipalidad més
D.S. N° 036-2006-EM (ART. 1°) (05-07-2006), [préxima al lugar donde se desarrolla el proyecto.
D.S. N° 038-2001-AG (ART .. 64°) (26-06-2001), e).- Copia de la partida electrdnica o Ficha Registral con una antigiiedad no mayor de
D.S 019-2009 - MINAM, 30 dias, que acredite la titularidad del peticionante respecto de las concesiones
R.M. N° 596-2002-EM-DM (ART. 3° AL 10°) (21-12-2002) mineras del proyecto (a excepcion de las actividades de beneficio) a5 PPV So10 PP Sub. Gerenciadela |, e amoridad| P
- - » . ub. Gerencia de la Autoridad| ~ Gerencia de la Autorida
570 | LEYN® 27798 (INC. 46 Y 4.7 ART. 1) (26-07-2002), Titularidad del Peticionante: a0% PPV 30d0pem 90 dias Tramite Documentario Aum/:::a; ::Z.mal e e e o

LEY N° 27651 (ART. 15°)
LEY N° 26834 (04-07-97),

(24-01-2002),

[ejemplares y digitalizados y 30 restimenes ejecutivos para consulta del publico y el recibo de pago de derechos

Nota: para el caso de la modificacion del programa de monitoreo correspondiente la presentaciones la solicitud, dos

f).- Personas Naturales: Copia de su Documento de Identidad.

).- Personas Juridicas: Copia de la Partida Registral de Constitucion Social.
h).- Vigencia de poder del representante legal

).- Copia del DNI del representante legal

)~ Recibo de pago de derechos (original).




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS TOTAL Y PASIVOS AMBIENTALES MINEROS
CASO A:PEQUERO PRODUCTOR MINERO (PPM)
CASO B: PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA)
BASE LEGAL:
D.S. N° 013-2002-EM (ART. 36° AL 667) (24-04-02),
D.S. N° 036-2006-EM (ART. 1°) (05-07-2006),
D.S. N° 038-2001-AG (ART -.. 64°) (26-06-2001),
D.S 019-2009 - MINAM,
R.M. N° 596-2002-EM-DM (ART. 3° AL 107) (21-12-2002)
LEY N° 27798 (INC. 4.6 Y 4.7 ART. 1°) (26-07-2002),

REQUISITOS

Namero y Denominacién

a).-Solicitud consignando N° D.N.I,Telefono,Ruc
Plan de Cierre a nivel conceptual
). Un ejemplar impreso y digitalizado del plan de cierre total
b).- Recibo de pago de derechos
Plan de cierre a nivel de Factibilidad o Ingenieria Basica
a).- Cinco ejemplares impresos y digitalizados del plan de cierre para consulta al
publico.
b).- Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
30 dias por la que se acredite a titularidad del peticionante respecto de las.

concesiones mineras del proyecto.

Formulario/ Cédigo/
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Automatico

A

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Sub. Gerencia de la

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

LEY N° 27446(Ley del Sistema de Evaluacion de Estudios de Impacto Ambiental)

). Personas Naturales: Copia de su Documento de Identidad.

).- Personas Juridicas: Copia de la Partida Registral de Constitucion Social.
h).- Vigencia de poder del representante legal

).- Copia del DNI del representante legal

- Recibo de pago de derechos(original).

Ambiental

580 [LEY N 27651 (ART. 15) (24-01-2002). o). Personas Naturales: Copia de su documento de idenidad. SN e 90 dias Tramite Documentario | Autordad Regional | %> S€1encia dea Autordad) - Gerencia de a Autordad
LEY N° 26834 (04-07-97), 4).- Personas juridicas copia de Ia escritura de constitucion socialinscrita en el Ambiental g 9
LEY N° 27446, regisiro correspondiente)
Ley N* 27444, ¢).- Copia del documento de que acredite Ia representacion legal inscrita en el registro|
Nota: para el caso de la modificacion del programa de monitoreo a Ia solicitud, dos
ejemplares y digitalizados y 30 restmenes ejecutivos para consulta del publico y el recibo de pago .- Copia del identidad del legal
9).- En caso de remediacion voluntaria de pasivos ambientales presentar una
Declaracion Jurada para la ejecucion el plan de cierre de pasivos ambientales
).+ Recibo de pago de derechos(original).
[EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS PARCIAL Y/O TEMPORAL Y PASIVOS| a).-Solicitud_consignando N° D.N.I, Telefono,Ruc
[AMBIENTALES MINEROS Plan de Cierre a nivel conceptual
CASO APEQUENO PRODUCTOR MINERO (PPM) 2).- Un ejemplar impreso y digitalizado del plan de cierre total
CASO B: PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA) b).- Recibo de pago de derechos
BASE LEGAL: Plan de cierre a nivel de Facibilidad o Ingenieria Basica
D.S. N° 013-2002-EM (ART. 36° AL 667) (24-04-02), 2)-- Cinco ejemplares impresos y digitalizados del plan de cierre para consulta al
D.S. N° 036-2006-EM (ART. 1°) (05-07-2006), publico.
D.S. N° 038-2001-AG (ART -.. 64°) (26-06-2001), b).- Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
D.5 0192009 - MINAM, 30 dias por Ia que se acredite a titularidad del peticionante respecto de las
RM. N° 596-2002-EM-DM (ART. 3° AL 10°) (21-12-2002) concesiones mineras del proyecto.
LEY N° 27798 (INC. 4.6 Y 4.7 ART. 1°) (26-07-2002), <).- Personas Naturales: Copia de su documento de identidad 0% PPM oS- Sub. Gerenciadela [ stoidad| Gerencia de fa Autridad
581 | LEY N 27651 (ART. 15°) (24-01-2002), 4).- Personas juridicas copia de Ia escritura de constituci6n socialinscrita en el oo P A 75 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional e e e o uton
LEY N° 26834 (04-07-97), registro correspondiente) Ambiental tegional Ambient tegional Amblental
LEY N° 27446, ¢).- Copia del documento de que acredite Ia representacion legal inscrita en el registro|
Ley N° 27444, correspondiente
Nota 1 para el caso de planes de cierre de pasivos ambientales no es aplicable lo dispuesto en el D.S. N° 045-20061).- Copia del documento de identidad del representante legal.
9).- En caso de remediacion voluntaria de pasivos ambientales presentar una
Nota 2: en caso el proyecto se encuentre en drea natural protegida, se debera presentar 4 ejemplares del plan de | Declaracién Jurada parala ejecucion del plan de cierre de pasivos ambientales
cierre y copia del comprobante de un ejemplar a SERNANP. ).+ Recibo de pago de derechos(original).
EVALUACION DE LA MODIFICACION DEL PLAN DE CIERRE DE MINAS(TOTAL O PARCIAL) Y DE PASIVOS _[)-Solicitud_consignando N D.\.1.Telefono,Ruc
[AMBIENTALES MINEROS b).-Tres ejemplares impresos de la modificacion el plan de cierre y cinco ejemplares
CASO APEQUENO PRODUCTOR MINERO (PPM) digializados de la modificacion el plan de cierre para la consulta pibiica.
CASO B: PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA) <)-Comprobante de entrega de un ejemplar de la modificacion del plan de cierre
BASE LEGAL: impreso y digitaizado presentado a la Municipalidad mas cercana donde se localice el
D.S. N° 013-2002 ART.44. 63 Y 64 proyecto.
D.S. N° 033-2005-EM (ART. 12° ¥ 13°) (15-08-2005). ) Copia de Ia resolucion que aprueba plan de cierre. Sub. Gerencia de la
582 | LEVN- 27444 1042001 Teulandad del Peficionants 80% PPM 3040 PPM 5 s Tramite Documentaro. | Autonad Regional | U Gerencia de a Autridad| - Gerenciade la Auordad
D.S. N° 036-2006-EM (ART. 1°) (05-07-2006) &).-Copia de la partida electrdnica o ficha registral emitida por los registros publicos. 60% PMA 2280 PMA ‘Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
con una antigiiedad no mayor de 30 dias, por la que se acredite la titularidad del
peticionante respecto de las concesiones mineras del proyecio.
1. Constancia de Pequefio Productor Minero o Productor Minero Artesanal.
9)-- Recibo de pago de derechos(original).
EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE PARTICIPACION CIUDADANA Y TERMINOS DE REFERENGIA _|2)-Soicitud_consignando N° D.N.1,Telefono Ruc
BASE LEGAL: b).- Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del PPC y TOR.
D.S N 028-2008-EM ¢)-Personas naturales copia simpledel DNI.
R.M N°304-2008-MEM/DM 4).-Persona juridicavigencia del poder del representante legal y copia simple. del DNI.|
LEY N° 27651 (ART. 15°) (24-01-2002). ).-Comprobante de haber entregado un ejemplar del PPC y TOR a la Municipalidad
LEY N° 27444 (11-04-2001) distrital mas préxima donde se desarroliara el proyecio. Sub. Gerencia de la
583 | LEY 27446 LEY DEL SISTEMA DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL .-Copia de a partida electrénica o ficha registral i por los registros pblicos 25% 950 20 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional | U2 Gerencia de la Autoridad| - Gerencia dle 1a Autoridad
D.S. N° 019-2009-MINAM con una antigiiedad no mayor de 30 dias, por la que se acredite la ttularidad del Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
Nota: E1 pago deberé realizarse por Taller y por Audiencia peticionante respecto de las concesiones mineras del proyecto.
9)-- Recibo de pago de derechos(original).
[CERTIFICACION AMBIENTAL MODIFICACION Y/O AMPLIACION DE ACTIVIDADES DE EXPLORACION [a).-Solicitud consignando N° D.N.I, Telefono,Ruc
CATEGORIA I, DIA b).- Dos(02) ejemplares de la DIA impresos y digitalizados.
CASO APEQUENO PRODUCTOR MINERO (PPM) c).-Comprobante de haber presentado la DIA en SERNANP, solo en el caso de que el
CASO B: PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA) proyecto se desarrolle en Area Natural protegida o Zona de Amortiguamiento.
BASE LEGAL: 4).- Comprobante de haber presentado el contenido de la solicitud de modificacion de
D.S. N° 013-2002-EM (ART. 36 Y 66°) (24-04-02). 2 DIA a la municipalidad distrital mas préxima al lugar donde se desarrola el
D.S. N° 038-2001-AG (ART. 64°) (26-06-2001) proyecto.
D.S. N° 036-2006-EM (ART. 1°) (05-07-2006) ¢).- Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
LEY N° 27798 (ART. 1°) (26-07-2002) PMA, 30 dias, que acredite la tiularidad del peticionante respeco de las concesiones Sub, Gerenciadea
54 | e 27Es ART 15 2a01.2002), mineras del proyecto 40% PPM 1520 PPM 20 dias Tramite Documentaro. | Aunonod Regtonal | U2 Gerencia de fa Autoridad| - Gerencia de fa Autordad
LEY N° 27444 (11-04-2001). Titularidad del Peticionante: 35% PMA 1330 PMA Regional Ambiental

Regional Ambiental




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REINegativo) RESOLVER (en COMPETENTE
e Formulario/ Cédigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  paga pesoLveR
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
CERTIFICACION AMBIENTAL MODIFICACION, AMPLIACION PARA ACTIVIDADES DE EXPLORACION a).-Solicitud consignando N° D.N.I, Telefono,Ruc
CATEGORIA Il ElAsd. b).- Dos(02) ejemplares de la DIA impresos y digitalizados.
<).-Comprobante de haber presentado la DIA en SERNANP, solo en el caso de que el
CASO APEQUENO PRODUCTOR MINERO (PPM) proyecto se desarrolle en Area Natural protegida 0 Zona de Amortiguamiento.
d).- Comprobante de haber presentado el contenido de la solicitud de modificacién de
CASO B: PRODUCTOR MINERO ARTESANAL (PMA) la DIA a la municipalidad distrital mas proxima al lugar donde se desarrola el
BASE LEGAL proyecto.
D.S. N° 013-2002-EM (ART. 36 Y 66°) (24-04-02). ). Copia de la partida electronica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
D.S. N° 038-2001-AG (ART. 64°) (26-06-2001) 30 dias, que acredite la titularidad del peticionante respecto de las concesiones 80% PPM 3040 PPM ) Sub. Gerenciadela [\ o storidad|  Gerencia de la Autoridad
585 | D.s. N° 036-2006-EM (ART. 17) (05-07-2006) mineras del proyecto 70% EMA 2660 FMA 90 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
LEY N° 27798 (ART. 1°) (26-07-2002) PMA, Titularidad del Peticionante: Ambiental
LEY N° 27651 (ART. 15°) (24-01-2002), 1).- Personas Naturales: Copia de su Documento de Identidad.
LEY N° 27444 (11-04-2001). ).- Personas Juridicas: Copia de la Partida Registral de Constitucion Social.
LEY N° 27446(Ley del Sistema de Evaluacion de Estudios de Impacto Ambiental) h).- Vigencia de poder del representante legal
Copia del DNI del representante legal
.- Recibo de pago de derechos(original).
[RESOLUCION DE APROBACION DEL INSTRUMENTO GESTION AMBIENTAL CORRECTIVO (IGAC) PARA LA [a).-Solicitud de aprobacion del IGAC, consignando N° de D.N.I, Teléfono,RUC y/o
FORMALIZACION DEL ACTIVIDADES MINERAS DE PEQUENA MINERIA Y MINERIA ARTESANAL correo electronico)
BASE LEGAL: ).- Dos(02) ejemplares del IGAC y en formato electrdnico .
D. S N° 004-2012-MINAM ). Comprobante de haber presentado una(01) copia del IGAC, a la municipalidad
D.S. N°019-2009-MINAM Ley N° 27798 (inc. 4.10 - Art. 1°) (25-07-2002) distrital mas proxima al lugar donde se desarrolla el proyecto.
RM. N° 580-98-EMVMM (Art. 17°) (27-11-98) d).Copia de cargo o registro vigente de la Declaraci6n de Compromiso prevista en el
Ley N° 27444 (11-04-01). anexo N° 1 del D.S N° 1105.
Ley N° 28611 ley general el ambiente e).-Copia de la Partida electronica o ficha registral con una antigliedad no mayor de
Ley N° 27446 ley del sistema nacional de evaluacion de Impacto ambiental 30 dias , que acredite Ia titularidad o érea concesionada ( Contrato de Cesion o Sub. Gerencia de la
Nota 1: Las empresas que soliciten su calificacion deberdn presentar la solicitud con los documentos [Acuerdo o Contrato de Explotacion sobre la concesion minera) ‘Autoridad Regional | Sub. Gerendia de la Autoridad|  Gerencia de Ia Autoridad
correspondientes en dos ejemplares. 84% 3192 180 dias Tramite Documentario Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
. Aprobacion del Estudio de Disponibilidad ~Hidrica por la Autoridad Competente
g).-Acreditacion de propiedad o autorizacion de uso de terreno superfici
586 h).Comprobante de haber presentado el IGAC en SERNANP (para su opinion
técnica), solo en el caso de que el proyecto se desarrolle en 4rea natural protegida o
z0na de amortiguamiento
Tiwlaridad ylo Peticionante del 4rea Concesionada:
).-Personas naturales copia de su documento de identidad.
J)-Personas juridicas copia de la partida registral de constituci6n social inscrita en el
registro correspondiente.
K).-Copia del documento que acredite la representacion legal inscria en el registro
correspondiente.
).-Copia del documento de identidad del representante legal.
).-Recibo de pago de derechos(original)
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA ELABORAR ESTUDIOS DE IMPACTO  [a).- Solicitud consignando denominacién o razén social, domicilio de la empresa,
[AMBIENTAL PARA ACTIVIDADES DE PEQUENA MINERIA Y MINERIA ARTESANAL. teléfono, nombre del represe
BASE LEGAL: ntante legal y/o correo electronico
D.Leg. N° 757 (Art. 51°) (13-11-91) b).-Copia de la Partida Registral de Constitucion Social inscria en el registro
Ley N° 27798 (inc. 4.10 - Art. 1°) (25-07-2002) correspondiente. El objeto social de la empresa debe estar dirigido a la elaboracién de
RM. N° 580-98-EMVMM (Art. 17°) (27-11-98) Instrumentos de Gestion Ambiental.
Ley N° 27444 (11-04-01). <).- Vigencia de Poder del Representante Legal y copia simple del DNI del
Ley N° 28611 ley general del ambiente [Representante legal
Ley N° 27446 ley del sistema nacional de evaluacion de Impacto ambiental d).-Inscripcion Registral de la Escritura pablica de los actos modificatorios de la
Nota 1: Las empresas que solicten su calificacion deberdn presentar la solicitud con los documentos empresa. Sub. Gerencia de la
587 en dos ejemplares. &) -Curriculum vitae de no menos de 5 profesionales colegiados de diferentes 250 950 60 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional | SU0: Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
enel blent mbiental Regional Ambiental Regional Ambiental
9.-Cerificado de habiltacién original del profesional expedido por el colegio
profesional correspondiente o el documento equivalente para el caso de profesionales
extranjeros.
).-Carta de compromiso de sus profesionales en caso que su relacion con la
lempresa no sea permanente (indicar los nombres y apelidos de los profesionales
permanentes)
h).-Relacion de instrumentos especiales para elaborar los Instrumentos de Gestion
|Ambiental (propios o alquil
)Recibo de pago de derechos(original)
INSCRIPCIONES EN EL REGISTRO DE CONSULTORAS REGIONALES AUTORIZADAS PARA ELABORAR EL _[Solicitud de inscripcion dirigida a la Autoridad Regional Ambiental consignando,
INSTRUMENTO DE GESTION AMBIENTAL CORRECTIVO-IGAC INombre de la Consultora, Domiciio Legal , N° D.N.I,Telefono,Ruc y/o Correo
BASE LEGAL Electronico
D. S N° 004-2012-MINAM . Para Consultoras Ambientales del IGAC(Personas Juridicas)
D.L N° 1105-2012-EM Copia fedateada o legalizada de la escritura publica de constitucion de la sociedad
RM. N° 580-98-EMIVMM (Art. 17°) (27-11-98) de la Consultora Ambiental , que Acredite dentro de sus objetivos la elaborar
D.S. N° 013-2002-EM (ART. 36 Y 66°) (24-04-02). Estudios Ambientales y otros Servicios de Consultoria Ambiental. con una
Ley N° 28611 ley general el ambiente antigiiedad no mayor de 30 dias
Ley N° 27446 ley del sistema nacional de evaluacion de Impacto ambiental Copia fedateada yio  legalizada de los documentos del Curriculum vitae, de los » e
D.Leg. N° 757 (Art. 51°) (13-11-91) profesionales habilitados en el colegio profesional respectivo. El equipo profesional a5 1330 15 dias Tramite Documentario i:[n;‘i’;’:;aglof‘; Sub. Gerencia de la Autoridad|  Gerencia de la Autoridad
Ley N° 27798 (inc. 4.10 - Art. 1°) (25-07-2002) debera estar compuesto por no menos de 5 profesionales, con capacitacion en el Regional Ambiental Regional Ambiental
Ley N° 27444 (11-04-01). campo ambiental. ( experiencia minima 3 afios en Estudios Ambientales) Ambiental
D.S. N°019-2009-MINAM Copia de Ficha RUC de la Consultora
Nota 1 b. Para. Especialista Ambiental del IGAC(Persona Natural)
Formatos del D.S N° 04-2012-MINAM Copia fedateada y/o legalizada de los documentos del curriculum vitae del profesionall
Anexo 04.Solicitud de Registro de Consultores Regionales-IGAC , sustentado experiencia minima de 3 afios en formulacion de Estudios Ambientales
[Anexo 05. Nomina de Profesionales Especialistas para la formulacion del IGAC, Copia del D.N.I y Ficha RUC de la Persona Natural
588 [Anexo 06.Declaracion Jurada de no Inhabilitacion,
[Anexo 07. Carta de Compromiso Etico
Certificado de habilidad en original del profesional expedido por el colegio profesional
correspondiente o el documento equivalente para el caso de profesionales extranjeros
( Para personas naturales y juridicas)
Carta de compromiso de sus profesionales en caso que su relacién con la empresa
no sea permanente (indicar los nombres y apeliidos de los profesionales
[permanentes)
[Relacion de instrumentos e equipos especiales para efectuar Estudios Ambientales
(propios o alquilados), para personas naturales y juridicas. las
entidades encargada de elaborar el IGAC ( Personas Naturales y Juricas ) deberén
Presentar los Formatos de los Anexos 04,05,06 y 07 del D.S N° 04-2012-MINAM,
debidamente llenados de acuerdo a lo solicitado.
Recibo de pago de derechos(original)




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ENTIDADES AUTORIZADAS PARA ELABORAR ESTUDIOS DE IMPACTO
[AMBIENTAL PARA PLANES DE CIERRE EN MINAS.
BASE LEGAL:
D.Leg. N° 757 (Art. 51°) (13-11-91)
Ley N° 27798 (inc. 4.10 - Art. 1°) (25-07-2002)
RM. N° 580-98-EMVMM (Art. 17°) (27-11-98)
Ley N° 27444 (11-04-01),
Ley N° 28611 ley general del ambiente
Ley N° 27446 ley del sistema nacional de evaluacion de Impacto ambiental
D.S. N° 039-2005-EM
ta 1: Las empresas que soliciten su calificacion deberan presentar la.solicitud con los documentos
correspondientes en dos ejemplares.

REQUISITOS

Formulario/ Cédigo/

Namero y Denominacion Ubicacién

2) - SOLICITUD DE ACUERDO A FORMATO, CONSIGNANDO EL NUMERO DE

b).-FICHA REGISTRAL DEL ACTO DE CONSTITUCION SOCIAL DE LA
EMPRESA.

c).- DOCUMENTACION QUE ACREDITE LA EXPERIENCIA DE LA ENTIDAD
ACAPITE B) ARTICULO 16° D.S. 039-2005-EM.
d).-CONSTANCIAS DE ESTUDIOS REALIZADOS, CERTIFICADOS O CONTRATOS|
[DE TRABAJO EN LOS TEMAS INDICADOS D.S. 016-2005-EM (Art. 7° al 17°) ( 04~
06-2005) EN EL NUMERAL 5 DEL ACAPITE "C" DEL ARTICULO 167 DEL D.S. 039+
2005-EM
€) -NOMINA DE PROFESIONALES, DE ACUERDO AL ANEXO 02 DEL D.S. 039-
2005-EM.

DERECHO DE TRAMITACION

% UIT

SI.

CALIFICACION
A: Autom;

atico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

 Tramite Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Sub. Gerencia de la
Autoridad Regional
[Ambiental

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

Sub. Gerencia de la Autoridad
Regional Ambiental

APELACION

Gerencia de a Autoridad
Regional Ambiental

Ees asn v 0 ine
-BALANCE GENERAL Y ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS DE LA
589 [ENTIDAD DE LOS 3 ULTIMOS AROS.
).-CERTIFICADO EMITIDO POR INDECOPI DE NO HABER DECLARADO EN
INSOLVENCIA LOS ULTIMOS 5 AROS NI ESTAR EN PROCESO DE
[REESTRUCTURACION. PARA EL CASO DE ENTIDADES EXTRANJERAS
DEBERAN PRESENTAR LOS DOCUMENTOS SUSTENTA TORIOS
|CORRESPONDIENTES. PARA EL CASO DE ASOCIACIONES (CONSORCIOS)
[ESTE REQUISITO SE APLICA PARA TODAS LAS PERSONAS JURIDICAS
[ASOCIADAS DE MANERA INDIVIDUAL.
h).-CURRICULUM VITAE DE TODOS LOS PROFESIONALES, DE ACUERDO AL
ANEXO 03 DEL D.S. 039-2005-EM.
) PERSONAS JURIDICAS: DOCUMENTO QUE ACREDITE LA REPRESENTACION
LEGAL DE LA EMPRESA, DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL REGISTRO
|CORRESPONDIENTE.
i) RECIBO DE PAGO TUPA.
CLASIFICACION AMBIENTAL DE PROYECTOS DE CONSTRUCCION VIAL Y APROBACION DE TERMINOS DE |- Solicitud diigida a la Gerencia Regional e la Autoridad Regional Ambiental
REFERENCIA PARA EL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL [Consignando N D.\.. Drccion, Tekélono yio RUC
BASE LEGAL: - Dos (02) ) los e tos ambientales
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 34° Inc. a, by el proyecto, suscrito por el ttular del Proyecto:
Ley N° 27446 (11.04.01) 4° Inc. a, by ¢ 2) Una evaluacion preliminar con las caracteristicas del proyecto; con los
D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) antecedentes de los aspectos ambientales que conforman su drea de influencia; con
Ley N° 28611 (13.10.05) Cap lll Gestion Ambiental l0s posibles impactos ambientales que pudieran producirse; y con las medidas de
Ley N° 28245 (28.01.05) Art. 2°, Num. 2.1 [prevencion, mitigacion o correccion previstas.
Ley N° 29060 (07.07.07) Disp. Trans.Com.Final - Primera. b) Una propuesta de clasificacion del proyecto, Categorias I, Il y Il S/ 760 ) Sub. Gerenciadela |\ oo oo e la Autoridad|  Gerencia de la Autoridad
590 [o.R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07) ) Una propuesta de Términos de Referencia para el estudio de impacto ambiental s/ 1140 15 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional s
e egional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N° 033- 2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08) respectivo, Categorias 11 y IIl. S/ 1140 Ambiental
R.V.M. N° 801-2007-MTC/02 (28/12/07), 4) Certificado de compatibiidad de uso de acuerdo a zonificacién expedido por la
Categoria | "DIA" Autoridad competente.
Categoria Il "ElAsd" &) Comprobante de pago
Categoria Il "EIAd"
Evaluacion, Aprobacion ylo Plan de Participacion Ciudadana para Proyectos de Construccion Vial en_|a. Solicitud consignado N° de DNI, teléfono ylo RUC
Estudios de Impacto Ambiental De(aHado y Semidetallado b. Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del PPC y Propuesta de Cronograma
BASE LEGAL: . Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N 27444 (11.04.01) Art. 34° Inc. a, by ¢ 4. Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 27446 (11.04.01) 4° Inc. a, by ¢ DN
D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) e. Constancia de haber entregado un ejemplar del PPC a la(s) Municipalidad(es) Sub. Gerencia de la
591 [0.5. N°002-2009-MINAM [Provincial(es) Distrital(es) mas préxima(s) al lugar donde se desarrollara el proyecto. 20% 760.0 15 dias Tramite Documentario | Autoridad Regiona) | 5/ Grencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
Ley N° 28611 (13.10.05) Cap lll Gestion Ambiental 9. Comprobante de pago. Ambiental Reglonal Ambiental Regional Ambiental
Ley N° 28245 (28.01.05) Art. 2°, N
Ley N° 29060 (07.07.07) Disp. Trans.Com.Final - Primera.
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 939) (26.04.07)
O.R. N° 033- 2008-GRA (Ar. 03) (15.01.08).
Evaluacion, Aprobacion ylo Modiicacion e la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) para Proyecios de Solicitud Dingida al Gerente Autoridad Regional Ambiental consignado N° de DNI,
Construccion Vial Direccion, Teléfono ylo RUC
ASE LEGAL ) Copia de la Resolucion de Clasificacion Ambiental aprobada
Ley N° 27444 (11.04.01) Art. 34° Inc. a, by ¢ b) Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la DIA
Ley N 27446 (11.04.01) 4° Inc. a, by ¢ <) Personas naturales: copia simple del DNI
D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) d) Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del Sub, Gerencia defa
507 |Ley N 28611 (13.10.05) Cap Il Gestion Ambiental DN 9% 2622.00 45 dias Tramite Documentario | Autoriad Regional | U0 Gerencia de la Autoridad - Gerencia de a Autoridad
Ley N° 28245 (28.01.05) Art. 2°, Num. 2.1 ) Comprobante de haber entregado un ejemplar de la DIA a la(s) Municipalidad(es) ‘Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
Ley N° 29060 (07.07.07) Disp. Trans.Com.Final - Primera. Provincial(es) o Distrtal(es) mas préximas al lugar donde se desarrollara el proyecto,
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 939) (26.04.07) ) Certificado de Compatibilidad de Uso, de acuerdo a Zonificacin expedido por la
O.R. N° 033- 2008-GRA (Ar. 03) (15.01.08). Autoridad Competente.
9) Comprobante de pago.
[Evaluacion, Aprobacion ylo Modiicacion el Estudio de Impacio Ambiental Semidetallado (EIASd) para Proyectos de | Soliiiud Dirigida al Gerente Autoridad Regional Ambiental consignado N° de DNI,
Construccion Vial Direccion, Teléfono ylo RUC
BASE LEGAL: ) Copia de la Resolucion de Clasificacion Ambiental aprobada
Ley N° 27444 (11.04.01) At. 34° Inc. a, by ¢ b) Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la ElAsd
Ley N 27446 (11.04.01) 4° Inc. a, by ¢ ) Personas naturales: copia simple del DNI
D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) ) Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 28611 (13.10.05) Cap Il Gestion Ambiental o Sub. Gerencia de a | g, Gerencia de la Autoridad| ~ Gerencia de la Autoridad
593 |Ley e 28245 (28.01.05) Art. 2, Num. 2.1 &) Comprobante de haber entregado un ejemplar de la DIA a la(s) Municipalidad(es) 91% 3458.00 90 dias ‘Tramite Documentario

Ley N° 29060 (07.07.07) Disp. Trans.Com Final - Primera.
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 93 (26.04.07)
O.R. N° 033- 2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08).

Provincial(es) o Distrital(es) mas préximas al lugar donde se desarrollara el proyecto.
) Certificado de Compatibilidad de Uso, de acuerdo a Zonificacion expedido por la
Autoridad Competente.

9) Comprobante de pago.

Autoridad Regional
Ambiental

Regional Ambiental

Regional Ambiental




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Formulario/ Cédigo/

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
A: Automatico

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Namero y Denominacién Ubicacién % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Evaluacion, Aprobacion yio Modificacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EIAd) para Proyectos de SolicitudDirigida al Gerente Autoridad Regional Ambiental consignado N° de DNI,
Construccion Vial Direcci6n, Teléfono ylo RUC
BASE LEGAL: 2) Copia de la Resolucion de Clasificacion Ambiental aprobada
Ley N° 27444 (11.04.01) At 34° Inc. a, by ¢ b) Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la EIAd
Ley N° 27446 (11.04.01) 4° Inc. a, by ¢ <) Personas naturales: copia simple del DNI
D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) ) Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 28611 (13.10.05) Cap Iil Gestion Ambiental DN Sub. Gerencia de la
594 [Ley N° 28245 (28.01.05) Art. 22, Num. 2.1 &) Comprobante de haber entregado un ejemplar de la EIAd a la(s) Municipalidad(es) 05% 3610 120 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional |SU0: Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
Ley N° 29060 (07.07.07) Disp. Trans.Com.Final - Primera. Provincial(es) o Distrital(es) mas proximas al lugar donde se desarrollara el proyecto “Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 93%) (26.04.07) ) Certificado de Compatibilidad de Uso, de acuerdo a Zonificacién expedido por la
O.R. N° 033- 2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08). Autoridad Competente.
9) Comprobante de pago.
[Evaluacion y Aprobacion del Plan de Cierre y/o Abandono Total para Proyectos de Construccion Vial Solicitud Dirigida al Gerente Autoridad Regional Ambiental consignado N° de DNI,
BASE LEGAL Direccion, Teléfono yio RUC
Ley N° 27444 (11.04.01) A 34° Inc. a, by ¢ a) Copia de la Resolucion de Certificacién Ambiental aprobada
Ley N° 27446 (11.04.01) 4° Inc. a, by ¢ b) Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del Instrumento Ambiental (DIA,
D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) Elasd 0 EIAd)
Ley N° 28611 (13.10.05) Cap 11l Gestion Ambiental <) Personas naturales: copia simple del DNI Sub. Gerencia de la
505 [Ley N° 28245 (28.01.05) Art. 2°, Num. 2.1 ) Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del 76% 2888 60 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional |SU0: Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
Ley N° 29060 (07.07.07) Disp. Trans.Com Final - Primera. NI ‘Ambiental Reglonal Ambiental Regional Ambiental
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 93%) (26.04.07) &) Comprobante de haber entregado un ejemplar del Instrumento Ambiental (DIA,
O.R. N° 033- 2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08). ElAsd 0 EIAd) a la(s) Municipalidad(es) Provincial(es) o Distrital(es) mas proximas al
lugar donde se desarrollara el proyecto.
) Comprobante de pago.
Evaluacion y Aprobacion de la Modificacion del Plan de Cierre ylo Abandono Total para Proyectos de Construccion _[Solicitud Dirigida al Gerente Autoridad Regional Ambiental consignado N° de DNI,
Vial. Direcci6n, Teléfono ylo RUC
BASE LEGAL: 2) Copia de la Resolucion de Certiicacion Ambiental aprobada
Ley N° 27444 (11.04.01) At. 34° Inc. a, by ¢ b) Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del Instrumento Ambiental (DIA,
Ley N° 27446 (11.04.01) 4° Inc. a, by ¢ ElAsd 0 EIAd)
D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09) <) Personas naturales: copia simple del DNI Sub. Gerencia de la
596 [Ley N° 28611 (13.10.05) Cap il Gestion Ambiental ) Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del 72% 2736 45 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional | >U2: Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
Ley N° 28245 (28.01.05) Art. 2, Num. 2.1 DN Ambiental Reglonal Ambiental Regional Ambiental
Ley N° 20060 (07.07.07) Disp. Trans.Com.Final - Primera. &) Comprobante de haber entregado un ejemplar del Instrumento Ambiental (DIA,
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 93%) (26.04.07) ElAsd o ElAd) a la(s) Municipalidad(es) Provincial(es) o Distrital(es) mas préximas al
O.R. N° 033- 2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08). lugar donde se desarrollara el proyecto.
) Comprobante de pago.
Certificacion Ambiental Categoria I, DIA para establecimiento e venta al publico de combustible: Inicio - Ampliacion _[a). Solicitud consignado N° de DN, teléfono ylo RUC
Caso A: Estaciones de Senvicio , Grifos, Gasocentros de GLP uso automotor y GNV. b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la DIA
Caso B: Grifos Rurales ). Personas naturales: copia simple del DNI
BASE LEGAL: d). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 28611 DN
Ley N° 27444 (Art. 349 (11.04.01) €). Comprobante de haber entregado un ejemplar de la DIA a la Municipalidad
Ley N* 27446 Distrital mas proxima
D.S. 019-2009 MINAM al lugar donde se desarrollara el proyecto.
D.S. 015-2006-EM (Art. 31, 32 y 33)(Anexo N* 06) 9. Copia del documento que acredite la titularidad del predio donde se desarrollara el CASOA 45% CASOA 1710 Sub. Gerencia de la
597 | D.s. N2024-2007-EM (At. 01) (26.04.07) proyecto. 30 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional | SUP- Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
Ley N° 29060 (07.07.07), 9). Certiicado de compatibiidad de uso de suelos. cAsOB 34% CASO B 1202 Ambiental Reglonal Ambiental Regional Ambiental
RM. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 02 (10.03.06), h). Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08), 30 dias, de la constituci6n social de la empresa.
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 939) (26.04.07), ). Comprobante de pago.
O.R. N°033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), . En caso de ampiiacion presentar copia del instrumento de gestion ambiental
k) Copia de la licencia de funcionamiento vigente.
) Copia de la DGH.
Certificacion Ambiental Categorfa ll, Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (EIAsd) para plantas envasadoras |a). Solicitud consignado N° de DN, teléfono ylo RUC
de GLP para Ampliacion < 40% de su capacidad instalada ). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del ElAsd
BASE LEGAL: ). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 27444 (Art. 349 ((11.04.01) 4). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 27446 DN
D.S. 019-2009- MINAM ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del E1Asd a la Municipalidad
Ley N° 20060 (07.07.07), Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto,
D.S. N° 015-2006-EM (Art. 31°, 32°y 339) (Anexo N° 06) (03.03.06), 9. Copia del documento que acredite Ia titularidad del pedio donde se desarrollara el
R.M. 550-2006-MEM/DM (At.01° y 02°) (10.03.06), proyecto. Sub. Gerencia de la
598 R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08), 9). Certificado de compatibilidad de uso de suelos 54% 2052 20 Tramite Documentario | Autoridad Regional | SU0: Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 939) (26.04.07), h). Comprobante de entrega del ejemplar del EIAsd a SERNANP, solo en el caso de ‘Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), que el proyecto se desarrolle en rea natural protegida o zona de amortiguamiento
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), ). Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de 30
RM. 571-2008-MEM dias, que acredite fa titularidad del peticionante del proyecto.
. Comprobante de pago.
Certificacion Ambiental Categorfa ll, Estudio de Impacto Ambiental (EIA) para instalacion de Planta envasadora de [a). Solicitud consignado N° de DN, teléfono ylo RUC
GLP, inicio de actividades b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del EIA
BASE LEGAL: ). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 27444 (Art. 349 ((11.04.01) d). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 28611 DN
Ley N° 27446 ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del E1A a la Municipalidad Distrital
D.S. 019-2009-MINAM mas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto,
Ley N° 29060 (07.07.07), 9. Copia del documento que acredite Ia titularidad del pedio donde se desarrollara el
D.S. N° 015-2006-EM (Art. 26°, 27° y 287) (Anexo N° 06) (03.03.06), proyecto.
500 | FM- 550-2006MEWDM (Ariotey 029 (10.0306) ). Certifcado de compatibilidad de uso de suelos T 212 " Tramite Documentaro iﬁwﬁ’a’:’:;‘;:;: Sub. Gerencia de la Autoridad| ~ Gerencia de la Autoridad
R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08) h). Comprobante de entrega del ejemplar del EIA a SERNANP, solo en el caso de o Regional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 939) (26.04.07), que el proyecto se desarrolle en rea natural protegida o zona de amortiguamiento
O.R. N°033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), ). Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de 30
D.S. N°012-2008-EM (20.02.08), dias, que acredite fa titularidad del peticionante del proyecto.
RM. 571-2008-MEM . Comprobante de pago.
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Certficacion Ambiental Categoria Il Estudio de Impacto Ambiental (EIA) para Plantas Envasadoras de GLP para
[Ampliacion > o = 40% de su capacidad instalada
BASE LEGAL:
Ley N° 27444 (Art. 34% ((11.04.01) a). Solicitud consignado N° de DNI, teléfono ylo RUC
Ley 28611 b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del EIA
Ley 27446 ). Personas naturales: copia simple del DNI
D.S. 019-2009-MINAM d). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 20060 (07.07.07), DN
D.S. N° 015-2006-EM (Art. 26°, 27° y 289) (Anexo N° 06) (03.03.06), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del EIA a la Municipalidad Distrtal
R.M. 550-2006-MEM/DM (At.01° y 02°) (10.03.06), mas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto,
RM. 121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08), 9. Copia del documento que acredite la titularidad del pedio donde se desarrollara el
O.R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), proyecto. Sub. Gerenciade la
O.R. N°033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), ). Certificado de compatibilidad de uso de suelos ‘Autoridad Regional | Sub. Gerencia de la Autoridad|  Gerencia de la Autoridad
600 | ps. n0122008-£M (2002.08), 64% 2432 60 Tramite Documentario Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
). Comprobante de entrega del ejemplar del EIA a SERNANP, solo en el caso de
que el proyecto se desarrolle en rea natural protegida o zona de amortiguamiento
). Copia de la partida electronica o ficha registral con una antigiedad no mayor de 30
dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto.
). Comprobante de pago.
k). Copia del instrumento de gestion ambiental aprobado.
). Copia de la licencia de funcionamiento
m) Copia de la DGH
Evaluacion y aprobacion del Plan de Manejo Ambiental (PMA) para grifos, estaciones de servicio, gasocentios de GLP |a). Solicitud consignado N° de DN, teléfono ylo RUC
GNV y plantas envasadoras de GLP. b). Dos (02) ejemplares impresos y digtalizados del ElAsd
BASE LEGAL: <). Personas naturales: copia simple del DI
Ley N° 27444 (Art. 34°) ((11.04.01) 4). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 20060 (07.07.07), DN
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del PMA a la Municipalidad Distiital
R.M. 550-2006-MEM/DM (A.01° y 02°) (10.03.06), mas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto,
RM. 121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08), 9. Copia del documento que acredite la titularidad del predio donde se desarrollara el
O.R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), proyecto. Sub. Gerencia de la
601 | 0. N°033-2008-GRA (Ar. 03%) (15.01.08), o). Comprobante de entrega del ejemplar el PMA a SERNANP, solo en el caso de aa% 1292 % Tranite Documentario | Autoridad Regional | 54> Serencia de fa Autordad) - Gerenea de i Autordad
D.S. N° 009-2007 (Art 01°) (23.02.07) que el proyecto se desarrolle en 4rea natural protegida o zona de amortiguamiento Ambiental o o
D.S. N° 065-2006 (Art 01°) (21.11.06) ). Copia de la partida electronica o ficha registral con una antigiedad no mayor de
30 dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto.
). Comprobante de pago.
. Copia de la DGH
Evaluacion y aprobacion de Términos de Referencia del Plan e Participacion Ciudadana para Categoria Il y I 1. Soiicitud consignado N° de DN, teléfono ylo RUC
BASE LEGAL 2. Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del PPC y TOR.
Ley N° 27444 (Art. 34% ((11.04.01) 3. Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 29060 (07.07.07), 4. Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06), DN
5. Comprobante de haber entregado un ejemplar del PPC y TDR a la Municipalidad Sub. Gerencia de la
602 | RM. 550-2006-MEMIDM (Ar.01°y 029) (10.03.06), Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. 25% 950 15 Tramite Documentario | Autoridad Regional | SUb: Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
RM. 121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08), 6. Comprobante de pago. Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07),
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08),
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08),
RM. 571-2008-MEM
Evaluacion y Aprobacion del Plan de Abandono Total: para Estaciones de Senvicio, grios, planta envasadora de GLP, [a) Solicitud consignando N de DNI, teléfono y/o correo electionico.
gasocentros de GLP y GNV b) Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del Plan de Abandono Total.
BASE LEGAL: <) Personas Naturales copia simple del DI
Ley N° 27444 (Art. 34°) ((11.04.01) d) Personas Juridicas: vigencia de poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 20060 (07.07.07), DN
D.S. N° 015-2006-EM (Art.89 y 90) (03.03.06), ) Comprobante de haber entregado un ejemplar del Plan de Abandono
R.M. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 029) (10.03.06), Total a la Municipalidad mas préxima_del lugar donde se desarrollara el proyecto. Sub. Gerenciade 1a | o\ oo cia de la Autoridad|  Gerencia de la Autoridad
603 | . 121-2008 MEMDM (At. 010y 02°) (04.03.08), ) Copia de Ia partida electronica o ficha registral con una antigiedad no menor a 30 34% 1292 2 Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), dias, que acredite la razén social del proyecto. Ambiental
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), 9) Copia de la resolucion del Instrumento de Gestion Ambiental aprobado.
RM. 571-2008-MEM h) Copia de la DGH.
i) Comprobante de pago.
Evaluacion y Aprobacion del Plan de Abandono Parcial: para Estaciones de Senvicio, grifos, planta envasadora de _[a). Solicitud consignando N° de DN, teléfono ylo RUC
GLP, gasocentros de GLP y GNV. b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del Plan de Abandono Parcial
BASE LEGAL: ). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 27444 (Art. 34°) ((11.04.01) 4). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 20060 (07.07.07), DN
D.S. N° 015-2006-EM (Art. 89 y 90) (03.03.06), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del Plan de Abandono Parcial a la
R.M. 550-2006-MEM/DM (At.01° y 02°) (10.03.06), Municipalidad Distital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto.
R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08), 9. Copia de la partida electronica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de 30 Sub. Gerencia de
604 |0102007-GRA (Ar 937 26.04.09) dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto. 0% 1140 2 Tramite Documentario | Autoriad Regionar | U0 Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de a Autoridad
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), ) Copia de la Resolucion del instrumento de gestion ambiental aprobado. Regional Ambiental Regional Ambiental
R.M. 571-2008-MEM h) Copia de la DGH Ambiental
). Comprobante de pago.




CALIFICACION
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Modificacion el Estudio de Impacto Ambiental (EIA), de Hidrocarburos y Elecricidad 2). Solcitud consignado N° de DNI, eléfono yio RUC
BASE LEGAL: b). Dos (02) ejemplares impresos y digitaizados de la modificacion del EIA
Ley N° 27444 (Art. 34% ((11.04.01) c). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 29060 (07.07.07), 4). Personas juridicas: vigencia del poder el representante legal y copia simple del
D.S. N° 015-2006-EM (Anexo N° 06) (03.03.06/08.03.06), DN
R.M. 550-2006-MEM/DM (Art.01°y 029) (10.03.06), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar de la Modificacion del EIA ala
R.M. 121-2008-MEM/DM (At. 01°y 029) (04.03.08). Municipalidad Distrtal mas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto.
OR. N° 010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), 1. Copia de la partda electrénica o ficha registral con una antigliedad no mayor de 30 Sub. Gerenciadela [ o ordad| Gerencia de la Autordad
605 | OR. N 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), dias, que acredite la ftularidad del peticionante del proyecto. 4% 1672 30 Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), 9) Copia de Resolucion de Aprobacion de EIA Ambiental
RM. 571-2008 MEM ). Comprobante de pago
Evaluacion y Aprobacion de la Modificacion del Plan de Abandono Parcial o Total para._actvidades de hidrocarburos y |a). Soliitud consignado N° de DNI, léfono ylo RUC
Electicidad ). Dos (02) efemplares impresos y digitalizados de la Modificacion del Plan de
BASE LEGAL: [Abandono Parcial o Total
Ley N° 27444 (Art. 34%) ((11.04.01) c). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 29060 (07.07.07), ). Personas juridicas: vigencia del poder el representante legal y copia simple del
D.S. N° 015-2006-EM (Art. 89 y 90) (03.03.06). DN
R.M. 550-2006-MEM/DM (Ar.01°y 029) (10.03.06), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar de la Modificacion del Plan de Sub. Gerencia de
RM. 121-2008 MEMIDM (At 01° 02°) (04.03.08),  O.R. N° 010-2007-GRA (At. 939) (26.04.07), |Abandono Parcial o Total a la Municipalidad mas préxima al lugar donde se Sub. Gerencia de la Autoridad| ~ Gerencia de la Autoridad
606 |5 r. o 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), desarrollara el proyecto. 20% 60 20 Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
R.M. 571-2008-MEM . Copia de la partida electronica o ficha registral con una antigtiedad no mayor de 30 Ambiental
dias, que acredite la itularidad del peticionante del proyecto.
). Copia de Resolucion de Aprobacion del Plan de Anabono Parcial o Total
). Comprobante de pago
Evaluacion y aprobacion e la modficacion del Estudio de Impacto Ambiental (E1ASG), de HIdrocarburos ). Solicitud consignado N° de DI, teléfono ylo RUC
BASE LEGAL: b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la modificacién de ElAsd
Ley N° 27444 (Art. 34%) ((11.04.01) c). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 29060 (07.07.07), 4). Personas juridicas: vigencia del poder el representante legal y copia simple del
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06/08.03.06). DN
R.M. 550-2006-MEM/DM (Ar.01°y 02%) (10.03.06), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar de a Modificacion del ElAsd a la
RM. 121-2008 MEMIDM (Art. 01° 029) (04.03.08). Municipalidad Distrtal mas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. Sub. Gerencia de la
607 | OR. N°010-2007-GRA (Art. 93) (26.04.07), 9. Copia de la partida electronica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de 30 5% 1710 30 Tramite Documentario | Autoridad Regiona) | 5/ Gérencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03) (15.01.08), dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto. ‘Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), ). Copia de Resolucion de Aprobacién del ElAsd
R.M. 571-2008 MEM ). Comprobante de pago
[APROBACION O MODIFICACION DE LA SOLICITUD DE CLASIFICACION DE ESTUDIO AMBIENTAL PARA 2). Solicitud de acuerdo al formato, consignando N de D.N.I, Teléfono,RUC y/o
PROYECTOS ENERGETICOS correo electronico.
BASE LEGAL: b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la Declaracién de Impacto
RM. N° 223-2010-MEM/DM (26.05.10) Ambiental (DIA)
D.S N° 20-94-EM (Art 14) (08.06.94) ). Personas naturales: copia simple del DNI
RM N° 525-2012-MEMIDM (15.12.12) d). Personas juridicas: vigencia del poder el representante legal y copia simple del
D.S. N° 019-2009-MINAM DN
LEY N° 26834 (04-07-97) ley de reas naturales protegidas, ). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacion ambiental a SERNANP, Sub. Gerencia de la
LEY N° 27446 (ey del sistema de evaluacion de Estudios de Impacto Ambiental), solo en el caso de que el proyecto se desarrolle en drea natural protegida o zona de ' Sub. Gerencia de la Autoridad|  Gerencia de la Autoridad
608 [ Ly ne 27444 ey del Procedimientos Adminisuativos) amortiguamiento 20% 60 20 dias, Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
LEY N°28611 (Ley General del Ambiente) (ART. 29°, 42°, 77, 87, 136°) ). Comprobante de haber entregado un ejemplar de la Modificacion del ElAsd ala Ambiental
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), [Municipalidad Distrtal mas proxima allugar donde se desarrollara el proyecto.
OR. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), ). Copia de Ia partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), 30 dias, que acredite a titularidad del peticionante del proyecto.
h). Comprobante de pago
EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN DE PARTICIPACION CIUDADANA Y TERMINOS DE REFERENGIA _|a). Solicitud_de acuerdo al formalo, consignando N* de DN, Teléfono,RUC y/o
PARA PROYECTOS ENERGETICOS correo electronico.
BASE LEGAL: b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del Plan de Participacion Ciudadana
RM. N° 223-2010-MEM/DM (26.05.10) v de los Téminos de Referencia
D.S N° 20-94-EM (At 14) (08.06.94) ). Personas naturales: copia simple del DNI
R.M N° 525-2012-MEM/IDM (15.12.12) ). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
D.S. N° 019-2009-MINAM DN ub, Gerenciade
LEY N° 26834 (04-07-97) ley de reas naturales protegidas, ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del Plan de Partcipacion . Sub. Gerencia de la Autoridad| ~ Gerencia de la Autoridad
609 | Lev ne 27446 (iey del etama de evahiackin de Ectutios de Impacto Ambiental), (Cutadana y de los Términos ‘% Referancinan Municipalidad Disinal mas préxima % 950 15 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
LEY N° 27444 (ley del Procedimientos Administrativos) al lugar donde se desarrollar el proyecto. Ambiental
LEY N°28611 (Ley General del Ambiente) (ART. 29°, 42°, 77 87, 136°) 1. Copia de la partida electronica o ficha registral con una antigliedad no mayor de 30
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), dias, que acredie la tiularidad del peticionante del proyecto.
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), ). Comprobante de pago (original)
D.5. N° 012-2008-EM (20.02.08),
Evaluacion y aprobacion e Ia Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) para Plantas de Lubricantes. 2). Solicitud de acuerdo al formato, consignando N de D.N.I, Teléfono,RUC y/o
BASE LEGAL: correo electronico.
Ley N° 27444 (Art. 349) ((11.04.01) b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la Declaracién de Impacto
Ley N° 29060 (07.07.07), Ambiental (DIA).
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06/08.03.06), ). Comprobante de entrega del ejemplar de Ia clasificacion ambiental a SERNANP,
RM. N° 525-2012-MEM/DM olo en el caso de que el proyecto se desarrolle en drea natural protegida o zona de
R.M. 550-2006-MEM/DM (Ar.01°y 029 (10.03.06), amortiguamiento.
R.M. 121-2008-MEM/DM (At. 01° 029) (04.03.08). 4). Personas naturales: copia simple del DNI Sub. Gerencia dela
610 Do:u:gg;zsgg?;m ;ﬁnbgf)u)( 1(:56(1346(;)7)‘ o). Personas juridicas: vigencia el poder del representante legal y copia simple del S0 1000 20 dias Tramite Documentario | Autorad Regiona |52 g;s‘.a:::‘. e Ao Ge:er;cll;‘ d e A
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), 7). Comprabante de haber entregado un ejemplar de la DIA a la Municipalidad Distrital Ambiental
Ley N* 27446 mas préxima al lugar donde se desarrollaa el proyecto.
Ley N° 28611 ). Copia de Ia partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
RM. 571-2008 MEM 30 dias. que acredite a titularidad del peticionante del proyecto.  h) Comprobante
de pago




CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION P: Positivo USRI INICIO DEL TS RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO prga ReSOLVER
q 4 Formulario/ Cédigo/ Lasha
NUmero y Denominacién (ew % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Evaluacion y Aprobacion del Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (E1Asd) para Plantas de Lubricantes. 2). Solicitud consignado N de DNI, teléfono ylo RUC
BASE LEGAL: b). Dos (02) efemplares impresos y digializados del EIASd y restmenes ejecutivos.
Ley N° 27444 (Art. 34°) ((11.04.01) ). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacién ambiental a SERNANP,
Ley N° 29060 (07.07.07), S0l0 en el caso de que el proyecto se desarrolie en drea natural protegida o zona de
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06/08.03.06), amortiguamiento,
R.M. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 02%) (10.03.06), 4). Personas naturales: copia simple del DNI
R M. 121-2008-MEM/IDM (Att. 01°y 02°) (04.03.08), e). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 939) (26.04.07), DN Sub. Gerencia de la
611 | OR N°033-2008-GRA (At 03°) (15.01.08). ) Comprobante de haber entregado un ejemplar del E1Asd a la Municipalidad Distrital 80% 3040 90 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional | SV Gérencia de la Autoridad| - Gerencia de |a Autoridad
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), y Provincial mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto y restimenes Ambiental Reglonal Ambiental Regional Ambiental
R.M. 571-2008-MEM ejecutivo 0.
Copia i partida electrénica o ficha registral con una antigliedad no mayor de 30
dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto.
). Comprobante de pago
Evaluacion y Aprobacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EVAG) para Plantas de Lubricantes. 2). Solcitud consignado N° de DN, teléfono y/o RUC
BASE LEGAL: b). Dos (02) efemplares impresos y digitalizados del EIAd y resimenes ejecutivos.
Ley N° 27444 (Art. 34°) ((11.04.01) ). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacién ambiental a SERNANP,
Ley N° 29060 (07.07.07), 5000 en el caso de que el proyecto se desarrolie en drea natural protegida o zona de
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06/08.03.06), amortiguamiento,
RM. N° 525-2012-MEM/DM, 4). Personas naturales: copia simple del DNI
R M. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 029) (10.03.06), ). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del Sub. Gerencia de
R.M. 121-2008-MEMIDM (At 01°y 020) (04.03.08), DN . Sub. Gerencia de la Autoridad| ~ Gerencia de la Autoridad
612 | o R N 010.2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del EIAd a la Municipalidad Distrital 100% 3800 120 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), Y otro a la Municipalidad Provincial més préxima al lugar donde se desarollara el Ambiental
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), proyecto y resimenes ejecutivos.
RM. 571-2008-MEM ). Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiedad no mayor de
30 dias, que acredie la titularidad del peticionante del proyecto.
). Comprobante de pago
Evaluacion y Aprobacion de la Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) para Plantas e Refinacion y Transformacion _|a). Solicitud consignado N° de DNI, teféfono y/o RUC
de Gas Natural, Petrdleo ylo Derivados, b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la DIA.
BASE LEGAL: ). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacin ambiental a SERNANP,
Ley N° 27444 (Art. 34°) ((11.04.01) 5000 en el caso de que el proyecto se desarrolle en area natural protegida o zona de
Ley N° 20060 (07.07.07), amortiguamiento,
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06/08.03.06), d). Personas naturales: copia simple del DNI
RM. N° 525-2012-MEMIDM, ). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
R M. 550-2006-MEM/DM (A1LO1°y 029 (10.03.06), DNI. Comprobante de haber entregado un ejemplar de la DIA a la Municipalidad ) Sub. Gerenciadela | g Autoridad| Gerencia de la Autoridad
613 | R.M.121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08), Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. 50% 1900 30 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 939) (26.04.07), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar de la DIA a la Municipalidad Distrital Ambiental o o
0.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), [mas proxima al lugar donde se desarrolara el proyecto.
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), ). Copia de la partida electronica o ficha registral con una antigiedad no mayor de
R.M. 571-2008-MEM 30 dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto. h). Comprobante
de pago
Evaluacion y Aprobacion del Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado (EIASG) para Plantas de Refinacion y 2). Solcitud consignado N° de DN, teléfono y/o RUC
[Transformacion de Gas Natural, Petréleo /o Derivados. b). Dos (02) efemplares impresos y digitalizados del ElAsd
BASE LEGAL: ). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacién ambiental a SERNANP,
Ley N° 27444 (Art. 349 (11.04.01) 5000 en el caso de que el proyecto se desarrolie en drea natural protegida o zona de
Ley N° 29060 (07.07.07), amortiguamiento,
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06/08.03.06), 4). Personas naturales: copia simple del DNI.
RM. N° 525-2012-MEMIDM, e). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
R.M. 550-2006-MEMIDM (Ar.01°y 02°) (10.03.06), DNI. Comprobante de haber entregado un ejemplar del ElAsd a la Municipalidad
R M. 121-2008-MEMIDM (Att. 01°y 02°) (04.03.08), Distital mas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto, Sub. Gerencia de la
614 | 010-2007-GRA (An. 53) (26.04.07), . Comprobante de haber entregado un ejemplar del EIASd a la Municipalidad 0% 200 90 dias Tramite Documentario | Autordad Regional | SV Gerencia de la Autoridaa - Gerencia de la Autoridad
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), Distital mas prxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. Copia de la partida mbiental Regional Ambiental Regional Ambiental
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), electrénica o ficha registral con una anuguedad o mayor de 30 dias, que acredite la
RM. 571-2008-MEM titularidad del peticionante del p
9). Copia de la partida deciorica.s fona registral con una antigiiedad no mayor de
30 dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto.  h). Comprobante
de pago
Evaluacion y Aprobacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado (EVAG) para Plantas de Refinacion y 2). Solcitud consignado N° de DN, teléfono y/o RUC
[Transformacion de Gas Natural, Petréleo /o Derivados. b). Dos (02) efemplares impresos y digitalizados del EIAD
BASE LEGAL: ). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacién ambiental a SERNANP,
Ley N° 27444 (Art. 349 ((11.04.01) 5000 en el caso de que el proyecto se desarrolie en drea natural protegida o zona de
Ley N° 29060 (07.07.07), amortiguamiento,
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06/08.03.06), 4). Personas naturales: copia simple del DNI.
RM. N° 525-2012-MEMIDM, e). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
R.M. 550-2006-MEM/IDM (Art.01° y 02 (10.03.06), DNI. Comprobante de haber entregado un ejemplar del EIAd a la Municipalidad
R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08), Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. Sub. Gerenciade la [\ oo oo de ja Autoridad|  Gerencia de la Autoridad
615 | or N°010-2007-GRA (Art. 93% (26.04.07), 7). Comprobante de haber entregado un ejemplar del E1Ad a la Municipalidad Distrital 100% 3800 120 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), [mas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. Ambiental
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08), ). Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiedad no mayor de
RM. 571-2008-MEM 30 dias, que acredie la titularidad del peticionante del proyecto.
). Comprobante de pago




CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION A: Automatico _ ) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en eI COMPETENTE
e Formulario/ Codigo/ 5 dias habiles) PARA RESOLVER
NUmero y Denominacién A % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
Centiicacion Ambiental Categoria ll, Estudio de Impacto Ambiental de Distribucion Eléctrica menor a 30 Mw, ). Solicitud consignado N° de DNI, teléfono y/o RUC
exonerado de Audiencia Publica . b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del EIA
BASE LEGAL ). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 27444 (Art. 34% ((11.04.01) 4). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 27446 DN
D.S. 019-2009-MINAM ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del EIA a la Municipalidad Distital
Ley N° 29060 (07.07.07), [mas proxima al lugar donde se desarrolara el proyecto, Sub. Gerencia de la
616 | D-S-N°015-2006-EM (03.03.06), 7). Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de 30 54% 2052 60 Tramite Documentario | Autoridad Regional | SUb: Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
R.M. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 02°) (10.03.06), dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto. ‘Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01° y 02°) (04.03.08), 9). Comprobante de pago.
O.R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07),
O.R. N°033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08),
Certiicacion Ambiental Categoria Declaracion de Impacto Ambiental (DIA) para Electrificacion Rural 2). Solicitud consignado N° de DNI, teléfono y/o RUC
BASE LEGAL: b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la DIA
Ley N° 27444 (Art. 34%) ((11.04.01) c). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 20060 (07.07.07), 4). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley 28749 DN
D.S. N° 011-2009-EM (Art. 01°) (10.02.09), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar de la DIA a la Municipalidad
RM. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 02°) (10.03.06), Distrital mas proxima al lugar donde se desarrolara el proyecto, Sub. Gerenia de la
617 | e e e e e o | oo | S o comm ) ey
O.R. N°033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), 9). Comprobante de pago. Ambientl
Evaluacion del Plan de Abandono: para Distibucion Elctrica menor a 30 Mw, exonerado de Audiencia Publica ). Solicitud consignado N° de DNI, teléfono y/o RUC
BASE LEGAL: b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del Plan de Abandono
Ley N° 27444 (Art. 34% ((11.04.01) ). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 29060 (07.07.07), d). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
D.S. N° 015-2006-EM (Art.89 y 90) (03.03.06), DN
RM. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 02°) (10.03.06), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del Plan de Abandono a la Sub. Gerencia de la
18 | RM: 1212008 MEMIDM (Ar. 01y 029) 04.03.08). Municipalidad Distrtal mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. 20% 1102 0 Tramite Documentario | Autordad Regional | SV Gerencia de 1 Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), 9. Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de 30 mbientl Regional Ambiental Regional Ambiental
O.R. N°033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto.
RM. 571-2008-MEM 9). Comprobante de pago.
Evaluacion y Aprobacion de Planes de Abandono para Proyectos Energéticos ). Solicitud consignado N° de DNI, teléfono y/o RUC
BASE LEGAL b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del EIA
Ley N° 27444 (Art. 34% ((11.04.01) ). Personas naturales: copia simple del DNI
Ley N° 27446 d). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 28611 DN
D.S. 019-2009-MINAM ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del E1A a la Municipalidad Distrital
Ley N° 20060 (07.07.07), mas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto,
D.S. N°015-2006-EM (03.03.06), nr Copia de la partida electronica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de 30 Sub. Gerencia de
D.S. N 29-94-EM (Art. 3) (18.06.94), dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto. Sub. Gerencia de la Autoridad| ~ Gerencia de la Autoridad
619 | R ne 223.2010-EMDM (26.05.10), ). Copia de Resolucion del Instrumento de Gestion Ambiental aprobado. 30% 1140 30 Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
RM. N° 525-2012-MEM/DM (15.12.12), h). Comprobante de pago. Ambiental
R.M. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 02°) (10.03.06),
R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01° y 02°) (04.03.08),
O.R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07),
O.R. N°033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08),
[EVALUACION, APROBACION O DESAPROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADOS O _|[a). Solicitud consignado N° de DN, eléfono y/o RUC
SEMIDETALLADO PARA LINEAS DE TRANSMISION DE ALCANCE REGIONAL: b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del EIA
Caso A: Estudios de Impacto Ambiental Semidetallado. ). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacion ambiental a SERNANP,
Caso B: Estudios de Impacto Ambiental Detallados. s0lo en el caso de que el proyecto se desarrole en area natural protegida o zona de
BASE LEGAL: amortiguamiento.
Ley N° 27444 (Art. 34% ((11.04.01) 4). Personas naturales: copia simple del DNI. Personas juridicas: vigencia del poder
Ley N° 27446 del representante legal y copia simple del DNI.
Ley N° 28611 e). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
D.S. 019-2009-MINAM DN Sub. Gerenciade la
620 | Ley 29060 (07.07.07), f). Comprobante de haber entregado un ejemplar del EIA a la Municipalidad Distrital 100% 3800 120 Tramite Documentario | Autoridad Regional Sub. Gerencia de la Autoridad|  Gerencia de la Autoridad
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06), [mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. Copia de la partida electrénical ‘Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
D.S. N° 29-94-EM (Art. 3) (18.06.94), o ficha registral con una antigiiedad no mayor de 30 dias, que acredite la titularidad
RM. N° 223-2010-MEM/DM (26.05.10), del peticionante del proyecto.
RM. N° 525-2012-MEM/DM (15.12.12), ). Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
RM. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 02°) (10.03.06), 30 dias, que acredite fa ttularidad del peticionante del proyecto.
R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01° y 02°) (04.03.08), h). Comprobante de pago.
O.R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07),
0.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08),
EVALUACION, APROBACION O DESAPROBACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA) DE _[a). Solicitud consignado N° de DN, teléfono ylo RUC
CENTRALES ELECTRICAS CON POTENCIA MENOR O IGUAL A 20 MW. b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados de la DIA.
BASE LEGAL: ). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacion ambiental a SERNANP,
Ley N° 27444 (Art. 349 ((11.04.01) 0lo en el caso de que el proyecto se desarrolle en area natural protegida o zona de
Ley N* 27446 amontiguamiento.
Ley N° 28611 d). Personas naturales: copia simple del DNI.
D.S. 019-2009-MINAM e). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 29060 (07.07.07), [DNI. Comprobante de haber entregado un ejemplar de la DIA a la Municipalidad
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06), Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto, Sub. Gerencia de la
621 DS No29-94-EM (Art. 3°) (18.06.94), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar de la DIA a la Municipalidad 50% 1000 20 Tramite Documentario | Autoridad Regional | SU0: Gérencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
R.M. N° 223-2010-MEM/DM (26.05.10), Distrital mas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. Copia de la partida ‘Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
RM. N° 525-2012-MEM/DM (15.12.12), electronica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de 30 dias, que acredite la
R.M. 550-2006-MEM/DM (A.01° y 02°) (10.03.06), itularidad del peticionante del proyecto.
RAM. 121-2008-MEM/DM (Art. 01°y 02°) (04.03.08), ). Copia de la partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
O.R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), 30 dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto.
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08), h). Comprobante de pago.




CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION ~ AAutoméico : . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) 0 PLAZO PARA e AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO NANEGETIVO) RESOLVER (en COMPETENTE
Formulario/ Cédigo/ dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  paga pesoLveR
Namero y Denominacién " % UIT Sl. A RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién
[EVALUACION, APROBACION O DESAPROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO |a). Solicitud consignado N° de DNI, teléfono y/o RUC
(ElAsd) DE CENTRALES ELECTRICAS CON POTENCIA MENOR O IGUAL A 20 MW. b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del EIAsd.
BASE LEGAL: ©). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacion ambiental a SERNANP,
Ley N° 27444 (Art. 34°) ((11.04.01) solo en el caso de que el proyecto se desarrolle en drea natural protegida o zona de
Ley N° 27446 lamortiguamiento.
Ley N° 28611 ). Personas naturales: copia simple del DNI.
D.S. 019-2009-MINAM ). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del
Ley N° 29060 (07.07.07), DN Sub. Gerencia de la
622 | DsS.N°015-2006-EM (03.03.06), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del E1Asd a la Municipalidad 80% 3040 % Tramite Documentario | Autoridad Regional | >0 iﬁﬂ:ﬁiﬁﬁ :‘:‘;‘I”‘da" Ge;;";:‘:f;‘j“ ;“g::f‘a"
D.S. N° 29-94-EM (Art. 3°) (18.06.94), Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el proyecto. Ambiental
R.M. N° 223-2010-MEM/DM (26.05.10), ). Copia de Ia partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
R.M. N° 525-2012-MEM/DM (15.12.12), 30 dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto.
R.M. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 02°) (10.03.06), h). Comprobante de pago.
R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01° y 02°) (04.03.08),
O.R. N° 010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07),
O.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08),
[EVALUACION, APROBACION O DESAPROBACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADOS
(EIAd) DE CENTRALES ELECTRICAS CON POTENCIA MENOR O IGUAL A 20 MW. a)Solicitud consignado N° de DNI, teléfono y/o RUC
BASE LEGAL: b). Dos (02) ejemplares impresos y digitalizados del EIAd
Ley N° 27444 (Art. 349) ((11.04.01) ©). Comprobante de entrega del ejemplar de la clasificacién ambiental a SERNANP,
Ley N 27446 solo en el caso de que el proyecto se desarrolle en drea natural protegida o zona de
Ley N° 28611 lamortiguamiento.
D.S. 019-2009-MINAM d). Personas naturales: copia simple del DNI.
Ley N° 29060 (07.07.07), ). Personas juridicas: vigencia del poder del representante legal y copia simple del Sub. Gerencia de la
D.S. N° 015-2006-EM (03.03.06), [DNI. Comprobante de haber entregado un ejemplar del E\Ad ala Municipalidad Sub. Gerencia de la Autoridad| Gerencia de la Autoridad
623 | 5. N0 20-04-EM (ar. 3) (18.06.94), Distrital mas préxima al lugar donde se desarrollara el pre 100% 3800 120 Tramite Documentario | Autoridad Regional Regional Ambiental Regional Ambiental
R.M. N° 223-2010-MEM/DM (26.05.10), ). Comprobante de haber entregado un ejemplar del EIAd a Ia Municipalidad Distrital Ambiental
R.M. N° 525-2012-MEM/DM (15.12.12), Imas proxima al lugar donde se desarrollara el proyecto.
R.M. 550-2006-MEM/DM (Art.01° y 02°) (10.03.06), ). Copia de Ia partida electrénica o ficha registral con una antigiiedad no mayor de
R.M. 121-2008-MEM/DM (Art. 01° y 02°) (04.03.08), 30 dias, que acredite la titularidad del peticionante del proyecto. ). Comprobante
R. N°010-2007-GRA (Art. 93°) (26.04.07), de pago.
.R. N° 033-2008-GRA (Art. 03°) (15.01.08),
Certiicacion Ambiental en Ecofciencia Escolar Estatal a-Soicitud drgida al Gerente e la Autoridad Regional Ambiental consignando
BASE LEGAL direccion, teléfono y/o correo electronico.
Ley N° 27446, Pub.(23/04/2001) art. 3°, 6°, 12°y 18° b.-Personas Naturales: Fotocopia DNI.
Ley N° 27314, Pub.(21/07/2000) art. 31° c .-Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de la Constitucién Social, inscrita
D.S N° 057-2004-PCM, Pub.(22/07/2004) en Registros Publicos con una antigiiedad no menor a 30 dias.
Ley 27444 d.- Poder vigente del Representante Legal, no menor de 30 dias. Sub. Gerencia de la
624 e.-DNI vigente del representante legal de la persona Juridica. 5% 190 30 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional | SUP- Gerencia de la Autoridad| - Gerencia de la Autoridad
o pan e e de et Regional Ambiental Regional Ambienal
a.- Pago por derecho de tramite -
h.- Documentacion para la Certificacion Ambiental en Ecoeficiencia - CAE
Certficacion Ambiental en Ecofiiencia Escolar Paricular CASO A -Hasta 120 Alumnos a-Soicitud drigida al Gerente e la Autoridad Regional Ambiental consignando
BASE LEGAL direccion, teléfono y/o correo electronico.
Ley N° 27446, Pub.(23/04/2001) art. 3“ 5“ 12°y 18° b.-Personas Naturales: Fotocopia DNI.
Ley N° 27314, Pub.(21/07/2000) art. c .-Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de la Constitucién Social, inscrita|
D.S N° 057-2004-PCM, Pub. (22/07/2004) len Registros Publicos con una antigiiedad no menor a 30 dias.
Ley 27444 .- Poder vigente del Representante Legal, no menor de 30 dias. Sub. Gerencia de la
625 .-DNI vigente del representante legal de la persona Juridica. 5% 190 20 dias Tramite Documentario | Autordad Regional | SUb- Gerencia de la Autoridad - Gerencia de Ia Autoridad
s parala de medidas de et Regional Ambiental Regional Ambienal
9. Pago por derecho de wamite -
Gertficacion Ambiental en Ecoficiencia Escolar Paricular CASO A - Mayor de 120 Alumnos a-Soicitud drgida al Gerente e la Autoridad Regional Ambiental consignando
BASE LEGAL direccion, teléfono y/o correo electronico.
Ley N° 27446, Pub.(23/04/2001) art. 3°, 6°, 12°y 18° -Personas Naturales: Fotocopia DNI.
Ley N° 27314, Pub.(21/07/2000) art. 31° c .-Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de la Constitucién Social, inscrita
D.S N° 057-2004-PCM, Pub.(22/07/2004) en Registros Publicos con una antigiiedad no menor a 30 dias.
Ley 27444 d.- Poder vigente del Representante Legal, no menor de 30 dias. Sub. Gerencia de la
626 | oo vigonts det represepmame legel o fa persona Jurcca % 266 20 dias Tranite Documentario | Autoridad Regional | 54> Serencia de fa Autordad) - Gerenea de a Autordad
D rose persora Jur et egional Ambiental Regional Ambiental
9 Pago por deetho de ramie
Certiicacion Ambiental en Ecoiciencia para MYPES, a-Soicitud dgida al Gerente e la Autoridad Regional Ambiental consignando
BASE LEGAL direccion, teléfono y/o correo electronico.
Ley N° 27446, Pub.(23/04/2001) art. 3°, 6°, 12°y 18° b.-Personas Naturales: Fotocopia DNI.
Ley N° 27314, Pub.(21/07/2000) art. 31° c .-Personas Juridicas: Copia simple de la Escritura de la Constitucién Social, inscrita|
D.S N° 057-2004-PCM, Pub.(22/07/2004) len Registros Publicos con una antigiiedad no menor a 30 dias.
Ley 27444 .- Poder vigente del Representante Legal, no menor de 30 dias. Sub. Gerencia de la
627 .-DNI vigente del representante legal de la persona Juridica. 0% 302 30dlas Tramite Documentario | Autoridad Regional | SUP- Gerencia de 1a Autaridad| - Gerencia de Ia Autoridad
1.- Declaracion Jurada del nimero de alumnos matriculados en el afio en curso. Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
.- Pago por derecho de tramite . Documentacion para la Certfcacion Ambiental en
Ecoeficiencia - CAE




DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION
A: Automatico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

: REQUISITOS PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en COMPETENTE
dias habiles) ~ PROCEDIMIENTO  papa ResOLVER
q 4 Formulario/ Cédigo/ , Lasha
NUmero y Denominacién (ew % UIT Sl. RECONSIDERACION APELACION
[PARTICIPACION DE LA AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL EN LOS MECANISMOS DE PARTICIPACION 2).-Solicitud e convocatoria para la realizacion del Taller y/o Audiencia Publica
CIUDADANA (MINERIA, HIDROCARBUROS, ACUICULTURA, ELECTRIFICACION, TRANSPORTE Y OTROS) consignando N° D.N. 1, Telefono,Ruc. ylo Correo Electrénico
BASE LEGAL: b).-Copia decontrato de alquiler del local para el evento( Taller
D.S. N° 028-2008-EM (Art.13) informativo y/o Audiencia Publica)
O.R. N°010-2007-GRA (Art.93) (26.04.07) Recibo de pago de derechos (original).
O.R. N°033-2008-GRA (Art.03) (15.01.08)
D.S. N° 012-2008-EM(20.02.08)
R.M N° 304-2008-MEMIDM
D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08) Sub. Gerencia de la
628 | RM.571-2008-MEM 25% as0 15 dias Tramite ocumentario | Autordad Regional | gerenc\a dela Autoridad|  Gerencia de la Autoridad
D.S. N° 002-2009-MINAM mbient egional Ambiental Regional Ambiental
D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09)
LEY N° 27444 (11-04-2001) (Ley del Procedimientos Administrativos)
LEY 27446 LEY DEL SISTEMA DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL
LEY N°28611 (Ley General del Ambiente) (ART. 29°, 42°, 77°, 87°, 136°)
Nota: El Procedimiento de Participacin Ciudadana, esta dado para las actividades de Mineria,
tros de Competencia de la Autoridad Regional Ambiental.
[ATENCION A LAS DENUNCIAS POR DANO AMBIENTAL EN EL MARCO DEL PROCESO DE 2). Solicitud dirigida a la Autoridad Regional Ambiental, consignado N° de DNI,
DESCENTRALIZACION CON RESPECTO A LAS ACTIVIDADES DE PEQUENA MINERIA Y/O MINERIA Domicilio legal, Teléfono, lugar, fecha y correo electronico, firma ylo huella digital del
[ARTESANAL, ACUICULTURA, TRANSPORTES Y ELECTRIFICACION RURAL denunciante.
BASE LEGAL: b). Copia que acredite la condicion de la persona natural o juridica.
Ley N° 20542 (22.06.10) <). Datos generales de la denuncia sefialando la expresion concreta de los hechos,
Ley N° 27444 (11.04.01) fundamentacion factica y legal (opcional), los indicios ylo pruebas que sustenten la
Ley N° 28611 (15.10.05) Cap IV Acceso a la Informacién Ambiental y Participacion Ciudadana (Art.43°) denuncia. Sub. Gerenciadela [\ o storidad|  Gerencia de la Autoridad
629 |[D.S. N 002-2009-MINAM, Art. 20. d). Datos que permitan identificar al denunciado, presunto autor y/o participes: GRATUITO GRATUITO 30 dias Tramite Documentario | Autoridad Regional
[Nombre de la persona natural o juridica, direccion referenciada (opcional), teléfono y Ambiental Regional Ambiental Regional Ambiental
correo electronico (opciona).
e). Descripcion de los hechos.
[ATENCION DE SOLICITUDES DE OTROS SECTORES PARA LA EMISION DE OPINION TECNICA AMBIENTAL  |a).-Solicitud suscrita por el representante del sector competente, identificando el
BASE LEGAL: Inombre del proyecto y los fines de la Opinion Técnica
LEY N° 26834 (04-07-97) ley de reas naturales protegidas b).-Recibo de pago de derechos (original).
D.S N° 019-2009-MINAM (25.09.09)
LEY N° 27444 (11-04-2001) (Ley del Procedimientos Administrativos)
LEY 27446 LEY DEL SISTEMA DE EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL .o o
LEY N° 28611 (Ley General del Ambiente) ub. Gerencia de la i i
630 |Db.5. N0 002-2000-MINAM 30% 1140 15 dias Tramite Documentario Aum/:ta; :j:lmnal sub g:;::::i::"‘:: dad Ge:;";l:‘:le A:‘f’:‘;:(:ad
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