
  

 

 

 

 

COMUNICADO 
 

La Unidad de Gestión Educativa Local – Arequipa 

Norte a través del comité de Encargatura a Cargos 

Directivos, Jerárquicos, Coordinadores y 

Especialistas de Educación, pone de conocimiento 

que en cumplimiento de la  Resolución 

Viceministerial N.° 147-2023-MINEDU, donde 

aprueba la Norma Técnica “Disposiciones para la 

encargatura de profesores en áreas de desempeño 

laboral de la Ley N° 29944, Ley de Reforma 

Magisterial y su Reglamento”; publica el cronograma 

oficial para el proceso de encargaturas 2024. 

 

Arequipa, noviembre 2023 

La comisión  

 

 

 

https://www.minedu.gob.pe/reforma-magisterial/pdf/encargo/2024/rvm-147-2023-minedu-anexo-nt-encargatura-2024.pdf
https://www.minedu.gob.pe/reforma-magisterial/pdf/encargo/2024/rvm-147-2023-minedu-anexo-nt-encargatura-2024.pdf


  

 

CRONOGRAMA ENCARGATURA 2024 
N° Actividades Responsables Inicio Fin  

01 
Invitación a instituciones para participar como 

veedores  
DRE/UGEL 27/10/2023 30/10/2023 

02 Conformación del comité  DRE/UGEL 27/10/2023 30/10/2023 

PRIMERA ETAPA: RATIFICACIÓN DEL ENCARGO DE PUESTO (SUSPENDIDO) 
SEGUNDA ETAPA: ENCARGATURA REGULAR – CARGOS JERARQUICOS Y COORDINADORES 

PEDAGOGICOS 
01 Publicación preliminar de plazas.  DRE/UGEL 03/11/2023 03/11/2023 
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02 Publicación final de plazas.  DRE/UGEL 13/11/2023 13/11/2023 

03 Presentación de expedientes.  Postulantes/ DRE/UGEL 14/11/2023 16/11/2023 

04 Verificación de requisitos.  Comité UGEL 15/11/2023 16/11/2023 

05 Publicación de observados.  Comité UGEL 17/11/2023 17/11/2023 

06 Subsanación de observaciones.  Postulante 20/11/2023 21/11/2023 

07 Publicación de NO APTOS (retiro del proceso). Comité UGEL 22/11/2023 22/11/2023 

08 Evaluación de expedientes.  Comité UGEL 22/11/2023 24/11/2023 

09 Publicación preliminar del cuadro de méritos.  Comité UGEL 27/11/2023 27/11/2023 

10 Presentación de reclamos.  Postulante 28/11/2023 28/11/2023 

11 Absolución de reclamos.  Comité UGEL 29/11/2023 29/11/2023 

12 Publicación final de cuadro de méritos.  Comité UGEL 30/11/2023 30/11/2023 

13 Adjudicación 

 Fase 1 Comité UGEL 01/12/2023 04/12/2023 

 Fase 2 Comité UGEL 05/12/2023 06/12/2023 

14 Presentación del informe.  Comité UGEL 11/12/2023 11/12/2023 

15 Emisión de resolución de encargatura.  Oficina de Personal 11/12/2023 12/12/2023 

NOTA: la tercera etapa de encargatura complementaria se realizara siempre y cuando no se haya 

coberturado la totalidad de las plazas vacantes en la segunda etapa. 

 

TERCERA ETAPA: ENCARGATURA COMPLEMENTARIA ( NO APLICA A LOS CARGOS DIRECTIVOS 

DE DRE Y UGEL) 

01 Publicación final de plazas.  DRE/UGEL 11/12/2023 11/12/2023 
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02 Presentación de expedientes.  Postulantes/ DRE/UGEL 12/12/2023 13/12/2023 

03 Verificación de requisitos.  Comité UGEL 12/12/2023 13/12/2023 

04 Publicación de observados.  Comité UGEL 14/12/2023 14/12/2023 

05 Subsanación de observaciones.  Postulante 15/12/2023 18/12/2023 

06 Publicación de NO APTOS (retiro del proceso). Comité UGEL 19/12/2023 19/12/2023 

07 Evaluación de expedientes.  Comité UGEL 19/12/2023 20/12/2023 

08 Publicación preliminar del cuadro de méritos.  Comité UGEL 20/12/2023 20/12/2023 

09 Presentación de reclamos.  Postulante 21/12/2023 21/12/2023 

10 Absolución de reclamos.  Comité UGEL 22/12/2023 22/12/2023 

11 Publicación final de cuadro de méritos.  Comité UGEL 26/12/2023 26/12/2023 

12 Adjudicación  

 Fase 1 Comité UGEL 27/12/2023 27/12/2023 

 Fase 2 Comité UGEL 28/12/2023 28/12/2023 

13 Presentación del informe.  Comité UGEL 29/12/2023 29/12/2023 

14 Emisión de resolución de encargatura.  Oficina de Personal 29/12/2023 29/12/2023 



  

 

PARA CARGOS DIRECTIVOS Y SUB DIRECTIVOS.  

SEGUNDA ETAPA: ENCARGATURA REGULAR 

01 Publicación preliminar de plazas.  DITEN / MINEDU 31/01/2023 31/01/2023  

02 Publicación final de plazas.  DRE/UGEL 01/02/2024 01/02/2024 

03 Presentación de expedientes.  Postulantes/ DRE/UGEL 02/02/2024 06/02/2024 

04 Verificación de requisitos.  Comité UGEL 05/02/2024 07/02/2024 

05 Publicación de observados.  Comité UGEL 08/02/2024 08/02/2024 

06 Subsanación de observaciones.  Postulante 09/02/2024 12/02/2024 

07 Publicación de NO APTOS (retiro del proceso). Comité UGEL 13/02/2024 13/02/2024 

08 Evaluación de expedientes.  Comité UGEL 13/02/2024 15/02/2024 

09 Publicación preliminar del cuadro de méritos.  Comité UGEL 15/02/2024 15/02/2024 

10 Presentación de reclamos.  Postulante 16/02/2024 17/02/2024 

11 Absolución de reclamos.  Comité UGEL 18/02/2024 19/02/2024 

12 Publicación final de cuadro de méritos.  Comité UGEL 20/02/2023 20/02/2023 

13 Adjudicación.   

 Fase 1 Comité UGEL 21/02/2024 22/02/2024  

 Fase 2 Comité UGEL 23/02/2024 26/02/2024 

14 Presentación del informe.  Comité UGEL 27/02/2024 27/02/2024 

15 Emisión de resolución de encargatura.  Oficina de Personal 27/02/2024 27/02/2024 

Nota:  
I. TODOS LOS POSTULANTES DEBERÁN PRESENTAR LOS EXPEDIENTES DE MANERA FÍSICA 

POR MESA DE PARTES DE LA UGEL EN EL HORARIO DE 8.30 HASTA LAS 15.00 HORAS.  

(no insistir si es fuera de plazo y hora establecida en el presente cronograma) 
 

II. LA PRESENTACIÓN DE EXPEDIENTES SERÁ DE LA SIGUIENTE MANERA: 
 

DOCENTES DE LA JURISDICCIÓN AREQUIPA NORTE:  FOLDER FILE TRADICIONAL  

 FUT. 

 Copia de DNI. 

 Copia de título pedagógico.  

 Resolución Directoral de ascenso de escala (ultima). 

 Anexo 2 / RVM 147-2023-MINEDU.  
 

DOCENTES DE OTRAS UGELS DE LA REGION AREQUIPA:  FOLDER FILE COLOR ROJO  

 FUT. 

 Copia de DNI. 

 Copia de título pedagógico.  

 Resolución Directoral de ascenso de escala (ultima). 

 Informe escalafonario para encargaturas de la UGEL de origen (no mayor a 60 días). 

 Anexo 2 / RVM 147-2023-MINEDU. 

 

III. LA SOLICITUD A PRESENTAR DEBE INDICAR A QUE INSTITUCIÓN EDUCATIVA POSTULA Y EL 

CARGO AL QUE POSTULA. 

IV. TODOS LOS DOCUMENTOS DEBEN ESTAR DEBIDAMENTE FOLIADOS EN NÚMERO Y LETRA, 

CON FIRMA Y HUELLA DIGITAL SEGÚN SEA EL CASO.   

 

Arequipa, noviembre 2023 

La comisión  


