
 

 

 

 

 

 

 

 

 
La Unidad de Gestión Educativa Local – Arequipa NORTE a 

través del comité de encargatura docente para el año 2025, 

pone de conocimiento que de acuerdo a la Resolución 

Ministerial N° 147-2023-MINEDU aprueba la Norma Técnica 

denominada “Disposiciones para la encargatura de 

profesores en áreas de desempeño laboral de la Ley N° 

29944, Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento”.; la cual 

se desarrollara conforme al siguiente cronograma: 

 

N Actividades Responsables Inicio Fin  

1. Invitación      a      instituciones      

para participar como veedores 

DRE/UGEL 26/08/2024 29/08/2024 

2. Conformación del comité DRE/UGEL 26/08/2024 29/08/2024 
PRIMERA ETAPA: RATIFICACIÓN DEL ENCARGO DE PUESTO (no aplicable para 
directivos de DRE y UGEL) 
3. Pre publicación de plazas DITEN - MINEDU 31/08/2024 31/08/2024  
4. Validación de plazas Comité DRE/UGEL 02/09/2024 06/09/2024  
5. Publicación final de plazas DRE/UGEL 06/09/2024 06/09/2024  

COMUNICADO  



 
6. Aplicación de las fichas de 

evaluación de desempeño  

 

 

 

 

gestión en el cargo 

Comité DRE/UGEL 09/09/2024 13/09/2024 
 

7. Remisión de las evidencias 

requeridas, conforme a los factores 

de evaluación que se definan para 

cada cargo. 

Profesores 

encargados. 
09/09/2024 13/09/2024 

8. Publicación preliminar de resultados 

de la evaluación de desempeño de 

gestión en el cargo. 

Comité DRE/UGEL 16/09/2024 16/09/2024 

9. Presentación    de    reclamos    a    

los resultados de la evaluación 
Postulantes 17/09/2024 17/09/2024 

10. Presentación   de   desistimiento  a   

la ratificación (*) 
Postulantes 17/09/2024 17/09/2024 

11. Absolución de reclamos Comité DRE/UGEL 18/09/2024 18/09/2024 
12. Publicación del listado de 

profesores a ser ratificados, previa 

verificación del cumplimiento de  

condiciones señaladas en la NT. 

Comité DRE/UGEL 23/09/2024 23/09/2024 

13. Emisión del acto resolutivo Responsable de 

NEXUS DRE/UGEL 

24/09/2024 24/09/2024 

SEGUNDA ETAPA: ENCARGATURA REGULAR 
14. Publicación de plazas desiertas 

de la primera etapa 

Comité DRE/UGEL 24/09/2024 24/09/2024 
 

15. Presentación y recepción 

de postulaciones 

Postulantes 

/DRE/UGEL 

25/09/2024 02/10/2024 
 

 

 

A 

D 

J 

U 
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16. Verificación de requisitos Comité DRE/UGEL 26/09/2024 04/10/2024 
17. Publicación de observados Comité DRE/UGEL 09/10/2024 09/10/2024 
18. Subsanación de observaciones Postulantes 10/10/2024 11/10/2024 
19. Publicación de APTOS Y NO 

APTOS (retiro del proceso) 

Comité DRE/UGEL 14/10/2024 14/10/2024 

20. Evaluación de expedientes Comité DRE/UGEL 14/10/2024 17/10/2024 
21. Publicación preliminar de cuadro 

de mérito 

Comité DRE/UGEL  

18/10/2024 

 

18/10/2024 

22. Presentación y absolución de 

reclamos 

Postulantes y 

Comité 

DRE/UGE
L 

 

21/10/2024 

 

22/10/2024 
23. Publicación final de cuadro de 

mérito 

Comité DRE/UGEL 23/10/2024 23/10/2024 

 

24. 

Adjudicación Fase 1 Comité DRE/UGEL 24/10/2024 25/10/2024 
Fase 2(**) Comité DRE/UGEL 28/10/2024 29/10/2024 

25. Presentación del informe Comité DRE/UGEL 30/10/2024 30/10/2024 
26. Emisión de resolución de 

encargatura 

Responsable de 

NEXUS DRE/UGEL 

 

30/10/2024 

 

31/10/2024 

TERCERA ETAPA: (no aplica a los cargos Directivos de DRE y UGEL) 



 
27. Publicación de plazas desiertas 

de la segunda etapa 

DRE/UGEL 04/11/2024  

04/11/2024 

E 

N 

 

El orden de evaluación de desempeño para la ratificación de la encargatura será de la 

siguiente manera:  

09 de setiembre 2024   

• Jefe de taller – 13.30 horas. 

• Coordinador TOE - 15.00 horas.  

10 de setiembre 2024 

• Jefe de laboratorio – 8.45 horas 

11 de setiembre 2024 

• Director de I.E. – 8.45 horas 

• Sub Director de I.E – 15.00 horas 

• Especialista de Educación - 15.30 horas  

12 de setiembre 2024 

• Coordinador pedagógico – 8.45 horas 

 

 

28. Presentación y recepción 

de postulaciones 

Postulantes 

/DRE/UGEL 

05/11/2024 08/11/2024 I 
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E 
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(*** ) 

29. Verificación de requisitos Comité DRE/UGEL 06/11/2024 11/11/2024 
30. Publicación de observados Comité DRE/UGEL 11/11/2024 11/11/2024 
31. Subsanación de observaciones Postulantes 12/11/2024 13/11/2024 
32. Publicación de APTOS Y NO 

APTOS (retiro del proceso) 

Comité DRE/UGEL 14/11/2024 14/11/2024 

33. Evaluación de expedientes Comité DRE/UGEL 14/11/2024 18/11/2024 
34. Publicación preliminar de cuadro 

de mérito 

Comité DRE/UGEL  

19/11/2024 

 

19/11/2024 

35. Presentación y absolución de 

reclamos 

Postulantes y 

Comité 

DRE/UGE
L 

 

20/11/2024 

 

21/11/2024 
36. Publicación final de cuadro de 

mérito 

Comité DRE/UGEL 22/11/2024 22/11/2024 

 

37. 

Adjudicación Fase 1 Comité DRE/UGEL 25/11/2024 26/11/2024 
Fase 2(**) Comité UGEL 27/11/2024 28/11/2024 

38. Presentación del informe Comité UGEL 29/11/2024 29/11/2024 
39. Emisión de resolución de 

encargatura 

Responsable de 

NEXUS DRE/UGEL 

 

29/11/2024 

 

02/12/2024 



 

NOTA IMPORTANTE  

Todos los docentes que tengan encargatura vigente deberán presentarse en las 

instalaciones de la UGEL en los días especificados, la evaluación será de acuerdo al 

orden de llegada. 

A su vez, el profesor encargado debe adjuntar las evidencias requeridas, conforme a los 

factores de evaluación que se definan para cada cargo de acuerdo a la RVM 147-2023-

MINEDU de manera física en un folder file en la primera hoja debe ir: 

• Copia de la Resolución Directoral de encargatura vigente  

• Copia de DNI 

y en la tapa del folder debe indicar lo siguiente: 

• Nombres y apellidos completos  

• Cargo que se desempeña  

• Nivel 

• Modalidad 

• Institución educativa  

Arequipa, setiembre de 2024 

La comisión  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


