UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
AREQUIPA NORTE

“HACIA EL NORTE DE LA EDUCACION”

COMUNICADO

ACTUALIZACION DE LEGAJO PERSONAL

La Unidad de Gestion Educativa Local Arequipa Norte, a través de la Oficina
de Escalafon comunica al personal Administrativo (D.L. N° 276), Auxiliar de
Educacién (Ley N° 30493), Profesionales de Salud (D.L. N° 1153) y
Profesores (Ley N° 29944) en condicion de NOMBRADO, se sirva regularizar
y actualizar su legajo personal a fin de renovar la informacion en el SISTEMA
INTEGRADO DE GESTION DE PERSONAL EN EL SECTOR EDUCACION (AYNI),
teniendo en cuenta lo siguiente:

1.

.

La actualizacion y aumento de documentos al legajo personal sera a partir
del: 20 de marzo del 2025, siendo Unicamente los dias JUEVES y
VIERNES del presente afo.

La remision y presentacion de documentacion debera ser en forma
FISICA (debidamente foliados) directamente a la Oficina de Escalafon
en el horario de atencion al usuario de: 08:15 am hasta las 16:00 horas.

Todos los documentos que se adjunten deberdan estar AUTENTICADQS por
FEDATARIO.

Los documentos con GRADOS y/o TITULOS deberén adjuntar su registro
en la SUNEDU y estar autenticados NOTARIALMENTE; en caso de ser
TITULOS PEDAGOGICOS - TECNOLOGICOS deberan adjuntar la
resolucién de inscripcion de su titulo expedido por la DRE/GRE
correspondiente

En caso de superar los documentos para la actualizacién del legajo
personal, a mas de veinte (20) folios, seran presentados en un
folder manila respectivamente perforado y foliado, para evitar
perdida o extravid alguno de su documentacion.

Se informa que todos los documentos ingresados por otro medio, que no
sea presencialmente directo a la Oficina de ESCALAFON, seran
DEVUELTOS al usuario.
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PLAZO DE ATENCION A LA SOLICITUD DE ACTUALIZACION
(Dentro de los 30 dias calendarios posteriores a la fecha de |
presentacion de los documentos, acorde a lo descrito por el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444) J
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En este sentido, se recomienda a todos los usuarios, actualizar de manera
continua y con la debida anticipacion su legajo personal, para procesos
de concursos publicos y evaluaciones; el Unico documento oficial que acredita
la formacién académica, la trayectoria laboral, méritos, deméritos,
incentivos, asignaciones, licencias y vacaciones a lo largo de la vida
profesional serd el INFORME ESCALAFONARIO segun la informacion
documentada que exista en su legajo personal.

RECUERDA QUE:

Es obligacion de cada servidor de la ENTIDAD, la actualizacion de su legajo
personal, caso contrario la Oficina de Escalafén no se hace responsable de la
NO ACTUALIZACION de su legajo personal.

iRECUERDA! ES RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL NOMBRADO
PROPORCIONAR LA INFORMACION OPORTUNA A LA UGEL PARA LA
ACTUALIZACION DE SU LEGAJO PERSONAL, LO QUE PERMITIRA
MAYORES OPORTUNIDADES EN SU CARRERA.

Arequipa, 17 de marzo del 2024.

AREA DE ADMINISTRACION
EQUIPO DE ESCALAFON
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